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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Dgc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /530/QP-UBND Dong Nai, ngiyoF-thang 5 ndm 2018
QUYET PINH

Vé viée cong bé B thit tuc hanh chinh thugc thim quyén giai quyét
ciia nganh giio duc va dio tao tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cén ctr Lugt T6 chic chinh quyén dia phuong sé 77/2015/QH13 ngay 19
thang 6 nam 2015;

Céan cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phu v€ kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh sd 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 20 13 cha Chinh
phu vé sira doi, bo sung mét s6 diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;

.. Can ctt Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh ph sira
doi, bo sung mot s6 diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Céan ctr Thong tu 56 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2017 cua Van phong
Chinh phu vé€ vi¢c Hudéng dan nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh sb 1556/QD-BGDPT ngay 05/5/2017 ciia Bd Gido duc
va Dao tao vé viée cong bo tha tuc hanh chinh méi ban hanh; tha tuc hanh chinh
bi huy b, bai bé thudc pham vi chire ning quan ly ctia B Gido duc va Pao tao.

Xét dé nghj ctia Gidm déc S& Gido duc va Dao tao tai T& trinh sé 822/TTr-
SGDDT ngay 11 thang 4 nim 2018,

QUYET DINH:

, Diéu‘ 1. Cong bf) kém theo Quyét dinh nay Bo thu tuc hanh chinh thugc
thdm quyen gidi quyét cta S¢ Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND
cap xa tinh Dong Nai (néi dung & danh muc dinh kem).

Truong hop thu tuc hanh chinh cong b tai Quyét dinh nay da duge co
quan Nha nudc ¢ thdm quyén ban hanh méi, sua déi, bd sung hodc béi bo, huy
bd thi ap dung thuc hién theo van ban phép luat hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky; thay thé Quyét
dinh s6 1766/QD-UBND ngay 26 thang 5 nam 2017 cua Chi tich UBND tinh
Déng Nai.

Piéu 3. S& Théng tin va Truyén thong phéi hep véi Vin phong UBND
tinh, S& Giao duc va Pao tao cap nhét ndi dung, quy trinh giai quyét cu thé cia
timg thu tuc hanh chinh 1én Phian mém mét cira dién tir (Egov) cua tinh.



Vin phong UBND tinh in an, photo ddng thanh quyén Bo tht tuc hanh
chinh da duge cong bo, phat hanh dén cac don vi theo thanh phén noi nhan cta
quyét dinh nay; cap nhap ndi dung tha tuc hanh chinh da dugc cong bd 1én Co

s& dir liéu quoc gia ctia Chinh phil.

S Gido duc va Dao tao, UBND céc huyén, thj x4, thanh pho UBND x4,
phuorng, thi tran va Trung tdm hanh chinh cong tinh co trach nhiém td chirc niém
yét, cong khai ndi dung cac thu tuc hanh chinh nay tai tru sé 1am viéc, tai Bo

phan tiép nhan hd so va tra két qua cua don vi.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Thi truong céc s, ban, nganh; Cha
tich UBND cac huyén, thi xd Long Khénh, thanh phd Bién Hoa; Chu tich
UBND x4, phudng, thi trin; Trung tdm hanh chinh cdng tinh va cac tb chirc, ca
nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hianh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Didu 4;

- Véan phong Chinh pha;

- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

- UBND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Cha tich UBND tinh;

- Phé Chi tich UBND tinh (Trén Vin Vinh);

- Bao Béng Nai; Béo Lao dong Péng Nai:
- Dai PT-TH Bbng Nai;

- Trung tdm Céng bao tinh;

- Trung tim Hanh chinh cdng tinh;

- Luu: VT, HCC, KSTTHC.

KT CHU TICH




THU TUC HANH CHINH
CAP XA CUA NGANH GIAO DUC VA PAO TAO

ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Déng Nai)

Phanl '
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

UQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH, CAP HUYEN,

WNBN 7 hinh kém theo Quyét dink s 4530/0D-UBND ngay0F-5/2018

S6 Ao , ,
TT Tén thu tuc hanh chinh Trang
CAP TINH
1 Linh vue Gido duc va Pao tao thuge hé thong gido duc
qudc din va cdc co si khac
| HS trg hoc tp ddi v6i hoc sinh trung hoc phd théng céc dan o1
toc thiéu so it nguoi
Xét, duyét chinh sach hd trg dbi vai hoc sinh trung hoc phd
2 . 1A e yA A1 07
théng 1a ngudi dan toc kinh
Xét, duyét chinh sach hd trg déi véi hoc sinh trung hoc phd
3 Y e A a1 A A 10
thong 1a ngudi dan tde thiéu so
Cho phép truong phé thong dan tdc ndi tri cd cap hoc cao
4 Lots . N ., 13
nhat la trung hoc co s& hoat ddng gido duc
5 Cho phép trung tdm hd trg va phat trién gido duc hoa nhap 14
hoat dong tré lai
¢ | Cho phép trung tim hé trg va phat trién gido duc hoa nhép 5
hoat dong
7 Cho phép trudng trung hoc phd théng chuyén hoat déng trd 17
lai
Giai thé trudng trung hoc phd thong chuyén 19
9 Sé&p nhap, chia tach truomg trung hoc pho thong chuyén 20
10 Cho phép truong trung hoc phé théng chuyén hoat dong 9
gido duc
Thanh lap trudng trung hoc phd théng chuyén cong lap
11 hodc cho phép thanh ldp truong trung hoc phd théng chuyén 23
tu thuc
12 Cho phép trung tdm ngoai ngit- tin hoc hoat dong gido dyc 25
tro lai
13 Giai thé trung tim ngoai ngi, tin hoc (theo d& nghj cua ca 2

nhan t6 chirc thanh 14p trung tAm ngoai ngf, tin hoc)




14 Sap nhép, chia, tach trung tdm ngoai ngit, tin hoc 27

15 Cho phép trung tam ngoai ngt, tin hoc hoat dong gido duc 28

16 Thanh 1ap, cho phép thanh 14p trung tim ngoai ngir, tin hoc 30

17 | Cho phép truong trung hoc phé thong hoat dong tré lai 32

18 Giai the truong phd théng trung hoc (theo dé nghi cua ca 33
nhén, tb chirc thanh 1ap trudmg pho théng trung hoc)

19 Thanh 14p truong phd thong trung hoc cong lap hodc cho 34
phép thanh 1ap truong pho thong tur thuc

20 Giai thé truong pho thong dan tdc ndi tri (theo yéu cdu cua td 36
chire, ¢4 nhan dé nghi thanh 1ap tru ong)

21 Séap nhap, chia. tich trudng phé thong din toe ndi tru 37

29 Giai thé phan hiéu trudng trung cap su pham (theo dé nghj cua 38
t6 chirc, ca nhan dé nghj thanh l4p phén hiéu)

23 Thanh I&p phén hiéu truong trung qap su pham hodc cho phép 39
thanh 14p phan hi¢u truémg trung cap su pham tu thuc
Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tr& lai dbi véi nhém

24 X . T X z 42
nganh dao tao gido vién trinh df trung cap
Ding ky bd sung hoat dong giso duc nghé nghiép dbi véi nhém

25 . . AN % 44
nganh dao tao gido vién trinh d6 trung cap
Cép gidy chimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép

26 xd o R . SRS 2 45
do1 vai nhom nganh dao tao gido vién trinh d trung cap
Giai thé truomng trung cdp su pham (theo dé nghi ctia tb chirc, ca

27 47
nhan dé nghj thanh lap truong trung cép.)

28 Sap nhép, chia, tich truong trung cap sir pham 49
Thanh lap trudng trung cip su pham cdng lap, cho phép thanh

29 « , 2 52
14p trudng trung cap su pham tu thuc

30 | Pé nghi dugc kinh doanh dich vu tu van du hoc tro lai 55

31 Di¢u chinh, bd sung gidy chimg nhén dang ky kinh doanh dich 56
vu tu van du hoc

37 Cép gidy chimg nhan dang ky kinh doanh djch vu tu vén du 57
hoc

I Lmh vire Giao duc va Pao tao thuge hé thong giao duc
quoc dan

33 Sép nhép, chia tach trudng trung hoc phd théng 60

34 Cho phép trudng trung hoc phd théng hoat déng giao duc 61
Cho phép trudng pho théng dén toc ndi tri ¢6 cp hoc cao

35 64
nhét la trung hoc phé thong hoat ddng giao duc

36 | Pé nghi mién giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tép cho 65




hoc sinh, sinh vién

37 Xin hoc lai truong khac déi véi hoc sinh trung hoc 79
g | Giao phigm vy boi dudng va cip chumg chi bdi dudng 20
nghiép vu quan ly giao duc
III | Linh vye: Giao duc dan tgc
39 | Xét tuyén sinh vao truomg PTDTNT 92
IV | Linh virc: Hé thong vin bing, chirg chi
40 Cong nhén van béng t6t nghiép cac cap hoc phd théng do 94
co sO nurdc ngoai cap
A Linh vwe: Giao duc Trung hoc
41 | Dac cach t6t nghiép trung hoc phd thong 96
42 Ping ky du thi trung hoc phé thong qubc gia 97
43 Cép gidy phép, gia han gig"ly phép t6 chuc hoat dong day 99
thém, hoc thém d6i vai cap trung hoe pho théng
Cép gidy chimg nhén chét lugng gido duc dbi véi trudong
trung hoc (Bao gbém truong trung hoc co sg; trudng trung
hoc phé thong; trudng phd thong c6 nhiéu cip hoc; truong
44 | phd thong dan tdc ndi tri cap huyén; truong phé thong dén 102
tdc noi tri cAp tinh; truong phd théng dan toc ndi tri true
thudc B; truomg phd thong dén tdc ban tra; truong chuyén
thudc cac loai hinh trong hé thng gido duc quéc dan
45 Chuyén trudmg dbi véi hoc sinh trung hoc 112
46 Cong nhén trudmg phé théng ¢ nhiéu ¢ap hoc dat chudn 114
qudc gia
47 Céng nhan trudng trung hoc phd thdng dat chuan quc gia 118
48 Céng nhan trudng trung hoc co s& dat chuan qudc gia 122
VI Linh vire: Gido duc Mam Non
19 Cép Gidy chimg nhan kiém dinh chét luong gido duc mam 198
non
50 | Céng nhén truéng mam non dat chudn quéc gia 132
VII |Linh vye: Gido duc Tiéu hoe
Cép gidy chimg nhan chit luong gido duc dbi véi truong
51 ¥, 144
Tiéu hoc
VIII | Linh vyc: Giao duc Thwdng xuyén
X4c nhan hoat déng gido duc k§ ning sbng va hoat dong
52 N . o . 152
gido duc ngoai gio chinh khoéa
53 | Cép phép hoat dong giso duc k§ ning sbng va hoat déng 153




gido duc ngoai gio chinh khoa

Cép gidy chimg nhén chét luong gido duc dbi véi trung tim

>4 giao duc thuomg xuyén 155
IX Linh vwe: Gido duc Dai hoe
55 Chia, tach, sdp nhép, hop nhat co s¢ gido duc c6 vén diu tu 162
nudée ngoai
56 | Giai thé co so gigo duc ¢6 vén dau tu nudce ngoai 164
Bb sung, didu chinh cac hoat dong gido duc, nganh dao tao,
m& rong quy mé, dbi tuong tuyén sinh, diéu chinh noi dung,
57 chuong trinh glang day ddi voOi ¢o 50 gido duc hodc phan 165
hiéu cia co sé gido duc ¢6 vén dau tu nude ngoai tai Viét
Nam
Cho phép hoat gigo duc dbi V@i co 50 gido duc hodc phén
58 hiéu clia co s& gido duc ¢6 von dau tu nude ngoai tai Viét 166
Nam
Cho phép m¢ phén hiéu clia co sé& gido duc ¢6 vén diu tu
59 . e i en 169
nuoc ngoai tai Viét Nam
Cho phép thanh lap co s& gido duc ¢6 von déu tu nudce
60 e ea 171
ngoat tar Viét Nam
X Linh vyc: Pao tao voi nwrée ngoai
61 | Gia han d 4n lién két d4o tao véi nuéc ngoai 175
62 | Thu tuc phé duyét dé an lién két dao tao v6i nude ngodi 176
THU TUC HANH CHINH SUA PO1, BO SUNG
(theo Quyét dinh so 1766/QD-UBND ngay 26/5/2017
cua Chu tich UBND tinh)
A | CAPTINH
I Linh vye: Gido duc Tiéu hoc
63 | Thu tuc cdng nhan trudng Tiéu hoc dat chudn Quéc gia 178
I1 Linh vye: Hé thong vin bing, chirng chi
64 | Thu tyc cip ban sao vin bang, chimg chi tir sd gbc 191
65 | Thil tuc chinh sira ndi dung van bing, chimg chi 193
B |CAPHUYEN
I Lmh vire Gido duc va Dao tao thudc hé thong gidao duc
quéc dan va cic co sé khac
HJ trg hoc tap dbi voi tré mau gido, hoc sinh tjéu h()g, hoc
1 sinh trung hoc co s@, sinh vién céc dan tdc thiéu soé rat it 195

nguoi




Xét, duyét chinh sach hd trg dbi véi hoc sinh ban tra dang

2 hoc tai cac truong tiéu hoc, trung hoc co s& & x3, thén dic 202
biét kho khan

3 | Chuyén trudng phé théng dan tde ban tru 206

4 Séap nhép, chia, tach trudng phd thong dan toc ban tra 207

s | Cho phép truong phd thong dan tdc ban tra hoat dong gido 208
duc

6 | Thanh lap truong phé théng dan téc ban tra 210

7 Cho phép truong tiéu hoc hoat dong giao duc tro lai 211

8 | Sap nhdp, chia, tach truong tiéu hoc 212

9 Cho phép trrdng tiéu hoc hoat dong gido duc 214
Thanh 13p truong tiéu hoc céng lap, cho phép thanh lap

10 216
truong tiéu hoc tu thuc

11 Cho phép truong miu gido, truong mim non, nha tré hoat 218
dong giao duc tré lai

12 Giai the truomg mau gido, truong mam non, nha tré (theo 519
yéu cau cua td chirc, ¢4 nhan dé nghi thanh lap)

13 Sap nhap, chia tach truong méu gido, truomg mam non, nha 220
tré
Cho phép truong miu gido, trrdng mam non, nha tré hoat

14 N . 222
dong gido duc
Thanh 14p trudng mau gido, trudng mam non, nha tré cong

15 1ap hodc cho phép thanh 14p trudng miu gido, trudong mam 225
non, nha tré dan lap, tu thuc

16 Giai thé trong Trung hoc co sé (theo dé nghi cta ca nhén, 227
tb chire thanh 13p truong)

17 Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong tro lai 229

18 Séap nhép, chia tach truong Trung hoc co s& 230

19 Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong gido duc 231

20 Thanh 1ap trudng trung hoc co s& cong 14p hodc cho phép 233
thanh 1ap trudng trung hoc co s tu thuc

21 | Cho phép Trung tdm hoc tap cong dong hoat dong trd lai 235

22 Thanh 1ap Trung tam Hoc tap cong dong 236
Linh vwe: Giao duc Trung hoc

23 Cép gidy phép, gia han gi’e”iy phép t6 chire hoat dong day 238

thém, hoc thém d6i vai cap trung hoc co sé

Linh vye: Gido duc Tiéu hoce




24 | Cong nhan truong tiéu hoc dat mirc chit lugng i thiéu 241
Linh vyc: H¢ thong vin bing, ching chi

25 | Chinh stra ndi dung vin bing, chung chi 248

B |CAPXA

1 Cho phép co s¢ gido duc khéc thyc hién chuong trinh gido 250
duc ti€u hoc
Cho phép nhém tré, 16p miu gido doc lap hoat déng giao

2 i g 251
duc tré lai

, | Giai the nhém tré, 16p mau gido ddc 14p (theo yéu chu cia ™
t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh 13p)

4 Sap nhép, chia, tdich nhom tré, 16p mau gido déc lap 253

5 Thanh 14p nhém tré, 16p miu gido ddc 14p 255




Phan I1

. _NOQIDUNGCUTHE
'CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
CHUAN HOA THEO BQ GIAO DUC VA PAO TAO

A. THU TUC CAP TIiNH

I. Linh vire Gido duc va Pao tao thudc hé thong gido duc
quoéc dan va cac co s¢ khac

1. H3 tro hoc tip ddi voi hoc sinh trung hoc phé théng cac din tdc thiéu
s0 rat it nguvi

a) Trinh ¢y thyc hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cau giai quyét thu tuc chuin bi diy du cac gidy to theo
thanh phan, so luong hé so d3 duge quy dinh tai tha tuc nay.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chuc tiep nhan hé so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du ndi dung ho so:

_+ Trudng hop ho so thiéu, hodc khong hop 1&: Huéng dan cu thé (01 lan,
bdng Phiéu hudng dan) dé duong sy biét cung cap, bo sung dung quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1¢: Tiép nhén, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hé so vé S& Giao duc va Pao tao.

- Bude 3: So Gigo duc va Pao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hd so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua ho so théng qua nhdn vién bwu dién).

- Buéc 4: Trung tim c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép holic qua hé
thong buu dién cho duong sur.

b) Cach thirc thyc hién: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh c6ng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc gui qua bang hinh
thire dich vu buu dién.
c) Thanh phan, s6 lrgng ho so
- Thanh phin hé so:
Bon dé nghi hd tro hoc tap (theo mau)
- 86 lwgng ho so: 01 bd
d) Théi han giai quyét:
- Pbi véi hoe sinh hoc tai céc co s¢ giao duc cong 1dp: Thoi han ra quyét
dinh 13 10 ngay lam viéc keé tir ngay hét han nhén don.
- Débi véi hoc sinh hoc tai cac co s¢ gido duc ngodi cong lap: Thoi han ra
quyet dinh 12 40 ngay 1am viéc ké tir ngady khai giang nam hoc.
e) Co quan thye hién TTHC:
- Co quan co tham quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pio tao;



f) Dbi twong thye hién TTHC:
Hoc sinh trung hoc phé thong thudc 16 dén toc: Cong, Mang, Pu Péo, Si La,

Co Lao, B4 Y, La Ha, Ngéi, Chit, O Pu, Brau, Ro Mim, L6 L8, Ly, Pa Then, La
Hu dang hoc tap tai cac co s giao duc thudce hé théng gido duc quéc dan.

g) Mau don, miu to khai: Mau don theo ND 57/2017/ND-CP

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thyc hién TTHC:

- Quyét dinh phé duyét danh sach hoc sinh dan toc thiéu sb rat it ngudi duogc
huong ho trg hoc tép.

- Hoc sinh dén tdc ~thiéu s6 réat it ngudi hoc tai cac truong trung hoc pho
théng dugc hudng murc ho tro hoc tap bang 40% mirc luong co so/hoc sinh/thang.

- Hoc sinh dén toc thi€u so6 rét it ngudi hoc tai cac trudong phd thong dén toe
ban tri hodc 1a hoc sin_h ban tri hoc t‘ai truong pho thong cdng 1ap ¢ hoc sinh ban
tr( duge huong mirc ho trg hoc tap bang 60% mirc luong co s& /hoc sinh/thang.

- Hoc sinh dan toc thiéu §6 rat it ngudi hoc tai cac truong phd théng dan toc
noi trd dugc hudéng mic ho trg ~hc_>c tap bang 100% muc luong co s&/hoc
sinh/thdng. Thoi gian dugce huong hé trg: 12 thang/nam cho doi tugng c6 thoi gian
hoc du 9 thang/ndm trg 1€n; truong hep doi tugng hoc khong di 9 thang/nam thi
dugc hudng theo thai gian hoc thuc té

j) Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHC:

Hoc sinh trung hoc phd thong thude 16 dan toc: Cbng, Mang, Pu Peo, Si La,

Co Lao, B6 Y, La Ha, Ngai, Chirt, G Pu, Brau, Ro Mam, Lé L, Ly, Pa Thén, La
Hu dang hoc tap tai cac co s& gido duc thudce hé théng gido duc quéc dan.

k) Cin cit phap ly ciia TTHC:
Nghi dinh 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cta Chinh phu vé& quy dinh chinh

sach wru tién tuyen sinh va hd tro hoc tap dbi voi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién
dan téc thiéu s6 rat it ngudi.



Mau sb 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON DE NGHI HO TR HOC TAP
(Dung cho cha me tré miu gizo hojc nguwdi chiim séc tré mau gido hoc tai cac
c0' 8¢ giao duc cong lap)

Kinh gui: (Co s& gido duc)

Ho va tén cha me¢ (hoéc NEUGL ChAM SOC): «.evv e e reees

T6i 1am don nay d& nghi cic cip quan 1y xem xét, giai quyét cép tién hd trg hoc tap
theo quy dinh va ché d6 hién hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN ... ,ngay....thdng....nam....
CAP XA' Nguoi lam don
Noi tré mau gido cé hé khdu thuong tri (Ky, ghi 16 ho tén)
(Ky tén, dong déu)

Truong hop tré mau  gido €O gidy khai sinh hodc s6 ho khau cta gia dinh thi ndp
gidy khai sinh hodc s& ho khiu cia gia dinh (ban sao c6 mang ban chinh dé dbi
chiéu hodic ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh) kém theo don, khéng can xac nhan
ctia Uy ban nhén dan cép x4.



MAu sé 02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tw do - Hanh phie

PON DE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cdc co so gido duc cong ldp)

Kinh giri: (Co s& gido duc va dao tao)

Ho va tén hoc sSinh, SINN VIEN:.......oiiiie ittt rneece s sstra e

Tbi lam don nay dé& nghi cac cép quan ly xem xét, giai quyét cp tién hd trg hoc tap
theo quy dinh va ché d¢ hién hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN ... ngay....thang....ndm....
CAP XA' , Ngui lam don
Noi hoc sinh, sinh vién c6 hé khdu thuong (Ky, ghi 5 ho tén)
tru
(Ky tén, dong dau)

Trucmg hop hoc sinh, sinh vién ¢6 gidy khai sinh hodc s6 hd khéu cua gia dinh thi
ndp gidy khai sinh hogc s6 ho khau ciia gia dinh (ban sao ¢6 mang ban chinh dé déi
chiéu hoc ban sao co chimg thuc tir ban chinh) kem theo don, khong can xac nhan
ctia Uy ban nhan déan c4p x4,



Miu s6 03

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Diing cho cha me tré mdu gido hodc ngum chdim séc tré mdu gido hoc tai céc co
5o gido duc ngoai céng ldp)

Kinh giri: Phong Gido duc va Pao tao
Ho va tén cha me (hodc ngUoi ChAm SOC) . ..cueiiiiieeciiirececer e
HO KhaU thUONE 0 1215 .e.veeceeeeeeeeeeseesee ettt et s s s sssses s s saeee
La cha/me (hodc ngudi chdm séc) clla @M. ..o
S IR DAY ettt e et bt sse s b e s st e s sra s e b a s nnt s rresrae s

Dan tOC .......................................................................................................................

T6i lam don nay dé nghi cac cip quan 1y xem xét, giai quyét cép tién hd trg hoc tap
theo quy dinh va ché d6 hién hanh./.

..... Jngay....thang...ndm....
Ngwoi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC

Co so giao

XEC NNAN BIMI. ..ttt ettt et et sae e st st e e
Hién 12 tré mau gido dang NOC taii......ocovieeeieieieeiisee st senees
Céc chi tiét néu trong don 1a phut hop véi hé so ma co s giéo duc dang quan ly.

Pang hudng chinh sach cliing tinh chét tai truong (néu co), sb tién:......dong/thang
va duge hudng......thang/nam.

Dé nghi cdc clp quan ly xem xét, giai quyét tién hd trg hoc tap theo quy dinh va
ché 46 hién hanh./.
..... ,ngay....thang...nam....

Thu truéng don vi
(Ky tén, déng dau)



Mau s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dogc 1dp - Ty do - Hanh phie
PON PE NGH] HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cdc co so gido duc ngoai cong ldp)

Kinh giri: Phong Gido duc va Dao tao (déi Vv6i hoc sinh tiéu hoc va
trung hoc co sa); S& Gido duc va Dao tao (dé'i voi hoc sinh
trung hoc phé théng); Phong Lao déng - Thuong binh va
X3 hoi (doi voi hoc sinh, sinh vién hoc tai cde co s¢ gido
duc dai hoc va co so gido duc nghé nghiép)

T6i 1am don nay dé nghi cac cip quan Iy xem xét, giai quyét cap tién hd trg hoc tap theo
quy dinh va ché d§ hién hanh./.

..... , ngay....thang....ndm....
Nguwdi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC

Dé nghi cac cip quan ly xem xét, giai quyét tién hd trg hoc tép theo quy dinh va ché do
hién hanh./.

..... ngay....thdang....ndm....
Thu truéng don vi
(Ky tén, dong dau)



2. Xét, duyét chinh sach hd trg: ddi véi hoc sinh trung hoc phé théng 1a
nguoi din toc Kinh
a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Ngudi yéu ciu giai quyét thi tuc chuén bi ddy du cac gidy t& theo
thanh phan, sb luong hd so di duge quy dinh tai tha tuc nay.

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (goi la Trung tam):
Cong chuce tiép nhén ho so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phéap 1y, tinh
day du no1 dung ho so:

.+ Trudng hop ho so thiéu, hodic khong hop 16: Huéng dan cy thé (01 ldn,
bang Phiéu huong ddn) @€ duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, hep 1€ Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hé so vé S& Gido duc va Péo tao.

- Bude 3: So Gigo duc va Dao tao tlep nhén, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hd so 1én Phian mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tAm (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tam c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
théng buu dién cho duong sy.

b) Cach thirc thyre hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa |,
phiong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) hodc giri qua bang hinh thirc
dich vu buu dién.

¢) Thanh phian, s6 lrong hé so:

- Thanh phin hé so:

+ Don d& nghi hé trg (Miu sé 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
116/2016/NDb-CP);

+ 56 h¢ khau (ban sao c6 mang ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao c6 ching
thuc tir ban chinh; trrong hop s6 ho khau bi that lac phai c6 gidy xac nhin cia
Truéng Cong an xa).

+ Gidy t& minh chimg 1a hd nghéo do Uy ban nhéan dan x4 cap hofic xéc nhan
cho doi tugng.

- 86 liegng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét TTHC:

- Kinh phi hé tro tién an va tién nha & cho hoc sinh duoc chi tra, cép phat
hang thang.

- Gao dugc cip cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lan/hoc ky.

¢) Co quan thuc hién THHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh.

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Gido duc va Pao tao; Co s6 gido
duc.

f) Poi twong thye hién TTHC: Hoc sinh hodc cha, me hodc ngudi gidm hd

cua hoc sinh.
%



g) Két qua thye hién TTHC:

- Quyét dinh dwoc hudng chinh sach hd trg dbi véi hoc sinh trung hoc phd
thong 1a nguon dan toc Kinh.

- ME‘Si ttléng hoc sinh dugc hd tro 15kg gao va hé trg tién &n bing 40% mirc
luong t6i thiéu chung va duge huong khong qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.

- D6i véi hoc sinh phai tyr lo ché ¢, mdi thang dugc hd tro tién nha bang 10%
murc luong t61 thiéu chung va duge hudng khong qua 9 thang/ndm hoc/hoc sinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Miu don, t& khai: Don dé nghi hd trg (Mau s6 02 tai Phu luc keém theo
Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP);

j) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

Péi véi hoc sinh trung hoc phé thong 1 ngudi dén toc kinh

+ Dang hoc truong trung hoc pho thong hodc cap trung hoc phd thong tai
truong pho thdong co nhiéu cap hoc .

+ Ban thén va bd, me hofic ngudi gidm hé c6 hd khau thudng tra tai xa khu
vuc 111, thon dac biét lghé khan vung déan tdc va mién nii; cac xa dac biét kho khén
vung bdi ngang ven bién va hai dao.

+ Nha 6 xa truong khoang cach tr 10 km tr¢ 1€n hodc dia hinh cach trg, giao
thong di lai khé khén: phai qua séng, sudi khéng co céu; qua déo, nii cao; qua
vung sat 1& dat, da.

+ La nhan khau trong gia dinh thudc hd nghéo.

k) Cin cir phap ly caa TTHC:

Nghi dinh sb 116/2016/ND-CP ngay 18 thang 7 ndm 2016 cua Chinh phu
Quy dinh chinh sach pc‘) trg hoc sinh ban trd, trudng pho thong dan tdc ban tru va
hoc sinh trung hoc phé thong & xa, thon dic biét kho khén.



Mau s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic
PON PE NGHI HO TRG q
(Dung cho hoc sinh THCS, hgc sinh THPT hgc ban tri tai triedrng pho théng ¢
x4, thon déic biét kho khin)

Kinh g Truaong: ..o.oviiiii i e e

HOQ VA 18N NOC SINNI 1ottt eee e e s ssresenr e ane
Sinh ngay.............. thang............... 1F:1 0o HOU SRS

D1 18 0« USRS SRR SR
Thuong tra tai thén/ban......... XBurreeireeeirreennneeeens thudéc wvung: ................
HUuyén ......oooovieiieeeeece e Tinh....oorie e,
Namhoc...........eiviinie. La hoc sinh 1ép:............ Truong.....cccvvevvneeee

Vi ly do (chon 1 trong 2 ly do sau):

- Nha ¢ xa truong (ghi rd cach noi hoc tdp bao nhi€u km): ........cocvnniiiiennnne.

- Dia hinh giao théng kho khan: o
Nén em khong thé di dén truong va tré v& nha trong ngay.
Vi vdy, em 1am don nay dé nghj nha truong xem xét, trinh cép c6 thim quyén

dé em duoc hudng chinh sach hd tro tién va gao theo quy dinh tai Nghi dinh
SO ...... /2016/ND-CP ngay...... thang...... nam 2016 cua Chinh phu, gom:

1. Tién an O
2. Tién nha & (déi véi truomg hop hoc sinh phai tu lo chd ) o
3.Gao: O

......... , ngay...... thang...... nam 20....
Nguwoi lam don



3. Xét, duyét chinh sach hd trg doi véi hoc sinh trung hoc phoé thong Ja
nguwoi dan toc thiéu s6

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cdu giai quyét thu tuc chudn bi diy du cac gidy to theo
thanh phan, so luong hé so dd duge quy dinh tai thu tuc nay.

- Budge 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):

Cong chuc tiép nhan hd so ¢6 trach phiém huéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du ndi dung ho so:

+ Truong hop hd so thiéu, hozc khong hop 1&: Hudng dan cu thé (01 lan,
bing Phiéu hwémg dan) dé duong sy biét cung cp, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1¢: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hé so vé S& Gio duc va Pio tao.

- Bude 3: S¢ Gido duc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet hd so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tim (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhan vién buweu dién).

- Bu6c 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong sur.

b) Cach thire thwe hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - dwong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa I,
phirong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc giri qua bang hinh thir
dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lwrong hd so:
- Thanh phan hé so:

+ Pon dé nghi hd trg (Miu sb 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb
116/2016/ND-CP);

+ S6 ho khau (ban sao c6 mang ban chinh dé& déi chidu hodc ban sao ¢6 ching
thue tir ban chinh; truong hgp s6 hd khau bi that lac phai ¢o gidy xac nhan cia
truong Cong an x3).

-Sd lugng hd so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét TTHC:

- Kinh phi hd trg tién an va tién nha & cho hoc sinh dugc chi tra, cAp phat
hing thang.

- Gao dugc cép cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 1an/hoc ky.
e) Co quan thye hién TTHC:
- Co quan cé thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Gido duc va Pao tao; Co sé giao
duc.

f) Pbi twong thue hién TTHC: Hoc sinh hoic cha, me hoic ngudi giam ho
cua hoc sinh.

10
R



g) Két qué thue hién TTHC:
Quyet dinh dugc huorng chinh sach hé tro ddi véi hoc sinh trung hoc phd

thong la ngudi dan toc thiéu so.

- Mm thang hoc sinh dugc hd trg 15kg gao va hd tro tién #n bing 40% mic
luong t61 thieu chung va dugc huong khong qua 9 thang/nam hoc/hgc sinh.

- Péi v6i hoc sinh phai ty lo ché &, méi thang duoc hd trg tién nha bang 10%
muc luong té1 thi€éu chung va duge hudng khong qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Mau don, tor khai: Don dé nghi hd tro (Mu s6 02 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP);

j) Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC:

Déi véi hoc sinh trung hoc phd théng 14 nguai dén toc thidu sb

- Pang hoc truong trung hoc phé théng hodic cdp trung hoc phéd théng tai
truong pho thong c¢é nhiéu cip hoc .

- Ban than va bd, me hoidc nguoq giam ho c6 ho khau thudng trd tai xa khu
vuc 111, thon dic biét khoé khan viing dén téc va mién nui; cic x3 dic biét khé khan
ving bii ngang ven bién va hai dao.

- Nha & xa truong khoang cach tir 10 km tr& 1én hodc dia hinh cach tra, giao
théng di lai khé khin: phai qua séng, sudi khong c6 cau; qua déo, nii cao; qua
ving sat 1& dat, da.

k) Cin cir phap Iy cia TTHC: Nghi dinh sé 116/2016/ND-CP ngay 18
thang 7 ndm 2016 cua Chinh phi Quy dinh chinh sach hd trg hoc sinh ban tru,
truong phd théng dan tdc ban trii va hoc sinh trung hoc phd théng & x4, thon dic
biét kho khan.



Maiu s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ
(Dung cho hgc sinh THCS, hoc sinh THPT hogc ban tra tai truedmg pho thong &
xi, thon dic biét kho khiin)
Kinh gl TruOmg: .o et eet e s e a e
HO VA tEN hOC SIMN ..eeiiiiiiiecccee ettt e e e s sree e e e rne e e e s enee e e e mnnee s

Thuong tra tat thon/ban.........ccoevvvevinviiiinennnnn., XBrreerrerseeenressraenranas
PRUGC VUIIE: et eesee e stte e e e e e e evae e s soaraasssssnsassssssaasessonsasssssnnaees

Vi ly do (chon 1 trong 2 1y do sau):
- Nha ¢ xa truong (ghi r6 cach noi hoc tap bao nhi€u km): ......ccoooveevieevenennennn,
- Dia hinh giao thong kho khan: o
Nén em khong thé di dén truong va trd vé nha trong ngay.
_ Vivay, em lam don nay dé nghi nha truéng xem xét, trinh cap c6 tham quyén
d{: em dugce hudng chinh sach ho trg tién va gao theo quy dinh tai‘ Nghi dinh
sO: ...... /2016/ND-CP ngay...... thang...... nam 2016 cua Chinh phu, gom:

1. Tién &n O
2. Tién nha & (déi v6i trudong hop hoc sinh phai tu lo chd &) o
3. Gao: O

.......... ngay...... thang...... nam 20....
Nguwdi lam don
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4. Cho phép truomg pho théng dan tde ndi tri c¢6 cap hoc cao nhat 1a
trung hoc co sé hoat dong giio duc

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Nguoi yéu cau giai quyét thi tuc chudn bi ddy du cac gidy t& theo
thanh phan, sé lugng hd so da duge quy dinh tai tha tuc nay.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tim):
Cong chuc tiép nhén ho so ¢6 trach nhi¢m huéng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day dd ndi dung ho so:

_+ Trudng hop ho so thiéu, hosic khong hop 1&: Hudng dén cy thé (01 lan,
bang Phiéu huong ddn) d€ duong su biét cung cap, bo sung diung quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1€ Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Dao tao.

- Buoc 3: S& Glao duc va Pao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hé so 16n Phan mém quén 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua ho so théng qua nhdn vién buweu dién).

- Budc 4: Trung tam c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao dc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghlep Bién Hoa |,
phudong An Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc giri qua bing hinh
thire dich vu buru dién.

¢) Thanh phan, sé lwgng hé so
- T& trinh d& nghi cho phép nha trudong hoat dong gido duc;
- Ban sao co6 ching thuc quyét dinh thanh 14p hodc quyét dinh cho phép
thanh 14p trudng;
- Vin ban thim dinh ciia céc co quan lién quan vé céc diéu kién dé truong
phd thong dan tdc ndi tri hoat dong gido duc.
- 86 lwgng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: 20 ngiy 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
e) Co quan thye hiégn TTHC: S& Gido duc va Dao tao
f) Péi twgng thwe hién TTHC: Truong phé théng dén tdc ndi tri.
g) Miu don, miu t khai: Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khéng
i) Ket quéa thwe hién TTHC: Quyét dinh cho phép truong phd thong dan toc

ndi trd cdp tinh va truong phé thong dan toc ndi trd cap huyén (c6 cap trung hoc
phé thong) hoat dong gido duc cia Giam dbc S& Gido duc va Pao tao.

i) Yéu céu, diéu kién thyce hi¢n TTHC:
- C6 quyét dinh thanh Iap trudng cua Chi tich Uy ban nhéan dan clp tinh.

K=



- C6 dit dai, co s& vat chat, thiét bi trong tmg vé6i timg cp hoc theo quy
dinh tai Nghi dinh ndy va bao dam tiéu chi cla truong chuin qubc gia, ngoai ra con
c6 thém cac diéu kién sau day:

+ Khu néi tra co dién tich sir dung t6i thiéu 06 m*/hoc sinh;

+ Phong & ndi trid, nha an cho hoc sinh va céc trang thiét bi kém theo;

+ Nha c¢éng vu cho gido vién;

+ Nha sinh hoat, gido duc vin hoa dan tdc véi cac thiét bi kém theo;

+ Phong hoc va thiét bi gido duc huéng nghiép, day nghé phd thong, nghé
truyén théng ctia cic dan toc phi hop véi dja phuong.

- Dia diém cua truong bao dam méi trirdng gido duc, an toan cho hoc sinh,
gido vién, can bd va nhan vién.

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tip pha hop véi méi
cép hoc theo quy dinh.

- C6 d5i ngii gido vién va can by quan 1y dat tiéu chudn vé phdm chét va dat
trinh d6 chudn duoc dio tao theo quy dinh phit hop d6i véi cap hoc; du vé sb lugng
theo co ciu vé loai hinh gido vién bao dam thuc hién chuong trinh gido duc va td
churc cac hoat dong giao duc.

- C6 di ngudn lyc tai chinh theo quy dinh d& bao dam duy tri va phat trién
hoat dong giao duc,

- C6 quy ché t6 chirc va hoat dong cia truong.

k) Cin cit phip Iy cia TTHC: Nghi dinh s§ 46/2017/ND-CP ngay 21
thang 4 nim 2017 cta Chinh phd quy dinh vé diéu kién diu trr va hoat dong trong
linh vue gido duc.

5. Cho phép trung tim hé trg va phat trién giao duc hoa nhap hoat
dong tro lai

a) Trinh tu thwc hién:

- Budc 1: Nguoi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bj ddy du cac gidy to theo
thanh phén, s6 lugng hé so di duge quy dinh tai thi tuc nay.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hé so c6 trach nhiém hudng dén, kiém tra tinh phéap 1y, tinh
day du néi dung hd so:

+ Truong hop hé so thiéu, hodc khong hop 1é: Hudng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu hudmg ddn) 3& duong su bibt cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hd so day du, hop lé: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Pao tao
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- Budce 3: So Gido duc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhéap tinh trang giai
quyet ho so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tim (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- BuSc 4: Trung tAm cé trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thye hign: Nop hé so tai Trung t4m hanh chinh cong tinh (Dia
chi: Ting 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - dudng 1, Khu céng nghiép Bién Hoa |,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc giri qua béng hmh
thic dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s lwong hd so:

- T& trinh cho phép hoat dong giao duc tré lai;

- Quyét dinh thanh 13p Poan kiém tra;

- Bién ban kiém tra.

- 86 hegng ho so- 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 40 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

e) Co quan thyc hién TTHC: S¢ Gido duc va Pao tao.

f) Pdi twgng thye hién TTHC: Trung tim hd trg va phat trién gido duc hoa
nhap.

g) Mau don, miu t& khai:Khong

h) Phi, i€ phi: Khong

i) Két qua thire hign TTHC: Quyét dinh cho phép trung tdm hd trg va phat

trién gido duc hoa nhap hoat déng gido duc tré lai cua Giam déc S& Gido duc va
Dao tao.

j) Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khong

k) Can cir phdp Iy ciia TTHC: Nghi dinh sd 46/2017/NDP-CP ngay 21

thdng 4 nidm 2017 cua Chinh phi quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat déng trong
linh vuc gido dyc.

6. Cho phép hoat dong trung tim hd tro phit trién gido duc hoa nhép

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéoe 1: Nguoi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bi diy du cac gidy t& theo
thanh phan, s6 lugng hd so d3 duoc quy dinh tai thil tuc nay.

- Buoc 2: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chuc tiep nhén ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phdp 1y, tinh
day da ndi dung ho so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hodc khong hop 1¢: Hudng dan cu thé (0! lan,
bang Phiéu huong dan) d& duong su biét cung cip, bd sung dung quy dirh.

+ Truong hop hé so giay du, hop 1¢: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qud; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Dao tao.
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- Buge 3: S¢ Gido dyc va Dao tao tlep nhén, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hd so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4; Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Céch thire thwe hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - dwong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa I,
phiuromg An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) hoic gii qua bang hinh thie
dich vu buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lirgng hd so:
- Thanh phin ho so:

+ Van ban dé nghi cho phép hoat dong cua Trung tdm, trong d6 néu rd giiéu
kién dap mg hoat dong tuong ung vo6i cac nhiém vu duge quy dinh tai Diéu 3
Thong tu Thong tu lién tich s6 58/2012/TT-BGDDT- BLDTB&XH;

+ Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hodic Quyét dinh cho phép thanh 1ip Trung
tam.

d) Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan dugc héd so hop 18,

e) Co quan thwe hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao.

f) P6i twong thwe hiénTTHC: T6 chirc, ¢a nhén.

g) Miu don, miu t& khai: Khong.

h) Phi, I€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viée thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

i) Yéu ciu hodc diéu ki¢n dé thuc hiégn TTHC:

Trung tdm dugc phép hoat dong khi c6 du cac didu kién sau:

1. Quyét dinh thanh 1ap hodic Quyét dinh cho phép thanh 1dp cua Chu tich
UBND cip tinh;

2. Co s vét chét, phuong tién thiét bi va dich vu hd tro phii hop vdi dic diém
nguol khuyét tat:

- Tru sé, phong lam viéc cua lanh dao, giao vién, nhan vién,;

- Phong hoc, phong chitc ning tuong tmg dé thuc hién cac hoat dong cua
Trung tam;

- Khu nha ¢ cho hoc sinh déi voi Trung tam c6 ngudi khuyét tat noi tra;

- Phuong tién, thi‘é't bi, c6ng cu su dung cho danh gia, can thiép, day hoc,
hudng nghiép, day nghé;

- Tai liéu chuyén moén, tai li€u hd tro bao dam thuc hién cac hoat dong cua
Trung tam.

3. Doi ngli can bg, gido vién, nhan vién hé tro gido duc c6 trinh dd chuyén
mon phu hop vdi cac phuong thie gido duc nguoi khuyet tat.

- Giam déc Trung tim phai t6t nghiép dai hoc chuyén nganh gido duc dic
biét hodc tot nghiép dai hoc chuyén nganh khéac cd chimg chi nghiép vu su pham,
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c6 hiéu biét vé dic diém phat trién cua ngudi khuyét tat, vé ndi dung, phuong
phéap, hinh thirc gido duc cho ngudi khuyet tat;

- Giao vién ¢6 trinh dg trung clp tré 1én, cd chimg chi nghiép vu gido duc
ngudi khuyét tat;

- Nhan vién hd tro giso duc dugc tap huin vé gido duc nguoi khuyét tat.

4. Noi dung chuong trinh giao dyc va tai li¢u bdi dudng, tu van phi hop véi
cac phuong thirc gido duc ngudi khuyeét tat, gom:

- Noi dung chuong trinh, tai liéu vé gido duc ca nhan d6i véi ngudi khuyét tat
thudc cac dang tét;

- Noi dung chuong trinh, t3i lidu bdi dudng vé gido duc ngudi khuyét tat
thudc cac dang tét;

- Tai liéu tu vén vé viée lra chon cac phuong thirc gido duc pht hop véi dang
va muc do tat cia nguoi khuyét tat.

k) Can ctr phap 1y cia TTHC:

- Théng tu lién tich sd 58/2012/TT-BGDDPT- BLDTBXH ngay 28 thang 12
ndm 2012 cua Lién B Giao dyc va Dao tao, B6 Lao dong, Thuong binh va Xi héi
quy dinh g‘liéu kién va Ehﬁ tuc thz‘ml} 1ap, hoat dong, dinh chi hoat dong, t6 chirc lai
va giai thé trung tdm ho trg phat trién gido duc hoa nhap

- Quyét dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 15 thang 6 nim 2016 cia Uy ban
Nhén dén tinh ban hanh Quy dinh vé t6 chuc va hoat ddng cia S¢ Gido duc va Dao
tao tinh Pong Nai.

7. Cho phép truong trung hoc phé thong chuyén hoat dong tré lai

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cAu giai quyét thi tuc chuin bi ddy du cac gidy to theo
thanh phén, s6 lugng ho so da duge quy dinh tai thu tuc nay.

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh c6ng tinh (goi la Trung tim):
Cong chire tiép nhén hé so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
déay du ndi1 dung ho so:

ot Trg(‘mg hop 136 50 thiéu, hoic }(héng hgp léq: Hudng dén cu thé (01 lan,
bang Phiéu huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Truorng hop hd so day du, hop I&: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so v& S& Gido duc va Dio tao.

- Bude 3: 8¢ Giao duc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hd so 1én Phan mém quén 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (nhdn va giao
két qua ho so théng qua nhdn vién buu dién).

- Bué6c 4: Trung tdm c6 trach nhi€ém giao tra két qua truc tiép hoic qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Céch thirc thye hi¢n: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (Bia
chi: Tang 6, Cao 6c¢c Sonadezi, SO 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
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phuong An Binh, thianh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc glri qua bing hinh
thire dich vu buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lrong hd so:

- Thanh phan hé so:
+ T¢ trinh cho phép hoat dong giao duc trd lai;
+ Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;
+ Bién ban kiém tra.

- 86 lwgng hé so: 01 b,

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhén dt hé so hop 1é
¢) Co quan thuc hién TTHC: S¢ Giao duc va Pao tao.
f) P6i twgng thwe hién TTHC:

+ Truong trung hoc phé thong chuyén cong lap;

+ Thil trudng co s& gido duc dai hoc déi véi truong trung hoc pho thong
chuyén tu thuc thudc co s& gido duc dai hoc;

+ PDai dién cia té chirc hodc ca nhan déi véi truong trung hoc phé théng
chuyén tu thyc.

g) Miu don, miu t& khai: Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia TTHC: Quyét dinh cho phép nha trrong hoat déng gido duc

tré lai ctia Gidm ddc S& Gido duc va Pao tao
i) Yéu cau, diéu kién thwc hiégn TTHC:

Sau thoi han dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dugc khic
phuc thi ngudi c6 thim quyén quyét dinh dinh chi ra quyét dinh cho phép nha
truomg hoat déng gido duc tro lai va phai dugc cong bd cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai chung.

k) Cin cir phap ly cia TTHC:

Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phi quy

dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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8. Thii tuc Giai thé trudng Trung hoc pho théng chuyén
a) Trinh tw thyc hién:

- Bude 1: Ngudi yéu cau giai quyét thi tuc chudn bj day du cac gidy to theo
thanh phan, s6 lugng ho so da duge quy dinh tai tha tuc nay.

- Budc 2: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chuc ti€p nhén ho so ¢6 trach nhi¢ém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du néi dung hé so:

+ Truong hop hé so thiéu, hodc khong hop 1¢: Huéng dan cu thé (01 lan,
béng Phiéu hudng dan) ¢ dwong su biét cung cép, bd sung dung quy dinh.

+ Trudng hop hd so day du, hop 1€: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Pao tao.

- Bude 3: 8¢ Gido duc va Dao tao tlep nhédn, giai quyet nhap tinh trang g1a1
quyet hd so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm ¢6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thoéng buu dién cho duong su.

b) Cach thire thyre hién: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh céng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao &c Sonadezi, S6 1 - dudng 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
phudng An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pdng Nai) hodc giri qua bing hinh
thire dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so
- Thanh phén hé so:
+ T& trinh dé nghj giai thé cua tb chirc, ca nhan;
+ To trinh dé nghi giai thé S& Giao duc va Pao tao ddi véi trudong trung hoc
pho thong.
- §6 lwong hé so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan da hé so hop 1¢.
e) Co quan thye hi¢én TTHC:
- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh;
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Gido duc va Pio tao.
f) P6i twgng thye hién TTHC:
+ S& Gido duc va Pao tao (d6i voi truong trung phd thong chuyén cong 1ap);
+ Tha truéng co s& gido duc dai hoc déi vé6i truong trung hoc phd thong
chuyén tu thuc thudc co s giao duc dai hoc;
+ T4 chirc, c4 nhén thanh 1ap truong (di voi truong trung hoc phd thong

chuyén tu thuc)

g) Miu don, miu to khai: Khong ’I&



h) Phi, I¢ phi: Khong
i) Két qua cia TTHC: Quyét dinh giai thé truomg trung hoc phd thong
chuyén cta Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh.
j) Yéu cau, diéu kién dé thwc hién thi tuc hanh chinh:
Viéc giai thé truomg trung hoc phé théng chuyén theo yéu cau ciia to chirc, ci
nhan dé nghi thanh 1ap truémg.
Phuong 4n giai thé nha trudng phai xéc dinh 15 1y do giai thé; cac bién phap
dam bao quyén lgi cla gido vién, nhéan vién va hoc sinh.
k) Céan cir phap ly cua TTHC:
Nghi dinh sb 46/2017/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phii quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong 1inh vyc giao duc.
9. Sap nhip, chia tich truong trung hoc phé thong chuyén
a) Trinh ty thue hién:
- Budc 1: Nguoi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bj day di cac gidy to theo
thanh phan, s6 luong hé so da duge quy dinh tai thu tuc nay.
- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):

Cong chuc tiép nhan hd so c6 trach nhiém hudéng dén, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du ndi dung ho so:

_ + Truomg hop ho so thiéu, hogc khong hop 1¢: Huong dan cu the (01 lan,
bang Phiéu hudng dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.
+ Truong hop hé so day du, hop 1é: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qué; chuyén giao hé so vé S& Gido duc va Dao tao.

- Buogc 3: S¢ Gido dyc va Pao tao tlep nhén, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hé so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (nhdn va giao
két qua ho so théng qua nhdn vién buu dién).

- Buéc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thire thwe hién: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi, S6 1 - dudong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
phudng An Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Ddng Nai) hodc gui qua bang hinh
thirc dich vu buru dién.

¢) Thanh phin, s6 hrgng hd so:
- Thanh phdn hé so:
+ To trinh vé viéc sap nhap, chia, tich;
+ P& an sap nhdp, chia, tach;
+ Céac van ban xac nhén veé tai chinh, tai san, dit dai, cac khoan vay, no phai
trd va cac van dé khac c6 lién quan;
+ Y kién bang van ban cta cac co quan cé lién quan.
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- 86 luwong ho so: 01 bb.
d) Thoi han giai quyét: 40 ngiy 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1.
Trong dé:

- 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, néu du didu kién, co
quan tiép nhan hd so c6 ¥ kién bing van ban va giri hd so dé nghi sap nhép, chia,
tach hodc cho phép sap nhap, chia, tach truong dén Chii tich Uy ban nhan dan cép
tinh;

- 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Cha tich Uy ban nhén
dan cap tinh quyét dinh sap nhép, chia, tich hodc cho phép sap nhép, chia, tach
truong.

e) Doi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:

+ Uy ban nhan dén cép huyén;

+ Thu truéng co s gido duc dai hoc dbi véi trrong trung hoc phd thong
chuyén tu thuc thudc co s& gido duc dai hoc;

+ Té chirc hodc ca nhan.

f) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dén tinh.
+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Gido duc va Pao tao.
g) Tén miu don, miu to khai: Khong.
h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhép, chia, tach

truomng trung hoc phﬁ théng chuyén cong 18p hodc cho phép sap nhép, chia, tach
truong trung hoc pho théng chuyén tu thuc cia Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh

j) Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC:

Viéc sap nhép, chia, tach truong trung hoc phd thong chuyén phii bio dam
cac yéu cau sau ddy:

+ Phu hop véi quy hoach mang luéi co so gido duc duge co quan quan ly
nh& nudc ¢6 thdm quyén phé duyét va dap {g yéu ciu phat trién kinh té - x& hoi
cua dia phuong;

+ Béo dam an toan va quyén, loi ich hop phép cila hoc sinh, gop phan nang
cao chat lugng va hiéu qua gido duc;

+ Béo dam quyén, loi ich hop phép cua gido vién, cin bd quan 1y va nhan
vién,

k) Cin cir phap ly ciia TTHC:

R



Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 caa Chinh pha quy
dinh v& diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

10. Cho phép hoat dong gido duc ddi v6i trudong trung hoc pho thong
chuyén

a) Trinh ty thye hién:

- Budce 1: Nguoi yéu cau giai quyét thi tuc chudn bi ddy du cac gidy to theo
thanh phan, s6 lugng ho so da dugce quy dinh tai tha tuc nay.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi i Trung tam):
Cong chuc tiép nhan hé so co trach nhiém hudng dén, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du ndi dung ho so:

_ * Truong hgp tl("i SO thiéu, hoic khéng hop 1¢&: Huong dan cu thé (01 lan,
béng Phiéu huong ddn) d¢ duong su biét cung cap, bo sung dung quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, hop l¢é: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Pao tao.

- Bude 3: S¢ Gido dyc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet ho so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tim (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tam c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thwe hién: N(f)p'hfi so tai Trung tAm hanh chinh ¢ong tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao oc Sonadezi, $6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa |,
phwong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) hodc guri qua bang hinh thirc
dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thanh phén hé so:

+ Té trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc;

+ Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap truémg;

+ Van ban thdm dinh cua cac co quan co lién quan vé cac diéu kién quy dinh
tai khoan 2 Diéu 9 cta Piéu 1é truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong

va truong phd théng cé nhibu cip hoc ban hanh kém theo Thong tu so
12/2011/TT-BGDPT.

- 86 lirgng ho so: 01 bo.

d) Th&i han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hep 18.
e) Pbi twong thwe hién TTHC: Co quan, td churc, ca nhén

f) Co quan thwce hién TTHC: S¢ Gido duc va Dao tao

g) Két qua ciia viée thye hién TTHC: Quyét dinh cho phép nha truong hoat
dong gido duc

h) Phi, 1¢ phi: khong
i) Tén miu don, miu t& khai: khong.
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j) Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:

+ Cé quyét dinh thanh 1ap hoiic quyét dinh cho phép thanh 1ap truong;

+ Dam bao cac diéu kién cho phép hoat déng gido duc cia trueong trung hoc
quy dinh tai Piéu 1é trudng trung hoc;

+ Cé ngudn tuyén sinh 6n dinh;

+ C6 chuong trinh gido dyc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh déi
véi treong chuyén;

+ C6 ddi ngil can by quan 1y, gido vién, nhan vién di s6 lugng, pham chét,
néng luc va trinh d¢ dao tao theo quy dinh, dap ing yéu cau thyc hién nhiém vy
treong chuyén.

k) Can cir phap 1y cua TTHC:

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 ciia Bo truong Bo Gido

duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong trung hoc co s6, trudng trung hoc phd
thong va truong pho thdng ¢6 nhiéu cép hoc.

- Théng tu sb 06/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 2 ndm 2012 Ban hanh Quy
ché tb chire va hoat dong ctia trueong trung hoc phd théng chuyén,

- Théng tu sé 12/2014/TT-BGDPT ngay 18 thang 4 nam 2014 cua BO
truéng Bo Gido duc va Dao tao sira ddi, bd sung Diéu 23 va Diéu 24 Quy ché té
chirc va hoat dong cua trudng trung hoc phé théng chuyén ban hanh kém theo
Théng tu s6 06/2012/TT-BGDPT ngay 15 thang 02 ndm 2012 cua B4 truéng B
Gido duc va Pao tao, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 02 thang 6 nim 2014.

11. Thanh l4p trwdng trung hoc phd théng chuyén cong lap hoac cho
phép thanh lap truong trung hoc phd théng chuyén tw thuc

a) Trinh ty thye hién:

- Buge 1: Nguoi yéu cau giai quyét thu tuc chudn bi diy du cac gidy to theo
thanh phan, sé lugng hé so di dugc quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tim):
Cong chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém hudng dén, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du néi dung hd so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hoic khéng hop 1€: Huong dan cu thé (01 lan,
béing Phiéu hudéng dan) dé duong su bibt cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hd so day du, hop I¢: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Pao tao.

- Bude 3: S¢ Gido duc va Dao tao t1ep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hé so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhadn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tim c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép holc qua hé
théng buu dién cho duong sy.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh c6ng tinh (Dia
chi: Téng 6, Cao éc Sonadezi, Sé 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
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phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pdng Nai) hoic giri qua bing hinh
thirc dich vu buru dién.

¢) Thanh phin, s6 hrong hé so

- Théanh phin hé so:

Thanh phin hé so gém:

+ Té trinh vé viée thanh 1ap truong;

+ Pé an thanh 13p truong;

+ So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, ching chi hop 1& cua nguoi dy
kién lam hiéu trudng;

+ Y kién béng van ban cia cdc co quan cé lién quan vé viéc thanh 14p hoic
cho phép thanh 14p truong;

+ B4o c4o giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua cac co quan c6 lién quan va bao
c40 bd sung theo  kién chi dao ciia Uy ban nhén dan cép tinh (néu c6).

- 86 lwgng hoé so: 01 bo.
d) Théi han gidi quyét: 40 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢.

Trong do:

- 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18, néu du diéu kién, co
quan ti&p nhén hd so ¢6 ¥ kién bing van ban v giri hd so dé nghi thanh 14p hoic
cho phép thanh lap truong dén Chi tich Uy ban nhén dan cép tinh;

- 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén di hé so hop 1§, Cht tich Uy ban nhan
dan cép tinh quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong.

¢) Co quan thye hién TTHC:

- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuce hién TTHC: So Giao duc va Pao tao.
f) P6i tirgng thwe hién TTHC:

- Uy ban nhén dén cép huyén;

- Thu trudng co s& gido duc dai hoc;

- Té chire, ¢4 nhan.

g) Méu don, miu t& khai: Khong
h) Phi, 1€ phi: Khong
i) Két qua ciia TTHC: Quyét dinh thanh 13p trudng trung hoc phd thong

chuyén cong 1ap hodc cho phép thanh 14p truong trung hoc phé théng chuyén tu
thuc ciia Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh.

i) Yéu ciu hoic diéu Ki¢n dé thye hién TTHC:
- C6 d@ an thanh 1ap trudmg phil hop véi quy hoach phat trién kinh té - x4 hdi
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va quy hoach mang ludi co s& gido duc cua dia phuong 43 duoc co quan quan ly
nha nudc cé thim quyén phé duyét;

- Dé 4n thanh 1ap truong xac dinh ré muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dit dai, co s vét chét, thiét bi, dia diém du kién xay dung
trudmg, t6 chirc bd may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién luoc xdy
dung va phat trién trudng nhim dat duge muc tiéu, nhiém vu cua truéng chuyén.

k) Cin c phédp 1y cia TTHC: Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21
thang 4 ndm 2017 caa Chinh phi quy dinh vé diéu kién du tu va hoat dong trong
linh vuc gido duc

12. Cho phép trung tam ngoai ngir- tin hoc hoat dong gido duc tré lai

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cdu giai quyét thu tuc chuén bj ddy du cac gidy to theo
thanh phan, s0 hrong hé so da duge quy dinh tai tha tuc nay.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chure tiép nhén hé so ¢6 trach nhiém huong dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du néi dung ho so:

_ + Truong hop }36 SO thiéu, hoac }(hﬁng hgp 1¢: Huong dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu hwong dan) dé duong su biét cung cap, bd sung diing quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1€ Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Do tao.

- Budce 3: 8¢ Giao duc va Pao tao tlep nhén, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet h6 so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua hé so vé Trung tam (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm co trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua h¢
thong buru dién cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai Trung tim hanh chinh c6ng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cdng nghiép Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Péng Nai) hodc ndp truc tuyén qua
mang (dich vu mirc d6 3); gui qua bang hinh thic dich vu buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ T trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai;
+ Quyét dinh thanh 14p doan kiém tra;
+ Bién ban kiém tra;
- Sé lugng hd so: 01 bd.
- 86 lrgng hé so: 01 (mdt) bd.
d) Théi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hé so hop 1é.
e) Co quan thye hién TTHC: S¢ Gido duc va Bao tao. %
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f) Poi twgng thye hign TTHC: Trung tdm ngoai ngi, tin hoc.

g) Méau don, mau to khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh cho phép trung tdm ngoai ngit, tin
hoc hoat dong giao duc trd lai cia Giam doc S Giao duc va Pao tao

j) Yéu cau, diéu kién thirc hién TTHC:

Sau thoi han dinh chi, néu trung tdm ngoai ngir, tin hoc khic phuc dugc cac

nguyén nhan b dinh chi.

k) Cin cir phip 1y cia TTHC: Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay

21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé didu kién d4u tu va hoat dong trong linh vuc
giao duc.

13. Gidi thé trung tim ngoai ngit, tin hoc (theo dé nghi cia ca nhin to
chirc thanh ldp trung tam ngoeai ngir, tin hoc)

a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Ngudi yéu ciu giai quyét thu tuc chuén bi diy ¢t cac gidy to theo
thanh phén, s6 lugng hé so da dugce quy dinh tai tha tuc nay.

- Budc 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi & Trung tam):
Cong chire tiep nhan ho so ¢6 trach nhiém hudng dén, kiém tra tinh phap ly, tinh
day dua ndi dung ho so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hodc khéng hop 1€: Huong dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu huéng ddn) d& dwong su biét cung cap, bo sung diing quy dinh.

+ Truong hgp hé so day du, hop lé: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hé so vé So Gido duc va Pao tao.

- Bude 3: S¢ Gido duc va Dao tao t1ep nhéan, giai quyet nhdp tinh trang giai
quyet hd so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tim (nhdn va giao
két qua ho so thong qua nhan vién buu dién).

- Buoc 4: Trung tam c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hoac qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so tai Trung tAm hanh chinh céng tinh (Dia
chi: TAng 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pdng Nai) hodc ndp truc tuyén qua
mang (dich vu mirc d6 3); giri qua bang hinh thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phz;in, s6 lrgmg hd so:
- Thanh phan ho so:
To trinh dé nghi giai thé trung tdm ciia t6 chirc, ca nhan thanh 1ap trung tim
ngoai ngt, tin hoc (d6i véi trurong hop cé nhan, t6 chic thanh 1ap trung tdm ngoai
ngit, tin hoc yéu cau giai thé);

- S6 hrong: 01 (mdt) bd
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d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Co quan thue hién TTHC: Sé¢ Giao duc va Pao tao

f) P6i twrgng thwe hién TTHC: TS chuc, cé nhan

g) Miu don, miu t& khai: Khong

h) Phi, 1€ phi: Khéng

i) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh giai thé trung tim ngoai ngit, tin
hoc cia Gidm dbc Sé Gido duc va Do tao

j) Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC: Khong

k) Cin ci phap 1y cia TTHC: Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay
21/4/2017 clia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc.

14. Sap nhap, chia, tach trung tim ngoai ngit, tin hoc

a) Trinh ty thyc hién:

- Buge 1: Ngudi yéu cdu giai quyét thi tuc chudn bj ddy du cac gidy to theo
thanh phn, sé lugng hd so di duoc quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tim):
Cong chirc tiép nhén hd so c6 trach nhiém huéng dén, kiém tra tinh phap 1y, tinh
ddy ¢ ndi dung hé so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hodc khong hop 1&: Hudng dan cu thé (0! lan,
béng Phiéu hudng dan) dé duong sur biét cung cap, bd sung dung quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1¢: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S¢ Gido duc va Pao tao.

- Budce 3: So Gido duc va Pao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hé so 1én Phin mém quén 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhén va giao
két qua ho so théng qua nhan vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
théng buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thyc hién:

No6p hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Pia chi: Tang 6, Cao éc
Sonadezi, S6 1 - duwong 1, Khu cong nghzep Bién Hoa 1, phirong An Binh, thanh
phé Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc giri qua bing hinh thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:
- Thanh phin ho so:
+ T& trinh dé nghj thanh 14p trung tdm ngoai ngf, tin hoc;
+ Pé 4n thanh l4p trung tdm ngoai ngi, tin hoc gbm cac ndi dung:
Tén trung tim, loai hinh trung tdm, dia diém dat trung tdm, sy cn thiét va co
$O phap 1y cua viéc thanh 18p trung tam; muc ti€u, chirc ndng, nhiém vu cia trung
27
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tdm; chuong trinh giang day, quy mé dao tao; co so vat chét cla trung tAm; co chu
t& chirc cta trung tam, Gidm dbc, cac Phé Giam déc (néu co), cac té (hodc phong
chuyén mén); so yéu 1y lich ctia ngudi du kién 1am Giam déc trung tam;

+ Dy thao néi quy t6 chirc hoat dong cia trung tdm ngoai ngf, tin hoc.

- S6 lrgng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 18.

¢) Co quan thuc hién TTHC: S& Gido duc va Dao tao

f) Pbi twong thie hién TTHC: T chirc, c4 nhén.

g) Méu don, mau t& khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thye hién TTHC:

Quyét dinh sap nhap, chia, tach trung tdm ngoai ngit, tin hoc hodc cho phép
thanh 14p cia Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh hodc Giam dbc S¢ Gido duc va
Pao tao (néu duge Chu tich Uy ban nhén dan cip tinh y quyén); cia Gidm déc
dai hoc, hoc vién, hiéu trudng truong dai hoc, trudng cao déng; nguot dimg dau td
chire x4 hoi, tb chire x3 hdi- nghé nghiép, t6 chirc kinh té dugc phap luat cho phép
thanh lap.

j) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Viéc sap nhdp, chia, tich trung tdm ngoai ngit, tin hoc phai bao dam cac yéu
cau sau day:

- Phu hop véi nhu ciu phat trién ngudn nhan luc cta dia phuong;

- Bao dam quyén, loi ich hgp phéap cia ngudi hoc, gido vién, can bd quan ly
va nhan vién;

- G6p phén ning cao chat lugng va hidu qua gi4o duc.

k) Can cir phap ly cia TTHC:

Nghi dinh s 46/2017/NB-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phit quy dinh veé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

15. Cho phép trung tam ngoai ngit, tin hoc hoat dong giao duc

a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Ngudi yéu cdu giai quyét thi tuc chuin bj ddy du cac gidy to theo
thanh phan, s6 lugng ho so da duge quy dinh tai thad tuc nay.

- Budc 2: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tim):
Cong chirc ti€p nhan hé so 6 trach nhiém hudng dén, kiém tra tinh phap ly, tinh
day da ndi dung ho so:
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+ Truong hop hé 50 thiéu, hoac khéng hop 1€: Hudng dan cu thé (01 ldn,
bing Phiéu huong dan) d& duong sy biét cung cép, bo sung dang quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1¢: Tiép nhén, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé Sé Gido duc va Pao tao.

- Budc 3: S¢ Giao duc va bao tao tlep nhan, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet hé so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két quad ho so thong qua nhdn vién buu dién).

- Buéc 4: Trung tim c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
théng buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thwe hién:

No6p hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Dia chi: Tang 6, Cao dc
Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghtep Bién Hoa 1, phuong An Binh, thanh
phé Bién Hoa, tinh Dong Nai) hoic giri qua bang hinh thire dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so
- Thanh phén hd so gom:
+ T trinh dé nghj cap phép hoat dong gido duc;
’ + Quyét dinh thanh 14p trung tAm ngoai ng, tin hoc do ngudi c¢6 thdm quyén
cap;
+ Noi quy hoat dong gido duc cua trung tam;

+ Bao c4o vé trang thiét bi lam viéc ciia van phong; 16p hoc, phong thyc
hanh, co s& phuc vu dio tao trong d6 phai c6 van ban ching minh vé quyen su
dung hop phép dét, nha; ngudn kinh phi bao dam hoat dong cua trung tim;

+ Chuong trinh, gido trinh, tai liéu day hoc;

+ Danh sach trich ngang ddi ngi can bd quén ly, gido vién tham gia giang
day;

+ Céc quy dinh vé hoc phi, 1& phi;
+ Chimg chi s& cp cho hoc vién khi két thuc khéa hoc.
- 86 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so ding
quy dinh.

¢) Co quan thyue hign TTHC: S& Giao duc va Dao tao
f) P6i twgmg thwe hién TTHC:T$ chirc, ca nhan.

g) Miu don, mau t& khai: Khong.

h) Phi, 1 phi: Khong



i) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cho phép trung tdm ngoai ngit, tin
hoc hoat dong gido duc cua Gidm dbc S¢ Gido duc va Pao tao; cua Giam dbc dai
hoc, hoc vién; hiéu truong trudng dai hoc, cao déng.

j) Yéu ciu, diéu kién thyc hi¢n TTHC:

- C6 quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 13p clia Giam déc S& Gido
duc va Dao tao.

- C6 can bd quan ly, gido vién, k¥ thuat vién giang day ly thuyét, thuc hanh
bao dam trinh d6 chuyén mén theo quy dinh; ké toan, thii quy dép ing yéu cu
hoat dong ciia trung tim. S6 lugng gi4o vién phai bao dam ty 1é trung binh khong
qua 25 hoc vién/1 giao vién/ca hoc.

- - Co du phong hoc, phong chirc nang phu hop, dap tmg y€u ciu cia chuong
trinh dao tao; phong lam viéc cho bd may hanh chinh theo co c4u td chire cia trung
tam dé phuc vu cong tac quan ly, dao tao. Phong hoc du 4nh sang, ¢ dién tich tbi
thiéu bao dam 1,5 m2/hoc vién/ca hoc.

- C6 gido trinh, tai lidu, thiét bi phuc vu giang day, hoc tap theo yéu ciu cia
chuong trinh dao tao; co thu vién, co so thi nghiém, thuc tdp, thyc hanh va cac co
s& vat chit khac dap ing yéu cau clia chuong trinh dio tao va hoat dong khoa hoc
cong nghé.

k) Can cir phap ly cia TTHC:

Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé
diéu kién dau turr va hoat dong trong linh vuc gido duc.

16. Thanh lap, cho phép thanh lap Trung tam Ngoai ngir - Tin hoc
a) Trinh ty thyce hién:

- Bude 1: Ngudi yéu cdu giai quyét thi tuc chuin bj day du cac gidy to theo
thanh phan, sé lugng hd so dd duge quy dinh tai thi tuc nay.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung t4m hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Céng chirc ti€p nhan hé so ¢o trach nhi¢m hudng dan, kieém tra tinh phap ly, tinh
day da ndi dung ho so:

+ Trudng hop hd so thiéu, hodc khéng hop 1&: Hudng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu huedng ddn) dé duong su biét cung cép, bd sung dung quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1é: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé So Gido duc va Pao tao.

- Budce 3: 8¢ Gido duc va Pao tao tlep nhan, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet ho so [én Phin mém quén 1y, giao két qua ho so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhdn vién buu dién).

- Bu6c 4: Trung tdm co trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong biru dién cho duong su.
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b) Cach thirc thye hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh c¢ong tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao oc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghzep Bién Hoa 1,
phicong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc giri qua bang hinh thirc
dich vu buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lrong hd so:

- Thanh phin ho so:

+ T& trinh xin thanh 14p trung tim cua ngudi dai dién cho td chirc, ca nhén
dung tén xin phép thanh 14p trung tdm ngoai ngit, tin hoc.

+ P& an thanh lap trung tam gom cac ndi dung: Tén trung tdm, loai hinh trung
tam, dia diém dit trung tam, su can thiét va co s& phap 1y cia viée thanh 1ap trung
tdm; Muc tiéu, chirc nang, nhiém vu cia trung tam; Chuong trinh giang day, quy
mo dao tao; Co sd vat chét cia trung tém; Co ciu t chirc cna trung tam, giam déc,
cac pho glam déc (néu can), cac tb (hoc phong chuyén moén).

+ So yéu 1y lich cia ngudi du kién 1am giagm déc trung tam.

+ Du thao néi quy t6 chirc hoat dong cuia trung tam.

- 86 legng ho so: 01 (mdt) bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

e) Co quan thyc hi€n thia tuc hanh chinh: S& Gido duc va DPao tao.

f) Pbi tugng thye hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién té chirc ¢4 nhén
dung tén xin phép thanh 1ap trung tdm ngoai ngit, tin hoc.

g) Mau don, miu to khai: Khong

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh cho phép thanh l4p trung tdm ngoai
ngir, tin hoc cia Giam doc S& Giao duc va Pao tao.

j) Yéu cau, dieu kién thwe hién TTHC:

- Phit hop véi quy hoach phét trién kinh t€, x hoi va quy hoach mang Iudi co
s& giao duc d3 duge co quan nha nude cd tham quyén phé duyét.

- Pé 4n thanh 1§1p trung tﬁng xac dinh ro: muc Fiéu, qhiém vu, cl}uorng tI’iI:lh va
noi dung dao tao, boi dudng; dat dai, co s¢ vét chat, thié} bi, dia diém du kién, t6
chirc by may, nguon lyc va tai chinh; phuong hudéng chién luge xay dyng va phat
trién trung tam.

k) Can cir phap ly cua TTHC:

- Théng tu s6 03/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 1 ndm 2011 cia Bo truong
B§ Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia trung tam
ngoai ngit, tin hoc.

- Céng vin sb 1078/UBND-VX ngay 29/12/2010 ciia UBND tinh Pong Nai
vé viéc trién khai thyc hi¢n Nghj dinh s6 115/2010/ND-CP ngay 24/12/2010 cua
Chinh phu quy dinh vé trach nhiém quan ly nha nuéc vé gido dyc.
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Quyet dinh sé 3628/QD-UBND ngay 06/11/2008 cua Uy ban nhén dan tinh
Pdng Nai vé viéc ty quyén quyét dinh va bd nhiém Gidm ddc cAc trung tdm ngoai
ngit, tin hoc thude S& Gido duc va Dao tao tinh Péng Nai quan ly.

- Quyét dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 15 thang 6 nam 2016 ciia Uy ban
Nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé t6 chire va hoat ddng cua S& Gido duc va Dao
tao tinh Pong Nai

- Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 caa Chinh pha quy dinh vé
diéu kién du tu va hoat dong trong linh vyc giao duc.

17. Cho phép trudng trung hoe pho théng hoat dong tré lai

a) Trinh tu thwe hién:

- Buoce 1 Nguoi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bi diy du cac gidy to theo
thanh phén, sb luong ho so d duoc quy dinh tai thu tuc nay.

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chire tiep nhan ho so ¢6 trach nhiém huong dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du ndi dung ho so:

_ + Truong hop ho so thiéu, hoac khong hop 1¢: Huong dan cy thé (01 lan,
bdng Phiéu hudng dan) dé duong su bi€t cung cap, bo sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop lé: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Pao tao

- Buoc 3: 50 Giao duc va bao tao t1ep nhdn, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hd so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tAm (nhdn va giao
két qua ho so thong qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tim co trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao 6¢c Sonadezi, S6 1 - dwdong 1, Khu cbéng nghiép Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh ph6 Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc giri qua bang hinh
thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lrgng ho so:
- Thanh phan hé so gdom:
+ To trinh cho phép hoat ddng gido duc tré lai;
+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;
+ Bién ban kiém tra.
- S6 lwrgmg: 01 bd hd so.
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
e) Co quan thye hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao.
f) P6i twgng thue hién TTHC:
- Trudng trung hoc cong lap;
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- Dai dién cua té chirc hodc c4 nhan dbi véi truong trung hoc tu thuc.
g) Miu don, miu to khai: Khong
h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thyc hign TTHC: Quyét dinh cho phép nha trudng hoat dong
gido duc tro lai ciia Giam déc S& Gido duc va Dao tao.

i) Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hién TTHC:

Sau thoi han dinh chi, néu nguyén nhéin din dén viée dinh chi duoc khic
phyc thi ngudi cé tham quyén quyét dinh dinh chi ra quyét dinh cho phép nha
truong hoat dong gido duc tré lai va phai dugc cong bd cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai ching.

k) Ciin ¢ phdp ly cia TTHC: Nghi dinh sé 46/2017/NDP-CP ngay 21
thang 4 nim 2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc gido duc.

18. Giai thé trwomg pho théng trung hoc (theo dé nghj cia ca nhan, t6
chite thanh 1ap truong pho thong trung hoc)

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cau giai quyét tha tuc chudn bj day da cac gidy to theo
thanh phan, sé lugng hé so d3 dugc quy dinh tai thd tuc nay.

- Budce 2: Ngp hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chuc tiep nhén hé so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
déy du néi dung hé so:

_ + Trudng hop ho so thiéu, hojic khong hop 16: Hudng dan cu thé (01 lan,
bang Phieu huong dan) dé duong su biét cung cép, bo sung dung quy dinh.

+ Trudng hop hd so day du, hop 1¢: Tiép nhan, in Phiéu bién nhéan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Pao tao.

- Bude 3: So Giao duc va Dao tao tlep nhén, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet ho so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tAm (rhdn va giao
két qué hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tam c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh c6ng tinh (Dja
chi: TAng 6, Cao &¢c Sonadezi, $6 1 - dudng 1, Khu cong nghlep Bién Hoa 1,
phudng An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Bong Nai) hodc gui qua bing hinh
thace dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 hrgng ho so:
- Thanh phéan hb so gom:

+ Té& trinh d& nghi giai thé cua tb chirc, ca nhan;
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+ T& trinh dé nghi giai thé cia Phong Gido duc va Pao tao dbi voi truomg
trung hoc co s&, S& Gido duc va Pio tao ddi véi truong trung hoc phd thong.

- S6 lwgmg: 01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18.

e) Co quan thyc hién TTHC:

+ Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
+ Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Gido duc va Pao tao.

f) P6i twong thwre hién TTHC:

- S& Giao duc va Pao tao;

- T chirc, ca nhan thanh l4p trudng (dbi véi truomg trung hoc tu thuc).

g) Mau dom, miu t& khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh giai thé trudong trung hoc phé
thong.

j) Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khéng

k) Cin cir phip 1y cia TTHC: Nghj dinh 56 46/2017/ND-CP ngay 21
thang 4 nadm 2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat déng trong
linh vyc gido duc.

19. Thanh léjpﬂ trwomg phé théng trung hoc céng lap hodc cho phép
thanh lap truwdmg pho thong trung hoc tu thue

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cau giai quyét thi tuc chudn bi day da cac gidy to theo
thanh phin, s6 luong hé so da duge quy dinh tai thu tuc nay.

- Buoc 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hé so c¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phép 1y, tinh
day du ndi dung hd so:

+ Truong hop hé so thiéu, hodc khong hop 1€: Hudng dan cu thé (01 ldn,
bdng Phiéu huong dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dung quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1é: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Do tao.

- Budc 3: 5S¢ Gido dyc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hé so 1én Phan mém quan ly, giao két qua hd so vé& Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua tryc tiép hodc qua hé
théng buu dién cho duong sur.
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b) Cach thirc thyre hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao ¢ Sonade21 S0 1 - dudong 1, Khu cong nghi¢p Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc nép truc tuyén qua
mang (dich vy mirc d 3); g qua bang hinh thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lrong ho so:

- Thanh phan hé so gom:

+ T trinh vé viéc thanh l4p truong;

+ Pé an thanh ldp truong;

+ So yéu 1y lich kém theo ban sao viin bing, chimg chi hop 18 ctia ngudi du
kién lam hiéu truéng;

+ Y kién bang van ban clia cac co quan c6 lién quan vé& viéc thanh 1ap hoac
cho phép thanh lap truong;

+ B4o c4o giai trinh viée tiép thu ¥ kién cila cac co quan ¢6 lién quan va bao
c40 bd sung theo ¥ kién chi dao ciia Uy ban nhan dan cép tinh (néu co).

- S6 lrgmg: 01 b6 hd so.

d) Thoi han giai quyét: 40 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ¢ hd so hop 1é.
Trong do:

- 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nh4n d hd so hop 1¢, néu du diéu kién, co
quan tiép nhan hd so ¢ y kién béng vin ban va giri hé so d& nghi thanh 1ap hoic
cho phép thanh 14p truomg dén Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh;

- 20 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&, Chu tich Uy ban nhén
dan cép tinh quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap truong.

Co quan thue hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dén tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Gido dyc va Dao tao.

f) P6i twong thyce hién TTHC:

- Uy ban nhén dan cdp huyén;

- T4 chire hodc c4 nhan.

g) Mau don, miu to khai: Khong

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh thanh lap trudng trung hoc phé
théng cong 1ap hodc cho phép thanh 14p truong trung hoc phé thong tu thuc coa
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

j) Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHC:
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- C6 dé an thanh 1ap trudng pht hop vé6i quy hoach phat trién kinh té - x3
hét va quy hoach mang ludi co sé gido duc cia dia phuong da duoc co quan quan
Iy nha nuéc cb tham quyén phé duyét;

- P& an thanh 1ap truong xac dinh rd muc ti€u, nhiém vu, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dat dai, co s& vat chit, thiét bi, dia diém du kién xdy dung
truomg; to chic bd may; nguén luc va tai chinh; phuong hudéng chién luoc xdy
dung va phat trién nha truong.

k) Cin c phap ly cia TTHC: Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21
thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
1inh vyc gido duc.

20. Giai thé trwomg phé thong dan tée ndi tra (Theo yéu cau cia td chirc,
c4 nthan dé nghi thanh lap truong)

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Nguoi yéu ciu giai quyét thi tuc chudn bj diy du cac gidy to theo
thanh phén, s6 lugng ho so di duge quy dinh tai thii tuc nay.

- Budc 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém hudng din, kiém tra tinh phap ly, tinh
day di ndi dung hé so:

+ Trudng hop ho so thiéu, hodc khong hop 1¢: Hudng dan cu thé (01 lan,
béng Phiéu heéng ddn) dé duong su biét cung cip, bd sung dung quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop lé: T1ep nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Pao tao.

- Budce 3: 8¢ Gido dyc va Dao tao txep nhén, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet ho so 1én Phian mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hoic qua hé
théng buu dién cho duong su.

b) Cach thire thue hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Bia
chi: Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
phudng An Binh, thanh ph6 Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc ndp tryc tuyén qua
mang (dich vu mirc d¢ 3) giri qua béang hinh thie dich vy buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwrgng ho so:
- Thanh phén hd so:
+ T trinh dé nghj gii thé cua t6 chirc, ca nhan;
+ T trinh dé nghj giai thé cua S Gido duc va Pao tao déi véi trwong trung
hoc pho thong.
- S0 lrgng hd so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:20 ngay lam viéc.
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e) Co quan thwe hién TTHC:
+ Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Gido duc va Pao tao.
f) Poi tweng thye hién TTHC: T4 chirc, ¢4 nhén
g) Mau don, mau to khai: Khong.
h) Phi, 1¢ phi: Khong

i) Két qua thyce hién TTHC: Quyét dinh giai thé trudng phé thong dan toc
noi tri cua Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh.

j) Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khong.

k) Cin cw phap 1y cia TTHC: Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2017 caa Chinh pht quy dinh vé diéu kién diu tr va hoat dong trong
linh vuc gido duc.

21. Sap nhip, chia, tach truwong pho théng din tic ndi tri

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau giai quyét thu tuc chuédn bj ddy du cac gidy to theo
thanh phén, s6 luong hé so dd duge quy dinh tai thu tuc nay.

- Buoce 2: Nop hé so tai Trung t&m hanh chinh c6ng tinh (goi la Trung tdm):
Cong chire tiep nhén ho so c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du nd1 dung hd so:

_+ Trudng hop hoé so thiéu, hoac khong hop 16: Huéng dan cu thé (01 lan,
bang Phieu huong dan) dé duong su biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1¢: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Giao duc va Pao tao.

- Bude 3: S& Gido duc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hé so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Bude 4: Trung tm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cich thirc thye hi¢n: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cng tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, $6 1 - dudng 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pdng Nai) hodc ndp truc tuyén qua
mang (dich vu mirc d6 3); gui qua bang hinh thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lvgng hd so:
- Thanh phén ho so:
+ T& trinh vé viée sap nhép, chia, tach;

+Dé an sap nhap, chia, tach;



+ C4c van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, d4t dai, cac khoan vay, ng phai
tra va cac van dé khac cé lién quan;

+ Y kién bang vin ban cia cac co quan ¢ lién quan.

- $6 Iwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc.
e) Co quan thyc hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh,
+ Co quan truc tiép thuc hien TTHC: Sé& Giao duc va Pao tao.
f) P6i twgng thwe hién TTHC:T6 chirc, ¢4 nhan
g) Miu don, mau to khai: Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khong
i) Két qua thwe hién TTHC:Quyét dinh sap nhdp, chia, tach truong phd
thong dan tdc ndi tri ciia Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh.
j) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

- Pht hep vdi quy hoach mang ludi co so gido duc duge co quan quan 1y nha
nude ¢ tham quyén phé duyét va dép img yéu ciu phat trién kinh té - x3 hoi cua
dia phuong;

- Bao dam an toan va quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, gdp phéin nang
cao chét lugng va hiéu qua giao dyc;

- Bao dam quyén, loi ich hop phap ciia gido vién, can bd quan 1y va nhan
vién.

k) Cin cir phap 1y cita TTHC: Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang
4 nim 2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu kién du tu va hoat déng trong linh
vyc gido duc.

22. Giai thé truong trung cap sw pham (theo dé nghi cia to chirc, ca nhén
dé nghi thanh lap trudng trung cap, truong cao dang.)

a) Trinh tu thyc hién:

- Buge 1: Nguoi yéu cau giai quyét thi tuc chudn bi day du céac gidy to theo
thanh phan, s6 lugng ho so da duge quy dinh tai thi tuc nay.

- Buoce 2: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tém):
Cong chirc tiép nhan h6 so c6 trach nhiém huéng dan, kidm tra tinh phap 1y, tinh
day du ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so thiéu, hoac khéng hop 1&: Huong dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu hwéng dén) d& duong su biét cung cap, b6 sung diing quy dinh.
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+ Trudng hop hé so day du, hop 1¢: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Pao tao.

- Buoc 3: S¢ Giao dyc va Dao tao tlep nhén, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hé so 1én Phdn mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (nhdn va giao
két qua ho so thong qua nhan vién buu dién).

- Buéc 4: Trung tim c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
théng buu dién cho dwong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, $6 1 - duong 1, Khu cong nghigp Bién Hoa 1,
phuomg An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc ndp truc tuyén qua
mang (dich vu mirc d6 3); g qua bang hinh thire dich vu buru dién.

¢) Thanh phin, sé lwong hd so:

- Thanh phén h so:

Cong vin cia truong d& nghi giai thé néu rd 1y do giai thé, cac phuong an
giai quyét cac van dé vé quyén, lgi ich hgp phap ctia ngudi hoc, gido vién, can bd
quan 1y va nhan vién trong truomg (chi ap dung ddi vdi truong hop td chirc, ca
nhdn dé nghi giai thé).

- S6 lwrgng ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc cong van
dé nghi giai thé cua trudng.

e¢) Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
+ Co quan trirc tiép thyc hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao.

f) P6i twgng thwe hién TTHC: Ca nhéan hoic tb chirc.

g) min don, mau to khai: Khong

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh giai thé trurong trung cp su pham
cong 1ap hodc cho phép giai thé dbi véi trudng trung cip su pham tu thuc ctia Chi
tich Uy ban nhan dén cdp tinh.

i) Yéu ciu, diéu kién thyc hién TTHC: Khong

k) Cin o phdp Iy cia TTHC: Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay
21/4/2017 caa Chinh phu quy dinh vé didu kién déu tu va hoat déng trong linh vuc
giao dyc.

23. Thanh l1ap phin hiéu trwong trung cap sw pham hodc cho phép
thanh lap phan hi¢u trwéng trung cép su pham tu thuc

a) Trinh ty thye hién:



- Bu6e 1: Ngudi yéu clu giai quyét thi tuc chuin bj ddy du cac gidy t& theo
thanh phén, sb luong ho so di duge quy dinh (tai Muc ¢ cia Thu tuc nay); dién
dly du cac biéu mau, to khai hanh chinh (tai Myuc g ciia Thi tuc nay, néu c6).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh «cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hé so cé trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day da néi dung hd so:

+ Truong hop hd so thidu, hoic khong hop 1¢: Huong dan cu thé (0! In,
bdng Phiéu huéng dan) dé duong su biét cung cép, b sung ding quy dinh.

+ Trudmg hop ho so day du, hop 1€: T1ep nhén, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua, nhip thong tin hd so vio phan mém quan ly; chuyen giao hd so vé S&
Giao duc - Dao tao (théng qua nhan vién buu dién).

- Budc 3: So Gido duc va Pao tao t1ep nhan, gii quyet nhap tinh trang g1a1
quyét ho so 1én phdn mém quan ly, giao két qua hé so vé Trung tim (viéc nhdn va
giao két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

Trudmg hd so khéng du didu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung, phai c6
vin ban néu rd 1y do, tra lai Trung tim ding thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm cd trach nhiém giao tra két qua truc tlep (hodc qua hé
thong buu dién) cho duong su. Truong hop nhan vién buu dién tra két qua truc tiép
cho duong su, Trung tdm c6 trach nhiém thu lai cac khoan phi, 1€ phi tir co quan
buu dién.

b) Céch thire thyre hién: Nop ho so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi, S6 1 - dudong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
phudong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pdng Nai) hodc giri qua bang hinh
thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phén hd so, s6 lweng ho so:
- Thanh phén ho so

+ Vin ban dé nghi thanh 1ap cia co quan chu quan dbi voi trudng cong 1ap;
van ban @& nghi cho phép thanh 1ap cua t6 chirc, ca nhan dbi véi trudng tu thuc.
Van ban phai ghi cu thé: Ly do d& nghi thanh 18p, cho phép thanh 1ap trudmg; tén
truong béng tiéng Viét va tiéng Anh; dia chi tru s& chinh, dia diém dao tao; chirc
ning, nhidém vu ctia truong; nganh, nghé, quy mé va trinh d6
dao tao;

+ Vin ban chép thuan ctia Uy ban nhén dan cép tinh noi trudong dit tru s
chinh;

+ P& 4n thanh 13p phan hiéu trudong bao dam cé diy du cac didu kién quy

dinh;
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+ Du thao quy hoach téng thé mat bing va thiét ké so bd cac cong trinh kién
tric xay dung, bao dam phu hgp vdi nganh dao tao, quy mo, trinh d¢ dao tao va
tiéu chuan dién tich sir dung, dién tich xay dung cho hoc tip, giang day;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc gidy chimng nhan quyén sir dung dét, quyén s& hiru
nhi & hodc vin ban chip thuan giao dét, cho thué dt ciia Uy ban nhan dan cép tinh
(trong d6 xac dinh 1 dia chi, dién tich, méc gidi cua khu dat);

+ Quyét dinh phé duyét dy 4n diu tu xdy dung truong, xac dinh rd ngudn
v6n dé thuc hién theo ké hoach dau tu xdy dung trudng clia co quan chi quan dbi
v&i hd so dé nghi thanh l4p trudng cong lap; van ban x4c nhan cia ngan hang vé sb
vén gdp trong tai khoén cua ban quan 1y dy an, cac minh chimg vé quyén s& hiru
tai san kém theo van ban dinh gi tai san gop vén néu gép von bang tai san hoic
quyén sé& hiru tai san déi vdi hd so dé nghi cho phép thanh lap truéng tu thuc;

+ P6i véi trudong tu thuc, hd so con phai co:

+ Bién ban cir nguoi dai dién dimg tén thanh 14pphan hiéu trudng cua cac
thanh vién gép vén.

+ Danh sach trich ngang cac thanh vién ban sang 14p.

+ Danh sach, hinh thirc va bién ban gép vén cia cac ¢b dong cam két gop
vén thanh 1ap.

+ Du kién chu tich va hdi déng quén tri cia trudng.
- S6 lwgng ho so: 01 bd.
d)Thoi ban giai quyét: 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
e) Co quan thye hién TTHC:
+ Co quan c¢6 thAm quyen quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
+ Co quan trre tiép thuc hién TTHC: Sé Gido duc va Pao tao.
f) P6i twong thwe hién TTHC: Ca nhéan hodc T chc.
g) Tén miu don, mau to khai: Khong
h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thwe hién TTHC:Quyét dinh thanh lap phin hiéu trudng trung
cap su pham céng lap hodc cho phép thanh 14p phan hiéu dbi véi truomg trung cip
sur pham tr thyuc ctia Cha tich ty ban nhan dan cép tinh.

j) Yéu céu, diéu kién thyc hi¢gn TTHC:

- C6 dé an thanh lap phan hiéu truomg phu hop véi quy hoach mang ludi
trudng su pham d& duge co quan quan ly nha nudc co tham quyen phé duyét. Noi
dung @& 4n thanh 14p phén hiéu trudng trung cAp su pham can néu r3: Sy can thiet
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thanh 14p phén hiéu truong, danh gia sy phu hop cia viée thanh 1&pp han hiéu
trudng véi quy hoach mang ludi co s& gido duc nghé nghiép; tén goi cla trudng;
chirc ning, nhiém vy, co cdu bd may té chirc, quan 1y; nganh nghé, quy mé dao
tao; muc tiéu, ndi dung, chwong trinh; ngudn luc tai chinh; dat dai; dy kién vé co
s& vt chit, s6 luong, co cau doi ngil giang vién co hitu va can b quan ly, dap tmg
tiéu chuan vé chit lugng, trinh d§ dao tao theo quy dinh hién hanh cia Bo Gido
duc va Dao tao, phtt hop véi 16 trinh ding ky nganh nghé dio tao va tuyén sinh; ké
hoach xay dung va phat trién trudng trong timg giai doan; thoi han va tién do thuc
hién du an déu tu; hidu qua kinh té - x3 hoi.

- C6 vin ban chép thuin vé viéc thanh 1ap phan hiéu truong trén dia ban
tinh, thanh phé truc thude trung wong cia Uy ban nhén dén cip tinh noi phan hiéu
truong dat tru s& chinh (trlr truong hop truong tryc thuée Uy ban nhan dan cép
tinh).

- C6 dién tich dit xay dung phan hiéu trudng tai tru s& chinh t6i thiéu 1a 02
ha d6i véi truong trung cAp su pham, cé co s& vat chat, thiét bi bao dam dap (mg
yéu cau hoat dong ctia nha truong. Pia diém x4y dung truong phai bao dam vé méi
truong gido duc, an toan cho nguoi hoc, nha giao, can bd quan ly va nhén vién
trong nha trudng.

- Vén déu tu xdy dung phan hiéu truong duge ddu tir bing ngudn vén hop
phép, khéng bao gbm gié tri vé dét dai va bao dam mirc t&i thiéu 1a 50 ty ddng dbi
voi trudmg trung cap su pham. Vén ddu tu xdy dyng phan hiéu trudng cong lap
phai dugc co quan chii quan phé duyét, trong d6 xac dinh rd ngudn vén dé thuc
hién theo ké hoach. Vén dau tu duoc xac dinh bing tién mat va tai san da chuan bj
dé dau tu va c¢6 minh chimghop phap.

k) Cin cir phap Iy cia TTHC: Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay
21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé didu kién dAu tur va hoat dong trong linh virc
g1a0 dyc.

24. Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép trd lai ddi véi nhém
nganh dao tao gido vién trinh dd trung cap

a) Trinh tu thue hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cau giai quyét thi tuc chuin bj day du cac gidy to theo

thanh phan, s6 luong hé so da dugc quy dinh (tai Muc ¢ cua Thi tuc nay); dién
diy du cac biéu miu, to khai hanh chinh (tai Muc g cuia Thii tuc nay, néu cé,).

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phap ly, tinh
day di noi dung hd so:
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+ Truong hop hé so thiéu, hodc khong hop 1€: Hudng dan cu thé (01 Ian,
bdng Phiéu hudng dan) dé duong su biét cung cip, bd sung dung quy dinh.

+ Truong hop hd so day du, horp 1é: T1ep nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua, nhap thong tin hd so vao phdn mém quan 1y; chuyén giao hd so vé S&
Giao duc - Dao tao (théng qua nhdn vién buu dién).

- Budce 3: 8¢ Giao duc va Dao tao t1ep nhén, giai quyet nhép tinh trang giai
quyét hd so 1én phan mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (viéc nhdn va
giao két qua hé so thong qua nhén vién buu dién).

Truong ho so khong du diéu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung, phai cé

van ban néu 16 1y do, tra lai Trung tdm ding thai gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm cé trach nhiém giao tra két qua truc tlep (hodc qua hé
thong buu dién) cho duong su. Trudong hop nhan vién buu dién tra két qua truc tiép
cho duong sy, Trung tdm c6 trach nhiém thu lai cac khoan phi, 1€ phi tir co quan
buru dién.

b) Cach thirc thyre hién: Nop h6 so tai Trung tAm hanh chinh c6ng tinh (Pia

chi: Tang 6, Cao Oc Sonadezi, S0 1 - dudmg 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc g qua bang hinh
thic dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 hrong hé so:

- Thanh phin hd so:

+ To trinh cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tr& lai déi véi nhém
nganh dao tao giao vién;

+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra.

- 86 lwong ho so: 01 bo.

d)Théi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hé so hop 1.

¢} Co quan thwe hién TTHC: S¢& Giao duc va Pao tao

f) P6i twong thwe hién TTHC: Cé nhén hoic t6 chirc.

g) Tén miu don, mau to khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) K&t qua thye hién TTHC:Quyét dinh cho phép hoat dong giso duc nghé
nghiép tré lai d8i voi nhém nganh dao tao gido vién trinh d6 trung cip cia Giam
dbc So Gido duc va Dao tao.

i) Yéu clu, diéu kién thire hién TTHC: Khong
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K) Cin cir phip 1y cia TTHC: Nghj dinh sé 46/2017/ND-CP ngay
21/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
giao duc.

25. Ping ky bb sung hoat ddng giso duc nghé nghiép ddi véi nhém
nganh dao tao gido vién trinh do¢ trung cap

a) Trinh tw thwe hién:

- Budce 1: Nguoi yéu cau gial quyét thi tuc chuin bj day di cac gidy to theo
thanh phan 56 lucmg hé so dd dugc quy dinh (tai Muc ¢ cia Thi tuc nay); dién
diy du cac biéu miu, to khai hanh chinh (tai Muc g cua Thu tuc nay, néu cé).

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chire tiep nhén ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du ndi dung ho so:

_+ Trudng hop ho so thiéu, hodc khong hop 16: Hudng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu hwong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hd so ddy du, hop 1&: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua, nhap thong tin hd so vao phan mém quan ly; chuyén giao ho so vé So
Gido duc - Dao tao (théng qua nhdn vién buu dién).

- Budce 3: 8¢ Gido duc va Dao tao t1ep nhén, giai quyet nhép tinh trang g1a1
quyét hd so 1én phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (viéc nhdn va
giao két qua hé so thong qua nhan vién buru dién).

Trudng hd so khong di didu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung, phai c¢é
vén ban néu rd 1y do, tra lai Trung tdm ding thoi gian quy dinh.

- Buéc 4: Trung tdm c6 trich nhiém giao tra két qua truc t1ep (hodc qua hé
théng buu dién) cho duong su. Trudng hop nhan vién buu dién tra két qua truc tiép
cho duong sy, Trung tdm c6 trach nhiém thu lai cac khoan phi, 1€ phi tir co quan
buu dién.

b) Cach thire thyre hién: Nop hé so tai Trung tAm hanh chinh céng tinh (Dia

chi: Tang 6, Cao 6c Sonadem S6 1 - dudmg 1, Khu cdng nghiép Bién Hoa 1,
phudng An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pdng Nai) hoic giri qua bing hmh
thure dich vu buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lugng hé so

-Thanh phan h so:

+ Vin ban ding ky b6 sung hoat dong gido duc nghé nghiép dbi véi nhém
nganh dao tao gido vién trong d6 néu rd nganh d& nghi bd sung dé té chirc dao tao;
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+ Béo céo cac diéu kién bao dam dang ky b sung hoat déng giao duc nghé
nghiép ddi vdi nhém nganh dao tao gido vién phi hop véi nganh dao tao gido vién
dé nghi bo sung dé té chirc dao tao kém theo cac gidy to ching minh.

- S6 lwgmg ho so: 01 bd.

d) Théi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

¢) Co quan thye hién TTHC: S& Gido duc va Bao

f) Poi twgng thwe hién TTHC: Ca nhan hoic T chirc.

g) Tén miu don, miu to khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thwre hién TTHC: Gidy ching nhén dang ky hoat dong gido duc
nghé nghiép déi v6i nhém nganh dao tao gido vién trinh dé trung cép cia Gidm
dbc S& Gido duc va Pao tao.

j) Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC:

Truéng trung cip di duoc cip gidy ching nhén ding ky hoat déng gido duc
nghé nghiép ¢ nhu ciu ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép déi véi
nhém nganh dao tao gido vién trinh do trung cép.

k) Cin ci phip Iy cia TTHC: Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay
21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc.

26. CAp giay chirng nhin diing ky hoat dong gido duc nghé nghiép déi
v6i nhém nganh dao tao gido vién trinh dd trung cip

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Nguoi yéu ciu giai quyét thu tuc chuan bi day di cac gidy t& theo
thanh phan, s6 lu0'ng hd so di dugc quy dinh (tai Muc ¢ cia Thi tuc nay); dién
day du cac biéu mAu, t& khai hanh chinh (tai Muc g cia Thit tuc nay, néu cé).

- Bude 2: Nop hé so tai Trung t&m hanh chinh cong tinh (goi la Trung tim):
Cong chuc tiép nhén ho so ¢6 trach nhiém huong dan, kiém tra tinh phéap ly, tinh
day du néi dung ho so:

+ Truong hop hé so thiéu, hodc khéng hop 1¢: Huong dan cy thé (01 ldn,
bang Phiéu huéng dan) d& duong sur biét cung cép, bd sung dung quy dinh.

+ Truong hop hd so day aa, hop 1é: T1ep nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua, nhap thong tin hd so vao phin mém quan 1y; chuyén giao hd so vé S¢
Giao duc - Pao tao (thong qua nhadn vién buu dién).
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- Bude 3: S¢ Gido duc va Pao tao t1ep nhén, giai quyet nhép tinh trang g1a1
quyet hé so Ién phan mém quan 1y, glao két qua hd so vé Trung tm (viéc nhdn va
giao két qua hé so thong qua nhdn vién buu dién).

Truong hd so khong du diéu kién giai quyét hoic yéu ciu bd sung, phai ¢6
vin ban néu ro 1y do, tra lai Trung tdm dlng thoi gian quy dinh.

- Budce 4: Trung tam cd trach nhiém giao tra két qua truc tlep (hodc qua hé
théng buu dién) cho duong su. Trudng hop nhin vién buu dién tra két qua tryc tiép
cho duong sy, Trung tdm co trach nhiém thu lai cac khoan phi, 1€ phi tir co quan
buu dién.

b) Cach thirc thwre hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cdng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghlep Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc gli qua bing hlnh
thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lrong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Tér trinh dé nghi cdp chung nhén dang ky hoat dong gio duc nghé nghiép
d61 véi nhom nganh dao tao giao vién;

+ Ban sao ¢ chung thuc quyét dinh thanh 14p hoiic cho phép thanh 14p;

+ Béo c¢4o tinh hinh thwc hién cam két theo dé an thanh l4p truong;

+ Thuyét minh céc diéu kién bao dam chét lugng dio tao:

+ Danh sach trich ngang can bg giang vién co hiru va can bd quan ly co xac
nhéan cua S& Gido duc va Pao tao;

+ DAt dai, co so vat chit, thiét bi dap ung yéu cAu hoat déng diao tao theo
cam két; thdng ké co s& vét chit phuc vu dao tao chung toan trudng, sé luong va
dién tich giang dwong, thur vién, phong thi nghiém, cac loai may méc thiét bi, gido
trinh, tai liéu, sach phuc vu hoat dong gido duc cé xac nhén caa S& Gido duc va
Dao tao;

+ Ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé& bao dam duy tri va phat trién hoat
dong gido duc nghé nghiép;

+ Dur kién chi tiéu va ké hoach tuyén sinh;

+ Chuong trinh dao tao va gido trinh, tai liéu giang day, hoc taptheoquy
dinh.

+ Diéu 1¢, quy ché t6 chirc va hoat déng ciia truong.

- S0 hwgmg ho so: 01 bd.

d)Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
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e) Co quan thwe hién TTHC: Sé Giao duc va Dao tao

f) P6i twong thwe hién TTHC: C4 nhén hoic t6 chirc.

g) Tén mau don, mau t& khai: Khong

h) Phi, 1¢ phi: Khong

i) Két qua thye hién TTHC: Gidy ching nhan dang ky hoat dong gido duc
nghé nghiép d6i v6i nhém nganh dao tao gido vién trinh d¢ trung cip cia Giam
déc S Gido duc va Dao tao.

j) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

- C6 quyét dinh thanh 14p hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truong.

- Pia diém x4y dung truong bio dam méi trudng gido duc, an toan cho
ngudi hoc, nha gido, can bd quan 1y va nhén vién.

- C6 trudng s, co sd vit chat, thiét bi dap img yéu cau hoat dong giso duc
theo dé 4n thanh lap trudng d cam két. Trong d6, dién tich san xay dung tdi thiéu
13 5,5 m2/hoc sinh déi véi trinh dé trung cdp va 7,5 m2/sinh vién dbi véi trinh d6
cao dang.

- C6 du chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day, hoc tap dap ing
yéu cdu vé ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép dbi véi nhém nganh dao tao
gido vién trinh dd trung cip, trinh d) cao ding theo huéng din cia Bo Gido duc va
Pao tao.

- C6 ddi ngii can bd quan 1y va gido vién bao dam dat tiéu chuan vé chuyén
mon nghiép vu, di vé sb luong, déng bd vé co cdu phd hgp véi 1 trinh ding ky
nganh, nghé dao tao va tuyén sinh theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Dao tao.

- C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat ¢ng giao duc.

- C6 quy ché t6 chirc va hoat dong clia nha trudng.

k) Can cir phap 1y cia TTHC: Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay
21/4/2017 cia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vyc
giao duc.

27. Giai thé truwdmg trung cip sw pham (theo d& nghi ciia t6 chirc, ca nhan
dé nghi thanh lap truong trung cdp, trudng cao dang.)

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cau giai quyét thu tuc chuin bi day du cac gidy to theo
thanh phén, sb lugng hd so d3 duoc quy dinh (tgi Muc ¢ cua Thi tuc nay); dién
day di cac biéu méu, to khai hanh chinh (tai Muc g ciia Thi tuc nay, néu cé).
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- Budce 2: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chirc tiép nhan hé so ¢o trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du ndi dung hé so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hoic khong hop 1€: Hudng dan cu thé (01 lan,
béng Phiéu huomg dan) d¢é duong sy biét cung cép, b sung ding quy dinh.

+ Truong hop hd so day du, hop 1é: T]ep nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua, nhap thong tin hd so vao phin mém quéan 1y; chuyén giao hé so vé& S&
Gido duc - Dao tao (théng qua nhdn vién bueu dién).

- Budce 3: 5¢ Gido dyc va Pao tao tlep nhén, giai quyet nhép tinh trang glal
quyét hd so 1én phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tAm (viéc nhdn va
giao két qué hé so théng qua nhan vién buu dién).

Truong hé so khong dii didu kién giai quyét hodic yéu chu bd sung, phai ¢6
vén ban néu 13 ly do, tra lai Trung tdm ding thdi gian quy dinh.

- Buéc 4: Trung tam c6 trach nhiém giao tra két qué truc t1ep (hodc qua hé
théng buru dién) cho dwong su. Truong hop nhan vién buu dién tra két qua truc tiép
cho duong sy, Trung tdm cé trach nhiém thu lai cic khoan phi, 1é phi tir co quan
buu dién.

b) Cach thirc thyce hi¢n: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh coéng tinh
(Dia chi: Tang 6, Cao ¢ Sonadezi, S8 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai) hoic gii qua bang hlnh
thire dich vy buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lugng hb so:

- Thanh phén hd so:

Cong van cla truong dé nghi giai thé néu 16 1y do giai thé, cac phuong 4n
giai quyét cac van dé vé quyén, lgi ich hop phép cua ngudi hoc, gido vién, can b
quan ly va nhan vién trong trudng (chi 4p dung d6i véi trudng hop t6 chire, ca
nhan dé nghi giai thé).

- S6 hirgng hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dugc cong vin
& nghi giai thé cta truong.

¢) Co quan thye hién TTHC:
+ Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
+ Co quan tryc tiép thyce hién TTHC: S& Gio duc va DPao tao.
f) P6i twong thye hién TTHC: C4 nhan hoic td chirc.

g) Tén miu don, méu t& khai: Khong,
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h) Phi, 1€ phi: Khdng

i) Két qua thwre hién TTHC: Quyét dinh giai thé trudng trung cip su pham
cong 1ap hoic cho phép giai thé ddi véi truong trung cép su pham tu thuc ctia Chu
tich Uy ban nhéan dan cép tinh.

j) Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khong

k) Cin cit phiap Iy cia TTHC: Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay
21/4/2017 cua Chinh phil quy dinh vé diéu kién ddu tu va hoat dong trong linh vue
giao duc.

28. Sap nhip, chia, tach triromg trung cAp sw pham
a) Trinh ty thwe hién:

- Buge 1: Nguoi yéu cdu giai quyét thi tuc chudn bi ddy du cac gidy to theo
thanh phan, sb luong hé so di duge quy dinh (tai Muc ¢ cua Thu tuc nay); dién
day du cac bidu mau, t& khai hanh chinh (tai Muc g ciia Thii tuc ndy, néu cé).

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tim):
Cong chire tiép nhan hd so c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phép 1y, tinh
day du néi dung hd so:

+ Trudng hop ho6 so thiéu, hodc khong hop 1¢: Hudng dan cu thé (0! lan,
bang Phiéu hudng dan) dé duong sy biét cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hep hé so day du, hop 1é: Tlep nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua, nhép théng tin hé so vao phan mém quan 1y; chuyén giao ho so vé& Sé
Giao dyc - Pao tao (théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 3: S6 Giao duc va Bao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang gai
quyét hd so 1én phin mém quan 1y, giao két quéa hd so vé Trung tdm (viée nhdn va
giao két qua ho so thong qua nhan vién buu dién).

Truong hd so khong du didu kién giai quyét hodc yéu ciu bd sung, phai 6
van ban néu rd 1y do, tra lai Trung tim dang thdi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tim cé trach nhiém giao tra két qua truc t1ep (hodc qua hé
théng buwu dién) cho duong su. Truong hop nhan vién buu dién tra két qua truc tiép
cho duong su, Trung tdm co trach nhiém thu lai cac khoan phi, 1€ phi tir co quan
buru dién.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao &c Sonadezi, S6 1 - duomg 1, Khu cong nghlep Bién Hoa 1,
phudng An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc giri qua bang hinh
thirc dich vu buru dién.

¢) Thanh phin, s6 lrong hd so:

- Thanh phan hé se:



1. Viin ban dé nghj sap nhép, chia, tich ctia co quan chu quén dbi véi trudmg
cong 1ap; van ban deé nghi cho phép sap nhap, chia, tdch cta toé chirc, ca nhan doi
vO1 truong tu thuc.

Vin ban phai ghi cu thé:

- Ly do dé nghi sap nhép, chia, tach, cho phép sap nhép, chia, tach truomg;
tén truong bang tiéng Viét va tiéng Anh;

- Pja chi tru s& chinh, dia diém dao tao;

- Chirc nang, nhiém vy cua truong; nganh, nghé, quy md va trinh d6
dao tao.

2.Van ban ch.'?ip thuan cua Uy ban nhan déan cip tinh noi truong dit tru so
chinh;

3. D@ 4n sap nhap, chia, tach truomg bao dam cé ddy dii cac yéu cau diéu
kién cu thé: C6 dé &n thanh 14p truong phi hop véi quy hoach mang luéi truong
su pham d3 duoc co quan quan 1y nha nuée ¢ thim quyén phé duyét. Noi dung dé
an thanh 13p trudng cin néu 16: Sy can thiét thanh 14p trudng, danh gia sy phu hop
cuia viéc thanh 1ap truomg véi quy hoach mang ludi co s& gido duc nghé nghiép;
tén goi cua truong; chirc ning, nhiém vy, co cdu bod may t& che, quan ly; nganh
nghé, quy mé dado tao; muc tiéu, ndi dung, chuong trinh; nguc:‘m luc tai chinh; dat
dai; du kién vé& co s¢ vat chét, sé luong, co cau ddi ngii giang vién co hitu va can
bd quan ly, dap ung tiéu chuén vé chit lugng, trinh d6 dao tao theo quy dinh hién
hanh cua Bd Gido dyc va Pao tao, phit hop véi 16 trinh ding ky nganh nghé dao
tao va tuyén sinh; ké hoach xay dung va phat trién truong trong timg giai doan;
thoi han va tién d¢ thyuc hién dy 4n dau tu; hidu qua kinh té - x3 hdi.

4. Dy thao quy hoach téng thé mit bang va thiét ké so bd cac cong trinh kién
tric xdy dung, bao dam phu hgp voi nganh dao tao, quy md, trinh d dao tao va
tiéu chudn dién tich sir dung, dién tich xay dung cho hoc tip, giang day;

5. Ban sao ¢6 ching thyuc glay ching nhan quyen su dyng dét, quyén s0 hiru
nha & hodc van ban chap thuan giao dét, cho thué dat cia Uy ban nhan dan cép tinh
(trong do6 xac dinh 1 dia chi, dién tich, mdc gidi cia khu dat);

6. Quyét dinh phé duyét du an diu tu xdy dyng truong, xac dinh rd nguon
von dé thyc hién theo ké hoach déu tu xay dung truong cua ¢o quan chu quan d01
vl hd so dé nghi thanh lap trudng cong 1ap; van ban xac nhén cla ngan hang vé sb
von gop trong tai khoan cua ban quén ly du an, cac minh chimg vé quyén sg hiru
tal san kém theo vén ban dinh gia tai san gop von néu gop von bang tai san hodc
quyén s& hitu tai san déi véi hé so dé nghi cho phép thanh lap truong tu thuc;

7. D6i voi truong tu thuc, ho so con phai cé:

- Bién ban cu ngudi dai dién ding tén thanh 1dp truong cua cac thanh vién
gop von.

- Danh séch trich ngang céc thanh vién ban sang léap.
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- Danh sach, hinh thirc va bién ban gop vén cua cac cb dong cam két gop
von thanh lap.
- Dy kién chu tich va hoi dff)ng quan tri cua trudng.
- S6 lwong: 01 bd.
d)Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 18
¢) Co quan thye hien TTHC:
+ Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh.
+ Co quan tryc tiép thirc hién TTHC: S& Giao duc va Dao tao.
f) P6i twgng thue hién TTHC: C4 nhan hoac T chirc.
g) Tén mau don, miu t& khai:Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khong
o) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh sap nhép, chia, tach truong trung
cap su pham cong 1ap hoac ch9 phép sép nhép, c’hia, tach dbi véi truong trung cap
su pham tu thuc cua Chi tich Uy ban nhén déan cap tinh.

j) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

- Phd hop véi quy hoach mang ludi cac truomg su pham, dap ung yéu cau
phat trién kinh té - x& hdi cua dia phuong;

- Bao dam quyén, l¢i ich hop phép cta ngudi hoc, nha gido, can bd quan ly
va nhdn vién; gép phan ning cao chét lurong va hiéu qua gido duc nghé nghiép va
chét lugng dao tao su pham,

- Truong trung cdp su pham méi duge hinh thanh sau qua trinh sap nhap,
chia, tach phai dap tmg di cac diéu kién:

+ Co dé 4n thanh 1ap truong phl hop voi quy hoach mang ludi truong su
pham da dugc co quan quén 1y nha nudc co thAm quyén phé duyét. Noi dung dé an
thanh lap truong cAn néu ro: Su cin thiét thanh lap trudng, danh gia sy phu hop
cua viéc thanh 1ap truong véi quy hoach mang ludi co s& glao duc nghé nghiép;
tén goi cda trudng; chirc ning, nhiém vy, co chu bo may té chuc quan ly; nganh
nghé, quy md dao tao; muc tleu, noi dung, chucmg trinh; ngudn luc tai chinh; dat
dai; du kién v& co s vét chat, $0 luong, co ciu doi ngli giang vién co hitu va can
b6 quan ly, dap tng tiéu chudn vé chit luong, trinh dé dao tao theo quy dinh hi¢n
hanh cta Bo Gi4o duc va Dao tao, phi hop vdi 16 trinh déng ky nganh nghé dao
tao va tuyén sinh; ké hoach xdy dung va phat trién truong trong timg giai doan;
thoi han va tién do thyc hién du an du tu; hidu qua kinh t€ - x4 hi.

+ C6 vin ban chip thuan vé viéc thanh l4p truémg trén dia ban tinh, thanh
phé truc thudc trung uong cua Uy ban nhén dan cap tmh noi truong dat tru sé
chinh (trir trudmg hop trudng truc thude Uy ban nhan dan cp tinh).
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+ C6 dién tich dat xdy dung trudng tai tru s& chinh t6i thidu 1a 02 ha dbi véi
trudng trung cip su pham; ¢6 co s& vét chét, thiét bi bao dam dap Ung yéu ciu hoat
dong cia nha truong. Pia diém xay dung truong phai bao dam vé méi trudng giao
duc, an toan cho nguoi hoc, nha gido, can b quan ly va nhin vién trong nha
truong.

+ Vén dau tu xdy dung truong duge dau tu bing ngudn vén hop phap,
khong bao gdm gia tri v& dét dai va bao dam mirc t6i thidu 1a 50 ty ddng. Vén diu
tu xay dung truong cong 14p phai duge co quan chi quan phé duyét, trong d6 xac
dinh rd nguén von dé thuc hién theo ké hoach, v6n dau tu duge x4c dinh bé.ng tién
mit va tai san d chuan bi dé dau tu va c6 minh chimg hop phap.

k) Cin cir phap 1y cia TTHC: Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngiy 21
thang 4 ndm 2017 cta Chinh phu quy dinh vé& diéu kién diu tu va hoat dong trong
linh vuc giao duc.

29. Thanh lap truong trung cap sw pham cdng 1ap, cho phép thanh lap
trudng trung cip sw pham tu thuc

a) Trinh ty thye hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cau giai quyét tha tuc chuan bi day dua cac gidy tor theo
thanh phan, s6 lugng ho so di duge quy dinh (fai Muc ¢ ciia Thii tuc nay); dién
ddy du cac bi€u mau, to khai hanh chinh (tgi Muc g cia Thi tuc nay, néu co).

- Buge 2: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh cdng tinh (goi ld Trung tim):
Cong chuc tiep nhan ho so ¢é trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phép ly, tinh
day du néi dung hd so:

.+ Truong hop }36 S0 thiéu, hoic khong hop 1&: Hudng dan cu thé (01 ian,
bang Phiéu hucng dan) d¢ duong sy bict cung cdp, bd sung diung quy dinh.

+ Trudng hop hd so dﬁy du, hop 1¢: Tiép nhén, in Phiéy bién nhan, hen ngay
tra két qua, nhap théng tin hé so vao phan mém quan 1y; chuyén giao ho so vé So
Gido dyc - Dao tao (thong qua nhdn vién buu dién).

_- Bude 3: 8¢ Giao duc va bao tao tiép nhin, giai quyét, nhip tinh trang giai
quyét h6 so Ién phan mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (viéc nhdn va
giao ket qua ho so théng qua nhdn vién buu dién).

Trudng ho so khéng du didu kién giai quyét hodc yéu chu bd sung, phai ¢
van ban néu rd 1y do, tra lai Trung tdm dung thoi gian quy dinh.

. = Buoc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé
théng bwu dién) cho duong su. Trudng hop nhan vién buu dién tra két qua truc tiép
cho duong su, Trung tdm ¢ trach nhiém thu lai cac khoan phi, 1€ phi tir co quan
buu dién.
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b) Cach thirc thyc hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh c6ng tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cdéng nghiép Bién Hoa 1,
phudng An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Ddng Nai) hodc giri qua bing hinh
thire dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, sé lrong ho so:
- Thanh phén h so:

+ Van béan dé nghj thanh 14p clia co quan chi quan ddi véi truong cng lép;
van ban d& nghi cho phép thanh 14p cia tb chirc, ca nhan dbi véi trudng tu thuc.
Vin ban phai ghi cu thé: Ly do d& nghi thanh l4p, cho phép thanh 14p truong; tén
trrong bang tiéng Viét va tiéng Anh; dia chi tru s chinh, dia diém dao tao; chirc
nang, nhiém vu cua truong; nganh, nghé, quy mo va trinh dd
dao tao;

+ Van ban chdp thuan cia Uy ban nhén dan cip tinh noi trudng dit try s&
chinh;

+ Dé &n thanh lap truomg bao dam c6 ddy ¢ cac diéu kién theo quy dinh;

+ Dy théo quy hoach tng thé mit bing va thiét ké so bd cac cong trinh kién
truc x4y dung, bao ddm phu hop voi nganh dao tao, quy mo, trinh dé dao tao va
tiéu chuén dién tich sir dung, dién tich xay dung cho hoc tép, giang day;

+ Ban sao c6 chimg thyuc gidy chimng nhén quyén sir dung dat, quyén sé hitu
nha & hodc van ban chép thuan giao dat, cho thué dét ciia Uy ban nhéan dan c4p tinh
(trong do6 xéc dinh r dia chi, dién tich, méc giéi cua khu dét);

+ Quyét dinh phé duyét du an dau tir xay dung trudng, xac dinh 13 ngudn
vén dé thyuc hién theo ké hoach dau tu xay dung trudng cia co quan chu quéan a6i
v6i hd so dé nghj thanh lap truong cong 1ap; vin ban xac nhén clia ngén hang vé sb
vén gop trong tai khoan cua ban quan 1y dy &n, cac minh chimng vé quyén sé hiru
thi san kém theo vin ban dinh gia tai san gop vén néu gbép von bang tai san hoac
quyén s& hiru tai san d6i véi hd so dé nghi cho phép thanh 14p trudng tu thuc;

- Pi véi trudmg tr thuc, hd so con phai c6:

+ Bién ban cir nguoi dai dién dimg tén thanh lap truong cia cac thanh vién
gGp von.

+ Danh sach trich ngang cac thanh vién ban sang léap.

+ Danh sach, hinh thirc v bién ban gép vén cla céc cd dong cam két gop
vbn thanh lap.

+ Du kién chu tich va hoi ddng quan tri cia trudmg.

- S6 lrgng hd so: 01 bd.



d) Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ¢ ho so hop 1¢.
¢) Ddi twong thwe hién TTHC: Ca nhan hoic Té chirc.
f) Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Gido duc va Pao tzo.

g) Két qua thye hiégn TTHC: Quyét dinh thanh l4p truong trung cép su
pham cong 1ap hodc cho phép thanh lép di voi trudmg trung cap su pham tu thuc
trén dia ban cua Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong,
i) Tén miu don, mau t& khai: Khong.
j) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

- C6 @& an thanh lap trudng phi hgp véi quy hoach mang ludi truomg su
pham d3 duoge co quan quan 1y nha nudc cé tham quyén phé duyét. Noi dung dé an
thanh lap truong can néu rd: Su can thiét thanh l4p trudng, danh gia sy phu hop
clia viéc thanh lap truong véi quy hoach mang ludi co so gido duc nghé nghiép;
tén goi cla truong; chirc ning, nhiém vu, co cu bd may t6 chirc, quéan ly; nganh
nghé, quy mé dao tao; muc tiéu, ndi dung, chuong trinh; ngudn luc tai chinh; dat
dai; du kién vé co s& vat chét, sb hrong, co cau do1 ngili giang vién co hitu va can
bo quan ly, dap {ng tiéu chuan vé chat lugng, trinh d dao tao theo quy dinh hién
hanh cua Bé Gido dyc va Dao tao, phit hop véi 19 trinh ding ky nganh nghé dao
tao va tuyén sinh; k& hoach x4y dung va phat trién truong trong timg giai doan;
thoi han va tién d¢ thyuc hién du an du tu; hidu qua kinh té - x3 héi.

- C6 van ban chap thuin vé viéc thanh 14p trudng trén dia ban tinh, thanh
phé truc thudc trung wong cia Uy ban nhan dan cp tinh noi trudng dit try sé
chinh (trir trudng hop trudng trye thudc Uy ban nhén dén cip tinh).

- C6 dién tich dit xay dung trudng tai tru s& chinh tdi thidu 12 02 ha; ¢6 co
s& vt chat, thiét bi bao dam dép (mg yéu ciu hoat dong cia nha truong. Dia diém
xy dung trudng phai bao dam vé méi truong giao duc, an toan cho nguoi hoc, nha
gido, can b quén ly va nhén vién trong nha truong.

- Vén ddu tu xay dyng trudng duge dau tu bang ngudn vén hop phap, khong
bao gdm gid tri v& dat dai va bao dam murc téi thidu 12 50 ty. Vén dau tu xay dung
truong cong 14p phai dugc co quan chi quan phé duyét, trong d6 xac dinh 1
nguén vén dé thye hién theo ké hoach. Vén déu tu dugc xac dinh béng tién mat va
tai san d chuén bj d& ddu tu va c6 minh chimg hop phép.



k) Can cir phap Iy cia TTHC: Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2017 cta Chinh pha quy dinh vé diéu kién dau tr va hoat dong trong
linh vuc gido duc.

30. Dé nghi dwge kinh doanh dich vu tw vin du hoc tré lai
a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Ngudi yéu céu giai quyét thu tuc chuén bj day du céc gidy to theo
thanh phan $O luong hd so di duoc quy dinh (tai Muc ¢ cia Thi tuc nay); dién
day du cac bidu mau, to khai hanh chinh (tai Muc g ciia Thii tuc nay, néu cé).

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chic tiép nhén hé so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du nd1 dung ho so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hoic khong hop 1¢: Huéng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu huéng dan) dé duong su biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Truomg hop hd so day da, hop 1é: Tlep nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua, nhap thong tin hd so vao phin mém quan 1y; chuyén giao hd so vé S&
Giao duc - Dao tao (thong qua nhan vién buu dién).

- Budce 3: So Giao dyc va Dao tao tlep nhéan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyét hé so 1én phin mém quan 1y, giao két qua hé so vé Trung tdm (viée nhdn va
giao két qua hé so théng qua nhan vién buu dién).

Truong hd so khong du didu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung, phai co
vin ban néu 1d 1y do, tra lai Trung tdm dung thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm co6 trach nhi¢m giao tra két qua truc tlep (hodc qua hé
thong bwu dién) cho duong sy. Trudng hop nhan vién buu dién tra két qua tryc tiép
cho duong su, Trung tdm ¢o trach nhiém thu lai cac khoan phi, 1€ phi tir co quan
buu dién.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao &c Sonadezi, S6 1 - dudng 1, Khu cong nghlep Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pdng Nai) hodc giri qua bang hinh
thic dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s lrgng hoé so

T trinh d& nghi dugce kinh doanh dich vu tu véan du hoc tr lai. To trinh néu
rd viée khic phuc cac nguyén nhén din dén viéc bi dinh chi va kém theo cac tai
liéu minh ching (néu co);

- 86 lwong ho so: 01 bd
d) Thoi han gii quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit ho so hop 1€
e) Co quan thwe hién TTHC: S¢ Gido dyc va Bao tao



f) Doi twong thyre hién TTHC: C4 nhan, té chirc ¢6 nhu cdu kinh doanh
dich vu tu van du hoc

g) Tén miu don, miu to khai: Khong
h) Phi, 1é phi: Khong

i) Két qua thwc hién TTHC: Gidy chimng nhan ding ky kinh doanh dich vu
tir van du hoc ciia Giam déc S& Gido duc va Pao tao.

i) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Sau thdi han bi dinh chi, néu cac
nguyén nhan din dén viéc dinh chi kinh doanh dich vu tur van du hoc duoc khic
phuc, t6 chizc kinh doanh dich vu tu vn giri hd so dén S& Gido duc va Pao tao noi
kinh doanh dich vu tu vin du hoc dé nghi kinh doanh dich vu tu véan du hoc.

k) Cin cir phap 1y cia TTHC: Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién diu tu va hoat dong trong
linh vyc gido duc.

31. Dieu chinh, bd sung gidy chirng nhin ding ky kinh doanh dich vu tur
van du hoc

a) Trinh tw thyc hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bj diy ¢ cac gidy to theo
thanh phan, s0 lugng hé so di dugc quy dinh (fgi Muc ¢ cia Thi tuc nay); dién
déy du cac bi€u mau, t& khai hanh chinh (tai Muc g ciia Thii tuc nay, néu co).

- Buoc 2: Ngp hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Coéng chirc tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phép ly, tinh
day da ndi dung ho so:

, * Truéng hop ho so thiéu, hofic khdng hop 1é: Huéng dan cu thé (07 idn,
bing Phiéu hudng dan) d& duong su biét cung cép, bd sung dung quy dinh.

+ Truong hop hd so dé}‘f da, hop 1€: Tiép nhén, in Phiéy bién nhén, hen ngay
tra két qua, nhap théng tin h6 so vao phin mém quan 1y; chuyén giao ho so vé S&
Gido duc - Dao tao (thdng qua nhan vién buu dién).

- Budce 3: S& Gido duc va Dao tao tiép nhin, giai quyét, nhép tinh trang giai
quyét h6 so én phan mém quan 1y, giao ket qua hd so vé Trung tdm (viéc nhdn va
giao két qua ho so thong qua nhén vién buu dién).

Truong hd so khong du diéu kién giai quyét hodc yéu ciu b sung, phai ¢
van ban néu rd 1y do, tra lai Trung tdm ding thai gian quy dinh.

_ - Budc 4: Trung tdm co trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé
théng buu dién) cho duong sy. Trudng hop nhén vién buu dién tra két qua tryc tiep
cho duong su, Trung tdm ¢4 trach nhiém thu lai cac khoan phi, 1¢ phi tir co quan
biru dién.
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b) Cich thirc thwe hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - dudng 1, Khu cong nghi¢p Bi€n Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hda, tinh Dong Nai) hodc g qua bang hinh
thie dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho s

- Thanh phan hd so:

+ Van ban d& nghi didu chinh, bd sung gidy ching nhé4n ding ky kinh doanh
dich vu tu van du hoc; véi nhitng ndi dung chu yéu gbm: Muc tiéu, ndi dung hoat
dong; kha nang khai thac va phat trién dich vu du hoc & nudc ngoai; ké hoach va
cac bién phép t6 chizc thuc hién; phuong 4n giai quyét khi gip van dé mi ro d6i véi
ngudi dugce tir van du hoc; Y

+ Ban sao ¢6 chimg thuc gidy chimg nthén ding ky doanh nghiép, quyét dinh
thanh 1ap hoac gidy ching nhan ding ky dau tu;

+ Danh sach d61 ngli nhan vién truc tiép tur vin du hoc bao gf)m cac théng
tin chi yéu sau ddy: Ho va tén, ngay thang nim sinh, gidi tinh, trinh d6 chuyén
moén, trinh d9 ngoai ngit, vi tri cong viéc s& dam nhiém tai t6 chtc dich vy tu vin
du hoc; ban sao ¢é ching thuc van bing tdt nghiép dai hoc, chung chi ngoai ngir,
ching chi bdi dudng nghiép vu tu van du hoc.

- S6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18

e) Co quan thye hién TTHC: S¢ Gido duc va Pao tao

f) D6i twong thwe hién TTHC: C4 nhén, t& chitc c6 nhu cau kinh doanh
dich vu tu van du hoc

g) Tén mau don, miu t& khai:Khong

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thue hi¢n TTHC: Gidy ching nhan diéu chinh, b6 sung dang ky
kinh doanh dich vu tu van du hoc.

j) Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khong

k) Cin cir phap 1y cia TTHC: Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21
thang 4 ndm 2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc gido duc.

32. cap gidy chimg nhin diing ky kinh doanh dich vy tw van du hoc
a) Trinh tu thyce hién:



- Bude 1: Nguoi yéu cdu giai quyét thi tuc chudn bi day di céc gidy to theo
thanh phan 56 lugng hé so di duoc quy dinh (tai Muc ¢ cua Thi tuc nay); dién
déy du cac biéu mau, t& khai hanh chinh (tai Muc g ciia Thi tuc nay, néu co).

- Buéc 2: Nop ho so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiep nhén ho so ¢ trach nhiém huéng dan, ki€m tra tinh phap ly, tinh
diy i noi dung ho so:

+ Truong hop hé so thiéu, hoidc khong hop 1é: Hudng dan cu thé (01 ldn,
bang Phiéu hwomg ddn) @€ duong su biét cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Trudng hop ho so day du, hO’p 1¢: Tlep nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua, nhap thong tin hd so vao phin mém quan 1y; chuyén giao hd so vé S&
Giao duc - Dao tao (thong qua nhadn vién buu dién).

- Budce 3: 8¢ Gido dyc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyét ho so 1én phin mém quan 1y, giao két qua hé so vé Trung tdm (viéc nhdn va
giao két qua hé so thong qua nhén vién buu dién).

Trudng hd so khéng da diéu kién giai quyét hodc yéu ciu bd sung, phai ¢
vén ban néu ro 1y do, trd lai Trung tdm dung thdi gian quy dinh.

- Buéc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tlep (hodc qua hé
théng buu dién) cho duong sy. Truong hop nhan vién buu dién tra két qua truc tiép
cho duong su, Trung tdm c6 trach nhi€ém thu lai cac khoan phi, 1€ phi tir co quan
buu dién.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh céng tinh (Bia
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghlep Bién Hoa 1,
phudng An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc giri qua bing hmh
thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 hrgng hd so:
- Thanh phin hé so:

+ Vin ban dé nghi cdp gidy chimg nhan ding ky kinh doanh dich vu tu vén
du hoc; véi nhitng néi dung cha yéu g@)m: Muc ti€u, nd1 dung hoat ddng; kha nang
khai théc va phat trién djch vu du hoc & nuéc ngoai; ké hoach va cac bién phép o
chic thuc hién; phuong an giai quyét khi gip van dé rui ro dbi véi ngudi dugc tu
vén du hoc;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép, quyét dinh
thanh 14p ho#c gidy chimg nhan ding ky dau tu;

+ Danh sach di ngii nhéan vién truc tiép tu van du hoc bao gdm cac thong
tin chi yéu sau ddy: Ho va tén, ngdy thang nim sinh, gidi tinh, trinh d chuyén
mdn, trinh d6 ngoai ngfr, vi tri cong viéc s& dam nhiém tai té chuc dich vu tu van
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du hoc; ban sao ¢é ching thuc vin bang tot nghiép dai hoc, chitng chi ngoai ngf,
chimg chi bdi dudng nghiép vu tu van du hoc.

- 86 lwong ho so: 01 bd

d)Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 16

e) f) Co quan thye hién TTHC: Sé Giao duc va Dao tao

f) P6i twomg thyre hién TTHC: C4 nhén, té chirc

g) Tén miu don, miu t&r khai: Khong

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thwe hién TTHC: Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh dich vu
tu van du hoc.

j) Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHC:

- Té chirc kinh doanh dich vu tu vin du hoc duoc thanh lap theo quy dinh
cua phap luat;

- C6 tru s, co s vat chat va trang thiét bj phuc vu hoat déng kinh doanh
dich vu tu van du hoc;

- D61 ngili nhan vién truc tiép tu van du hoc c¢6 trinh d6 dai hoc tr& 18n; co
nang lyc su dung it nhét mét ngoai ngir tir bic 4 trd 1én theo Khung ning luc ngoai
ngir 6 bac dung cho Viét Nam va tuong duong; ¢6 chimg chi bdi dudng nghiép vu
tu van du hoc theo quy dinh ciia B6 Gido duc va bao tao.

k) Can cir phap Iy cia TTHC: Nghi dinh s6 46/2017/NDP-CP ngay 21
thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vyuc giao duc.



II. Linh vue: Gido duc va Dao tao thudc hé thong giao
duc quoc dan
33. Sap nhip, chia tich trwong trung hoc pho théng
a) Trinh ty thyc hién:
- Bude 1: Ngudi yéu cau giai quyét tha tuc chudn bi day du céc gidy t& theo
thanh phan, s6 lugng hé so di duoc quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh c0ng tinh (goi la Trung tdm):
Cong chuc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phép 1y, tinh
day dii ndi dung hd so:

+ Truong hop hé so thiéu, hoic khong hop i¢: Huéng dan cu thé (01 lan,
béng Phiéu hudmg ddn) d& duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1é: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé& S¢ Gido duc va Pao tao.

- Budce 3: 8¢ Gido duc va Dao tao tlep nhén, giai quyet nhédp tinh trang giai
quyet hé so 1én Phin mém quén ly, giao két qua hd so vé Trung tam (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodic qua hé
théng buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (Dija
chi: Tang 6, Cao ¢ Sonadezi, Sé 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
phudng An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) hoic ndp truc tuyén qua
mang (dich vy mirc d6 3) giri qua bang hinh thie dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lirgng hé so:

- Thanh phan hé so gdm:

+ Té trinh v& vic sép nhap, chia, tach;

+ Dé an sap nhap, chia, tach;

+ Cac viin ban xac nhén vé tai chinh, ti san, dat dai, cac khoan vay, no phai
tra va cac vén dé khac c6 lién quan;

+Y kién bang van ban cua cic co quan co lién quan.

- S6 lwgmg: 01 bd.

d) Théi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan di hd so hop I&.
Trong do:

- 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 18, néu du didu kién, co
quan tiép nhan ho so co6 y kién bing van ban va gtri hd so dé nghi sap nhép, chia,
tach hodc cho phép sap nhép, chia, tach truéng dén Chu tich Uy ban nhin dan cap
tinh;
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- 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhén
dan céap tinh quyet dinh sap nhap, chia, taich hodc cho phép sap nhép, chia, tich
truong.

e¢) Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Gido duc va Pao tao.

Trudmg hop sap nhap giira cac truong khéng do cing mét cip c6 thdm quyén
thanh lap thi cdp co thim quyén cao hon quyét dinh; truong hop cép cé thim
quyén thanh 14p ngang nhau thi cAp c6 tham quyén ngang nhau d6 théa thuan quyét
dinh.

f) P6i twong thye hién TTHC:

- Uy ban nhan dan cép huyén;

- T4 chitc hodc ca nhan.

g) Mau don, miu to khai: Khong

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh sap nhép, chia, tach trudng trung
hoc pho thong cong lap hoic cho phép sép nhdp, chia, tach trudmng trung hoc phd
thong tu thuc.

i) Yéu ciu, diéu kién thwe hiégn TTHC:

Viéc sap nhdp, chia, tach truong trung hoc phdi bao dam cac yéu
cau sau day:

- Phu hop véi quy hoach mang ludi co s¢ gido duc duge co quan quan ly
nha nude ¢ thim quyén phé duyét va dap Gng yéu cAu phat trién kinh € - x4 hoi
cua dia phuong;

- Bao dam an toan va quyén, loi ich hop phép ciia hoc sinh, gép phan nang
cao chit lugng va hidu qua gido duc;

- Bao dam quyén, loi ich hop phap cua gido vién, can bé quan ly va nhan
vién.

k) Cin cir phdp Iy ciia TTHC: Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21
thang 4 nim 2017 cta Chinh phd quy dinh vé didu kién dau tu va hoat dong trong
linh vyc gido duc

34. Cho phép truong trung hoc phé thong hoat déng gido duc
a) Trinh ty thwc hién:



- Bude 1: Ngudi yéu ciu giai quyét thu tuc chuén bi diy du cac gidy to theo
thanh phan, s lwong hd so di dugc quy dinh tai thi tuc nay.

- Bué6c 2: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tém):
Coéng chuc tiép nhan hd so c6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
diy du ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so thiéu, hoic khong hop 1é: Hudng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu huéng ddn) dé duong su biét cung cap, bd sung dung quy dinh.

+ Truong hop hd so day du, hop 1é: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S¢ Gido duc va Pao tao.

- Budce 3: 8¢ Gido duc va Dao tao t1ep nhan, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet hé so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (rhdn va giao
két qua ho so thong qua nhdn vién biru dién).

- Buéc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodic qua hé
théng buu dién cho duong sur.

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao 6¢ Sonadezi, Sb 1 - duong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1,
phudng An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai) hoic giri qua bing hmh
thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 hrong ho so:
- Thanh phan hé so gdm:
+ To trinh dé nghj cho phép nha trudng hoat dong gido duc;

+ Ban sao c¢6 chimg thuc quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép
thanh lap trudng;

+ Van ban tham dinh cda céc co quan lién quan vé céc didu kién quy dinh
theo quy dinh.

- S6 lugng: 01 bd hd so.
d) Théi han gidi quyét: 20 ngiy lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.
¢) Co quan thye hién TTHC: S Gido duc va Pao tao.
f) P6i twong thuc hién TTHC:
- Trudmg trung hoc phé théng cong lap;
- T6 chirc hogc ¢4 nhan déi véi trudng trung hoc phé thong tu thuc.
g) Miu don, miu t¥ khai: Khéng
h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thye hién TTHC:Quyét dinh cho phép truomg trung hoc phd
théng hoat dong gido duc cua Giam dbc S& Gido duc va Pao tao.

i) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:



- C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap cia nguoi ¢6
tham quyén;

- C6 dét dai, trudng sd, co s& vat chét, trang thiét bi dap tmg yéu cau hoat
déng gido duc. Co s vét chit gom:

+ Phong hoc duge xay dung theo tiéu chuén, di ban ghé phu hop véi tam
voe hoc sinh, ¢6 ban ghé cua gido vién, c6 bang viét va du didu kién vé 4nh sang,
thoang mat va bao dam hoc nhiéu nhét 12 hai ca trong mét ngay;

+ Phong hoc b¢ moén: Thuc hién theo quy dinh vé quy chuin phong hoc bd
mon do B trudng B Giao duc va Pao tao ban hanh;

+ Khéi phuc vu hoc tap gf‘)m nha tdp da nang, thu vién, phong hoat dong
Doan - Di, phong truyén thong;

+ Khéi hanh chinh - quan trj gdm: Phong 1am viéc cua hiéu truéng, pho hiéu
trudng, vin phong, phong hop toan thé cén bd, gido vién va nhan vién nha trudng,
phong céc té chuyén mén, phong y té trudong hoc, nha kho, phong thudmg truc,
phong cua céc td chic Pang, doan thé;

+ Khu sin choi, bai tap: Cé dién tich it nhit bing 25% téng dién tich sir
dung ctia truong, c6 du thiét bi luyén tap thé duc, thé thao va bao dam an toan;

+ Khu dé xe: B tri hop 1y trong khudn vién truong, bao dam an toan, trét ty,
vé sinh;

+ C6 hé théng ha ting cong nghé thong tin két ndi Internet dap img yéu cu
quan ly va day hoc;

- Pia diém cia truong bao dam méi truéng giao duc, an toan cho hoc sinh,
gido vién, can bd va nhan vién. Trudong hoc 1a mot khu riéng, co6 tuong bao quanh,
cb cong trudng va bién tén truong. Dién tich cla trudmg du theo quy dinh, dép tmg
yéu cau té chirc cac hoat dong gido duc;

- Cé6 chuong trinh gido duc va tai lidu giang day, hoc tép theo quy dinh phu
hop v6i mdi cap hoc;

- C6 d6i ngil nha gido va can bd quéan 1y dat tiéu chuén vé pham chét va dat
trinh d6 chuan dugce dao tao phi hop véi timg cép hoc; du vé sb lugng theo co cau
vé loai hinh gido vién, bao dam thuc hién chuong trinh gido duc va t6 chirc céc
hoat dong gido duc;

- C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat dong gido duc;

- C6 quy ché t6 chirc va hoat dong ctia nha truomg.

k) Ciin cir phap 1y ciia TTHC:

63



Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

35. Cho phép trudng phd théng dan tdc ndi tri c6 cap hoc cao nhit Ia
trung hoc phé thong hoat dong gido duc

a) Trinh ty thye hién:

- Bugce 1: Ngudi yéu ciu giai quyét thi tuc chuédn bi day du céc gidy to theo
thanh phan, s6 lugng ho so da duge quy dinh tai thu tuc nay.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chuc tiep nhan hé so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day dd ndi dung hoé so:

_ + Trudng hop }36 SO thiéu, hosc khéng hop 1é: Hudng dan cu thé (01 Ian,
bang Phiéu hwdng dan) dé duong sy biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, hop lé: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hé so vé S¢ Gido duc va Pao tao.

- Budce 3: 86 Gido duc va Dao tao t1ep nhan, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet hé so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Buéc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua tnrc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh c¢éng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao ¢ Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
phudng An Binh, thanh pho Bién Hoéa, tinh Pdng Nai) hodc ndp tryc tuyén qua
mang (dich vu mire d¢ 3); giri qua bang hinh thirc dich vu buru dién.

¢) Thanh phén, s6 luong hd so:
Thanh phin hd so:
+ Té& trinh dé nghi cho phép nha trudng hoat ddng gido duc;

+ Ban sao c6 chimg thuc quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép
thanh ldp truong;

+ Vin ban thim dinh cta céc co quan lién quan vé cac diéu kién dé trudng
phé thong déan tdc ndi tru hoat dong gido duc.

- S0 lirgng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc.

¢) Co quan thue hién TTHC: S¢ Gido duc va Pao tao

f) Doi twong thire hién TTHC: Truong phéd thong dan tdc noi tra.
g) Miu don, miu t& khai: Khong

h) Phi, 1€ phi: Khong



i) Két qua thue hién TTHC:Quyét dinh cho phép truong phd thong dan toc
ndi tra cép tinh va truomg phd thong dan tdc ndi trd cap huyén (co cap trung hoc
phé théng) hoat dong gido duc cia Gidm déc S& Gido duc va Pao tao.

j) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

- C6 quyét dinh thanh 1ap trudng ciia Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- C6 dit dai, co s vat chat, thiét bi twong ng vdi timg cap hoc theo quy
dinh tai Nghi dinh nay va bao dam tiéu chi ciia trudng chuin quéc gia, ngoai ra con
c6 thém céc didu kién sau day:

+ Khu ndi tri ¢6 dién tich sir dung tdi thidu 06 m*/hoc sinh;

+ Phong & ndi tru, nha an cho hoc sinh va cac trang thiét bi kém theo;

+ Nha céng vu cho gido vién;

+ Nha sinh hoat, gido duc vin héa déan toc vai cac thiét bi kém theo;

+ Phong hoc va thiét bi gido duc huéng nghiép, day nghé phd thong, nghé
truyén thdng cta cac dan tdc phit hop véi dia phuong,

- Pia diém cua trudng bao dam méi trudng gido duc, an toan cho hoc sinh,
giao vién, can bd va nhan vién.

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap phu hop véi méi
cép hoc theo quy dinh.

- C6 ddi ngd gido vién va can bd quan Iy dat tiéu chudn vé phim chét va dat
trinh d6 chuén duoc dao tao theo quy dinh phii hop d6i véi cép hoc; du vé sb lugng
theo co cdu vé loai hinh gido vién bao dam thuc hién chuong trinh gido duc va 6
churc cac hoat dong giao duc.

- C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat dong gido duc.

- C6 quy ché t6 chirc va hoat ddng clia trudng.

k) Cin cr phap ly cia TTHC: Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé didu kién diu tu va hoat dong trong
linh vuc giao duc.

36. D& nghi mién giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tip cho hgc sinh,
sinh vién

a) Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu ciu giai quyét thi tuc chudn bj ddy du céc gidy to theo
thanh phan, so6 lugng ho so dé duge quy dinh tai thu tuc nay.
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- Budc 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chuc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day da noi dung hd so:

+ Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1¢: Hudng dan cu thé (0! lan,
bang Phiéu huong ddn) ¢é duong su biét cung cip, bd sung ding quy dinh.

+ Truo'ng hop hé so day du, hop 1é: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hé so vé S Gio duc va Dao tao.

- Bugce 3: S¢ Giao duc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhdp tinh trang gidi
quyet hd so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua hé so vé Trung tAm (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhadn vién buu dién).

- Bué6c 4: Trung tAm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu di€én cho duong su.

b) Cach thirc thyc hién: Nép'hc‘fw so tai Trung tam hanh chinh c¢6ng tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao 6c Sonafiezi, S6 1 - duo"ng 1, Khu cong nghiép ‘Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai) hodc g qua béng hinh thirc
dich vu buru dién.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hé so:

- Thanh phan hé so:

Déi véi nguoi hoc tai cde co sé gido duc mam non, phé théng, gido duc nghé
nghiép va gido duc dai hoc cong ldp

+ Cha me (hodc ngudi giam hd) tré em hoc mau gido va hoc sinh pho théng;
hoc vién hoc chuong trinh trung hoc co s& va trung hoc pho théng hoc & cac trung
tdm giao duc thu'ong xuyén; hoc sinh, sinh vién, hoc vién hoc & cac co so giao duc

nghé nghiép va gido duc dai hoc cé don dé nghi mién, gidm hoc phi va ho tro chi
phi hoc tdp gui co s& gidao duc nhur sau:

- Déi v6i cac dbi tuong thude dién duoc midn, giam hoc phi hoc mam non,
phd théng, gido duc thuong xuyén: Mau don theo phu luc I.

- B6i véi cac dbi tuong thude dign duoc hd trg chi phi hoc tip hoc mam non,
phd thong, gido duc thudng xuyén: Mau don theo phu luc 11

- Pdi véi cac dbi tugng thude dién mién, giam hoc phi hoc & co s& giao duc
nghé nghiép va gido duc dai hoc: MAu don theo phu luc III”.

- Tuy theo timg d6i tuong thude dién dugc mién, giam hoc phi va hé tro chi
phi hoc tap, kém theo don 1a ban sao chimg thuc mét trong cac gidy to sau:

+ Glay xac nhin thude déi tuong duge quy dinh tai Khoan 1 DPiéu 4 cla
Théng tu ndy do co quan quan ly ddi tuong ngudi ¢é cong hodc Uy ban nhén dan
xa xac nhén;

+ Quyet dinh vé viéc tro cap x3 hoi ciia Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén
dbi voi déi tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 4 cta Thong tu lién tich nay 12
tré em hoc mau gido, hoc sinh mo cdi ca cha 1an me khéng noi nuong tya; Glay
x4c nhan cta Uy ban nhan dén cép xi cap cho d6i tuong la hoc sinh, sinh vién mo
cdi ca cha 14n me; Két luan coa Hoi dong xét duyét tro cip x4 hoi cap xa (MAu sb
01- ban hanh kém theo Théng tu sb 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2012 coa
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Bcf)‘ Lao dong-Thuong binh va Xa héi) dbi v&i dbi turong duoc quy dinh tai Khoan 2
biéu 4 cia Thong tu lién tich nay la tré em hoc mau gido va hoc sinh, sinh vién bi
tan tat, khuyét tat va gidy ching nhén hg nghéo hoac h¢ cén nghéo cia Uy ban
nhan dan cap x3;

+ Gidy xé4c nhan cia Uy ban nhén dan cap xa dbi véi déi tugng duoc quy dinh
tai Khoan 3 Piéu 4 Thong tu lién tich nay;

+ Gidy chimg nhén hd nghéo do Uy ban nhén dén cip xa cdp cho dbi twgng
dugc quy dinh tai Khoan 4 Piéu 4 Théng tu lién tich nay;

+ Gidy chimg nhan duoc mién hoc phi theo Nghi dinh sd 87/2013/ND-CP
ngay 30/7/2013 cia Chinh phu quy dinh ché d6, chinh sach dbi vai than nhan ha si
quan chién sy dang phuc vu c6 thoi han trong Cdng an nhan dén; Gidy chtmg nhén
d6i tuong dugc hu’o‘ng ché d6 mién hoc phi theo mAu sd 02 ban hanh kém theo
Thong tu lién tich s6 20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012 cua Lién B§ Quéc
phong va BJ Tai chinh huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 88/2011/ND-CP ngay
29/9/2011 cua Chinh phu vé ché d, chinh sach dbi voi gia dinh ha si quan, binh si
tai ngfi dbi véi déi tugng quy dinh tai Khoan 5 Diéu 4 Théng tu lién tich nay;

+ G1ay khai sinh va glay ching nhén hd nghéo hodc h§ cén ngheo do Uy ban
nhén dén cap x cip cho d6i tuong dugce quy dinh tai Khoan 8 Piéu 4 Théng tu
lién tich nay;

+ Gidy khai sinh va sé h¢ khau thudng tra doi véi doi tuong duge quy dinh
tai Khoan 11 Diéu 4 Théng tu lién tich nay;

+ 86 huong tro cAp hang thang do to chirc bao hiém x4 hoi cap do tai nan lao
dong dbi véi dbi tuong dugc quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu 5 ciia Théng tu lién
tich nay;

+ Be;mg‘ t6t nghiép trung hoc co sé& ddi voi ddi tugng dugc quy dinh tai diém ¢
Khoan 2 Diéu 5 cia Thong tu lién tich nay;

+ Co s¢ glao duc nghe nghiép va g1a0 duc dai hoc cén cir vao chuyén nganh
hoc ciia ngudi hoc dé quyét dinh mién, giam hoc phi dbi véi: Hoc sinh, sinh vién
hoc chuyén nganh Mac - Lé nin va Tu tudng Hb Chi Minh; hoc sinh, sinh vién,
hoc vién hoc chuyén nganh Lao, Phong, Tam than, Phap Y, Gii Phau bénh; hoc
sinh, sinh vién hoc mét sé nghé hoc ning nhoc, ddc hai, nguy hiém dbi véi day
nghé.

+ Déi véi tré em mAu gido va hoc sinh pho thong vira thude dién duge mién,
g1am hoc phi vira thude dién duge hé trg chi phi hoc tép, chi phai lam 01 bd hd so
cac gidy to lién quan néi trén kém céac don theo mau (phu luc I va II) cGa Théng tu
lién tich nay.

Ngudi hoc thude dién mién, glam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap chi phai
lam 01 bd hd so ndp lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Rleng d6i véi ngucn hoc
thudc dién ho ngheo h$ can ngheo thi hang nai phal ndp bd sung gidy ching
nhén hd nghéo, hé can ngheo dé 1am cin ¢t xem xét mién, giam hoc phi va hd tro
chi phi hoc tap cho ky hoc tiép theo.

67

7



- Déi véi nguoi hoc tai cdc co so gido duc mém non, phé théng, gido duc
nghé nghiép va gido duc dai hoc ngoai cong ldp; co s& gido duc nghé nghiép va
gido duc dai hoc thugc doanh nghiép nha nwcc

+ Cha me (hodc ngudi gidm hé) tré em hoc méu gido, hoc sinh phd thong; hoc
sinh, sinh vién hoc & céc co s& gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc phai 1am
don c6 xac nhén cia nha trudong g vé:

Phong gido duc va dao tao: Pbi vi tré em hoc mau gido, hoc sinh tiéu hoc
thudc truong hUp dugc ho tro chi phi hoc tap, hoc sinh hoc trung hoc co s¢ (don
cap bu tién mién, giam hoc phi mau theo phu luc IV; don hd trg chi phi hoc tip
mau theo phu luc II).

S& glao duc va dao tao: Déi vai hoe sinh hoc trung hoc phé théng (don cap bu
tién mién, giam hoc phi mAu theo phu luc IV; don hd tro chi phi hoc tép mau theo
phu luc II).

Phong lao ddng-thwong binh va xa hdi: Déi véi hoc sinh, sinh vién hoc & cac
co s& gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc (miu don theo phu luc V).

- Tuy theo timg d6i twong duge mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap,
kém theo don 12 ban sao chimg thuc mdt trong céc gidy t& duge quy dinh tai diém
a Khoan 1 Diu 7 Théng tu lién tich nay. R1eng ddi véi nguoi hoc hoc céc chuyén
nganh nha nhac cung dinh, chéo, tuong, cai luong, mua, xiec; mot s& nghé hoc
nang nhoc, doc hai, nguy hiém (d6i voi day ngh&), kém theo don dé nghi mién,
giam hoc phi 13 gidy x4c nhén cua Nha truong.

- Péi voi tré em méu gido va hoc sinh phé théng vira thuéce dién dugc mién,
giam hoc phi vira thugc dién dugc hé trg chi phi hoc tép, chi phai lam 01 b hé so
cac gidy to lién quan ndi trén kém cac don theo mau (phu luc I va phu luc 1V) cua
Théng tu lién tich nay.

- Nguoi hoc thude dién mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tp chi phai
lam 01 bd hd so nop 1an dau cho ci thoi gian hoc tap. Rleng déi véi ngu’o‘1 hoc
thudc dién hd nghéo, hd cén ngheo thi hang nai pha1 ndp bd sung glay chimg
nhén hd ngheo, ho cén nghéo dé 1am can cir xem xét mién, giam hoc phi va hd tro
chi phi hoc tap cho ky hoc tiép theo.

d) Thai han thye hién TTHC:

- Phuong thicc chi tra tzen hé trer chi phi hoc tdp doi véi cde doi twong dang
hoc tai cdc co s6 gido duc mam non va phé thong cong ldp

Kinh phi hd trg chi phi hoc tap dugc cap du trong 9 thang/nam hoc va chi tra
2 lan trong nam: Lan 1 chi tra du 4 thang vao thang 10 hoiic thang 11; Lan 2 chi tra
du 5 thang vao thang 3 hoic thang 4,

- Phuong thirc chi tra tién mién, giam hoc phi va hé tro chi phi hoc tdp doi
Vai nguoi hoc ¢ cdc co so gido duc ngodi cong ldp; co sé gido duc nghé nghiép va
gido duyc dai hoc thudc doanh nghiép nha nuée

Kinh phi cp bu tién mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tdp duoc cap du
trong 9 thang/nam hoc (déi vi hoc sinh mim non va phd théng), 10 thang/nam
hoc (d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gigo duc nghé nghlep, giao duc
dai hoc) va thuc hién 2 lan trong nam: LAn 1 chi tra du 4 thang (d6i voi hoc sinh
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méam non va pho thong), 5 thang (ddi voi hoc sinh, sinh vién hoc tai céc co s& gido
duc nghé nghiép, gido duc dai hoc) vao thang 10 hodc thang 11; Lén 2 chi tra du 5
thang vao thang 3 hodc thang 4.

Trudng hop cha me (hodc nguoi giam ho) tré em hoc mAu gido, hoc sinh phd
thong, hoc sinh, sinh vién chua nhén tién cap bu hoc phi \{&‘1 ho trg chi phi hoc tap
theo thoi han quy dinh thi duge truy linh trong ky chi tra ti€p theo.

e) Co quan thye hi¢n TTHC: Co sé gido duc mam non, co s& gido duc phd
thong, co s& gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc céng 18p.

f) Poi twgng thwe hién TTHC: Cha me hodc ngudi giam ho tré em hoc mau
gi4o, hoc sinh pho thdng; hoc sinh, sinh

g) Miu don, miu t& khai:

- Bon dé nghi mién, giam hoc phi (dung cho cha me hodc ngudi giam hé tre
em hoc mau giao vi; hoc sinh pho théng cong 1ap) duoc quy dinh tai Phy luc I cia
Thong tu lién tich so 20.

- Pon d’é nghi hd trg chi phi hoc tdp duge quy dinh tai Phu luc II cia Théng
tu lién tich s6 20.

- Pon dé nghi mién, giam hoc phi (dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co
80 giao duc nghé nghi€p va gido dyc dai hoc cong lap) duge quy dinh tai Phu luc
III cua Thong tu lién tich so 20.

- Pon & nghi cap bu tién mién, giam hoc phi (dung cho cha me hodc ngudi
giam ho tré em hoc mau gido va hoc sinh phé théng ngoai céng lap) duge quy dinh
tai Phy luc IV cta Théng tur lién tich s6 20.

- Pon dé nghi cap bu tién mién, giam hoc phi (ding cho hoc sinh, sinh vién
dang hoc tai cac co s& gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc ngoai cdng lap
hogc tai co s& gido duc nghe nghi¢p va gido duc dai hoc thue doanh nghiép nha
nudce) duge quy dinh tai Phy luc V cia Thong tur lién tich so 20.

- Gidy x4c nhén (dung cho cac co s& g1a0 duc mam non, phd thong, giao duc
nghe nghiép va gido duc dai hoc ngoai cong lap, co s gido duc nghé nghiép va
giao duc dai hoc thuge doanh nghiép nha nudc) duoc quy dinh tai Phu luc VI cua
Théng tu lién tich s6 20.

h) Phi, 1¢ phi: Khoéng.

i) Két qua ciia viéc thye hién TTHC: Giay xac nhén.

j) Yéu chu hoiic didu kién dé thye hién TTHC:

1. Béi tuong khong phai déng hoc phi

- Hoc sinh tiéu hoc truomg cong lap.

- Hoc sinh, sinh vién nganh su pham hé chinh quy dang theo hoc tai cac co s¢
gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc cong lép, theo chi tiéu dao tao cua Nha
nudc, duge Ngan sach nha nudce cdp bu hoe phi.

- Ngudi theo hoc cac khoa dao tao nghi¢p vu su pham dé dat chuan trinh d6
dao tao theo quy dinh cua B§ Giao duc va Dao tao.

2. Déi tugng duge mién hoc phi
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a) Nguoi co cong véi cach mang va than nhén cliia ngudi co cong vai cach
mang theo Phap lénh Uu ddi nguoi c6 cdng voi cach mang sb 26/2005/PL-
UBTVQHI11 ngay 29 thing 6 nam 2005, Phap [énh s6 04/2012/UBTVQH13 ngay
16 thang 7 nam 2012 stra d6i, bd sung mdt s6 diéu cla Phap 1énh wu dai ngudi co
cong voi cach mang. Cu thé:

- Anh hing Luc lugng vii trang nhén dan; Thuong binh, ngudi hudng chinh
sach nhu thuong binh; Bénh binh;

- Con cuia nguoi hoat ddng cach mang trude ngay 01 thang 01 ndm 1945; con
ciia ngudi hoat dong cach mang tir ngdy 01 thang 01 nam 1945 dén ngay khdi
nghia thang Tam nam 1945; con ciia Anh hung Lyc lugng vii trang nhén dén; con
cua Anh hung Lao dong trong thoi ky khang chién; con cia liét s§; con clia thuorng
binh, ngudi hudng chinh sich nhu thuong binh; con cua bénh binh; con cia nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc.

b) Tré em hoc miu gido va hoc sinh, sinh vién mo cdi ca cha lan me khong
noi nuong tua hodc bi tan tat, khuyét tat c6 khoé khan vé kinh té. Cu thé:

- Tré em hoc mau gido va hoc sinh, sinh vién md cbi ca cha lan me, khéng noi
nuong tua;

- Tré em hoc mau giao va hoc sinh, sinh vién bi tan tat, khuyét tat thudc dién
hd cén nghéo theo quy dinh ctia Thui tuéng Chinh phu. Chuén hé cén nghéo duge
thuc hién theo quy dinh cia Thu tudng Chinh phu phé duyét theo timg thoi ky
(Hién nay dang dugc thuc hién theo quy dinh tai Quyet dinh s6 09/2011/QD-TTg
ngay 30/01/2011 caa Tha tuéng Chinh phu vé chuan hé nghéo, hd cén ngheéo ap
dung cho giai doan 2011 - 2015).

c) Tré em bi bo roi, mét ngubn nudi dudng; tré em md c6i cha hodc me nhung
nguoi con lai la me hodc cha mét tich theo quy dinh tai Diéu 78 ctia Bo luat Dan su
hodc khong di nang luc, kha nang dé nudi dudng theo quy dinh cua phap luat; tre
em c6 cha va me hodic cha hodc me dang trong thoi gian chip hanh hinh phat t tai
trai giam, khong con ngudi nudi dudng;

Ngudi chua thanh nién tir ¢G 16 dén dudi 18 tudi nhung dang di hoc vin héa,
hoc nghé, ¢é hoan canh nhur tré em néu trén.

d) Tré em hoc mau gido va hoc sinh phd théng c6 cha me thudc dién ho nghéo
theo quy dinh cta Tha tuéng Chinh phu. Chuén hé nghéo duge thuc hién theo quy
dinh cua Thu tuéng Chinh phi phé duyét theo tirng thoi ky.

d) Tré em hoc mau gido va hoc sinh phé théng la con ciia ha si quan va binh
s, chién sT dang phuc vu c6 thoi han trong luc lugng vii trang nhéan dan: theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 3 Nghi dinh s6 87/2013/ND-CP ngay 30/7/2013 cua Chinh
phti quy dinh ché do, chinh sach déi véi gia dinh, than nhan ha si quan, chién sy
dang phuc vu ¢6 thoi han trong Cong an nhan dén va khoan 1 Piéu 4 Théng tu lién
tich s6 20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012 cia Lién Bo Quéc phong va Bo
Tai chinh huéng din thuc hién Nghi dinh s6 88/2011/ND-CP ngay 29/9/2011 cua
Chinh phii v& ché d0, chinh sach dbi voi gia dinh ha si quan, binh si tai ngil.

e) Hoc sinh, sinh vién hé cir tuyén (k& ca hoc sinh cir tuyén hoc nghé néi tru
véi thoi gian dao tao tir 3 thang tro 1én).
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f) Hoc sinh truong phé thong dan tdc ndi trh, trudng du bi dai hoc, khoa du bi
dai1 hoc.

g) Hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co so gido dyc nghé nghiép va giao duc dai
hoc 1a ngudi dan toc thiéu s6 thudc ho nghéo va hd can nghéo. Chuan hd ngheo va
hé cén ngheo dugce thuc hién theo quy dinh cta Tha tudng Chinh pha phé duyét
theo timg thaoi ky.

h) Sinh vién hoc chuyén nganh Mac - Lé nin va Tu tuéng H5 Chi Minh.

1) Hoc sinh, sinh vién, l}QC vién hoc mét trong cac chuyén nganh L,ao, Phong,
Tam théan, Phap Y, Giai phau bénh tai cac co s& dao tao nhan luc y té cong lap,
theo chi tiéu dao tao clia Nha nudec.

k) Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu s6 rét it nguoi & vung ¢6 diéu kién
kinh té - xi hoi khé khan; Hoc sinh, sinh vién nguoi dan tde thiéu sb rét it ngudi &
vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan.

- Nguoi dan toc thiéu sé rét it nguoi b’ao gém: La Hu, La Ha, Pa Thén, Lu,
Ngai, Chit, L6 L3, Mang, Cong, C& Lao, Bo Y, Si La, Pu Péo, Ro Mam, BRau, O
Pu.

- Ving c6 diéu kién kinh té - x3 héi khé khan va dic biét kho khan theo quy
dinh tai cac van ban dudi day:

+ Quyét‘ dinh s6 164/2006/QD-TTg ngay 11 thang 7 nim 2006 cia Thi tudng
Chinh phu vé phé duyét danh sach xa dic piét khé !{hén, x4 bién gidi, xa an toan
khu vao dién déu tu Chuong trinh phét trien kinh té - xa hoi cac xa dic biét kho
khan vung dong bao dan tdc va mién nuai giai doan 2006-2010 (Chuong trinh 135
giai doan II);

+ Quyét dinh s6 69/2008/QD-TTg ngay 28 thang 5 ndm 2008 cta Thi tuéng
Chinh phu v€ viéc phé duyét bo sung danh sach xa dac biét kho khan, xa bién gidi,
xd an toan khu vao di¢n dau tu Chuong trinh 135 giai doan II va danh sach xa ra
khoéi di€n dau tu cua Chucmg trinh 135 giai doan 1I;

+ Quyét dinh sé 01/2008/QD- UBDT ngay 11 thang 01 nam 2008 cua Bo
truéng, Chu nhiém Uy ban Din téc vé viéc phé duyét danh sach thon dic biét kho
khan thude x3 khu vue 11 vao dién diu tu cia Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Quyét dinh s6 1105/QD-TTg ngay 28 thang 7 ndm 2009 cua Thi tuéng
Chinh phu vé viéc phé duyét bo sung danh sach xa dac biét kho khin, xa bién gidi,
xd an toan khu vao dién Chuong trinh 135 giai doan I va danh séch xa hoan thanh
muc tiéu, ra khoi dién dau tu cia Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Quyet dinh s6 325/QD- UBDT ngay 19 thang 10 nam 2009 cua B9 truong,
Chi nhiém Uy ban Dian tdc vé viéc phe duyét danh sach thon dédc biét khé khin
thude x3 khu vue II vao dién dau tu ciia Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Quyét dinh s6 30/2007/QD-TTg ngay 05 thang 3 nam 2007 cia Thu tuéng
Chinh phu ban hanh danh muc céc don vi hanh chinh thuéc vung kho khan va cac
Quyét dinh bo sung khac cta Tha tudng Chinh phu.

+ Quyét dinh sé 539/QD-TTg ngay 01 théng 4 nim 2013 cua Thu tudng
Chinh phu ve vi¢c phé€ duyét Danh sach cac xa déc biét kho khan vung bdi ngang
ven bién va hai dao giai doan 2013-2015;
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+ Quyét dinh s6 2405/QD-TTg ngay 10 thang 12 nim 2013 cua Thu tudéng
Chinh phu phé duyét danh sach cac xd ddc biét kho khan, xa bién gidi, Xa an toan
khu vao dién dau tu cia Chuong trinh 135 nam 2014 va ndm 2015;

+ Quyet dinh s§ 582/QD-UBDT ngay 18 thang 12 nim 2013 cua B truong,
Chu nhiém Uy ban Dan toc phé duyét danh sach thon dic biét khé khan vung dan
tdc va mién nai vao dién dau tu cia Chuong trinh 135;

Cac xd@ thugc huyén ngheo theo Nghi quyét sb 30a/2008/NQ-CP ngay 27
thang 12 nam 2008 cua Chinh phu vé Chuong trinh hd trg giam ngheo nhanh va
bén vimg dbi véi 62 huyén nghéo va Quyet dinh sé 1791/QD-TTg ngay
01/10/2013 cua Thu twdng Chinh phu vé viéc bd sung huyén Nam Nhuin tinh Lai
Chéu; huyén Nam P9, tinh Pién Bién vao danh muyc cac huy¢n ngheo dwoc huong
cdc co ché, chinh sach ho trg theo Nghj quyet so 30a/2008/NQ-CP ngay
27/12/2008 cua Chinh phu vé Chuong trinh h tro giam nghéo nhanh va bén vimg
d6i v&i 62 huyén nghéo.

Céac quyét dinh khic cta co quan Nha nudc cé thdm quyén stra d6i, bd sung
hO?C quy dinh m&i vé danh sach cac xa dic biét kho khan, thon déc biét kho khan
(néu co).

Khi cip c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh phé duyét danh séch céc xa, thon
hoan thanh muc tiéu 9hu0qg trinh thi Q6i tugng thudc pham vi cac xa, thon dé
khong duoc huong ché do ke tir khi Quyét dinh co hiéu lyc thi hanh.

3. Déi tugng dugc giam hoc phi

a) Cac d6i tugng duge giam 70% hoc phi gdm: hoc sinh, sinh vién cac chuyén
nganh nhd nhac cung dinh, chéo, tuong, cal luong, mua, xiéc; mot sé nghé hoc
ndng nhoc, djc hai, nguy hiém d6i voi day nghé.

Danh muc cac nghé hoc ning nhoc, doc hai, nguy hiém do Bé Lao dong -
Thurong binh va Xa hoi quy dinh.

b) Céc ddi tugng dugce giam 50% hoc phi gbm:

- Tré em hoc mau giao va hoc sinh, sinh viép la con céq bg, cong nhan, vién
chire ma cha hodc me bi tai nan lao dong hodc mac bénh nghé nghiép duge hudng
trg cap thudng xuyén;

- Tré em hoc méu gido va hoc sinh phd thong co cha me thude hd can nghéo
theo quy dinh cia Thu tudng Chinh pht. Chuan hé cin nghéo dugce thyc hién theo
quy dinh cia Thu tuéng Chinh phu phé duyét theo tung thoi ky;

- Hoc sinh tét nghi¢p trung hoc co s¢ trong thoi gian 3 ndm ké tir ngay tot
nghiép di hoc trung cap nghé v trung cip chuyén nghiép.

4. Dbi tuong duoc hd tro chi phi hoc tap

a) Tré em hoc miu gido va hoc sinh phd théng mo coi ca cha 1in me khéng
noi nuong tua hodc bi tan tat, ghuyét tat thudc dién ho cén nghéo theo quy dinh
cua Thu tudéng Chinh phu. Chuan hé cén nghéo dugc thyuc hién theo quy dinh cua
Tha tudéng Chinh phu phé€ duyét theo tirng thoi ky.
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b) Tré em hoc mau gido va hoc sinh pho thong c6 cha me thuge dién ho nghéo
theo quy dinh ctia Thi tuéng Chinh phui. Chuan hd nghéo duge thye hién theo quy
dinh cua Thu tuéng Chinh phi phé duyét theo timg thoi ky.

k) Can e phap ly ciia TTHC:

- Théng tur lién tich sé 20/2014/TTLT-BGDDT-BTC ngay 30/5/2014 cua
Lién Bo Gido duc va Dao tao, B Tai chinh va B$ Lao dong Thuong binh va Xa
hoi huéng din thuc hién mét sb dleu cua Nghl dinh s6 49/2010/NDb-CP ngay
14/5/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé mién, giam hoc phi, h trg chi ph1 hoc tap va

co ché thu, st dung hoc phi dbi vé6i co s& gido duc thudc hé thong gigo duc québc
dan tir nim hoc 2010-2011 dén ndm hoc 2014-2015

- Nghi dinh sb 74/2013/ND- CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu sia dbi, bo
sung mdt s6 diéu cia Nghj dinh sb 49/2010/ND-CP va Thong tu lién tich s6
14/2015/TTLT-BGDDT-BTC-BLDPTBXH ngay 16/7/2015 cua Lién Bo Giao duc
va Dao tao, B4 Tai chinh va B$ Lao dong-Thuong binh va X3 hdi sira d6i, bo sung
mét sb diéu ctia Théng tu lién tich sb 20/2014/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH.

Phu luc 1
DPon dé nghi mién, giam hoc phi
(Kém theo Thong tie lién tich s6 20/2014/TTLT-BGDPT-BTC-BLPTBXH
ngay 30 thang 5 ndam 2014 cua Lién B$ Gido duc va Dao tao, Bo Tai chinh va Bé
Lao déng-Thuong binh va Xad héi)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tu do - Hanh phic
PON DE NGHI MIEN, GIAM HQC PHi

(Diing cho cha me (hodc nguoi gidm hd) tré em hoc mdu gido va hoc sinh phé
théng cong ldp)

Kinh giri: (Tén co s& gido duc mam non va phé thong)

Ho vatén (1):

La Cha/me (ho#c ngudi giam hg) cia em (2):

Hién dang hoc tai l16p:

Truomg:

Thudc ddi tuong: (ghz r6 doi twong dwoc quy dinh tai Théng tu lién tich
hueong dan Nghi dinh 49 va Nghz dinh 74)

Can cir vao Nghj dinh s6 49/2010/ND-CP va Nghi dinh s6 74/2013/ND-CP
ctia Chinh phu, t6i 1am don nay dé nghi dugc xem xét dé duge mién, giam hoc phi
theo quy dinh va ché d6 hién hanh.
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vevenpynigdy  thang  ndm.......
Ngudi lam don (3)
(Ky tén va ghi r0 ho tén)

(D Pbi vdi dbi tuong 1a tré em mAu gido ghi tén cha me (hodc ngudi giam hd), ddi véi hoc
sinh pho théng ghi tén cia hoc sinh.

(2) Néu 1a hoc sinh phd théng truc tiép viét don thi khong phai dién dong nay.
(3) Cha me (hodc ngudi gidm hd)/hoc sinh phé thé

Phu lye I
Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tip
(Kem theo Thong tu lién tich so 20/2014/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay 30 thing 3
ndm 2014 cua Lién Bé Gido duc va Dao tao, Bé Tai chinh va Bé Lao déng-Thuong binh va Xa
hoi)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tuw do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ CHI PHi HQC TAP

(Duing cho cdc déi tuong dugc hé tro chi phi hoc tdp theo quy dinh tai Nghi dinh
49/2010/NP-CP va Nghi dinh 74/2013/ND-CP)

Kinh gtti: Co so gido duc mam non va phé théng/Phong gido duc dao tao/S¢ gido

duc dao tao (1)
Ho va tén (2):
L4 cha/me (hodc nguoi giam hd) cua em (3):
Hién dang hoc tai 16p:
Truong:

Thude dbi tugng: (ghi ré d6i twong dwoc quy dinh tai Théng tu lién tich hudmg dan
Nghi dinh 49)

Can ctr vao Nghi dinh ‘sf') 49/2010/ND-CP va Nghi dinh ‘sc"') 74/2013/ND-CP ciia
Chinh phu, t6i lam dorn nay dé nghi dugc xem xét dé dugce cép tién ho trg chi phi hoc tap
theo quy dinh va ché dd hién hanh.

74



., ngay ... thang ... nam
Nguoi lam don (4)
(Ky tén va ghi 10 ho tén)

Xdc nhén cia Co sé gido duc ngoai cong lap (5)
XAC AN BN oo i e e
Hién dang hoc tai ldp.......... Hocky: ........ Namhoc: .....oovvviiiininninn,
........ , ngay ... thang ... nim
Thu trudng don vi
(Ky tén, dong dau)
(1) Gui co s6 gido duc mam non va phd théng néu hoc cong lap; gui phong gido duc dao

tao neu hoe mim non va trung hoc co s& ngoai cong 14p; giri S& gido duc dao tao néu hoc trung
hoc phé thong ngoai cong lap.

(2) Déi véi dbi tuong la tré em mAu gido ghi tén cha me (hoiic nguoi gidm hd), d6i voi hoe
sinh pho théng ghi tén cua hoc sinh.

(3) Néu 12 hoc sinh phé théng truc tiép viét don thi khong phéi dién dong nay.
(4) Cha me (hodc nguoi gidm hd)/hoc sinh phd théng.
(5) Dung cho co s gido duc ngoai cong lap.
Phu luc III
Pon dé nghj mién, gidm hoc phi
(Kém theo Théng tu lién tich s6 20/2014/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay 30 thdng 5
nam 2014 cua Lién Bo Gido duc va Dao tao, Bo Tai chinh va Bé Lao déng-Thurong binh va Xa
hoi)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI MIEN, GIAM HQC PHI

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co so gido duc nghé nghiép va gido duc dai
hoc cong lap)

Kinh giri: (Co s& gido duc nghé nghiép va giso duc dai hoc)

Ho va tén:

Ngay, thang, ndm sinh:

Noit sinh:

Lép: Khoa: Khoa:

M3 sb sinh vién:

Thuée ddi twong: (ghi ré déi twomg duwoc quy dinh tai Thong te lién tich
huong dan Nghi dinh 49 va Nghi dinh 74)

Cin ctt vao Nghi dinh sb 49/2010/ND-CP va Nghj dinh sb 74/2013/ND- CP

clia Chinh phu, i 1am don nay dé nghi duge Nha trudng xem xét dé dugc mién,
giam hoc phi theo quy dinh.
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........ , ngay .....thang ....ném .....
X4ac nhén cua Khoa Nguoi lam don
(Quan ly sinh vién) (Ky tén va ghi rd ho tén)

Phu lyc IV
Pon d¢ nghi cip ba tién mién, giam hoc phi
(Kem theo Théng tu lién tich s6 20/2014/TTLT-BGDPT-BTC-BLPTBXH ngay 30 thang 5
ndam 2014 cua Lién B Gido duc va Dao tao, Bg Tai chinh va Bé Lao dong-Thuong binh va Xd
héi)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP BU TIEN MIEN, GIAM HOC PHI

(Diing cho cha me (hodc nguei gidm hj) tré em mau gido va hoc sinh pho thong ngodi
cong ldp)

Kinh gtri: Phong giao duc va dao tao/s& gido duc va dao tao (1)

Ho va tén (2):

La cha/me (hodc nguoi giam hd) cia em (3):

Hién dang hoc tai lop:

La hgc sinh trirong:

Thugc déi tugng: (ghi ré doi twong dugc quy dinh tai Théong tw lién tich
hwomg dan Nghi dinh 49 va Nghi dinh 74)

Can ctr vao Nghij dinh S(‘:) 49/2010/ND-CP va Nghi dinh 74/2013/ND-CP cua
Chinh phu, em lam don nay dé nghi dugc xem xét dé duge cap bl hoc phi theo quy
dinh va ché d6 hién hanh.

ereeeyngdy  thang  ndm
Nguoi lam don (4)
(Ky tén va ghi rd ho tén)
X4c nhan cua Co s¢ giao duc ngoai cong lip (5)
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XACNhAN @M. .. oo
Hién dang hoc tai 1op.................. Hoc ky:........ Namhoc: ........ovveee.

ceveeew, DAY .....thang .....ndm ...
Thu trudng don vi
(Ky tén, dong dau)

(1) Tré em hoc mau gido, hoc sinh trung hoc co s& giri phong GD va BT; hoc sinh hoc
trung hoc pho théng guri s¢ GD va DT,

(2) Déi véi dbi tugng 1a tré em mau gido ghi tén cha me (hodc ngudi gidm ho), dbi véi hoc
sinh phd thong ghi tén cua hoc sinh.

(3) Néu 1a hoc sinh phd thong truc tiép viét don thi khéng phai dién dong nay.
(4) Cha me (ho#c ngudi gidm hd)/hoc sinh phd théng.

(5) Dung cho co sé gido duc ngoai cong lap.

Phu luc V
Pon dé nghij cap bi tién mién, giam hoc phi
(Kém theo Thong tu lién tich sé 20/2014/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH ngay 30 thdng 5
ndm 2014 cua Lién B, B¢ Tai chinh va Bo Lao déng-Thuong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI CAP BU TIEN MIEN, GIAM HQC PHi

(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co 56 gido duc nghé nghiép va gido duc dai
hoc ngoai cong ldp hodc tai co so gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc thude doanh nghiép
nha nuoc)

Kinh giri: Phong lao ddng-thuong binh va xa hdi (cap huyén)
Ho va tén:

Ngay, thang, nam sinh;

Noi sinh:

Lép: Khoa Khoa:
Ho tén cha/me hoc sinh, sinh vién:

Ho khéu thuong tra (ghi dy du):

Tinh (Thanh phd): .....oiiie e

Thudc ddi tuong: (ghi ré déi twong duoc quy dinh 1ai Thong nr lién tich heong din
Nghi dinh 49 va Nghi dinh 74)

Cin ct vao Nghi dinh s6 49/2010/ND-CP va Nghi dinh s6 74/2013/ND-CP ciia
Chinh phu, t5i 1am don nay dé nghi dugc xem xét, giai quyét dé dugc cap tién ho tro
mién, giam hoc phi theo quy dinh va ché d¢ hién hanh,



........ ,ngdy ... thang ... ndm ....
Ngudi lam don (4)
(Ky tén va ghi 16 ho tén)

Xdc nhén cda co s¢ gido dyc nghé nghiép va gido duc dai hoc ngoai cong lap
hoiéic clia co s& giao duc nghé nghiép va gido duc dai hoc thujc doanh nghi¢p nha
nwdc

B0 0l 01T OO SO P

Xacnhdnanh/chi: ...ooiiiii

Hién 14 hoc sinh, sinh vién nam thi ......... Hoc ky: ......... Nam hoc ............
khoa......... khéa hoc......... thai gian khoa hoc... (ndm);

Hinh thire dao tao:...... (ghi rd hinh thirc dao tao: chinh quy, lién thong ...).

| 117 U (ghi 13 muc 49 ky luat néu c6).

Mic thu hoe phi: ................. dong/thang (néu thu hoc phi theo tin chi thi phai quy d6i

vé mirc thu theo nién ché).
Pé nghi phong lao dong - thuong binh va xi hoi xem xét giai quyét tién hd trg mién, giam

hoc phi cho anh/chi ........c.cccevee.. theo quy dinh va ché do hién hanh.
........ , ngay ... thang ... nam
Thua truong don
(Ky tén, dong déu)
Phu lyc VI

Gidy xac nhin
(Kém theo Thong tu lién tich so 20/2014/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH ngay 30 thang 5
nam 2014 cua Lién Bé Gido duc va Pao tao, Bé Tai chinh va Bé Lao déng-Thurong binh va Xa
héi)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN

(Dung cho cdc co 56 gido duc mcfm‘non, pho thong, gido duc nghé nghiép va gido duc dai
hoc ngoai cong ldp, co so gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc thudc doanh nghiép nha

nuoc)
Kinh gui: ... (D)
Phan I: Dimg cho co sé gido duc mam non, phé théng ngodi céng ldp xdc nhdn
B3 (0, 17 PR OTOT PP
KAC NNAN @I oot et e st e s s et b e e s e e s ensarenss s sssrasaeas
Hién dang hoc tai 1op......... Hocky:............... Niam hoc: ............

Phan II: Dimg cho cdc co $O giao duc nghé nghiép va gido duc dai hoc ngodi céng
ldp hodc co so gido duc nghé nghiép va giao duc dai hoc thudc doanh nghiép nha nuée
xac nhdn

TIWOMIZ. oot as e ssba s s ab s ane e
XAC Nhan anh/Chi: ..o e
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Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam thy ...... Hoc ky: ...... Niam hoc ............. khoa

............ khéa hoc ............... thai gian khoa hoc ...... (ndm);
Hinh thirc dao tao: (ghi rd hinh thirc ddo tao: chinh quy, lién théng ...).
Ky ludt: .........co..o..... (ghi rd mirc d6 ky luat néu co).
Murc thu hoe phi: .............. ddng/thang (néu thu hoc phi theo tin chi thi phdi quy

doi vé mirc thu theo nién ché).

Dé nghj phong gido duc dao tao/so glao duc va dao tao/phong lao ddng-thuong binh
va x3 hoi xem xét giai quyét tién hd trg mién, giam hoc phi cho theo quy dinh va ché do
hién hanh,

........ , ngdy ... thang ... ndm .....
Thu trudmg don vi
(K¥ tén, dong dau)

(1) Tré em hoc méu giso, hoc sinh trung hoc co s&: giri phong GD va DT; hoc sinh hoe
trung hoc phd thong: giri S& GD va PT; hoc sinh, sinh vién hoc & co s& giao duc nghé nghiép va
giao duc dai hoc: giri Phong lao dong-thwong binh va xd hdi

37. Xin hgc lai trweomg khac
a) Trinh ty thwe hién:

- Budce 1: Nguoi yéu ciu giai quyét thu tuc chuén bi day du cac gidy to theo
thanh phan, sb lvong hd so da duge quy dinh tai tha tuc nay.

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm héanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chuc ti€p nhan ho so ¢6 trach nhi¢m hudng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du ndi dung ho so:

+ Truong hop hé so thiéu, hoac khong hop 1¢: Hudng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu hurdmg dan) d& duong sur biét cung cip, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hd so day du, hop 1¢é: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyen giao hd so vé& S¢ Gigo duc va Pao tao.

- Bude 3: 8¢ Giao duc va bao tao tlep nhén, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet hé so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua ho so vé Trung tAm (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhén vién buwu dién).

- Buéce 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b} Cach thirc thyre hién: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh cdng tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, Sé 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) hodc giri qua bang hinh thic
dich vu buu dién.

¢) Thanh phin va s Iwgng ho so:

- Théanh phin hé so:

+ Pon xin hoc lai hoc ginh ky.

+ Hoc ba cua 16p hodc cap hoc do hoc (ban chinh).
+ Bing t6t nghiép cap hoc dudi (ban cong ching).
+ Bén sao giay khai sinh.
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+ Gidy xéc nhan cia chinh quyén dia phuong noi cu tri vé viéc chap hanh

chinh sach va phap luat cua nha nudc.

- 86 liegng ho so: 01 (bd).

d) Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan du hd so hop 16.

e) Co quan thwe hién TTHC:

- Co s6 gido duc pho thong : Trudng hep xin hoc lai tai trudng cli

- S& Gido duc va Pao tao: Trudong hop xin hoc lai vao 1dép dau cép trung hoc

pho théng

f) Pbi twgng thye hign TTHC: Ca nhan.

g) Méiu don, miu t& khai: Khong,

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két quﬁ cta vi¢e thywe hién TTHC: Cho phép hoc sinh hoc lai.

j) Yéu ciu hoiic diéu kién dé thyc hién TTHC: Hoc sinh xin hoc lai sau
thoi gian nghi nhung con trong d6 tudi quy dinh cta timg cip hoc.

k) Cin cw& phap ly caa TTHC:

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDPT vé viéc ban hanh Quy dinh chuyen
trudmg va tiép nhén hoc sinh tai cac truong THCS va THPT

38. Giao nhiém vu bdi dudng va cap chimg chi boi dwong nghiép vu quan
ly giao duc

a) Trinh ty thwe hién:

- Budce 1: Nguoi yéu cau giai quyét tha tuc chuén bj diy da cac gidy to theo
thanh phan, s6 hrgng ho so da dugc quy dinh tai thud tuc nay.

- Buge 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh c6ng tinh (goi la Trung tam):
Cong chire ti€p nhan hé so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du ndi dung ho so:

_ + Truong hop hé so thiéu, hoic khong hop 16: Huéng dan cu the (01 lan,
bang Phieu huong ddn) dé duong su biet cung cap, bo sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1é: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Pao tao.

- Budce 3: 8¢ Gido duc va Dao tao tlep nhéan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet ho so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hé so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién),

- Bude 4: Trung tam ¢6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thwe hién: Nop. hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - dwong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1,

phieong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc ndp truc tuyén qua
mang (dich vu mirc d6 3); giri qua béng hinh thitc dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

Cong vin ding ky nhén nhiém vy boi dudng cda co sé gido duc;
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- Pé an ding ky nhiém vy bdi dudng (theo mau dinh kém Quyét dinh nay);

- Céc tai liéu va minh chig kém theo, bao gdm:

+ Ly lich khoa hoc cua giang vién, bao cao vién (theo mau dinh kém Quyét
dinh nay);

+ K& hoach bdi dudng (hinh thirc t6 chic bdi dudng; thoi lugng bdi dudng
cho ca khoa hoc; thot gian béi dudng; ké hoach cir giang vién cua nha truong di
thue té gido duc & dia phuong theo dinh ky nham bd sung kién thirc thuc tién giao
dyc);

_ T Mot sd gigo trinh, tai liéu bdi dudng co ban s& sir dung trong chuong trinh
boi dudng;

+ Chuong trinh, tai liéu bdi dudng dé dugc phat trién, cép nhét cac ndi dung
dap Ung yéu cdu va phu hop véi dic diém cua nha truéng va dia phuong.

Yéu cdu: Cé céc ban sao vin bang, ching chi cia giang vién; ban ké hoach
bdi dudng (trong do6 thé hién céc noi dung, yéu cau di néu & trén, co xac nhén cia
thu trudng co s& gido duc); 6 mét sO quyén gio trinh, tai lidu co ban phuc vu viée
bo1 dudng; cé chuong trinh dugc cap nhét cia nha truéng va bai soan cia giang
vién dugc cu thé hoa tir chuong trinh do.

- 86 lwgng: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

Téng thoi gian thuc hién 1 52 ngay, cu thé nhu sau:

- Thoi han ciia viée ndép hd so vé& So Gido duc va Pao tao dé tham dinh: 15
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢€.

Thoi han cla viée tra 101 co s¢ gido duc sau khi thdm dinh: 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay kiém tra thyc te.

- Thoi han cua viée ndép hd so vé B Gido duc va Pao tao dé xem xét, ra
quyét dinh: 30 ngay 1am vigc, k€ tir ngay nhén du ho so hop 1€.

¢) P6i twrong thye hién TTHC:
Céac co s& giao duc, bao gom cac truong su pham cac co s¢ gido duc ¢o

khoa, nganh quan ly giao duc va co s¢ giao duc duge giao nhiém vu bdi dudng
nghi¢p vu quan ly giao duc.

f) Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Bo Gido duc va Pao tao
- Co quan thuc hién: So Giao duc va Bao tao
g) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, I¢ phi: Khong.
i) Mau don, t& khai: theo Thong tu 28/2017/TT-BGDDT
i) Yéu ciu, diéu ki¢n:
- Co du giang vién co hiru dam nhén giang day t6i thidu 70% khdi lugng cia

chuong trinh bdi dudng, trong d6 c6 it nhit 04 giang vién c6 trinh do thac si
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chuyén nganh quan ly gido duc (dm voi chuong trinh boi dudng cdn bo quan ly co
s¢ gido duc trung hoc co 0, tiéu hoc va mam non) va c6 it nhit 01 glang vién cd
trinh do tién si, 03 giang vién ¢ trinh do thac si chuyén nganh quén ly gio duc.

- Co dd1 ngii glang vién thinh glang, bao cdo vién la cac nha khoa hoc co
kinh nghlem trong cong tac bdi dudng; can bd quan 1y & cac co quan quan ly gido
duc, cac co s& gido duc tham gia giang day hodc trg giang.

- Ap dung chuong trinh bdi dudng cén bd quan ly gido duc do Bo tru'cfng Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh va dugc phat trién, cap nhét cac ndi dung gido duc
dic thu cua nha trudng, dia phuong.

- C6 co s vat chét, thiét bi dam bao déap img yéu ciu bdi dudng (co du
phong hoc, cac phong chic néng va cac thiét bi can thiét dap Ung y€u cau giang
day, hoc tdp cho moi khoa bdi dudng; thu vién cé phong tra clru thong tin, c6 phan
mém va cAc thiét bi phuc vy viée tra ciru tai lidu; cé dit nguén thong tin tu liéu nhu
sach, gido trinh, bai giang, cac tai liéu lién quan phuc vu cbng tac boi dudng; trang
théng tin dién tir cla céc trudng duge cip nhat thuong xuyén, cong bb cong khai
cam két chat luong dao tao, bdi dudng, céng khai cac diéu kién dam bao chét
lugng, cong khai thu chi tai chinh);

- C6 don vi chuyén trach t6 chirc, quan ly qua trinh bdi dudng, dap (mg yéu
cau chuyén mén nghiép vu quan ly cong tac boi dudng;

- Thudmg xuyén hogc dinh ky cir giang vién cia nha truong di thyc te gido
duc & dia phuong nham bd sung kién thirc, kinh nghiém thuc tién gido duc.

k) Can cit phap Iy cia TTHC: Thong tr ) 28/2014/TT-BGDDT ngay

26/8/2014 cia Bd Gido duc va Pao tao v& Quy dinh vé viéc bdi dudng va cép
chung chi béi dudmg nghiép vu quan 1y gido duc

CO QUAN CHU QUAN.....
CO SO BANG KY NHIEM VU BOI

PHU LUCI

MAU PE AN PANG KY NHIEM VU BOI DUONG VA CAP CHUNG
CHIi BOI DUONG NGHIEP VU QUAN LY GIAO DUC
(Kém theo Théng tu s6: 28/2014/TT-BGDPT ngay 26 thing 8 ndm 2014 ciia Bé
truong B¢ Gido duc va Dao tao)

PE AN
PANG KY NHIEM VU BOI DUGNG
Phin 1. Sy cin thiét caa viéc dang ky nhiém vu bdi dudng
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- Giéi thiéu mét vai nét vé co s& dang ky nhiém vu bdi dudng.

- Nhu cau bdi dudng cia can b quéan ly thudc pham vi bdi dudng.

Phan 2. Ning lwc ciia co s ding ky nhiém vu bbi dudng

1. D{i ngi gidng vién

- Danh sach giang vién co hitu tham gia gidng day cdac module cua chuong
trinh boi duong:

86 Ho Chirc Hoc Nganh, Module
TT va tén, ndm | danh khoa | vi Chuyén du kién dam
sinh, chirc [ hoc nganh nhiém

vu hién tai

- Danh sach giang vién thinh gidng, bdo cdo vién tham gia giang day cdc
module cua chuwong trinh béi dudng:

S6 Ho Chirc Hoc Nganh, Module
TT va tén, ndm | danh khoa | vi Chuyén du kién dam
sinh, chuc | hoc nganh nhiém

vu hién tai

2. Phong hoc, phong chire ning, thiét bi

S6 Loai  phong S6 Dién Danh muc thiet
TT hoc, phong chuc | lugng tich(m2) |[bi chinh hé trg boi
nang dudng
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~ Tén S6
thiét bi lrong
1
2
3

truomg?........; Sb luong sach, gido trinh dién tr

3. Thir vién, gido trinh, sach, tai liéu tham khao

a) Thue vién

.........

--------

- Thu vién dién tir (c6/khong; da két noi duge voi co s¢ lam nhiém vu boi
dudng nao trong nudc, ngoai nudc; viéc tra cliru cda giang vién, hoc vién trong

..... )

b) Danh muc gido trinh, sach chuyén khao, tap chi

- Danh muc giao trinh, tai liéu duwgc ban hanh theo chuwong trinh boi dudng
can bé quan Iy gido duc do B¢ trueong Bo Gido duc va Dao tgo ban hanh:

S6 Tén Tén Nha Nam S6 Sir
1T giao trinh, | tic gia xuat ban [ xuat ban ban dung cho
tai liéu doi
tuong
1
2
3
- Danh muc sach chuyén khao, tap chi:
Sb Tén Tén tic Nha  xudt Sb Str

S




TT

sach chuyén
khao, tap chi

gia

ban, s6, tap, nam
xuat ban

ban

dung cho ddi
tuong

Thit trudng co s¢

dang ky nhiém vy boi dwéng

(Ky tén, dong ddu)




CO QUAN CHU QUAN.....
CO SO PANG KY NHIEM VU BOI DUONG......

PHU LUC II
LY LICH KHOA HQC

(Kem theo Thong tir s6: 28/2014/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 ndm 2014 cua Bo
trueong Bé Gidao duc va Dao tgo)

I.LY LICH SO LUQC

Ho va tén: Gidi tinh:

Ngay, thang, nam sinh: Noi sinh:

Qué quan: Dan tdc:

Hoc vi cao nhat: Nam, nudée nhan hoc vi:
Chirc danh khoa hoc cao nhét: Nam bd nhi¢m:

Chtrc vy (hién tai hodc trudc khi nghi hiru):

Pon vi céng tac (hién tai hojc trude khi nghi huu):

Chd & riéng hoéc dia chi lién lac:

bién thoai lién hé: CQ: NR: Db:

Fax: Email;

11. QUA TRINH PAO TAO

Hé dai hoc:

Noi dao tao:

Nganh hoc:

Nudc dao tao: Nam tdt nghiép:

Bing dai hoc 2: Nam tét nghiép

2. Sau dai hoc:

- Thac si chuyén nganh: Nam cép bang

Noi dao tao:

- Tién sT chuyén nganh: Nam cép bing

Noi dao tao:

- Tén luén an:

3. Ngoai ngif: 1. Mirc do sir dung
2. Murc d0 sit dung
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III. QUA TRINH CONG TAC CHUYEN MON

Thoi gian Noi cong tac Cong viée dam nhi¢m

IV. QUA TRINH NGHIEN CUU KHOA HQC

1. Céc d& tai nghién ciru khoa hoc di va dang tham gia:

S6 Tén d& ti| ~ Nam |  Dé i Trach
TT nghién ciru bat dawnam [cdp (NN, BO,|nhiém tham gia
hoan thanh nganh, trudmg | trong dé tai

2. Cac cong trinh khoa hoc da cong bb:

TT Tén cong trinh ~ Nam  cong Tén tap chi
bo

cery GAY...thdNE...nAM...

Xdc nhdn cia co quan quan ly Ngwoi khai ky tén
trwe tiép
(Ghi ro chirc danh, hoc vi)

Ghi chu: Déi voi giang vién thinh giang, bdo cdo vién dang cong tdc, can co xdc
nhdn dong y cho phép tham gia thinh gidng ¢ co so lam nhiém vu boi dudng; doi voi
giang vién, bdo cdo vién dd nghi ché dj, chi can ky va ghi ré ho tén.



PHU LUC III

BIEN BAN KIEM TRA THU'C TE CAC PIEU KIEN VE PQI NGU GIANG
VIEN, BAO CAO VIEN, THIET BI, THU VIEN
(Kém theo Théng tu s6: 28/2014/TT-BGDDT ngay 26 thing 8 ndm 2014 ciia Bé truong
B¢ Gido duc va Dao tqo)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — T do- Hanh phac

BIEN BAN KIEM TRA THUC TE CAC PIEU KIEN VE BOI NGU GIANG
VIEN, BAO CAO VIEN, THIET B], THU VIEN

Hoém nay, vao luc....ngdy...thang....ndm......tal co s& glao duc........ecccernnnenenee. , Poan
cong tac cha s& gido duc va dao tao tinh, TP.....dd kiém tra thuc té cac didu kién vé doi
ngil giang vién, bao céo vién, thiét bi, thu vién phuc vu bdi dudng va cip ching chi béi
dudmg nghiép vu quan 1y gido duc trong hd so dang ky nhiém vy bdi dudng ciia co s
gido duc....., cu thé nhur sau:

L. Thanh phin lam viéc

A. Poan cong tac cia s& giao duc va dao tao
1.

2.

3.

B. Dai dién co s¢ giao duc
1.
2.
3.

IL. N§i dung lam viéce

1. Co s¢ boi dudng bao cao tdm tit cac di€u kign vé d6i1 ngii giang vién, bao cao
vién, thiét bi, thu vién phuc vu c6ng tac boi dudng.

2. Poan kiém tra thire t€ theo cac ndi dung sau:

a) Doi ngii giang vién co hiru tham gia giang day dd dang ky trong hé so dang ky
nhi¢m vu boi dudng

Sb Ho Churc Chuyén Nim, Pung/khong Ghi
TT va tén, danh khoa | nganh dao noi tham ding v6i ho so chu
nam sinh, | hoc, ndm tao gia giang
chirc vu | phong; day
hién tai Hoc vi,
nudc, ndm




tot nghiép

b) D61 ngii giang vién thinh giang, bao cao vién tham gia giang day da dang ky
trong ho so ding ky nhi¢m vy bdi dudng:

Sé Ho va Chirc Chuyén Nim, Dung/khéng Ghi
T tén, ndm | danh khoa | nganh ddo | noitham | dung véi ho so chu
sinh, chirc | hoc, ndm tao gia giang
vuhiéntai | phong; day
Hoc vi,
nudc, ndm
tot nghi€p
1
2
3
¢) Phong hoc, phong chirc nang, thiét bi:
S6TT| Loai| S6 | Dién| Danhmuycthiétbi| Dung/khon |  Ghi
phong | lugng [tich (m2)|chinh ho trg boi dudng| g dung vdi hd chu
hoc, SO
phong
chirc .
nﬁng e Te 4 S
nthiétbi |0 lugng
1
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3
d) Thur vién
- Tf)ng dién tich thu vién................... m2; Dién tich phong doc:.....cccooveeenncne m2
- 86 chd ngbi:................ : Phin mém quan 1§ thur vien:.......ocooveercerererceesiines
- Thy vién dién tir............. S6 lugng sach, giado trinh dién ti:.......cvevecveeeeeeeecvenennn,
NhAD X6t COa DOAN KIEM TR 1.eeeeeeeeeeeee et se e e e eaee st s e s s eens e

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................
...................................................................................................................................
...................................................................................................................................

..................................................................................................................................

¢) Danh muc gido trinh, tai liéu duge ban hanh theo chuong trinh boi dudng can bd
quan ly gido duc do B trudng Bo Giao duc va Pao tao ban hanh:

N T T N N N S Bung/ G
OTT |éngido |éntic |haxudt | am xudt |Oban |u khong ding | hi chu
trinh, | gia ban ban dung | voiho so
tai liéu cho
doi
tugng
]
3

g) Danh muc sach chuyén khao, tap chi:

6 | Tén sach chuyén [Tén tic | Nha xuét ban, s6, [8b St dung | Ding/khd | Ghi
T | khao, tap chi gia tdp, ndm xuat ban ban |cho d6i|ng dung | chy
T tuong véi ho so
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3. Y kién cia Poan kiém tra

4. Giai trinh cla co sé& gido duc

5. Két ludn cua Poan kiém tra

Bién ban lam tai co s& gido duc ......... luc.....ngay.....thang....ndm.....
THU KY POAN KIEM TRA TRUONG POAN KIEM TRA
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi v6 ho tén)

GIAM POC SO GIAO DUC VADAOTAO  THU TRUOGNG CO SO GIAO DUC
(Ky tén, dong ddu) (Ky tén, dong ddu)

Lwu ¥: Bién ban kiém tra phai cé chit ky cua Triedng doan kiém tra, Thie ky doan
kiém tra; c6 xdc nhdn, ky, dong déu cia so gido duc va dao tao, cua Thi truong co s6
gido duc. Bién ban kiém tra duoc ldp thanh 3 ban. So gidgo duc va dao tao luu | bdn, co
so gido duc lwu 1 ban va gwi 1 ban kém theo 1 bg hé so ddng ky nhiém vu boi dudng.
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I11. Linh vye: Gido duc dan toc
39. Xét tuyen sinh vao treong PTDTNT

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Ngudi yéu ciu giai quyét thu tuc chuan bi day du cac giy t& theo
thanh phan, s6 lugng ho so dd duge quy dinh tai thad tuc nay.

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh c6ng tinh (goi la Trung tam):
C§ng chuc tiep nh:;?m hé so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du ndi dung hd so:

+ Truong hep hé so thiéu, hodic khong hop 1¢: Huong dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu hedng dén) & duong su biét cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop lé: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hé so vé S& Gido duc va Pao tao.

- Budc 3: 5¢ Gido dyc va Bao tao tlep nhén, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hd so 1én Phan mém quén 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhdn vién biru dién).

- Buédc 4: Trung tAm cé trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodic qua hé
théng buu dién cho duong sy.

b) Cach thire thyc hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, 86 1 - duong 1, Khu cong nghi¢p Bién Hoa I,
phiong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péong Nai) hodc ndp tryc tuyén qua
mang (dich vu mirc d6 3); giri qua bang hinh thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 hrgng hd so:
- Thénh phan hé so:
- Giy khai sinh (ban sao xuét trinh kém ban géc dé d6i chiéu hodc ban sao
tir s& gbc hoiic ban sao ¢ chimg thuc);

- S6 hé khau (ban sao xuét trinh kém ban gbc dé déi chiéu hogic ban sao tir
s6 goc hodc ban sao c6 chimg thuc; truong hgp s6 hd khau bi that lac phai ¢6 giay
xac nhéan h¢ khiu cua co quan nha nudce ¢ tham quyén tai dia phuong);

- Hoc ba cap tiéu hoc (déi véi du tuyén vao cp THCS), hoc ba cap THCS
(dd1 voi dy tuyén vao cap THPT);

- Bang tit nghi¢ép THCS hogc g1ay chung nhén t6t nghi¢p THCS tam thoi
hodc ban sao bing tét nghiép THCS (d6i véi du tuyén vao cip THPT);

- Giay xéc nhén ché o uu tién, khuyén khich do co quan ¢6 thim quyén cép
(néu ca).

- 86 lwgng ho so: 01 bd.
d) Thoi han gidi quyét: Theo dot, trude khi khai giang nim hoc.
e) Pbi twong thwe hién TTHC:

92



Thanh nién, thiéu nién 14 nguoi dan tdc thiéu s6 c6 ho khau thudng tri va
dinh cu tir 03 nam tr& 1€n (tinh dén ngay tuyén sinh) & vung c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dédc bigt khoé khan theo quy dinh hién hanh,

Thanh nién, thiéu nién 13 ngudi dan toc thiéu s khéng thudc ddi tugng theo
quy dinh, néu duoc 0ty ban nhén dén cap tinh quy dinh la vung tao ngudn can bo
cho céc dén toc thi ciing thude dién tuyén sinh vao truong PTDTNT,

Truong PTDTNT duge phép tuyén sinh khdéng qua 5% trong’téng s6 chi tiéu
duoc tuyén maét hang nam la con em nguoi dﬁn toc Kinh c6 hg khau thuong tri va
dinh cu tir 03 nam trd 1én (tinh dén ngay tuyén sinh) & vung theo quy dinh.

f) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan cé thdm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao; Phong GDPT

g) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén hoc sinh
PTDTNT cia uy ban nhén dan cap tinh. - Quyét dinh phé duyét té chirc tuyén hoc
sinh PTDTNT cua s& gido duc va dao tao hodc phong gido duc va dao tao.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Méu don, to khai: Khéng.

j) Yéu clu, didu kién:

Tuyén sinh cap THCS theo phuong thirc xét tuyen Tuyen sinh cap THPT

theo mot trong ba phwong thirc sau: xét tuyén, thi tuyén, két hop thi tuyén voi xét
tuyen

- Viée td chirc tuyén sinh theo ké hoach duoc cac cap ¢6 thdm quyén phé
duyét.

- Tuyén thang, ché do wu tién, khuyen khich: Tuyén thing vao trucmg
PTDTNT cac dbi tuorng (hoc sinh dén toc thleu s rét it ngudi; hoc sinh nguoi dan
toc thiéu sb dat giai cap qudc gia tror 16n vé& van hoéa; van nghé; thé duc thé thao;
cugc thi khoa hoc ki thudt danh cho hoc sinh trung hoc. Ché @6 wu tién, khuyén

khich do uy ban nhén dén cap tinh quy dinh déi tuong va diém cong thém cho timg
loai d6i tgng dugc hudng ché do uu tién, khuyén khich.

k) Can cir phap ly ciia TTHC:

Théng tu s6 01/2016/TT-BGDDT ngay 15/01/216 cia Bo GDDT vé ban
hanh Quy ché t6 chic va hoat déng cua trudng pho thong din tdc ndi tru
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IV. Linh vic: Hé thong viin bing, chitng chi

40. Cong nhan vin biang tot nghiép cac cip hoc pho thong do co sé nwée
ngoai cap

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Nguoi yéu cau giai quyét thi tuc chuan bj dy du céc gidy to theo
thanh phan, s6 lugng ho so da duge quy dinh tai thu tuc nay.

- Budce 2: Nop ho S0 tal Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chuc tiep nhan ho so ¢o trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phép 1y, tinh
day du néi dung ho so:

+ Truong hop hd so thiéu, hosc khong hgp 1é: Huong dan cu thé (01 ldn,
bang Phiéu hudng ddn) dé duong su biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hé so day du, hop 1€: Tiép nh4n, in Phifu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao ho so vé S& Gio duc va Pio tao.

- Buge 3: 8¢ Giao dyc va Dao tao t1ep nhan, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet hé so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Bu6c 4: Trung tAm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thye hign: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao éc¢ Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Péng Nai) hodc ndp truc tuyén qua
mang (dich vu mirc d6 3); gui qua béng hinh thire dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, so lwgng hé so:
- Thanh phin hé so:

Pon d nghi céng nhan vin bang do co s& gido duc nudce ngoai cap (Mau
kem theo);

+ Mot (01) ban sao van bang do co s& gido duc nudc ngoai cip kém theo
ban dich ra tiéng Viét dugc co quan cé tham quyén chung thyc;

+ M0t (01) ban sao két qua quo trinh hoc tép tai co s& gido duc nudc ngoai
kém theo ban dich ra tiéng Viét duge co quan co thdm quyén chung thuc.

+ Ngoai cac glay td quy dinh trén ngudi cé vin bing (da hoc & nudc ngoai)
can giri kém theo hd so minh chimg thai gian hoc & nude ngoal gém mot trong cac
tai liéu lién quan sau: xac nhan cua co quan dai dién ngoai giao cua Viét Nam o
nudc sé tai; xac nhan cua co s¢ giao duc nudce ngoai noi da hoc tdp; ban sao hop 1€
ho chiu co dong diu ngay xuit, nhap canh; minh chimg da dang ki vao Hé thong
co s& dit liéu dién tu quan ly luu hoc sinh cia B Gido duc va Dao tao.

+ Truong hop cin thiét phai thim dinh mirc d6 dap Ung quy dinh vé tuyén

sinh chuong trinh dao tao, nguorl cO van bang can giri kém theo ho so cac tai liéu
lién quan nhu: chiing chi ngoai ngir, cac van bang, chimg chi co li€n quan.
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+ H0 so phéi con nguyén ven, khong bi tiy xo6a, khong bi hily hoai béi cac
yéu to thaoi tiét, khi hau hodc bat ky mét 1y do nao khac.

- SO lwong hé so: 02 bo.

d) Th&i han giai quyét: 15 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so va hop 18

e) Co quan thyc hién TTHC: S& Gido duc va Dao tao;

f) P6i twong thye hi¢gn TTHC: Ca nhén.

g) Két qua thwe hién TTHC: Céng nhan vin bing

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) MAu don, to khai: Khong.

j) Yéu céu, diéu kién:

k) Cin cit phip 1y caa TTHC: Thong tu sb 26/2013/TT-BGDDT ngay
15/7/2013 ciia B6 GDDT vé viée sira di, bd sung mét sé diéu clia quy dinh vé
trinh ty, thu tuc cdng nhén van bing cla ‘nguoi Viét Nam do co s¢ gidgo duc nude

ngodi cdp ban hanh kém theo Quyét dinh sé 77/2007/QD-BGDDT ngay
20/12/2007 cha B trudng B Gido duc va Dao tao
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V. Linh vue Giao duc Trung hoc
41. Pic cach tét nghiép trung hoc phd théng
a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Nguot yéu ciu giai quyét thi tuc chuén bi diy du cac glay to theo
thanh phén, s6 lugng hd so di dugc quy dinh tai thu tuc nay ndp tai Hoi déng thi

- Buéc 2: Hoi dong thi téng hop va ndp hé so tai Trung tdm hanh chinh cong
tinh (goi la Trung tam): Cong chic tiép nhén ho so ¢o6 trach nhiém huong dan,
kiém tra tinh phép ly, tinh day du ngi dung ho so:

+ Truong hop hd so thiéu, hodic khong hop 1€: Huong din cu thé (0! lan,
bang Phiéu heomg ddan) dé duong su biét cung cép, bd sung dung quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1&: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé So Gido duc va Do tao.

- Bude 3: S¢ Gido duc va Pao tao t1ep nhén, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet hd so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua ho so vé Trung tam (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhan vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua tryc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao 0c Sonadezi, S6 1 - dwong 1, Khu cong nghi¢p Bién Hoa I,
phudng An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc giri qua bang hinh
thire dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 hrgng hd so:

- Thanh phan ho so:

Poi voi nguoi hoc dii dtéu kién du thi dugc xét ddc cach t6t nghiép THPT
trong fruong hop bi tai nan, bi 6m hodc ¢é viéc ddt xudt ddc biét, khéng qud 10

ngay trucc ngay thi hode ngay trong budi thi ddu tién, khéng thé du thi thi phai
ndp ho so, cu thé:

+ Hb so nhap vién, ra vién do bénh vién tu cap huyén trd 1én cp (neu bi tai

nan, bi ém) hodc xac nhan cia UBND cap xa noi cu tra (néu cé viée dot xuét dic
biét);

+ Bién ban dé nghi xét dic cach tdt nghiép cta truong phd thong noi dang ky
dy thi.

Déi véi nguoi hoc du diéu kién du thi bi tai nan, bi ém hay co viéc dot xudt
ddc biét sau khi da thi it nhat mét mén va khéng thé tiép tuc dy thi hodc sau khi bj
tai nan, bi om hay cé viéc dot xuat ddc biét tw nguyén dw thi s6 mon thi con lai, hé
so phai ngp:

+ Pon d& nghi xét diic cach cia thi sinh;

+ Hb so nhép vién, ra vién ctia bénh vién tr cap huyén tro {én (neu bi tai nan,
bi dm) hodc xac nhin ctia UBND cip x3 noi cu tra (néu co viéc dot xuat dic biét).
- §6 lirgng ho so: 01 bd.

d) Théi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so va hop 18
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¢) Co quan thywe hién TTHC: S¢ Gido duc va Pao tao
f) Poi twong thye hién TTHC: ca nhan
g) Miu don, mau to khai: Khong
h) Phi, I§ phi: khong
i) Két qué ciia TTHC: Puogc cong nhén tét nghiép THPT.
j) Yéu ciu hodc diéu kién dé thye hién TTHC:
~ Nguoi hoc thude d6i twong duoc thi néu du dieu kién dy thi dugc xét dac cach
tot nghiép THPT trong cac trudmg hop sau:
- Bi tai nan, bi 6m hodic ¢6 viéc dot xuat ddc biét, xép loai vé hoc luc va hanh
kiém ca nim & 16p 12 déu tir kha tr¢ 1én;
- Bi tai nan, bi dm hay c6 viée dot xuat dac biét sau khi da thi it nhit mot mén
va khéng thé tiép tuc dy thi hodc sau khi bj tai nan, bj dm hay c6 viéc dot xuat dic
biét tu nguyén du thi s6 mén thi con lai, ¢6 diém bai thi cia nhiing mén da thi dé

xét cong nhén tot nghiép déu dat tir 5,0 tr& 18n; xép loai & 16p 12: hoc luc tir trung
binh trd 18n, hanh kiém tir kha tré 1én.

k) Can cir phap Iy cia TTHC: Thong tu sé 02/2015/TT-BGDPT ngay
26/02/2015 cua Bo truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh Quy ché thi trung hoc
phd théng quéc gia.

42. Dang ky thi Trung hoc pho thong Qudc gia
a) Trinh tw thuc hién:
- Budce 1: Nguoi yéu cau giagi quyét thi tuc chuan bj diy dt cac gidy t& theo

thanh phn, sé luong ho so da dugc quy dinh tai thi tuc nay np tai don vi noi
dang ky du thi (truong THPT)

- Budc 2; Nha truong téng hop danh sich va ddy di cac gidy t& theo qui dinh
ndp hd so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm): Cong chuc tiép
nhén hd so c6 trach nhiém huéng dén, kiém tra tinh phap 1y, tinh day ¢ ndi dung
hd so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hodc khong hgp 1¢: Hudng dan cu thé (0! lan,
béing Phiéu hudng dan) dé dwong sy biét cung cip, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1é: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Dao tao.

- Budc 3: S¢ Giao dyc va Dao tao t1ep nhén, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hd so 1én Phan mém quén 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Buéce 4: Trung tam cd trach nhiém giao tra két qua tryc tiép hoic qua hé
thong buu dién cho duong su.
b) Céach thirc thye hién: Nop hd so tai Trung tim hanh chinh cong tinh
(Dia chi: Tang 6, Cao dc Sonadezi, S6 I - dwong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa I,
phiweong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh DPéng Nai) hoic giti qua bing hinh thirc
dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 Ireng hé so:
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- Thanh phén ho so:

Déi vdi doi twgng dii hoc hét chirong trinh THPT trong nim té chirc kp thi:

+ 02 Phiéu déing ky dur thi giéng nhau;

+ Hoc ba THPT; hoc ba hodc Phiéu kiém tra cua nguol hoc theo hinh thic tu
hoc d6i véi GDTX (ban sao);

+ Céac glay ching nhén hop 18 dé dugc hudng ché d6 uu tién, khuyen khich
(néu cb). Pé dugc huong ché d6 uu tién lién quan dén noi dang ky hé khau thuong
trd, thi sinh phai c6 ban sao S6 ding ky hd khau thuong tra;

+ 02 anh cd 4x6 cmva 02 phong bi da dan sin tem va ghi rd dia chi lién lac
cua thi sinh.

Doi v6i doi twegng la thi sinh tie do, ngodi céc quy dinh trén con cé thém:

+ Gidy khai sinh (b4n sao);

+ Gidy x4c nhén cia UBND cap X3 neu thuée truong hop khong da diéu kién
du thi trong cac nim truéc do bi xép loai yéu vé hanh kiém & lop 12;

+ Gidy xéac nhén cia trucmg phd théng noi hoc 16p 12 hodc noi déng ky du thi
vé xép loai hoc luc déi voi nhitng hoc sinh xep loai kém vé hoc lyc;

+ Béng tét nghiép THCS hoc trung cép (ban sao);

+ Gidly x4c nhén diém bao Iuu (néu c6) do Hiéu trudng truomg phd théng noi
thi sinh da dy thi ndm trudc xac nhén.

Hb so xét cdng nhén tét nghiép THPTquqc thi sinh hoan thién va ndp tai noi
dang ky du thi theo quy dinh trong hudng dan hiang nim cta B6 GDDT.

- 86 lwong ho so: 02 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Han cubi cung nhan hé so dang ky dy thi: trude ngay 30 thang 4 héng nim.
Khi hét han ndp hd so ding ky du thi, néu phat hién ¢6 nhim 13n, sai s6t, thi sinh
phal thong bao kip thoi cho Hifu trudng trudng phd thong hogc Thu trudng don vi

noi dang ky du thi hodc cho Hoi ddng thi trong ngay 1am tha tuc du thi dé sta
chira, bd sung.

Cac truong hop déc biét duge phép b sung cac loai gidy chimg nhan dé duge
hudng ché d6 wu tién, huéng cong didm khuyén khich phai thuc hién trudce ngay td
chirc ky thi méi co gia tri.

e) Co quan thuc hién TTHC:
- Co quan thuc hién TTHC: S¢ Gido duc va Pao tao.

- Co quan hoic ngudi c¢é thim quyen duoc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(neu cd): truong THPT, trung tdm gido duc thudong xuyén (GDTX) va cac co so
giao duc khac thuc hién chuong trinh gido duc THPT hodc chuong trinh GDTX
cap THPT (goi chung la truong phd thdéng); céc dai hoc, hoc vién, truong dai hoc,
cao ding, cao dang nghe (goi chung la truong DH, CD); truong trung cip chuyen
nghiép, trung cap nghé (goi chung la truong TC); t6 chirc va ca nhan tham gia k¥
thi.

f) P6i twgng thye hién TTHC: C4 nhan
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g) Mau don, miu to khai: Khong

h) Phi, 1€ phi: khéng cé

i) Két qua caa TTHC: Gidy bao dur thi.

j) Yéu cu hoic diéu ki¢n dé thyc hi¢n TTHC:

- Cac ddi tugng dyr thi khong trong thoi gian bi ky lugt cAm thi; ding ky du thi
va ndp day da, dang tha tuc, ding thoi han cac gidy to va 1€ phi ding ky du thi
theo quy dinh;

- Dbi tugng theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay con phai dam béo cac
diéu kién dugc danh gié}, x€p loai ¢ 1op 12: hanh kiém xép loai tir trung binh tré
1én, hoc luc khéng bi xép loai kém. Rleng doi voi nguoi hoc GDTX thudc dién
khong phai xép loai hanh kiém va ngudi hoc theo hinh thirc tr hoc ¢6 huéng din
thi khong yéu cau xép loai hanh kiém.

_ - Thi sinh ty do chua t6t nghiép THPT ngoai quy dinh tai diém a khoan 2
Diéu nay con phai dam bao cac diéu kién:

+ P tt nghiép trung hoc co s& (THCS);

+ Truong hop khong du diéu kién dy thi trong céc nim trude do bi xép loai
kém vé hoc lyc ¢ 16p 12, phai dang ky va du ky kiém tra cu6i nam hoc tai truong
pho théng noi hoc 16p 12 hodc noi dang ky du thi mot s6 moén hoc ¢é diém trung
binh c!uéti 5,0, délp bao khi lay diém bai kiérp tra thay\ cho diém trung binh mén
hop dé tinh lai dié{n trung binh ca nam du diéu kién vé hoc luc theo quy dinh tai
di€ém b khoan 2 Diéu nay;

~ + Trudmg hop khéng du diéu kién dy thi trong céc ndm trudc do bi xép loai
yeu vé hanh kiém & 16p 12, phai dugc UBND cap xa noi cu tri xac nhéan co du tu
cach, pham chat dao dirc va nghiém chinh chap hanh chinh séch, phap luat cua Nha
nuoc, quy dinh cta dia phuong.

k) Cin cit phap Iy cia TTHC: Théng tu sb 02/2015/TT-BGDDT ngay
26/02/2015 cua B9 trudéng Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché thi trung hoc
pho thong qu6c gia

43. cap glay phép, gia han gidy phép td chirc hoat dong day thém, hoc
thém ddi véi cap trung hoc pho thong

a) Trinh ty thiure hién:

- Budc 1: Nguoi yéu cau giai quyét tha tuc chuan bi dy du cac gidy to theo
thanh phén, s6 lugng ho so da duge quy dinh tai thu tuc nay.

- Bu6c 2: Nop ho so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi i Trung tam):
Cong chuc tiep nhén hd so ¢6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phép ly, tinh
day di ndi dung ho so:

+ Truong hop ho so thiéu, hoic khong hop 1é: Hudng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung diing quy dinh.

+ Trudng hop hé so day du, hop 1€: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qué; chuyén giao hd so vé S& Gio duc va Pao tao.
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- Bude 3: So Giao duc va Dao tao t1ep nhén, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet ho so 1én Phan mém quan ly, giao két qua hd so vé Trung tim (nhdn va giao
két qué hé so thong qua nhdn vién buu dién).

- Buéc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
théng buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thue hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh c¢6ng tinh (Pja
chi: Tang 6, Cao é¢ Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu céng nghzep Bién Hoa |,
phudng An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai) hoidc giri qua bang hinh thirc
dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so:

Doi véi day thém, hoc thém trong nha truong:

+ T& trinh xin cap gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém;

+ Danh sach trich ngang nguoi ding ky day thém dam bao céc yéu cau déi
v4i nguoi day thém;

+ Ban ké hoach td chirc hoat dong day thém, hoc thém trong do6 néu rd cac
ndi dung vé: dbi tu'O'ng hoc thém, néi dung day thém; dia diém, co s& vat chét t6

chirc day thém; murc thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phuong 4n td churc day
thém, hoc thém.

Déi vii day thém, hoc thém ngodi nha truong:
+ Pon xin cap glay phep to chirc hoat dong day thém, trong d6 cam két véi
Uy ban nhan dan cdp x3 vé thuc hién cac quy dinh vé day thém hoc thém ngoai

nha truong va trach nhi¢m gilr gin trat tu, an ninh, dam nao vé sinh méi trudong noi
to chirc day thém, hoc thém;

+ Danh sach trich ngang nguoi té chirc hoat dong day thém, hoc thém va
nguoi dang ky day thém;

+ Don xin day thém cé dan anh cua ngudi dang ky day thém va ¢ xac nhan
cua thu truéng co quan quan Iy hodc Chu tich Uy ban nhén dan cdp xi theo quy
dinh;

+ Ban sao hop 1¢ giéy t& xdc dinh trinh d6 dao tao vé chuyén mén, nghiép vu
su pham cua ngudi t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém va ngudi ding ky day
thém;

+ Gidy kham sirc khoé do bénh vién da khoa cAp huyén tré 1én hodc Hoi
dong giam dinh y khoa cép cho ngudi té chirc day thém, hoc thém va nguoi dang
ky day thém;

+ Ban ké hoach td chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu rd cac ndi
dung vé: dbi tugng hoc thém, ndi dung day thém, dia diém, co s& vét chét td chuc
day thém, murc thu tién hoc thém, phuong an t6 chirc day thém, hoc thém.

- 86 lwgng hé so 02 bb.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so dy di hop

~
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¢) Co quan thwe hiénTTHC: S¢ Gido duc va Dao tao tinh.

f) Pbi twong thwe hiénTTHC: TH chirc, ¢4 nhan.

g) Mau don, mau to khai: Khong

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Gidyphép.

j) Yéu cau hodc diéu kién dé thye hién TTHC:

- Yéu céu dbi véi nguoi day thém

+ Dat trinh d6 chudn duge dio tao dbi véi timg cép hoc theo quy dinh cia
Luét Giao duc.

+ C6 du suc khoé.

+ C6 phdm chét dao duc tot, thuc hién ddy du nghia vu cong din va cac quy
dinh cta phap luat; hoan thanh cac nhiém vy dugc giao tai co quan cong tac.

+ Khong trong théi gian bi ki luat, bj truy ciru tréch nhiém hinh sy, chap hanh
an phat tu, cai tao khong giam giit, quan ché, bi 4p dung bién phap gido duc tai x3,
phuwong, thi tran hodc dua vao co sé chira bénh, co sé& gido duc; khong bi ky luat
véi hinh thirc bude thoéi viée.

+ Pugc thi truéng co quan quan 1y hodc Chi tich Uy ban nhan dén cdp x&
xac nhén cac ndi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4 di€u nay (d6i vai nguoi day
thém ngoai nha truong); duge thu trudng co quan quan ly cho phép theo quy dinh
tai diém b, khoan 4, diéu 4 quy dinh nay (d6i véi giao vién dang huong luong tur
qu¥ luong ciaa don vi su nghiép cong lap).

- Yéu cau dbi véi nguaoi t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém

+ Co trinh d§ dugc dao tao t6i thidu tuong Ung voi giao vién day thém theo
quy dinh tai khoan 1, diéu 8 quy dinh nay.

+ C6 du suc khoe.

+ Khong trong thoi gian bi ki ludt, b truy ciru trach nhiém hinh su, chédp hanh
an phat tu, cai tao khong giam gii¥, quén che, bj 4p dung bién phap gido dyc tai xa,
phudng, thi tran hodc dua vao co sé chira bénh, co s& giao duc; khong bi ky luét
véi hinh thire budc thoi viéc.

- Yéu cau vé co sd vat chat phuc vu day thém, hoc thém

Co so vat chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam bao yeu cau quy dinh tai
Quyét dinh sb 1221/QDb-BYT ngay 18/4/2000 cua B4 Y té v& vé sinh truomg hoc
va Théng tur lién tich s 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay 16/6/2011 cia
B4 Gido duc va Dao tao, B6 Khoa hoc va Cong nghé va Bo Y t& hudng dén tiéu

chuén ban ghé hoc sinh truong t1eu hoc, trudng trung hoc co s0, truong trung hoc
phé thong, trong do c6 cac yéu cau tbi thiéu:

+ Dia diém td chuc day thém, hoc thém dam bao an toan cho nguoi day va
ngudi hoc; ¢ xa nhitng noi phat sinh cic hoi khi doc hai, khdi, bui, tiéng on; & xa
cac truc dudng giao thong 1om, séng, suoi, thac, ghénh hiém tré;
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+ Phong hoc dam béao dién tich trung binh tir 1,10m*/hoc sinh tré 1én; duoc

théng gid va di do chiéu sang tu nhién hodc nhan tao; dam bao cac tiéu chuén vé
sinh, phong bénh;

+ Kich thude ban, ghé hoc sinh va b tri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc

dam bao cdc yéu chu tai Théng tu lién tich s6 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT
ngay 16/6/2011;

+ Bang hoc dugc chong 16a; kich thude, mau sic, cach treo bang hoc dam bao
cac yéu cau tai Quyét dinh sé 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000;

+ Co cOng trinh v¢ sinh va c6 noi chira rac thai hgp vé sinh.
k) Cin cir phép ly cia TTHC:

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nm 2006 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt sb didu cia Luét Gido duc;

- Thong tr 17/2012/TT- BGDDT ngay 16/5/2012 cua B¢ Gido dyc va Pao tao
vé viéc Ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém;

Quyet dinhsd 25/2013/QB-UBND ngay 18/4/2013 vé viéc ban hanh Quy
dinh vé day thém, hoc them trén dia ban tinh Pong Nai

- Quyét dinh sb 38/2016/QD- UBND ngay 15 thang 6 nam 2016 cua Uy ban
Nhan d4n tinh ban hanh Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua Sé Gido duc va Dao
tao tinh Déng Nai.

44, Cap glay chirng nhin chat lwgng gigo duc ddi véi truong trung hoc
(Bao gom truong trung hoc co so; truong trung hoc pho thong: trwong pho thong
¢6 nhiéu cdp hoc: triong phé théng dan téc néi trii cap huyén: triuong phoé thong
dan toc noi tri cd’p tinh; truong phéﬂ thong ddn toc noi tru truc thuoe B, truong
phd théng dan téc ban tri; truong chuyén thudc cdc logi hinh trong hé thong gido
duc quéc dan)

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Nguoi yéu cdu giai quyét thii tuc chuin bi diy du cac gidy t& theo
thanh phan, s6 lugng ho so da duge quy dinh tai tha tuc nay.

- Buoc 2: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hd so cé trach nhiém huéng dén, kiém tra tinh phap ly, tinh
day dii noi dung hd so:

.t Trudng hop }30 S0 thiéu, hodc khong hop 1€: Hudng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu hwong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1¢: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Pao tao.

- Budce 3: 5S¢ Gido duc va bao tao tlep nhéan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet ho so 1én Phan mém quan 1y, giao két qué hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buru dién).

- Buoc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodic qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thyre hi¢n: N(:‘)p’hf) so tai Trung tam hanh chinh ¢6ng tinh (Pja
chi: Tang 6, Cao oc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa |,
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phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai) hoic ndp truc tuyén qua
mang (dich vu mirc d6 3); giri qua bang hinh thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

- Thanh phin ho so:

+ Cong van dang ky danh gia ngoai cua truong trung hoc;

+ Bao cao tu danh gia cua truong trung hoc (2 ban).

- 86 lwgng hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1.

e) P6i twong thye hién TTHC: Trudng trung hoc.

f) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Gido duc va Do tao;

- Co quan phdi hop: Phong Gido duc va Pao tao; Trudéng Trung hoc Phé
thong.

g) Két qua thye hién TTHC: Gidy chimg nhin chét luong gido duc.

h) Phi, 1€ phi: Khong,.

i) Mau do-n, to khai: Khong.

j) Yéu cau, diéu kién: Truong trung hoc di duge danh gid ngoal va dat cac
tiéu chudn chét luong theo quy dinh ban hanh kém theo Théng tu s6 42/2012/TT-
BGDDT ngay 23 thang 11 ndm 2012 cua B trudng B§ Giao duc va Dao tao ban
hanh Quy dinh vé tiéu chuin danh gia chat lugng giao dyc va quy trinh, chu ky

kiém dinh chit luong gido duc co sé gido duc phd théng, co sé gido duc thuong
xuyén:

Tiéu chuénl: T6 chirc va quan Iy nha trwong

1. Co ciu tb chirc bd may cta nha trudng theo quy dinh cia Diéu 1¢ truong
trung hoc co sd, trudng trung hoc phd théng va trudmg phd théng cb nhiéu cap hoc

(sau day goi la Piéu 1é trudng trung hoc) va céc quy dinh cia Bé Gido duc va Dao
tao.

a) C6 hiéu truong, pho hiéu truong va cac hoi dong (hoi dong truomg d6i voi
truong cong 14p, hoi dong quan tri d6i véi truomng tu thyc, ho6i dong thi dua va khen
thudng, hoi dong ky luat, cac hoi dong tu van khac);

b) Co t6 chuc Pang Cong san Vi¢t Nam, Cong doan, Doan thanh nién Cong
san H6 Chi Minh, Déi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh va cac t6 chiic xa héi
khac;

¢) Co céac to chuyen mon va té vin phong (t6 Gido vu va Quan 1y hoc sinh, td
Quan tri Doi song va cdc bd phan khac dbi véi truong chuyén biét).

2. Lap hoc, ) hoc sinh, diém truong theo quy dinh cta Didu 18 truong tiéu
hoc (néu trudng c6 cap tiéu hoc) va Piéu 1§ trudng trung hoc.

a) Lop hoc dugce td chire theo quy dinh;
b) $6 hoc sinh trong mét 16p theo quy dinh;
¢) Dia diém ctia truomg theo quy dinh.
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3. Tb chirc Pang Cong san Viét Nam, Cong doan, Doan thanh nién Cong san
Hb Chi Minh, DBdi Thiéu nién tién phong Ho Chi Minh, cac td chure x3 hoi khac va
cac hoi ddng hoat dong theo quy dinh cia Diéu 1é truong trung hoc va quy dinh
cua phap luat.

a) Hoat dong ding quy dinh;

_b) Lanh dao, tu vén cho hiéu truong thuc hién nhiém vu thude trach nhiém va

quyén han cia minh;

¢) Thyc hién ra soat, danh gi cdc hoat dong sau mdi hoc ky.

4. Co chu té chirc va viéc thuc hién nhiém vy cla cac t6 chuyén mén, té Vin

phong (t6 Gido vu va Quan 1y hoc sinh, t6 Quan tri boi séng, cac bo phan khac dbi
VOl truong chuyen biét) theo quy dinh tai Didu 1é trudng trung hoc.

a) C6 co cau t6 chirc theo quy dinh;

b) Co ké hoach hoat déng ciia t6 theo tuin, thang, hoc ky, ndm hoc va sinh
hoat t6 theo quy dinh;

¢) Thyc hién c4c nhiém vu ciia t6 theo quy dinh.

5. Xay dyng chién lugc phét trién nha trudng.

a) Chién lugc duoc xac dinh 1o rang bing vin ban, dugc cAp quan Iy tryc tiép
phé duyét, duge cong béd cong khai dudi hinh thirc niém yét tai nha trueong hodc
dang tai trén cdc phuong tién thong tin dai ching cia dja phuong, trén website cua
sO gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao hodc website clia nha truong
(néu cd);

b) Chién luge phu hop muc tiéu gido dyc cua cép hoc duoc quy dinh tai Ludt

Gido duc, voi cac ngudn luc cia nha trudng va dinh huéng phat trién kinh té - x3
hdi cua dia phuong;

c) Ra soat, bd sung, diéu chinh chién lugc cia nha truorng pht hop véi dinh
hudng phét trién kinh té - x3 hoi cua dia phuong theo timng giai doan.

6. Chap hanh chu truong, dudng 161 cia Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha
nuoc, cua dia phuong va sy 1anh dao, chi dao cta co quan quan ly gido duc cac
cap; dam bao Quy ché thuc hién dén chu trong hoat dong cia nha trudng.

a) Thyc hién cac chi thi, nghi quyét cla cép uy DPang, chip hanh su quéan Iy
hanh chinh cta chinh quyén dia phuong, sy chi dao vé chuyén mén, nghiép vu ctia
co quan quan ly gido duc;

b) Thuc hién ché do bao cdo dinh ky, bdo cao d6t xuit theo quy dinh;
¢) Dam bao Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cla nha trudng.
7. Quan 1y hanh chinh, thuc hién cac phong trao thi dua.

a) C6 di hd so phuc vu hoat ddng giédo duc cua nha trudmg theo quy dinh cua
Diéu 18 trudong trung hoc;

b) Luu trir ddy du, khoa hoc hd so, van ban theo quy dinh ctia Luat Luru trit;

¢) Thue hién cac cudc van dong, td chirc va duy tri phong trao thi dua theo
huéng dan cua nganh va quy dinh ctia Nha nudc.
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8. Quan ly céac hoat déng gido duc, quan ly can bg, gido vién, nhén vién, hoc
sinh.

a) Thyc hién t6t nhiém vu quan ly céc hoat dong gido duc va quan ly hoc sinh
theo Diéu 1€ trudong trung hoc;

b) Quén ly hoat dong day thém, hoc thém theo quy dinh cita B Gido duc va
Dao tao va cac cap co thdm quyen;

¢) Thuc hién tuyén dung, d@ bat, bo nhiém, quan 1y can b, gizo vién va nhan
vién theo quy dinh cua Luét Can b9, cong chirc, Luat Vién chirc, Luat Lao dfng,
Diéu 1€ truong trung hoc va cac quy dinh khac cua phap luat.

9. Quan ly tai chinh, tai san cua nha truong.

a) C6 hé théng cac van ban quy dinh v& quan ly tai chinh, tai san va liu trir hd
sg, chimg tu theo quy dinh;

b) Lap du toan, thuc hién thu chi, quyét toan, thong ké, bao cao tai chinh, tai
san theo quy dinh cia Nha nudc;

c) Cong khai tai chinh, thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh theo quy dinh,
xdy dung dugc quy ché chi tiéu ndi bo.

10. Bam bao an ninh trat ty, an toan cho hoc sinl} va cho can bg, giao vién,
nhan vién; phong chong bao lyc hoc dudng, phong chong dich bénh, phong tranh
céc hiém hoa thién tai, cac t€ nan xa hdi trong truong.

a) C6 phuong an dam bao an ninh trét tu, phong chdng tai nan thwong tich,
chay nd, phong tranh cac hiém hoa thién tai, phong chong dich bénh, ngd doc thuc
pham, phong tranh cac té nan xa hdi ciia nha trudng;

b) Pam bao an toan cho hoc sinh va cho can b, gido vién, nhan vién trong
nha truong;

¢) Khong ¢6 hién tuong ky thi, vi pham vé gidi, bao luc trong nha truong.

Tiéu chufin 2: C4n b quan ly, gido vién, nhin vién va hoc sinh

1. Nang luc cia hiéu truéng, phé hiéu truéng trong qua trinh trién khai céc
hoat déng giao duc.

a) C6 sb nam day hoc (khong ké thoi gian tap su) theo quy dinh coa Piédu 18
truong trung hoc;

b) Pugc danh gia hing nim dat tir loai kha tré 1én theo Quy dinh Chuén hiéu

trudng truong trung hoc co sg, trudng trung hoc phé thdng va trudng phd thong c6
nhiéu cép hoc;

¢) Puoc bdi dudng, tip hudn vé chinh tri va quan 1y gido duc theo quy dinh.
o2 Sb lugng, trinh d§ dao tao cua giao vién theo quy dinh cia Piéu 1é trudong
tiéu hoc (néu truong co cap tiéu hoc), Diéu 1€ truong trung hoc.
a) Sb lugng va co cdu gido vién dam bao dé day cac mén hoc bit budc theo
quy dinh;
b) Gido vién lam cdng tac Doan thanh nién Cong san H5 Chi Minh, tong phy

trach D6i Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh, gido vién lam céng tdc tu van cho
hoc sinh dam béo quy dinh;
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¢) Dat trinh 6 chuan va trén chuén theo quy dinh:

- Mién nui, vung sau, vung xa va hai dao: 100% gido vién dat trinh d6 chuan,
trong do trén chuén it nhat 25% dbi véi truong trung hoc co s6, truong pho thong
c6 nhiéu cép hoc, trudmg phd théng dan toc ndi trd cap huyén va truong phd théng
dén tdc ban tra (sau diy goi chung 1a truong trung hoc co 50), 10% déi voi truong
trung hoc phé thong, trudng phd théng dan toc ndi tra cap tinh va trudong phd

thong truc thudc b, nganh (sau déy goi chung 1 trudng trung hoc phéd thong) va
30% débi véi truong chuyén;

- Cac vung khac: 100% gido vién dat trinh d¢ chuén, trong d6 trén chuén it
nhét 40% dbi véi truong trung hoc co s&, 15% dbi véi trudng trung hoc phé théng
va 40% dbi vi truomg chuyen

3. Két qua danh gia, xép loai gido vién va viéc dam bao cac quyén cua gido
vién.

a) Xép loai chung cu01 nam hoc cua giao vién dat tu loai trung binh trg 1én,
trong do co it nhit 50% xép loai kha tr¢ 1én theo Quy dinh vé Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc (néu trudng cé cap tiéu hoc), Chuan nghé nghiép giao vién trung
hoc co sé, gido vién trung hoc phé thong;

b) C6 it nhét 15% glao vién day giéi cdp huyén (quan, thi x3, thanh pho trye
thudc tinh) tror 1én d6i véi truomg trung hoc co so va 10% giao vién day gioi cép
tinh (thanh phé truc thudc Trung wong) trd 18n déi véi truong trung hoc phé thong;

¢) Gido vién duge dam bao cic quyén theo quy dinh cia Piéu 16 truong tiéu
hoc (n€u trudng co cap tieu hoc), Piéu 1€ truong trung hoc va cia phap luét.

4. S6 lugng, chit lugng va viéc dam bao cac ché dd, chinh sach dbi vai doi
ngil nhan vién cua nha trudng.

a) S6 lugng nhén vién dam bao quy dinh;

b) Nhén vién ké toan, vin thu, y té, vién chirc lam cong tac thu vién, thiét bi
day hoc ¢6 trinh d§ trung cap tré 1én theo ding chuyén mén; cic nhan vién khac
dugc boi dudng vé nghiép vu theo vi tri cong viéc;

¢) Nhéan vién thuc hién t6t cac nhiém vy duge giao va dugc dam bao céc ché
d6, chinh sach theo quy dinh.

5. Hoc sinh cua nha truong dap img yéu cau theo quy dinh cia Diéu 1 truong
tiéu hoc (néu tredng cé cdp tiéu hoc), Didu 1é truong trung hoc va cta phap lut.

a) Pam bao quy dinh vé tudi hoc sinh;

b) Thyuc hién déy di nhiém vy cia hoc sinh va quy dinh vé c4c hanh vi hoc
sinh khong dugc lam;

¢) Pugc dam bao cic quyén theo quy dinh.

Tiéu chuin 3: Co s& vit chat va trang thiét bi day hoc

1. Khudn vién, cong trudng, bién trudomg, twong hodc hang rao bao vé, sin
choi, bm tap theo quy dinh cua Diéu Ié truong trung hoc.

a) Dién tich khuén vién va cac yéu cdu vé xanh, sach, dep, thoang mat dam
bao quy dinh;
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b) C6 cbng, bién tén trudng, tudng hodc hang rao bao quanh theo quy dinh;

¢) Co san choi, bai tap theo quy dinh.

2. Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh.

a) S6 luong, quy cach, chat lugng va th1et bi cua phong hoc, bang trong 16p

hoc dam bao quy dinh cia Piéu 18 truong tiéu hoc (néu trudng cb cap tiéu hoc),
Piéu 1é truong trung hoc va quy dinh vé vé sinh truorng hoc ctia Bo Y té;

b) Kich thudc, vat lidu, két ciu, kiéu dang, mau sic cia ban ghé hoc sinh dam
bao quy dinh cia B Gido duc va Pao tao, B Khoa hoc va Cong nghé, BO Y té;

¢) Phong hoc bo mén dat tiéu chuan theo quy dinh.

3. Khoi phong, trang thiét bj véin phong phuc vu cong tac quan ly, day va hoc
theo quy dinh cia Diéu 1€ truong trung hoc.

a) Khéj phong phuc vy hoc tép, khéi phong hanh chinh - quan tri, khu nha an,
nha nghi (néu ¢6) dam béo quy dinh;

b) C6 trang thiét bi y té ti thidu va ti thubc véi cac loai thudc thiét yéu theo
quy dinh;

¢) Co cac loai may van phong (may tinh, may in) phuc vu cong tac quan 1y va
giang day, may tinh n6i mang internet phuc vu cac hoat dong giao duc dap ung yéu
ciu.

4. Cong trinh v¢ sinh, nha dé xe, h¢ thong nudc sach, hé théng thoat nuéc, thu
gom rac dap ing yéu cau cua hoat dong giao duc.

a) C6 cong trinh vé sinh riéng cho cdn bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh,
riéng cho nam va nif, thuén lgi cho hoc sinh khuyét tat (néu o), vi tri phi hgp voi
canh quan truong hoc, an toan, thudn ti¢n, sach s&;

b) Cé nha dé xe cho can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh;

¢) C6 ngudn nudc sach dap ung nhu cau sur dyng cua can bd, giao vién, nhan
vién va hoc sinh, hé théng cung cap nuoc ubng dat tiéu chuan, hé théng thoat
nuée, thu gom rac dam bao yéu céu.

5. Thu vién dap Umg nhu cau nghién ctru, hoc tip cua cén bg, gido vién, nhin
vién va hoc sinh.

a) Thu vién dat ti€u chudn thu vién truong phd thong theo quy dinh cua Bo
Gido duc va Dao tao; dugc bd sung sach, bao va tai liéu tham khao hing nim;

b) Hoat dong cua thu vién dap tmg nhu ciu nghién clru, day hoc cua can bg,
gido vién, nhan vién va hoc sinh;

c) Hé thong cong nghé thong tin két ndi internet va website clia nha truong
dap tmg yéu cau day, hoc va quan ly nha truong.

6. Thiét bj day hoc, d6 ding day hoc va hidu qua sir dung thiét bi, do ding
day hoc.

a) Thiét bi day hoc tbi thiéu phuc vu giang day va hoc tap dam bao quy dinh
cua B§ Giao duc va Pao tao;

b) Viéc st dung thiét bi day hoc trong cac git 1én 16p va tu 1am mot s6 do6
ding day hoc cia gido vién ddm bao quy dinh cia Bo Giao duc va Dao tao;
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¢) Kiém k&, sta chita, nang cép, bd sung db ding va thiét bi day hoc héng
nam.

Tiéu chuin 4: Quan hé giira nha treong, gia dinh va x3 héi

1. T6 chirc va hiéu qué hoat dong cia Ban dai dién cha me hoc sinh.

a) Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 t6 chirc, nhiém vu, quyén, trach nhiém va
hoat dong theo Diéu 1¢ Ban dai dién cha me hoc sinh;

b) Nha truong tao didu kién thuan loi dé Ban dai dién cha me hoc sinh hoat
dong;

¢) T4 chire cic cude hop dinh ky va dot Xuat gitra nha trudng véi cha me hoc
sinh, Ban dai dién cha me hoc sinh dé tiép thu y klen vé cOng tac quan ly cia nha
truong, cic bién phap gido duc hoc sinh, giai quyét cac kién nghi cta cha me hoc
sinh, gép ¥ kién cho hoat dong cia Ban dai dién cha me hoc sinh.

2. Nha truong chu dong tham muu véi cap uy bang, chinh quyén va phéi hop
véi cac té chirc doan thé & dia phuong dé huy ddng nguon lyc x4y dung nha trudng
va mdi trudng gido duc.

a) Chi ddng tham muu cho cép uy Dang, chinh quyén dia phuong vé ké
hoach va céc bién phap cu thé dé phat trién nha trudng;

b) Phéi horp véi cac td chuc, doan thé, ca nhan cia dia phuong dé xay dung
mdi trudong gido duc an toan, lanh manh;

¢) Huy dong va st dung c6 hi¢u qua cac nguon luc ty nguyén, theo quy dinh
clia cac to chirc, ca nhan dé xdy dung co s& vt chét; ting thém phuong tién, thiét
bi day hoc; khen thuong hoc sinh hoc giéi, hoc sinh ¢é thanh tich xuét sic khac va
hd trg hoc sinh ¢6 hoan canh khé khin.

3. Nha truong ph01 hop véi cac to chirc doan thé cua dija phuong, huy dong su
tham gia cia cong dong dé giao duc truyén thong lich st, vin héa dan toc cho hoc
sinh va thyc hién muyc tiéu, ké hoach gido duc.

a) Phéi hop hiéu qué véi cac td chic, doan thé dé gido duc hoc sinh vé truyén
théng lich sir, van hod dan toc;

b) Chém séc di tich lich sir, cAch mang, céng trinh vin héa; chim séc ga dinh
thuong binh, 1iét si, gia dinh ¢6 cdng v6i nudc, Me Viét Nam anh hung ¢ dia
phuong;

¢) Tuyén truyén dé tang thém sy hiéu biét trong cong dong vé noi dung,
phuong phap day hoc, tao diéu kién cho cong dong tham gia thuc hién muc tiéu va
ké hoach gido duc.

Tiéu chuan 5: Hoat djng gido duc va két qua gido duc

1. Thuc hién chucmg trinh gido duc, ké hoach day hoc ctia Bd Gido duc va
Dao tao, cac quy dinh vé chuyén mdn cia co quan quan 1y gido duc dia phuong

a) C6 ké hoach hoat dong chuyén mén timg nam hoc, hoc ky, thang, tudn;

b) Thuc hién dung ké hoach thoi gian ndm hoc, ké hoach giang day va hoc tap
timg mon hoc theo quy dinh;
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c) Ra soat, danh gia viéc thyc hién ké hoach nam hoc, ké hoach giang day va
hoc tap hang thang.

2. Déi méi phuong phéap day hoc nham khuyén khich sy chuyén cAn, tich cuc,
chu ddng, sang tao va y thic vuron 1én, rén luyén kha nang tu hoc cia hoc sinh.

a) Str dung hop ly sach gido khoa; 1ién hé thuc té khi day hoc, day hoc tich

hop; thuc hién cén doi giira truyén thu kién thirc v6i rén luyén k¥ ning tr duy cho
hoc sinh trong qua trinh day hoc;

b) Ung dung hop 1y cong nghé thong tin trong day hoc, d6i méi kiém tra,

danh gia va huéng din hoc sinh biét ty dénh gia két qua hoc tap;
o ©) Huéng dan h9c sinh hoc tép tich cuc, chi ddng, sang tao va biét van dung

kién thirc vao thuc tién.

3. Thyc hién nhiém vy pho cap gido duc cia dja phuong.

a) C6 ké hoach va trién khai thuc hién cong tac phd cdp gido dyc theo nhiém
vu dugc chinh quyén dia phuong, co quan quan ly gido duc cép trén giao;

b) Két qua thuc hién phé cép gido duc dap tng véi nhiém vu dugc giao;

¢) Kiém tra, danh gia cdng téc phd cap gido duc theo dinh ky dé c6 bién phap
cai tién, ning cao hiéu qua cong tac.

4. Thyc hién hoat dong bdi dudng hoc sinh gidi, giup dd hoc sinh yéu, kém
theo ké hoach cia nha truong va theo quy dinh cua cac cap quan ly gido duc.

a) Khao sat, phan loai hoc sinh gidi, yeu kém va cb céac bién phap giup d&
hoc sinh vuon 18n trong hoc tap tir d4u nim hoc;

b) C6 cac hinh thirc t§ chirc bdi dudng hoc sinh gioi, giup d& hoc sinh yéu,
kém phu hop;

¢) Ra soat, danh gia dé cai tién hoat dong bdi dudmg hoc sinh giéi, giap d&
hoc sinh yéu, kém sau méi hoc ky.

5. Thuc hién ndi dung gido duc dia phuong theo quy dinh cia B Gido duc va
Dao tao.

a) Thuc hién t6t ndi dung gi4o duc dia phuong, gop phﬁn thuc hién muc tiéu
mon hoc va gan ly luan véi thuc tién;

b) Thuc hién kiém tra, danh gia cac ndi dung gido duc dia phuong theo quy
dinh;

¢) Ra soat, danh gid, cap nhat tai liéu, d& xuat diéu chinh ndi dung gido dyc
dia phuong hang nam.

6. T chirc cac hoat dong vin hoa, van nghé, thé thao, khuyén khich sy tham
gia chi dong, tur giac cua hoc sinh.

a) Phé bién kién thic vé& mot s6 hoat dong vin hoa, vin nghé, thé thao, mét sb
trd choi dan gian cho hoc sinh;

b) TS chirc mdt sb hoat ddng van hoa, vin nghé, thé thao, trd choi dan gian
cho hoc sinh trong va ngodi trudng;

¢) Tham gia Hgi khoe Phu Dong, hoi thi vén nghé, thé thao, cc hoat dong 1&
hoi din gian do cac co quan co thdm quyén t6 chic. ’\ﬂ(_,
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7. Gido dyc, rén luyén ky ning séng thong qua cac hoat dong hoc tap, hoat
dong tap thé va hoat déng gido duc ngoai gio 1én 1dp cho hoc sinh.

a) Gido duc cac ky nang giao tiép, ky nang ty nhén thirc, k¥ ning ra quyet
dinh, suy xét va giai quyét van dé, k§y ning dit muc tiéu, k¥ ning Gng pho, kiém
ché, k¥ ning hop tac va lam viéc theo nhém cho hoc sinh;

b) Gido duc, rén luyén k¥ ning séng cho hoc sinh thong qua gido duc y thirc
chip hanh lujt giao thoéng; cach tu phong, chong tat nan glao thong, du01 nuoc va
cac tal nan thuong tich khac; thong qua viéc thuc hién céc quy dinh vé cach img
XU ¢6 vin héa, doan két, than 4i, gitp d& 13n nhau;

¢) Gido duc va tur vin vé sirc khoé thé chit va tinh than gido duc vé gidi tinh,
tinh y€u, hon nhén, gia dinh phii hop véi tim sinh 1y Iira tudi hoc sinh.

8. Hoc sinh tham gia giit gin v¢ sinh mdi trudng 16p hoc, nha trudng,

a) C6 ké hoach va lich phan cOng hoc sinh tham gia cac hoat dong bao vé,
chdm soc, gift gin vé sinh méi truong cua nha truong;

b) Két qua tham gia hoat dong bao v¢, chdm séc, giir gin vé sinh mdi truong
cua hoc sinh dat yéu cau;

¢) Hang tuan, kiém tra, danh gia vigc thyuc hién gifr gin vé sinh méi truong cia
nha truong,

9. Két qua xép loai hoc luc cua hoc sinh hing nam d4p tmg muc tiéu giao duc.
a) Ty 1& hoc sinh xép loai trung binh tr¢ 1én:
- Mién nii, ving sau, vung xa va hai dao: Dat it nhit 85% dbi véi truong

trung hoc co so, 80% ddi véi trudmg trung hoc phd thong va 95% dbi véi trudng
chuyén;

- Céc ving khdc: Dat it nhat 90% déi voi trudng trung hoc co so, 85% dbi voi
trudng trung hoc phé thong va 99% d6i vai truomg chuyén;
b) Ty 1& hoc sinh xép loai kha:

- Mién ndi, vung sau, vung xa va hai ddo: Dat it nhat 25% déi voi truong
trung hoc co 50, 15% dbi véi truong trung hoc phé théng va 60% déi véi trudng
chuyén;

- Céc vang khéc: Pat it nhat 30% déi véi trudng trung hoc co sd, 20% dbi véi
truong trung hoc phd thong va 70% dbi vei trudng chuyén;

¢) Ty 1& hoc sinh xép loai giodi:

- Mién ndi, vang sdu, ving xa va hai dao: Dat it nhit 2% dbi voi truong trung
hoc co s& va truomg trung hoc pho théng; 15% déi véi truong chuyén;

- Cac vung khéc: Dat it nhét 3% dbi véi trudng trung hoc co s& va trudng
trung hoc phé thong, 20% dbi véi truong chuyén.

10. Két qua xép loai hanh kiém ciia hoc sinh hing nam dap ung muc tiéu giao
duc.

a) Ty 1€ hoc sinh xep loai kha, tot dat it nhat 90% dbi véi trudng trung hoc co
s, truong trung hoc phd théng, 98% dbi voi trueong chuyén;



b) Ty 1€ hoc sinh bi ky luéat budc thdi hoc ¢b thdi han khdng qua 1% dbi voi
truong trung hoc co s&, trudng trung hoc phé thong; khéng qua 0 2% i voi
truong chuyén;

¢) Khéng co6 hoc sinh bi truy ciru trach nhiém hinh sy.
11. Két qua hoat dong gido duc nghé pho thong va hoat ddng gido duc huong
nghiép cho hoc sinh hang ndm.
~ a) Céc nganh nghé huéng nghiép cho hoc sinh phit hop véi diéu kién phat
trién kinh té - xa hdi cua dia phuong;
b) Ty 18 hoc sinh tham gia hoc nghé:
- Mién ndi, ving sau, vung xa va hai dao: Dat it nhit 70% trén tong sb hoc

sinh thude doi tuong hoc nghé dbi v&i truong trung hoc co s&; 100% d6i voi
trudong trung hoc phd thong va truong chuyén;

- Cac vung khac: Dat it nhat 80% trén tong s6 hoc sinh thudc dbi tuong hoc
nghe dbi véi truomg trung hoc co sé; 100% déi véi trudng trung hoc phd thong va
trueong chuyén;

¢) Két qua xép loai hoc nghé cia hoc sinh:
- Mién nvi, viing sau, vung xa va hai dao: Dat 80% loai trung binh tr¢ lén d6i

véi truong trung hoc co sd, 90% déi véi trudong trung hoc phd thong va trudng
chuyén;

- Cac vung khac: Dat 90% loai trung binh tro 1én déi véi trudng trung hoc co
54, 95% dbi véi trudng trung hoc phd théng va truong chuyén.

12. Hiéu qua hoat ddng giao duc hing nam cta nha trudng.

a) Ty 1¢ hoc sinh 1én 16p, ty 1¢ t6t nghiép n dinh hing nim;

b) Ty 1€ hoc sinh bé hoc va luu ban:

- Mién nui, ving sdu, vung xa va hai dao: Khong qua 3% hoc sinh bo hoc,
khong quéa 5% hoc sinh luu ban; truong chuyén khéng cé hoc sinh luu ban va hoc
sinh bo hoc;

- Céc vung khac: Khéng qua 1% hoc sinh bo hoc, khdng qua 2% hoc sinh luu
ban; truong chuyén khoéng ¢6 hoc sinh luu ban va hoc sinh bo hoc;

¢) Co6 hoc sinh tham gia va doat giai trong cac hoi thi, giao luu déi véi tiéu
hoc, ky thi hoc sinh gioi cap huyén (quén, thi xm thanh phé tryc thude tinh) trd 1én
dbi voi trung hoc co s& va cap tinh (thanh phé truc thude Trung wong) tré 1én déi
véi trung hoc phd thong hing nam.

Truong trung hoc dugc danh gid va cong nhéan dat tiéu chuén chét luong gido
duc véi 3 cap do:

a) Cap d6 1: Trudng trung hoc ¢ tir 60% tiéu chi trd lén dat yéu cau;

b) Cép dd 2: Trudng trung hoc 6 tir 70% dén dudi 85% tiéu chi dat yéu cau,
trong dé phai dat dugce cac tiéu chi sau:

- Tiéu chuédn 1 gbm céc tiéu chi: 1, 2,4, 6, 8, 9;

- Tiéu chuén 2 gém cac tiéuchi: 1, 3, 5;

- Tiéu chuén 3 gbm tiéu chi: 6; /?)%
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- Tidu chuén 4 gdm tiéu chi: 2

- Tiéu chuan 5 gdm céc tiéu chi: 1, 2, 4,7, 9, 10, 12;

c) Cép d6 3: Trudng trung hoc ¢d it nhét 85% tiéu chi dat yéu ciu, trong dé
phai dat dugc cic tiéu chi quy dinh & cap d6 2.

k) Ciin cir phap 1y ecia TTHC: Thong tu s6 42/2012/TT-BGDDT ngay 23
thang 11 nam 2012 cta B truéng B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé

tiéu chuén danh g1a chat lugng giao duc va quy trinh, chu ky kiém dinh chét luong
gido duc co s& gido duc phd théng, co s& g140 duc thuong xuyén

45. Chuyén trwong doi voi hge sinh trung hoc
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Ngudi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bj day du cac gidy t& theo
thanh phan, s6 lugng ho so di duogc quy dinh tai thi tuc nay.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chuc tiép nhan hd so c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du ndi dung hd so:

+ Truong hop hé so thiéu, hodc khong hop 1€; Hudéng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu huong dén) dé duong sy biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1€ Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hé so vé Sé Gido duc va Pao tao.

- Buge 3: So Gido dyc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hé so 18n Phdn mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (nhdn va giao
két qua ho so thong qua nhdn vién buu dién).

- Buéc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hojc qua hé
thdng buu dién cho duong sur.

b) Cach thirc thyc hién: Nép hd so tai Trung tam hanh chinh c6ng tinh (Pja
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - duong I, Khu cong nghzep Bién Hoa 1,
phuwong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai) hodc gt qua bing hinh thue
dich vu buu dién.

¢) Thanh phin va s6 lirgng hb so:

- Thanh phin hé so:

+ Pon xin chuyén trudong, ¢ cha, me hodc ngudi gidm hd xac nhan va chiu
trach nhiém.

+ Hoc ba hop 1€ (c6 diém sb cta cic mén hoc theo phan phéi chucmg trinh

cia cép hoc, ¢6 chir ky va xac nhan cua gido vién chuyén mon, cda ban giam hiéu
nha trudmg, noi cho phép chuyén trudmg).

+ Gidy trang tuyén vao 16p hoc dau cap hé cong 14p hoac ban cbéng hodc hé
dan 14p (do S¢ Gido duc va Pao tao cap d6i véi hoc sinh THPT hoic phong Giao
duc va Dao tao cdp ddi vdi hoc sinh tidu hoc va THCS).

s Bing t6t nghiép clia cap hoc dudi (do phong hodc S& Gido dyc va Pao tao
cap).
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_ +S6 ho khau thudng trd hogc gidy chimg nhén tam tri dai han tai dia phuong
Pong Nai.

+ Ban sao gidy khai sinh, cé cong chimg ctia Nha nuéc (theo qui dinh ctia S&
Tu phép).

+ Gidy gi6i thidu chuyén trudmg, noi cho phép hoc sinh dwoc chuyén truéng.

- 86 lwgng ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan da hop 18.

¢) Co quan thue hién TTHC: S¢ Giao duc va bBao tao

f) P6i twong thye hién TTHC: C4 nhén.

g) Méu don, mau to khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viée thwe hién THC: Gidy gi6i thiéu.

j) Yéu cdu hoic diéu kién dé thwe hién TTHC:

_ Hoc sinh duge xét va giai quyét chuyén trudng néu bao dam dii cac dieu kién
vé d6i tugng va ho so thu tuc:

* P4i tugng:

a) Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hodc me hodc ngudi giam ho.

b) Hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét kho khan vé gia dinh hoic c6 1y do thuc sy
chinh dang dé phai chuyén truong.

* Viéc chuyen trudmg tir trudng trung hoc phd thong ngoai cong lap sang
truong trung hoc phé thong cong 1ap chi dugc xem xét, giai quyét trong hai truomg
hop sau:

a) Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc pho thong ngoai cong
1ap phai chuyén noi cu tra theo cha me hodc ngudi giam ho dén viing c6 didu kién
kinh té - x4 hdi dac biét khoé khin ma & d6 khéng c6 trudmg trung hoc pho thong
ngoai c¢bng lap thi Giam déc S& Gigo duc va Dao tao noi dén xem xét, quyet dinh
timg truong hop cu thé dbi véi viéc chuyén vao hoc trudng trung hoc phd thong
cong lap.

b) Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc pho thdng ngoai cong
1ap thudc loai trudmg ¢6 thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tra theo cha hodc me
hodc ngudi giam hg, ma ¢ do khong cé truong trung hoc phé thong ngoai cong lap
co chat lugng tuong duong thi Gidm dbc So Gido duc va Dao tao noi dén xem xét,

quyet dinh timng truomg hop cu thé dbi véi viéc chuyén vao hoc truong trung hoc
phd thong cong lap.

* Viéc chuyén truong duge thuc hién khi két thuc hoc ky I cia nim hoc hodc
trong thoi gian hé trudce khi khai giang ndm hoc méi. Truong hop ngoai 1& vé thoi
gian do Trudng phong Gido dyc va Dao tao (d6i véi cép trung hoc co s¢), Gidm
déc S6 Gido duc va Dao tao (dbi véi cap trung hoc phd théng) noi dén xem xét,
quyét dinh.
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k) Can cir phap 1y caa TTHC: Quyet dinh s6 51/2002/QD-BGDDT vé viéc
ban hanh Quy dinh chuyén trudng v tiép nhan hoc sinh tai cac truomg THCS va
THPT.

46. Céng nhan treomg phd thong c6 nhiéu cap hoe dat chudn Quéc gia
a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cdu giai quyét thu tuc chudn bi ddy du cac gidy t&r theo
thanh phén, s6 luong hé so d3 duge quy dinh tai thi tuc nay.

- Budc 2: Nop h6 so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdim):
Cong chic tiép nhan héd so ¢é trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
diy di néi dung hd so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hodc khong hop 1€: Hudng dan cu thé (07 lan,
bing Phiéu hudmg ddn) dé duong su biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1¢: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao ho so vé& S Gido duc va Dao tao.

- Buoc 3: 8¢ Gido dyc va DPao tao tlep nhan, giai quyet nhéap tinh trang giai
quyet ho so 1én Phan mém quan ly, giao két quéa hé so vé Trung tim (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qué truc tiép hodc qua hé
théng buu dién cho duong su.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh cdng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao ¢ Sonadezi, S§ 1 - duong 1, Khu cong nghlep Bién Hoa 1,
phudng An Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc ndp tryc tuyén qua
mang (dich vu mirc d6 3) giri qua bing hinh thie dich vu buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:
- Thanh phin ho so:
+ Vin ban cta nha truong dé nghi duge cong nhén trurdng dat chuin quéc gia.

+ Bao cdo thuc hién céc tiéu chuan kém theo so d6 co cau céc khéi cong trinh
cua nha truong.

+ Bién ban tu kiém tra ctia trrong va bién ban kiém tra ctia doan kiém tra cép
tinh.

- 80 luwgng hé so: 02 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén du hé so hop 16.
e) Co quan thuc hién TTHC:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban Nhan dén tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Gido duc va Pao tao.

- Co quan phéi hop: S& Noi vy, S Ké hoach va Pdu tu, S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich, Sé Y té.

f) P6i twong thuce hi¢n TTHC: Trudng phé thong ¢é nhidu cép hoc.
g) Miu don, miu t& khai: Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khéng.
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i) Két‘quﬁ’ ciia viéc thwe hién TTHC: Quyét dinh cdng nhan truong phd
thong c¢6 nhiéu cap hoc dat chuan quéc gia.
j) Yéu ciu hodc diéu kién dé thyc hién TTHC:
Pat danh hiéu tién tién ndm lién k& véi ndm dé nghi cong nhan trudng trung
hoc dat chuan quoc gia va dat 5 tiéu chuan sau:
Tiéu chudn 1 - To chikc va quén Iy nha truwong
1. Lop hoc:
a. T81 da khong qua 45 16p, dam bao dii cac khéi 16p cia cép hoc;
b. Sb luong hoc sinh/16p t6i da khdng qua 45 hoc sinh;
2.Té chuyén mon:
a. Cac t6 chuyén mén dugc thanh 1ap va hoat déng theo quy dinh hién hanh

cla Diéu 18 trudng trung hoc co so, truong trung hoc phd théng va truong phd
théng c6 nhiéu cp hoc (sau diy goi chung 1a Piéu 1é trudng trung hoc);

b. Hang nam dé xuét dugc it nhat hai chuyén d& chuyén mon cé tac dung nang
cao chat luong va hiéu qua day - hoc;

c. C6 ké hoach b01 dudng nang cao trinh d chuyén mon nghiép vu cia moi
g1a0 vién va cua ca té chuyén mén; dat cac qui dinh vé& dao tao, bdi dudng nha
giao;

3. T6 vin phong:

a. Pam nhéan céac cong viéc: van thu, ké toan, thu quy, y té trudng hoc, bao v¢

va phuc vu cac hoat dong clia nha trudng theo quy dinh hién hanh cua Diéu 1é
trudmg trung hoc;

b. Quan ly he théng hd so, sb sach cia nha truong. Huéng dén st “dung theo
quy dinh cua Dleu 18 trudng trung hoc va nhimg quy dinh trong huéng dan sir dung
cua tung loai $0;

4. Hdi ddng truong va cac hoi dong khéc trong nha trudng :
Hoi ddng trudng va cic héi dong khac trong nha trudng dugc thanh 14p va
thuc hién chic nang, nhi¢m vy theo quy dinh hién hanh cia Diéu 1& truong trung

hoc; hoat déng co ké hoach, nen nep, dat hiéu qua thiét thuc gép phan ning cao
chét luong gido duc, xdy dung nén nép ky cuong cuia nha trudng.

5. T chirc Dang va cac doan thé:

a. To chic Pang trong nha trudng dat tiéu chuén trong sach, vimg manh.
Nhirng truong chua ¢6 t chirc Déang can c6 ké hoach va dat chi tiéu cu thé v& phat
trién dang vién trong tung nim hoc va xiy dung té chirc co s Dang;

b. Cac doan ghe, t6 chirc xa hoi trong nha truéng duge cdng nhén vimg manh
vé to chirc, ¢d nhiéu déng gbp trong cac hoat dong & dia phuong;

Tiéu chuin 2 - Cin b qudn ly, gido vién va nhdn vién

1. Hiéu trudng va cac pho higu trudng dat tiéu chuén theo quy dinh hién hanh
ctia Diéu 18 truong trung hoc; thuc hién tot quy che dan chu trong hoat dong cua

nha trudong; duge cap quan ly gido duc truc tiép xép loai tir kha trd 1én theo qui
dinh hién hanh vé chuén hiéu truéng trudng trung hoc. /M’
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Pbi véi hidu trudng va pho higu truong truomg trung hoc phé théng chuyén
thyc hién theo quy dinh hién hanh cia Quy ché t6 chic va hoat dong cua truong
trung hoc pho théng chuyén.

2. C6 du gi4o vién cac bd mén dat trinh d6 chudn dao tao theo quy dinh, trong
d6 c6 it nhit 30% gido vién dat tiéu chuin day gioi tir cap co s tro 1én; c6 100%
gi4o vién dat chuan loai kha tré 1én theo quy dinh vé chuin nghé nghiép gido vién
trung hoc.

3. C6 du vién churc phu trach thu vién, phong hoc bé mén, phong thiét bi day
hoc duoc dao tao hoic boi dudng di ning luc nghiép vu, hoan thanh tét nhiém vu.

Tiéu chuin 3 - Chit lwgng gido duc

M4t nam trude khi duge dé nghi cong nhén va trong thoi gian 5 ndm dugc
cong nhan trudng trung hoc dat chudn quéc gia, t6i thiéu phai dat cac chi tiéu sau:

1. Ty 1€ hoc sinh bo hoc va luu ban hang nam khong qua 5%, trong do ty 1é
hoc sinh bé hoc khong qua 1%.

2. Chit lugng giao duc:

a. Hoc luc:

a.1. S hoc sinh xép loai gioi dat tir 3% tré 1€n;

a.2. Sb hoc sinh xép loai kha dat tir 35% trdr 1én;

a.3. S6 hoc sinh xép loai yéu, kém khéng qua 5%;

b. Hanh kiém:

b.1. S5 hoc sinh xép loai kha, t6t dat tir 80% tr& 1én;

b.2. S4 hoc sinh xép loai yéu khéng qua 2%;

3. Cac hoat dong giao duc:

Thuc hién quy dinh ciia Bé Gido duc va DPao tao vé thai gian t§ chirc, ndi
dung cac hoat ddng gido duc & trong va ngoai gidr 1én 16p.

4. Hoan thanh nhiém vu dugc giao trong ké hoach phé cap giao duc cua dia
phuong.

5. Pam bao céc didu kién dé can bd quan ly, gido vién va hoc sinh sir dung co
hiéu qua cong nghé thong tin trong cdng tac quan ly nha truong, d6i méi phuong

phap day hoc, kiém tra danh gla Cén bd quan ly, gido vién déu st dung dugc may
vi tinh trong cOng tac quan ly, gidng day va hoc tdp nang cao nghiép vu.

Tiéu chudn 4 — Tai chinh, co sé vt chit va thiét bi day hoc

. Thyc hién quy dinh cdng khai diéu kién day hoc, chit lugng gido duc, quan
ly tai chinh, tai san, tu chu tai chinh, cac nguon kinh phi dugc dau tu, ho trg cua
nha truong theo qui dinh hién hanh.

2. Khuén vién nha truong dugc xiy dung riéng biét, co tudng rao, cong
trudng, bién truong; cac khu vuc trong nha truong dugc bé tri hop 1y, ludn sach,

dep. Di dién tich sir dung dé dam bao té chire cac hoat dong quan ly, day hoc va
sinh hoat.

a. C4c trudmg ndi thanh, noi thi ¢6 dién tich sir dung it nhat tir 6m2/hoc sinh;
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b. Céc truong khu vuc néng thén c6é dién tich st dung it nhét tir 10m2/hoc
sinh; '

c. B6i voi trudmg trung hoc duoc thanh 18p tir sau nam 2001 phai bao dam c6
dién tich mat bang theo qui dinh hién hanh cua Biéu 1¢ trudng trung hoc;

3. Cé ddy dii co s& vt chit theo quy dinh hién hanh cta Diéu 1¢ truomg trung
hoc.

4. Co ciu cac khéi cong trinh trong truong bao gom:

a. Khu phong hoc, phong bo mon:

a.l. Cé du sb phong hoc cho mdi 16p hoc (khong qua 2 ca mbi ngay); dién
tich phong hoc, ban ghé hoc sinh, ban ghe gido vién, bang ding quy cach; phong
hoc thoang mat, du anh séng, an toan;

a.2. Co phong y té trudng hoc dam bao theo quy dinh hién hanh vé hoat dong

y té trong céc trudng trung hoc co so, truong trung hoc phd théng va truong phd
thong ¢ nhiéu cap hoc;

b. Khu phuc vy hoc tap:

b.1. C6 cac phong hoc bd mon dat tiéu chuén theo quy dinh hién hanh cia Qui
dinh vé phong hoc by mén; phong thiét bi day hoc, phong thi nghiém véi day du
trang thiét bi day hoc;

b.2. Cé thu vién theo tiéu chuan quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua thu
vién truorng hoc, cha trong phat trién ngudn tur lidu dién tir gdm: tai liéu, séach gigo
khoa, gi4o 4n, cau héi, bai tap, dé klem tra, dé thi ...; cap nhét théng tin vé gido duc
trong va ngoai nudc dap ung yéu cau tham khao ctia gido vién va hoc sinh;

b.3. C6 phong truyén thbng; khu luyén tap thé duc thé thao; phong lam viéc
cua Cong doan; phong hoat dong cua Doan Thanh nién cong san H6 Chi Minh;
Doi Thiéu nién tién phong HO Chi Minh déi véi trudng trung hoc co s& va trudng
phd théng c6 nhiéu cap hoc;

c. Khu van phong:
C6 phong lam viéc ciia Hiéu truéng, phong lam vi€c cua tung phé Hiéu

truéng, vin phong nha trudng, phong hop hoi déng gido duc nha truomg, phong
hop timg t b mdn, phong thudng truc, kho;

d. Khu san choi sach, dam bao vé sinh va ¢6 cdy bong mat;

e. Khu vé sinh gugc b tri hop 1y, riéng cho gido vién, hoc sinh nam, hoc sinh
nit, khong 1am 6 nhiém méi trudng & trong va ngoai nha trudng;

g. Cé khu dé xe cho giso vién, cho timg khdi 16p hodc timg 16p trong khuén
vién nha truomg, dam bao trét tu, an toan,

h. Co6 du nuge sach cho céc hoat dong day hoc, nuéc sir dung cho gido vién,
hoc sinh; cd hé thong thoat nude hop vé sinh;

4. C6 hé thong cong nghé thong tin két ndi internet dap Umg yéu cau quan ly

va day hoc; c¢6 Website thong tin trén mang internet hoat dong thudong xuyén, hé
tro ¢6 hiéu qua cho cdng tac day hoc va quan ly nha truong.

Tiéu chuin 5 — Quan hé giita nha truwong, gia dinh va xad hji

U
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1. Nha truong chu dong ph01 hop véi cac co quan quan ly nha nuéc, cic doan
thé, té chuc & dia phuong dé xuit nhimg bién phip cu thé nhim thyc hién chu
truong va ké hoach phat trién gido duc dja phuong,.

2. Ban dai dién cha me hoc sinh duoc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh
hién hanh vé tb chtc va hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh, hoat dong c6
hiéu qua trong viéc két hop v6i nha truomg va x3 héi dé gido duc hoc sinh.

3. Mbi quan hé va thong tin gilta nha truong, gia dinh va xa héi dugc duy tri
thudng xuyén, kip thdi, chit ché, tao nén méi trudng gido duc lanh manh, phong
ngira, ddy i cac hién tugng ti€u cuc, vi pham phap ludt, t& nan x4 hdi xam nhap
vao nha truong.

4. Huy dong hop Iy va ¢ hiéu qua sy tham gia clia gia dinh va cong ddng vao
cac hoat dong gido duc, ting cudng didu kién co s& vat chét, thiét bi d& nang cao
hiéu qua gido duc ctia nha trudong”.

k) Can cit phép ly cia TTHC:
- Thong tu s6 47/2012/TT-BGDDT ngay 07/12/2012 cua B6 Giao duc va Dao
tao vé vide Jban hanh Qui ché cong nhan truong THCS, THPT va truong pho théng

c¢6 nhiéu cip hoc dat chudn Québc gia. (Thong tu nay thay thé cho Quyét dinh s
06/2010/QD-BGDDT ngay 20/02/2010 ciia B4 Gido duc va Pio tao).

- Cong van 50 8775/UBND-VX ngay 27 thang 10 nam 2010 cua Uy ban nhan
dan tinh Dong Nai vé viéc " Uy quyén thanh 18p doan kiém tra xét cong nhan
truéng mam non va trudng trung hoc dat chuin quéc gia giai doan 2010-2020".

47. Cong nhén trueong Trung hoe pho thong dat chudn Quée gia
a) Trinh ty thwe hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bi day du cac gidy t& theo
thanh phan, s6 luong hd so di duoc quy dinh tai thu tuc nay.

- Buoc 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tim):
Cong chic tiép nhén hd so ¢é trich nhiém huéng din, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du ndi dung hd so:

+ Truong hop hé so thiéu, hodc khong hop 1€: Hudng dan cu thé (01 lan,
béing Phiéu hieong dan) dé duong sur biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hé so day du, hop I¢: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so v& S& Giao duc va Pao tao.

- Budce 3: 86 Gido duc va Dao tao t1ep nhan, giai quyet nhép tinh trang gial
quyet hé so 1én Phdn mém quan 1y, giao két qua ho so v€ Trung t&m (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhdn vién buu dién).

- Bude 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodic qua hé
théng buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thwc hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao ¢ Sonadezi, Sé 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc nép tryc tuyén qua
mang (dich vu mirc 46 3) guri qua bang hinh thire dich vy buu dién,

¢) Thanh phin, s6 hrong ho so:
118

e



- Thanh phén hé so:
+ Vin ban cta nha truong dé nghj dugc cong nhan truong dat chuin quéc
gia.
+ Bao cao thuc hién cac tiéu chuan kém theo so d6 co cdu cac khdi cong
trinh cla nha trudng.
ot Bién ban tu kiém tra cta truong va bién ban kiém tra ciia doan kiém tra
cap tinh.
- 86 liegng hé so: 02 bd.
d) Théi gian gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
e) Co quan thyue hién TTHC:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban Nhan dan tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao.
- Co quan phéi hop: S& Noi vu, S¢ Ké hoach va Pau tu, S Vin héa, Thé
thao va Du lich, S Y té.
f) P6i twong thue hién TTHC: Té chirc.
g) Miu don, miu to khai: Khéng.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Két qua cia vi¢e thye hi¢n TTHC: Quyét dinh hanh chinh cdng nhan
truong Trung hoc pho thong dat chuan Quoc gia.
i) Yéu cdu hoic diéu kién dé thye hién TTHC:
Pat danh hiéu tién tién nam lién k& v6i nam dé nghi cong nhan truong trung
hoc dat chuan quéc gia va dat 5 ti€u chuan sau:
Tiéu chudn 1 - Té chikrc va quan Iy nha trweong
1. Lép hoc:
a. Tbi da khong qué 45 16p, dam bao du cac khéi 16p cia cap hoc;
b. Sb luong hoc sinh/16p t6i da khéng qua 45 hoc sinh;
2. T chuyén mén:
a. Cac t6 chuyén mén dugc thanh 13p va hoat dong theo quy dinh hién hanh

cia Diéu 18 trudng trung hoc co so, truong trung hoc phé thong va truong phé
thong c6 nhiéu cap hoc (sau day goi chung 13 Diéu 1¢ trudmg trung hoc);

b. Hang nam dé xuét dugc it nhit hai chuyén dé chuyén mén cé tac dung nang
cao chat lugng va hiéu qua day - hoc;

c. C6 ké hoach b01 dudng néng cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu cia mbi
gido vién va cua ca td chuyén mon; dat cic qui dinh vé dao tao, boi dudng nha

g140;

3. T6 van phong:

a. Dam nhan cac cdng viée: van thu, ké toan, thi quy, y té truomg hoc, bao vé
va phuc vu cac hoat ddng clia nha trudng theo quy dinh hién hanh cia Piéu 1¢

truong trung hoc;
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b. Quén 1y hé théng hd so, sb sach ca nha truong. Huéng dan sir _dung theo
quy dinh cua Dleu 1¢ truomg trung hoc va nhimg quy dinh trong huéng din sir dung
cua timg loai s6;

4. Hoi dong truomg va cac hoi dong khac trong nha truong :
Hoi dong trudomg va cac hoi dong khac trong nha truong dugc thanh lap va
thyc hi¢n chirc néng, nhiém vu theo quy dinh hién hanh cta Piéu 1¢ truong trung

hoc; hoat dong ¢ ké hoach, nen nep, dat hiéu qua thiét thuc gép phan nang cao
chét luong gido duc, xay dung nén nép ky cuong cia nha truong.

5. T chirc Pang va céc doan thé:

a. T chirc Dang trong nha tru*o*ng dat tiéu chuan trong sach, vimg manh.
Nhimg trudng chua ¢6 t6 chire Dang cén c6 ké hoach va dat chi tiéu cu thé vé phat
trién dang vién trong tu'ng nam hoc va xay dung t6 chirc co s& Pang;

_b. Céc doan t‘he, t6 chirc xd hoi trong nha trudong duge cong nhan vimg manh
vé to chirc, cd nhiéu ddng gdp trong cac hoat déng & dia phuong;
Tiéu chuén 2 - Cdn b qudn Iy, gido vién va nhéan vién:
1. Hiéu trudong va cac pho hiéu truéng dat tiéu 9hu§n theo quy dinh hién hanh
cua Diéu 1€ trudong trung hoc; thuc hién tot quy ché dan chu trong hoat dong cua

nha trudng; dugc cép quan ly gido duc truc tiép xép loai tir khé tré én theo qui
dinh hién hanh vé chuan higu truéng truéng trung hoc.

Déi v6i hidu trudong va phé hiéu trudng truong trung hoc phd théng chuyén
thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Quy cheé to chirc va hoat dong cua truong
trung hoc pho théng chuyén.

2. Cé di gido vién cac bé mén dat trinh d6 chuén dao tao theo quy dinh, trong
d6 c6 it nhat 30% gido vién dat tiéu chuin day gioi tir cap co SO trg lén; cd 100%
gido vién dat chuan loai khé trd 1én theo quy dinh vé chudn nghé nghiép gido vién
trung hoc.

3. C6 du vién chuc phu trach thu vién, phong hoc by mén, phong thiét bi day
hoc duge dao tao hogic boi dudng di ning lyc nghiép vy, hoan thanh tdt nhiém vu.

Tiéu chudn 3 - Chit lwong gido duc:

Mot nam trude khi duge dé nghi cong nhén va trong thoi gian 5 ndm duge
cong nhan truong trung hoc dat chuan quéc gia, t&i thiéu phai dat cac chi tiéu sau:

1. Ty 1€ hoc sinh b6 hoc va luu ban hang nam khong qua 5%, trong do ty 1é
hoc sinh bo hoc khong qua 1%.

2. Chét luong gido duc:
a. Hoc luc:
a.1. S& hoc sinh xép loai gidi dat tir 3% trd lén;
a.2. S6 hoc sinh xép loai kha dat tir 35% tro 1én;
a.3. S6 hoc sinh xép loai yéu, kém khéng qua 5%;
b. Hanh kiém:
b.1. S6 hoc sinh xép loai kha, tbt dat tir 80% trd 1én;
b.2. S6 hoc sinh xép loai yéu khong qué 2%;
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3. Cac hoat dong gido duc:

Thuc hién quy dinh cia B6 Gido duc va Pao tao vé thoi gian tb chic, ndi
dung cac hoat déng giao duc & trong va ngoai gi& 1én 16p.

4. Hoan thanh nhiém vu duoc giao trong ké hoach phé cap gido duc cua dia
phuong.

5. Pam bao cac didu kién dé can bd quan 1y, gido vién va hoc sinh st dung co
hiéu qua cong nghé thing tin trong cong tac quan ly nha truong, doi méi phuong
phap day hoc, kiém tra danh gia. Can by quan ly, giao vién déu sur dung duge may
vi tinh trong cong tic quan ly, giang day va hoc tap nang cao nghiép vu.

Tiéu chuin 4 — Tai chinh, co sé vit chit va thiét bi day hoc:

1. Thye hién quy dinh céng khai diéu kién day hoc, chét lugng giao duc, quan
1y tai chinh, tai san, tu chu tai chinh, cac nguon kinh phi duge dau tu, ho trg cia
nha trudmg theo qui dinh hién hanh.

2. Khuén vién nha truong duoc xdy dung riéng biét, co tuong rao, cong
truong, bién trudng; cac khu vuc trong nha truong dugc bo tri hop ly, ludn sach,
dep. Pu dién tich st dung d€ dam bao t6 chirc cac hoat dong quan ly, day hoc va
sinh hoat.

a. Cac truong ndi thanh, néi thi c6 dién tich sir dung it nhét tir 6m2/hoc sinh;

b. Cac truong khu vuc néng thén cé dién tich st dung it nhét tr 10m2/hoc
sinh;

c. bbi v6i trudng trung hoc duge thanh 14p tir sau ndm 2001 phai bao dam co
dién tich mat bang theo qui dinh hién hanh cua Diéu 1€ trudng trung hoc;

3. C6 ddy du co so vit chét theo quy dinh hién hanh ciia Diéu 1é trudng trung
hoc.

4. Co ciu cac khéi cong trinh trong trudng bao gom:

a. Khu phong hoc, phong bé mon:

a.l. Co du sb phong hoc cho mdi 1op hoc (khong qua 2 ca moi ngay); dién
tich phong hoc, ban ghé hoc sinh, ban ghé gido vién, bang ding quy cach; phong
hoc thodng mat, di anh sang, an toan;

a.2. C6 phong y té truong hoc dam bao theo quy dinh hién hanh vé hoat dong

y té trong céc trudng trung hoc co s, truong trung hoc phd théng va trudng phd
thong ¢ nhiéu cép hoc;

b. Khu phuc vu hoc tap:

b.1. C6 cac phong hoc b mén dat tiéu chuin theo quy dinh hién hanh cia Qui
dinh vé phong hoc b mén; phong thiét bi day hoc, phong thi nghiém véi day du
trang thiét bj day hoc;

b.2. Cé thu vién theo tiéu chuén quy dinh v& t& chirc va hoat dong cua thu
vién trucmg hoc, chu trong phat trién nguon tu lidu dién tr gbm: tai lidu, séch giao
khoa, gido an, cau hoi, bai tip, dé k1em tra, dé thi ...; cAp nhat thong tin vé gido duc
trong va ngoai nudc dap umg yéu cau tham khao cta gido vién va hoc sinh;
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b.3. Cé phong truyén théng; khu luyén tap thé duc thé thao; phong lam viéc
cua Cong doan; phong hoat dong cua Poan Thanh nién céng san H6 Chi Minh;
D6i Thiéu nién tién phong Ho Chi Minh ddi véi trudng trung hoc co sd va trudmg
phd théng co nhiéu cép hoc;

¢. Khu van phong:

Cé phong lam viéc clia Higu truéng, phong lam viéc cha timg phé Hiéu
trudng, van phong nha truong, phong hop héi déng gido duc nha trudng, phong
hop timg té b mén, phong thudng truc, kho;

d. Khu sin choi sach, dam bao vé sinh va c6 cdy bong mat;

e. Khu vé sinh dugc bb tri hop 1y, riéng cho gido vién, hoc sinh nam, hoc sinh
nir, khong lam 6 nhiém médi trudng & trong va ngoai nha truong;

g. C6 khu dé xe cho gido vién, cho timg khdi 16p hoac timg 16p trong khudn
vién nha truong, dam bdo trt tu, an toan;

h. Cé di nudc sach cho cac hoat dong day hoc, nudc sit dung cho gido vién,
hoc sinh; ¢6 hé thong thoat nudc hgp vé sinh;

4. Cé hé théng cong nghé théng tin két ndi internet dap mg yéu cdu quan ly
va day hoc; ¢c6 Website thong tin trén mang internet hoat dong thuong xuyén, ho
trg ¢d hidéu qua cho cong tac day hoc va quan ly nha truong.

Tiéu chudn 5 — Quan hé giiva nha trieomg, gia dinh va xa hoi:

1. Nha trudmg cha dong phdi hop véi cac co quan quan 1y nha nudc, cac doan
thé, td chirc ¢ dia phuong de xuat nhimg bién phap cu thé nham thyc hién chu
truong va ké hoach phat trién giao duc dia phuong.

2. Ban dai dién cha me hoc sinh dugc thanh Iap va hoat ddng theo quy dinh
hién hanh vé t6 chirc va hoat dong cuia Ban dai dién cha me hoc sinh, hoat dong c6
hiéu qua trong viéc ket hgp voi nha trudong va xa hoi dé giao duc hoc sinh.

3. Mdi quan hé va thong tin giita nha trudng, gia dinh va xa hoi duge duy tri
thuong xuyén, kip thoi, chét ché, tao nén moi truong giao duc lanh manh, phong
ngira, day i cac hién tugng tiéu cuc, vi pham phap luat, t¢ nan xa héi xam nhép
vao nha trudng.

4. Huy dong hop 1y va c6 hiéu qua sy tham gia cua gia dinh va cong ddng vao

cac hoat d()ng giao duc, ting cudng didu kién co s& vat chét, thiét bi dé ning cao
hiéu qua giao duc cua nha truong”.

k) Can cir phap ly cia TTHC:
- Thong tur s6 47/2012/TT-BGDDT ngay 07/12/2012 ctia B6 Gido duc va Pao
tao vé viéc Jban hanh Qui ché cong nhan truong THCS, THPT va truong pho thong

c¢6 nhiéu cép hoc dat chuin Qudc gia. (Thong tu nay thay thé cho Quyét dinh sb
06/2010/QD-BGDDT ngay 20/02/2010 cua B Giao duc va Dao tao).

- Cong van sb 8775/UBNQ-VX nge‘ly 27 thang 10 ndm 2010 cua Uy ban nhan
dan tinh Dong Nai vé viéc " Uy quyén thanh lap doan kiém tra xét cong nhén
trudng mam non va trudng trung hoc dat chudn qudc gia giai doan 2010-2020".

48. Cong nhén trwomg Trung hoe co sév dat chuan Quoc gia
a) Trinh ty thyc hién:
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- Buéc 1: Ngudi yéu céu giai quyét thu tuc chuén bj day di céc gidy to theo
thanh phan, so6 lugng ho so da duge quy dinh tai thi tuc nay.
- Buge 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh «cong tinh (goi la Trung tam)

Cong chuc tiép nhan hé so ¢é trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so thidu, hoic khong hop 1¢: Hudng din cu thé (0! lan,
bédng Phiéu huémg dan) & duong su biét cung cip, bd sung dung quy dinh.

+ Truong hgp hd so ‘day dg, hop 1é: T1ep nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hoé so vé S& Gido duc va Dao tao.
- Budce 3: S0 Gido duc va Pao tao tlep nhén, giai quyet nhap tinh trang giai

quyet hé so 1én Phian mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhdn vién buu dién).

- Bu6e 4: Trung tam cé trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thue hién: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - dudong 1, Khu coéng nghiép Bién Hoa 1,
phudong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Bong Nai) hodc ndp truc tuyén qua
mang {dich vu mirc d6 3); gui qua bang hinh thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:
- Thanh phén hé so:
+ Van ban cta nha truong dé nghi dugc cong nhén truong dat chuan qudc gia.
+ B4o céo thuc hién cac tiéu chuin kém theo so db co clu cac khdi cOng trinh
cua nha truong.
+ Bién ban tr kiém tra cua trudng va bién ban kiém tra cua doan kiém tra cép
tinh.
- 86 lwegng ho so: 02 bo.
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1&.
e) Co quan thyuc hién TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy Ban nhén dan tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Gido duc va Pao tao.
- Co quan phdi hop: S& Néi vu, S& Ké hoach va Déu tu, S Van hod, Thé
thao va Du lich, SO Y té.
f) D6i twgng thwe hién TTHC: TH chirc.
g) Miu don, miu t& khai: Khong.
h) Phi, ¢ phi: Khéng.
i) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Quyét dinh cong nhéan truéng THCS
dat chuan quoc gia,
j) Yéu ciu hoic diéu kién dé thwe hi¢gn TTHC:
Dat danh higu tién tién nam lién ki‘? v6i nam dé nghi cong nhén trudng trung
hoc dat chuan qudc gia va dat 5 tiéu chuéan sau:
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Tiéu chuén 1 - Té chirc va quén Iy nha truong

1. Lop hoc:

a. Téi da khong qua 45 16p, dam bao dii cac khéi 16p cia cép hoc;

b. S& luong hoc sinh/16p tbi da khéng qua 45 hoc sinh;

2.TH chuyén mon:

a. Cac t6 chuyén moén dugc thanh 14p va hoat dong theo quy dinh hién hanh

clia Piéu 1é tru()'ng trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va truong phod
thong cé nhiéu cap hoc (sau day goi chung 1a Diéu 18 trudong trung hoc);

b. Hang nam dé xuat duoc it nhat hai chuyén dé chuyén mén cé tac dung nang
cao chét lugng va hiéu qua day - hoc;

c. C6 ké hoach b01 dudng néng cao trinh d6 chuyén mon nghi¢p vu cua moi
giao vién va cua ca té chuyén mon; dat cac qui dinh vé dio tao, bdi dudng nha
gido,

3. T6 van phong:

a. Pam nhan cac cong viéc: vin thu, ké toan, thi quy, y té trudong hoc, bao vé
va phuc vu cac hoat dong cua nha truong theo quy dinh hién hanh cua biéu 18
truomg trung hoc;

b. Quan 1y hé thdng hd so, sb sach cia nha truong. Hudng dan sir dung theo
quy dinh ctia Diéu 1¢ trudng trung hoc va nhiing quy dinh trong hudng dan sir dung
cla timg loai sd;

4. Hoi ddng trudng va cac hoi dong khac trong nha truong :

Hoi ddng trudong va cac hoi ddng khac trong nha truong dugc thanh 1ap va
thyc hi¢n chirc néng, nhi€ém vu theo quy dinh hién hanh cia Diéu 18 trufmg trung

hoc; hoat dong c6 ké hoach, nen nep, dat hiéu qua thiét thuc gép phan ning cao
chét lwong gido duc, xay dung nén nép ky cuong clia nha truong.

5. Tb chirc Dang va cac doan thé:

a. T chirc Pang trong nha truong dat tiéu chuan trong sach, vimng manh.
Nhitng truéng chua c6 t6 chirc Pang can c6 ké hoach va dat chi ti€u cu thé vé phat
trién dang vién trong timg nim hoc va xay dung t6 chire co s& Dang;

b. Céc doan thé, to chirc x3 hoi trong nha truong dugc cong nhan viing manh
vé t0 chirc, ¢6 nhiéu dong gop trong cac hoat dong & dia phuong;

Tiéu chuin 2 - Cén b qudn ly, gido vién va nhén vién

1. Hiéu trudng va cac pho hiéu truong dat ti€u chudn theo quy dinh hién hanh
cua Di€u 1€ truong trung hoc; thuc hién t6t quy ché dan chu trong hoat dong cua
nha truong; dugc cap quan ly gido duc truc tiép xép loai tir khé tro 1én theo qui
dinh hién hanh vé chudn hiéu truéng truong trung hoc.

P6i véi hidu truong va phé higu truong truong trung hoc phd thong chuyén
thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong
trung hoc pho thong chuyén.

2.Co (jﬁ gido vién cac by moén dat trinh d6 chuin dao tao theo quy dinh, trong
dé co it nhat 30% giao vién dat tiéu chuan day gidi tir cap co sé& trd 1én; co 100%
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gi4o vién dat chuan loai kha trd 1én theo quy dinh vé chuin nghé nghiép gido vién
trung hoc.

3. Cé du vién chuc phu trach thu vién, phong hoc by mén, phong thiét bj day
hoc dugc dio tao hoic bdi dudng di ning luc nghiép vu, hoan thanh t6t nhidm vy.

Tiéu chudn 3 - Chitt legng gido duc

M6t nam trude khi duge dé nghi c@ng nhz,’ip va trong thoi gian 5 nam dugc
cong nhén trudong trung hoc dat chuan quoc gia, toi thiéu phai dat cac chi tiéu sau:

1. Ty 1€ hoc sinh bd hoc va luu ban hang nam khéng qua 5%, trong dé ty 1é
hoc sinh bé hoc khong qua 1%.

2. Chat hrong gigo duc:

a. Hoc luc:

a.1. S6 hoc sinh xép loai gioi dat tir 3% trd 1én;

a.2. S6 hoc sinh xép loai kha dat tir 35% tré 1én;

a.3. S6 hoc sinh xép loai yéu, kém khong qua 5%;

b. Hanh kiém:

b.1. S6 hoc sinh xép loai kh4, t6t dat tir 80% tré 1én;

b.2. S6 hoc sinh xép loai yéu khong qué 2%;

3. Céc hoat dong giao duc:

Thuc hién quy dinh cia Bé Gido duc va Pao tao vé thoi gian td chirc, ndi
dung cac hoat dong giao duc & trong va ngoai gio 1én lap.

4. Hoan thanh nhiém vu duogc giao trong ké hoach phé cap giao duc cua dia
phuong.

5. Pam bao cac diéu kién dé can bo quan Iy, gido vién va hoc sinh sir dung co
hiéu qua cbng nghé théng tin trong cdng tac quan ly nha trudng, d6i méi phuong

phap day hoc, kiém tra danh gia. Can bd quan ly, gido vién déu sir dung dugc may
vl tinh trong cong tac quan ly, giang day va hoc tap nang cao nghiép vu.

Tiéu chudn 4 - Tai chinh, co sé vit chit va thiét bi day hoc

1. Thuc hién quy dinh cong khai diéu kién day hoc, chét lugng gido duc, quan
ly tai chinh, tai san, ty chu tai chinh, cac nguon kinh phi dugc dau tu, ho tro cia
nha truong theo qui dinh hién hanh.

2. Khuén vién nha truémg duoc xdy dung riéng biét, co tuong rio, cong
truong, bién truong; cac khu vyc trong nha truong duge bo tri hop 1y, ludn sach,
dep. Pa dién tich sir dung dé dam bao to chirc cac hoat dong quan ly, day hoc va
sinh hoat.

a. Cac truong nodi thanh, ndi thi co dién tich st dung it nhét tir 6m2/hoc sinh;

b. Céc truomg khu vuc néng thén cé dién tich sir dung it nhat tir 10m2/hoc
sinh;

¢. Béi véi trudng trung hoc dugc thanh 1ap tir sau nam 2001 phdi bao dam c6
dién tich mét bang theo qui dinh hién hanh ctia Piéu 1€ trudng trung hoc;
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3. C6 dy @i co s& vat chét theo quy dinh hién hanh ctia Didu 1é truong trung
hoc.

4. Co chu céc khdi cong trinh trong truomg bao gom:

a. Khu phong hoc, phong bé modn:

a.l. C6 du sé phong hoc cho mdi 16p hoc (khong qua 2 ca mdi ngay); dién
tich phong hoc, ban ghé hoc sinh, ban ghé gido vién, bang dung quy cach; phong
hoc thoang mat, du anh sang, an toan;

~a.2.Cophong y té trrong hoc dam bao theo quy dinh hién hanh vé hoat dong
y té trong cac truong trung hoc co s, truong trung hoc phé thong va truong pho
thong c6 nhiéu cap hoc;

b. Khu phuc vu hoc tép:

b.1. C6 cac phong hoc b mén dat tiéu chuén theo quy dinh hién hanh cua Qui
dinh vé Phbng hoc bd mon; phong thiét bi day hoc, phong thi nghiém véi day da
trang thiét bi day hoc;

b.2. C6 thu vién theo tiéu chuan quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cia thu
vién tru’cmg hoc, chi trong phat trién ngudn tu lidu dién tir gdm: tai liéu, sach giao
khoa, glao an, cau héi, bai tap, dé klem tra, & thi ...; cp nhit thong tin vé gido duc
trong va ngoai nudc dap tmg yéu ciu tham khao cuia gido vién va hoc sinh;

b.3. C6 phong truyén théng; khu luyén tap thé duc thé thao; phong lam viéc
cua Cong doan; phong hoat dong cua Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh;

D6i Thiéu nién tién phong HG6 Chi Minh ddi véi trudng trung hoc co s& va trudong
phé thdng cé nhiéu cip hoc;

c. Khu van phong:

C6 phong lam viéc cia Hiéu truong, phong lam viée cua timg pho Hiéu
truong, van phong nha trudmg, phong hop hoi dong gido duc nha truong, phong
hop tung t6 by mdn, phong thudmg truc, kho;

d. Khu sén choi sach, dam bao v¢ sinh va ¢6 cay bdng mat;

e. Khu v€ sinh dugc bb tri hop 1y, riéng cho gio vién, hoc sinh nam, hoc sinh
nit, khong lam & nhiém méi trudng & trong va ngoai nha trudng;

g. C6 khu & xe cho giao vién, cho timg khéi 16p hodc timg 1ép trong khudn
vién nha truong, dam bao trat tu, an toan;

h. Cé du nudc sach cho céac hoat dong day hoc, nudc sir dung cho giao vién,
hoc sinh; ¢ hé théng thoat nude hop vé sinh;

4. C6 h¢ thong cong nghé thong tin két néi internet dép tmg yéu ciu quan ly
va day hoc; co Website thdng tin trén mang internet hoat dong thuong xuyén, ho
tro c6 hiéu qua cho cong tac day hoc va quan ly nha trudng.

Tiéu chuin 5 - Quan hé gira nha tricong, gia dinh va xa hoi

1. Nha truong cha dong ph01 hop vai cac co quan quan 1y nha nuéc, cac doan

thé, t6 chirc & dia phuong dé xuét nhimg bién phap cu thé nhdm thyc hién chu
triong va ké hoach phat trién gido duc dja phuong.
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2. Ban‘d{{i dién cha m¢ hoc sinh dugc thanh 14p va hoat dong theo quy dinh
hién hanh vé to chirc va hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh, hoat dong c6
hi¢u qua trong viéc két hop vdi nha trudng va xa héi dé gido duc hoc sinh.

3. Mbi quan hé va thong tin gitta nha truong, gia dinh va xi hdi duoc duy tri
thuong xuyén, kip thoi, chat ché, tao nén méi truomg gido duc lanh manh, phong
ngtra, day lui cac hién tugng tiéu cyuc, vi pham phap luat, t€ nan x4 héi xam nhap
vao nha trudng.

4. Huy dong hop ly va c6 hiéu qua sy tham gia cua gia dinh va cong dong vao
cac hoat dong gido duc, tang cuong di€u kién co s& vit chat, thiét bi dé ning cao
hiéu qua gido duc cta nha truong”.

k) Can cir phap Iy cia TTHC:

- Thong tur s6 47/2012/TT-BGDDT ngay 07/12/2012 ctia B6 Gido duc va Pao

tao vé viéc ban hanh Qui ché cong nhan truong THCS, THPT va trudong pho thong

c6 nhidu cip hoc dat chudn Quédc gia. (Thong tu nay thay thé cho Quyét dinh sb
06/2010/QD-BGDDT ngay 20/02/2010 cia Bo Giao duc va Pao tao).

- Cong vin sb 8775/UBND-VX ngay 27 thang 10 ndm 2010 cua Uy ban
nhan dan tinh Dong Nai vé viée " Uy quyén thanh lap doan kiém tra xét cong nhén
treong mam non va trudng trung hoc dat chuin qudc gia giai doan 2010-2020"



V1. Linh vwe: Gido duc Mam Non

49. Cép gidy chirng nhén kiém dinh chat lwgng gido duc mim non

a) Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Ngudi yéu cau giai quyét thu tuc chuén bi day di cac gidy to theo
thanh phan, so lugng ho so da duge quy dinh tai tha tuc nay.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):

Cong chac tiép nhan hé so c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so thiéu, hosic khong hop 1&: Huong dan cy thé (01 lan,
bang Phiéu hwong dan) dé duong su biét cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1é: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hé so vé S& Gido duc va Pdo tao.

- Budce 3: 8¢ Gido duc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet hé so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua ho so v& Trung tdm (nkdn va giao
két qua hé so thong qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm c¢6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao ¢ Sonadezi, 56 1 - duong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa I,
phuong An Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Péng Nai) hoic glti qua bang hinh thirc
dich vu buu dién.

¢) Thanh pha’in, s6 lrgng ho so:

- Thanh phén hé so:

+ Cong van ding ky danh gia ngoai cia truong mam non;

+ Béo cdo tu danh gia cia truong mam non (2 ban).

- 86 lwgng: 01 bo,

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
¢) Dbi twong thue hién TTHC: Truong mam non.

f) Co quan thye hién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Do tao;
- Co quan phéi hop: Phong Gido duc va Do tao.

g) Két qua thywe hién TTHC: Gidy chimg nhan.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) MAu don, to khai: Khéng.

j) Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC:

Trudng mim non di dugc danh gia ngoai va dat cac tiéu chuan chat lugng
theo quy dinh.

Trudng mam non duoc danh gié va cong nhan dat tiéu chuan chat lugng gido
duc theo tiéu chuan danh gia chat lugng gido duc truéng mam non véi 3 cap do:
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a) Cép d6 1: Truong mam non c6 it nhat 60% tiéu chi dat yéu cau;

b) Cap d6 2: Truong mam non c6 tir 70% dén dudi 85% tiéu chi dat yéu cau,
trong d6 phai dat dugc cac tiéu chi sau:

- Tiéu chuan 1 gbm céc tiéu chi: 1, 2, 4, 7.

- Tiéu chuin 2 gom céc tiéu chi: 1, 2, 5.

- Tiéu chuan 3 gbm céc tiéu chi: 3, 6.

- Tiéu chudn 4 gdm tiéu chi: 1

- Tiéu chuin 5 gbm cac tiéu chi: 1, 2, 3, 4, 5.

Cu thé nhu sau:

Tiéu chuanl: Té chirc va quén Iy nha trudomg

1. Co céu td chirc bd médy ciia nha trudng theo quy dinh tai Diéu 18 truong
méam non.

a) Co hiéu truong, pho hiéu trudng va cac héi dong (h6i dong truong déi véi
truong cong lap, hi dong quan tri di véi truomg dén lap, tu thuc, hoi ddng thi dua
khen thuéng va cac hoi dong khac)

b) C6 cic t6 chuyén mén va té vin phong;

c) Co t6 chirc Pang CoOng san Viét Nam, Cong doan, Poan Thanh nién Céng
san H6 Chi Minh va cac té chirc x3 héi khac.

2. Lép hoc, s6 tré, dia diém trudmg theo quy dinh ciia Diéu 1é truong mam
non.

a) Lép hoc duoc t6 chite theo quy dinh;

b) Sé tré trong mot nhom, 16p theo quy dinh;

c) Dia diém djt truong, diém truong theo quy dinh,

4. Chap hanh chu truorng, chinh sach cia Dang, phap luat cua Nha nudc, sur
lanh dao, chi dao cua cap dy Pang, chinh quyén dia phuong va co quan quan ly

giao duc cic cdp; bao dam Quy ché thuc hién dan chu trong hoat ddng chia nha
truong.

a) Thuc hién céc chi thi, nghi quyét ciia cip uy Pang, chdp hanh sy quan ly
hanh chinh cta chinh quyén dia phuong, su chi dao vé chuyén mén, nghiép vu cia
cO quan quan ly gido duc;

b) Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, bao cdo dot xuét theo quy dinh;

c) Bao dam Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong cia nha truong.

7. Bao dam an ninh trét ty, an toan cho tré va cho cén bd quan 1y, gido vién,
nhin vién.

a) C6 phurong 4n cu thé bao dam an ninh trat ty trong nha trudng;

b) C6 phuong 4n cu thé phong chéng tai nan thuong tich; phong chéng chay
nb; phong chéng dich bénh, ngd doc thuc phdm trong nha truong;

¢) Bao dam an toan tuyét dbi cho tré va cho can bd quan ly, gido vién, nhin
vién trong pham vi nha truong.
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1. Nang luc cia hiéu trudng, phé hiéu truéng trong qué trinh trién khai cac
hoat dong nud6i dudng, cham soc va gido duc tre.

a) Co thoi gian cong tac theo quy dinh tai Diéu 18 trudng mam non; cé bing
trung cdp su pham mam non tré 1én; d3 dugc bdi dudng nghiép vu quan 1y gido
duc va 1y ludn chinh tri theo quy dinh;

b) Dugc danh gia hing nim dat tir loai kha tré 1én theo Quy dinh Chuan hiéu
trurong trudng mam non;

c) C6 néng luc quan ly va td chirc cac hoat dong cia nha trudng, nim ving
Chuong trinh Gido duc mam non; c6 kha nang img dung cong nghé thong tin vao
cOng tac quan 1y va chi dao chuyén mén.

2. S8 lugng, trinh d6 dao tao va yéu ciu vé kién thirc cla gido vién.

a) S6 lugnggido vién theo quy dinh;

b) 100% gido vién dat trinh do chuin duoc dao tao trg 1en, trong d6 c6 it nhét

30% g1a0 vién trén chuén vé trinh d6 do tao dbi véi mién ndi, ving séu, ving xa,
hai dao va it nhit 40% d6i véi cac ving khac;

¢) C6 hiéu biét vé van hoa va ngdn ngit dan toc phu hop voi dia ban cOng tac
va ¢6 kién thirc co ban vé gido duc hoa nhap tré khuyét tat.

5. Tré dugc td chirc nudi dudng, cham séc, gido dyc va duge bao dam quyén
lgi theo quy dinh.

a) Dugc phén chia theo d6 tudi;

b) Pugc td chirc ban trd va hoc 2 budi/ngay;

¢) Pugc bdo dam quyén lgi theo quy dinh.

Tiéu chudn 3; Co s& vit chit, trang thiét bi, 36 ding, 46 chei

3. Phong sinh hoat chung, phong ngu va hién choi bao dam yéu cau.

a) Phong sinh hoat chung (c6 thé dung lam noi to chuce in, ngu cho tré) bao

dam céc yéu cau theo quy dinh tai Piéu 1& trudong mam non, c6 du dd dung, db
choi, hoc lidu cho tré hoat dong; cd tranh anh, hoa, cdy canh trang tri dep, phu hop;

b) Phong ngu bao dam dién tich trung binh cho mdt tré va co cac thiét bi theo
quy dinh tai Diéu 1€ truong mam non;
¢) Hién choi (vira c6 thé 13 noi td chic &n trua cho tré) bao dam quy cach va

dién tich trung binh cho mét tré theo quy dinh tai Pidu 1é truomg mam non; lan can
ciia hién choi ¢6 khoang cach gifra cac thanh giong dimg khong 16n hon 0,1m.

6. Cac thiét bi, do dung, b choi theo Tiéu chuan ky thuat D6 dung - Db choi
- Thiét bi day hoc tbi thiéu dung cho gido duc mam non.

a) Co du thiét bi, dd dung, d6 choi theo quy dinh va sir dung ¢ hiéu qua
trong nudi dudng, cham séc, gido duc tre;

b) Céc thiét bi, dd dung, d6 choi ngodi danh muc quy dinh phai bao dam tinh
gido duc, an toan, phu hop voi tre,

¢) Hing nam sira chita, thay thé, bd sung, néng cép thiét bi, do dung, dd choi.

Tiéu chuin 4: Quan h¢ giita nha trwong, gia dinh va xi hoi
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1. Nha trudng chi dong phéi hop voi cha me tré dé nang cao chat lugng nuéi
dudng, chiam soc, gido duc tré.

a) C6 Ban dai dién cha me tré em theo quy dinh tai Piéu 1¢ truong mam non;

b) C6 cac bién phap va hinh thitc phu hop dé tuyén truyén, huéng din cha me
tré nudi dudng, cham soc, gido duc tré khi & nha;

¢) Gido vién phy trach nhom tre, 16p mAu gido va gia dinh thuong xuyén trao
d6i thong tin vé tré.

Tiéu chuin 5: Két qua nudi dudng, chim soc va gido duc tré

1. Tré c6 sy phat trién vé thé chét phi hop véi d6 tudi.

a) Chiéu cao, cin ning phat trién binh thuong;

b) Thyc hién dugc cic van ddng co ban, c6 kha ning phbi hop cac glap quah
va van dong;

c} Co kha nang lam dugc mét sé viéc tu phuc vu trong n, ngu, vé sinh ca
nhan, ¢6 k¥ ning tdt trong 3n uong, giir gin sirc khée. :

2. Tré ¢6 su phat trién vé nhan thirc phit hop vé6i d6 tubi.

a) Thich tim hiéu, kham pha thé gii xung quanh;

b) Co su nhay cam, co kha néng quan sat, ghi nhd, so sanh, phan doan, phat
hién va giai quyet van dé;

¢) C6 mét sb hlgu biét ban déu vé ban than, vé con nguol, su vat, hién tugng
xung quanh va mét s6 khai niém.

3. Tré c6 su phat trién v& ngén ngir phit hop vai d6 tudi.

a) Nghe va hiéu duoc cac 16i ndi trong giao tiép hing ngay;

b) C6 kha ning dién dat su hidu biét, tinh cam, thai d6 béng 15i néi;

¢) C6 mdt s6 ki nang ban dau vé doc va viét.

4. Tré ¢b sy phat trién v& thAm my phi hop véi d6 tudi.

a) Chu dong, tich cuc, hiing thu tham gia cac hoat dong van nghé;

b) C6 mét sb k§ niang co ban trong hoat déng Am nhac va tao hinh;

¢} C6 kha ning cam nhan va thé hién cam xuc trong céc hoat déng 4m nhac
va tao hinh.

5. Tré c¢6 su phat trién vé tinh cam va k¥ ning x3 hoi phit hop véi dd tubi.

a) Tu tin, biét bay t6 cam xic va ¥ kién ca nhan;

b) Than thién, chia sé, hgp tac v4i ban be trong céc hoat dong sinh hoat, vui
choi, hoc tap;

¢) Manh dan trong giao tiép voi nhimg ngudi xung quanh, 1& phép véi ngudi
16n.

¢) Cép d6 3: Truong mim non co it nhit 85% tiéu chi dat yéu cdu, trong do
phai dat dugc cac ti€u chi quy dinh & cap 46 2.

k) Can cir phap ly caia TTHC: Thong tu s 25/2014/TT-BGDDT ngay 07
thang 8 nim 2014 cua B truong B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé
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tiéu chuén dénh gia chat lugng gido duc, quy trinh, chu ky ky kiém dinh chét luong
giao duc truong mam non.

50. Céng nhan truong Mam non dat chuin Qubc gia

a) Trinh ty thwe hién:

- Buéc 1: Nguoi yéu clu giai quyét thu tuc chudn bi diy du cac gidy to theo
thanh phan, s6 lugng ho so di duoc quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tim hanh chinh cdng tinh (goi la Trung tam):

Cong chue tiép nhan ho so c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du nodi dung hd so:

+ Truong hop hé so thiéu, hodc khong hop 16: Huéng dan cu thé (01 lan,
béng Phiéu hwéng ddn) dé duong sy biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hé so day du, hop lé: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao ho so vé S& Gido duc va Pao tao.

- Bude 3: S¢ Giao dyc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hé so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (nhdn va giao
két qud hé so thong qua nhdn vién buu dién).

- Bué6c 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hoiic qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thue hign: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh c6ng tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao 6¢c Sonadezi, S6 1 - dudmg 1, Khu cong nghlep Bién Hoa I,
phuong An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Pong Nai) hoic ndp truc tuyén qua
mang (dich vu mirc d¢ 3); gui qua béng hinh thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Béo cao tu kiém tra cla truorng mam non theo timg ndi dung cua tiéu chuén

truong mam non dat chuén qudc gia gia mic d6 1 hodc mirc dd 2, c6 xac nhén cla
UBND cap X3;

+ Béo céo két qua tham dinh cia doan kiém tra cap huyén (theo mau);

+ T trinh cia UBND cap huyén d¢& nghi UBND cép tinh kiém tra, cong nhan.

- 86 lirong ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop 16

e) Co quan thyc hien TTHC:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban Nhén déan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Giao duc va Pao tao.

- Co quan phéi hop (né’u c0O): S& Noi vy, S& K& hoach va Pau tu, S& Vin hod,

Thé thao va Du lich, S& Y té, S& Lao dong- Thuong binh va Xa hdi.

f) Pbi twong thue hién TTHC: T6 chic.

g) Méu don, mautd khai:

Phu luc II. V& méu béo cédo theo Théng tw s6:02/2014/TT-BGDDT ngay 08
thang 02 ndm 2014 cua B¢ truecong B¢ Gido duc va Dao tao)
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h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Két qua ciia viée thire hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

j) Yéu ciu hoic diéu kién dé thwe hién TTHC:

I. Tiéu chuén trwdng mam non dat chuin quoc gia mirc d 1:

Tiéu chuin vé to chirc va quén Iy

1. Cbng tac quan ly

a) Trudng mam non c6 ké hoach hoat dong ndm hoc, hoc ky, thang va tuan;
c0 bién phap va t6 churc thyc hién ké hoach ding tién dg;

b) Hiéu trudng, phé hidu trudng, cac té trudng chuyén mén nghiép vu, thuc
hién quan 1y, phan cong hop ly can bo, gido vién, nhén vién theo quy dinh tai Difu
1€ trudong mam non, Luat cén bd, cong chirc va Luat vién chuc;

¢) T6 chirc va quan ly t6t cac hoat dong hanh chinh, tai chinh, quy ché chuyén

mon, quy ché dén chu, kiém tra néi bo, d6i méi cong tac quan 1y, quan hé cong tac
va 18 161 1am viéc trong trudmg mim non;

d) Quan 1y va str dung ¢6 hiéu qua co sd vat chét phuc vu cho hoat dong cham
sOc, gido duc tré, dam bao canh quan xanh, sach, dep, an toan;

d) Luu trir day du va khoa hoc céc hd so, sé sach phuc vu cong tic quan Iy
cua trudng mam non;

e) Thuc hién diy du cac ché d6 chinh sach d6i véi ngudi lao dong theo quy
dinh hién hanh;

g) Thuong xuyén td chic va duy tri cic phong trao thi dua theo hudng dan
cua nganh va quy dinh ctia Nha nudc;

h) C6 bién phap néng cao doi song cho can bd, gido vién va nhdn vién trong
truong mam non.

2. Cong tac to chirc

a) Hiéu truéng va cac pho hiéu trudmg c6 thoi gian lam cdng tac quan 1y lién
tuc trong nganh gido duc mam non, it nhat 1a 5 nam ddi véi hiéu trudng va 3 nam
d6i voi cac pho hidu trudng; co bang t6t nghiép tir cao déng su pham mam non tro
1én, d3 qua lorp bdi dudmg vé nghiép vu quan Iy gido duc va ly luan chinh tri theo
quy dinh; c6 ing dyng céng ngh¢ thong tin vao cong tac quan ly va chi dao chuyén
mén; Hang nam, hiéu truéng dugc cap quan ly gido duc tryc t1ep danh gia xép loai

tir kha tré 1én theo quy dinh cua chuan hiéu trudng truéng mam non do B Gido
duc va Pao tao ban hanh; c6 di sé lugng phé hiéu trudng theo quy dinh.

b) Hi¢u truong va cac pho hiéu truong ¢ ning luc quan ly va to chuc cac
hoat dong cua trurong mam non, nim vu’ng Chuong trinh gido duc mam non; ¢6
phim chét dao dic tét, duge gido vién, can bd, nhén vién trong trudng va nhén dan
dia phuong tin nhiém; hing nim dat danh hiéu lao ddng tién tién tré 1én.

3. Céc tb churc, doan thé va Hoi dong trong trirdng mam non

a) Ho1 dong trudmg d6i véi truomg mam non cbng lap, Hoi déng quan tri déi
vdi truong mam non dan 18p, tu thuc va cac héi dong khac trong truong mam non
duge t6 chire va thuc hién theo quy dinh tai Pidu 18 trudong mam non; chu trong
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cong tac giam sat hoat dong cua truong mam non; giam sat viéc thyc hién cac nghi
quyét va quy ché dan cht trong céc hoat dong ciia truong méam non;

b) Céc t6 chirc Pang, Cong doan, Poan Thanh nién cua trudmg mam non hoat
dong hiéu qua cé tac dung thuc day sy phat trién ciia nha trudng, gop phin nang
cao chét luong chim séc, gido duc tré;

¢) Ban dai dién cha me¢ hoc sinh phdi hop chit ché véi truong mAm non trong
cac hoat dong cham séc, gido dyc tré, huy dong duoc su dong gop cua cong ddng
cho phong trao giao duc mam non cuia dia phuong.

4. Chap hanh cac chu truong, chinh sach ctia Pang, phép luét cia Nha nudc,
su chi dao cua co quan quén 1y gido duc cac cip

a) Trudng mam non thuc hién t6t cac chu truong, chinh sach ciia Pang va
phép ludt ciia Nha nude lién quan dén gido duc mam non; chdp hanh nghlem chinh
sy quan ly cua chinh quyen dia phuong; chu dong tham muu voi cap uy Dang,
chinh quyén dia phuong vé ké hoach phat trién va cac bién phap cu thé dé truong
mam non thuc hién muc tiéu gido duc mam non;

b) Truong mam non chap hanh su chi dao truc tiép vé chuyén mén, nghiép vu
cua phong gido dyc va dao tao, thuc hién ddy da céc quy dinh vé bio cdo véi co
quan quan ly cap trén.

Tiéu chudn vé dpi ngii gido vién va nhin vién

1. S lwong va trinh do dao tao

Pu sb luong gido vién, nhan vién theo quy dinh. Pam bao 100% giao vién

va nhén vién dat chuan tr 1én vé trinh do dao tao, trong d6 c6 it nhét 40% sd gido
vién dat trén chuan vé trinh do dao tao.

2. Pham chit, dao dic va ning luc chuyén mén, nghiép vu
a) Co it nhit 50% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cip truong,
trong do it nhat 20% gido vién dat danh hiéu gi4o vién day giéi cap huyén tré 1én;

b) Hing nim, cé it nhat 70% so gi40 vién, nhan vién dat danh hiéu lao dong
tién tién va cd chién si thi dua tir cdp co s& tré 1én. Khong co can bd, giao vién,
nhéan vién nao bi ky luét tir hinh thirc canh cao tré 1én, khong co6 gido vién yéu kém
vé chuyén mén nghiép vu;

c) Hing nam, c6 it nhit 50% SO giao vién dat loai kha tr¢ lén theo quy dinh
ciia Chuén nghé nghiép gido vién mam non do Bo Glao duc va Dao tao ban hanh,

trong d6 c6 it nhat 50% sb gido vién dat loai xuét sic; khong c6 gido vién bi xép
loai kém,

3. Hoat dong chuyén mén
a) Cac to chuyén mén hoat déng theo quy dinh ctia Diéu 18 truong mam non;
b) Trudong mim non té chirc dinh ky cac hoat dong: trao dbi chuyen mon,

sinh hoat chuyén dé, tham quan hoc tap kinh nghiém va cé bao céo danh gia cu thé
déi véi timg hoat dong;

¢) Gido vién tham gia diy di cac hoat dong chuyén mén, chuyén ¢ va hoat
déng xd hdi do truong mam non té chirc hodc phoi hop t6 chur;

d) Giao vién ung dung dugc céng nghé théng tin trong cham sdc, gido duc tre.
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4. Ké hoach dao tao bdi dudng
a) C6 quy hoach phaét trién d6i ngfl, c6 ké hoach bdi dudng dé ting sb luong
gido vién dat trén chuin vé trinh d6 dao tao;
b) Thuc hién nghiém tic chuong trinh bdi dudng thudng xuyén, bdi dudng
he, bdi dudng chuyén dé theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao;
c¢) 100% gido vién c6 ké hoach va thyc hién tu bdi dudng nang cao trinh dé
chuyén mén, nghiép vu.

Tiéu chudn vé chit liegng chim séc, gido duc tré
Truong mam non thuc hién nhiém vy nam hoc va Chuong trmh giao duc

mam non do B Giso duc va Pao tao ban hanh, két qua hing nim dat cac yéu cau
sau day:

1. 100% cac nhém tré, 1op mau gido to chirc cho tré &n ban tro.

2. 100% tré dugc bao dam an todn vé thé chat va tinh than, khong xay ra dich
bénh va ngd doc thuc pham trong trirdng mam non.

3. 100% tré dugc kham sizc khoé dinh ky theo quy dinh tai Dleu 1€ truong
mam non.

4. Ti 1& chuyén can cua tré: dat 90% tror 1énddi véi tré 5 tudi, 85% trd 1én ddi
vl tré ¢ cac do tudi khac.

5. C6 it nhit 85% tré phat trién binh thudng vé& cin nang va chidu cao theo
tuol.

6. 100% tré bi suy dinh dudng duoc can thiép bing cic bién phap nhim cai
thién tinh trang dinh duéng.

7. Co it phfit 98% tré 5 tubi hoan thanh Churong trinh gido duc mam non.
100% tre 5 tudi duge theo doi danh gia theo B§ chuan phat trién tré 5 tudi. 100%
tré dudi 5 tuoi duge hoc 2 budi/ngay.

~ 8.C6 it nhat 80% tré khuyét tat hoc hoa nhdp (néu c6) dugc danh gia c6 sy
tién bo.
Tiéu chudn vé quy mé truong, lop, co sé vit chit va thiét b
1. Quy m6 trudng mam non, nhém tré, 1op miu gido
S6 lugng tré va sd lugng nhém tre, 16p mau giao trong truong mam non dam

béo theo quy dinh tai Dleu 1é trudong mam non; tat ca cac nhom tré, 16p mau gido
durgc phan chia theo d6 tubi.

2. Dia diém truong: truong mim non dat tai trung tdm khu dan cu, thuén loi
cho tré dén tru’o’ng, dam béo cac quy dinh vé an toan va vé sinh méi truong.

3. Yéu ciu vé th1et ké, xay dung: dién tich mat bing sir dung cua truong
mam non binh quén t5i thidu cho mét tré theo quy dinh tai Diéu 18 trudong mam
non. Cac cong trinh cua nha trucmg, nha tré (k& ca cac diém le) dugc xay dung
k1en c¢b hodc ban kién cb. Khuén vién ngan cach véi bén ngoai bang tudng gach,
g0, kim loai hoiic cay xanh cat tia lam hang rao. Cébng chinh c6 bién tén truo*ng
theo quy dinh tai Diéu 1é trudong mam non. Trong khu vuc truong indm non cé
ngudn nudc sach va hé théng thoat nuéc hgp vé sinh. Ll
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4, Cac phong chirc nang

a) Khéi phong nhom tré, 1ép miu gido:

- Phong sinh hoat chung: dam bao dién tich trung binh cho mét tré theo quy
dinh tai Diéu 1¢ trudong mam non. Trang bi du ban ghé cho gido vién va tré, du do
ding, d6 choi, hoc liéu cho tré hoat dong; cé tranh anh, hoa, cdy canh trang tri dep,
phi hop. Tét ca d6 dung, thiét bi phai dam bao theo quy cach do Bo Gido duc va
Pao tao quy dinh;

- Phong ngi: dam bao dién tich trung binh cho mét tré theo quy dinh tai Diéu
16 trudng mam non. C6 diy dui cac d6 ding phuc vu tré ngi;

- Phong vé sinh: didm bao dién tich trung binh cho mét tre va cac yéu cau
theo quy dinh tai Diéu 1é truong mam non, dugc x4y kheép kin hogc gén véi nhoém
16p, thuan tién cho tré su dung, trung binh 10 tré co 1 bon chu vé sinh; chd di tiéu,
di tiéu dugc ngin cach bang vach ngan limg cao 1,2m. P4i vai tré nha tré dudi 24
thang trung binh 4 tré c6 1 ghe ngdi bd. C6 di nude sach, bdn nira tay c6 voi nuée
va xa phong rira tay. Céc thiét bi vé sinh bing men str, kich thudc phi hop véi tré;

- Hién choi (vira c6 the 1a noi tb chirc &n trua cho tré): thuan tién cho cac
sinh hoat cua tre khi mua, ning; dam bao quy cach va dién tich trung binh cho mét
tré theo quy dinh tai Diéu 1¢ truong mam non. Lan can cta hién choi ¢6 khoang
cach giita cac thanh giong dimg khong qua 0,1m.

b) Khéi phong phuc vu hoc tap:
- Phong giao duc thé chit, nghé thuat: c6 dién tich t61 thidu 60 m?, c6 cac

thiét bi, 6 dung phu hop véi hoat dong phat trién tham my va thé chit cuia tré (d6
choi &m nhac, quan 4o, trang phuc, dao cu mua, gia v&, vong tap...).

¢) Khéi phong té chic in:
- Khu vye nha bép dam bao dién tich trung binh cho mét tré theo quy dinh tai
Diéu 1¢ trudng mam non; dugc xay du'ng theo quy trinh van hanh mét chiéu theo

trinh tu: noi so ché, noi che bién, bep niu, chd chia thirc 3n. DS dung nha bep day
du, vé sinh va dugc sap xep ngan nap, thuan tién khi sir dung;

- Kho thyc phim cé phﬁn chia thanh khu vyc dé cac loai thuc phém riéng
biét, dam bao cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham;

- C6 tu lanh luu mau thic an.

d) Khéi phong hanh chinh quan tri:

- Vén phong trudmg: dién tich t6i thiéu 30m”, co ban ghé hop va ti van phong,
cac biéu bang theo quy dinh cua B¢ Gido duc va Dao tao;

- Phong hiéu truéng: dién tich ti thiéu 15m’, c6 diy di cac phuong tién 1am
viéc va ban ghe ti€p khach;

- Phong cac pho hiéu trudng: dién tich va trang bi phuong tién lam viéc nhu
phong hiéu treong;

- Phong hanh chinh quan tri: dién tich téi thiéu 15m% cé may vi tinh va cac
phuong tién lam viéc;

- Phong y té: dién tich ti thidu 12m>, c6 céc trang thiét bi y té va dd ding
theo doi sirc khoé tré, co bang thong bao cac bién phap tich cuc can thiép chira
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bénh va cham soc tré suy dinh dudng, tré béo phi; c6 bang ké hoach theo ddi tiém
phong va kham suc khoé dinh ky cho tré; c6 tranh anh tuyén truyén cham séc sirc
khoé, phong bénh cho tré;

- Phong bao vé, thuong truc: dién tich tdi thidu 6m’; c6 ban ghé, déng ho,
bang, s6 theo doi khach;

- Phong danh cho nhén vién: dién tich t6i thiéu 16m? co ta dé& db ding ca
nhén;

- Khu vé sinh cho gio vién, can bo, nhan vién: dién tich téi thiéu 9m?; ¢6 du
nuoc sir dung, ¢6 bon rira tay va buodng tam riéng;

- Khu dé xe cho giao vién, can bd, nhan vién dam bao an toan, tién lgi.

5. San vuon: Dién tich san choi duge quy hoach, thiét ké phi hep. C6 ciy
xanh, thuong xuyén dugce cham soc, cét tia dep, tao bong mat sin trudmg. Cé vuon
cdy danh riéng cho tré cham séc, bao vé ciy coi va tao co hdi cho tré kham phé
hoc tap. Khu vyc tré choi dugc lat gach (hoic lang xi ming) va trong tham co, cd it
nhét 5 loai thiét bj va d6 choi ngoai trdi theo Danh muc thiét bj va db choi ngoai

troi cho gido duc mam non do Bd Gido duc va Pao tao ban hanh. San vuon thudng
xuyén sach s&, c6 rao chin an toan ngan cich véi ao, hd (néu co).

Tiéu chudn vé thuc hién xd hji héa gido duc

1. Nha truong thuc hién t6t cong tac tham muu voi cap iy Dang, chinh quyén
dia phuong, Hoi dong glao duc cap co s0, cac ban nganh vé chu truong xay dung
va giai phap huy déng cac ngudn luc phat trién gido duc mam non trén dja ban.

2. Cac hoat dong xay dyng méi trudng gido duc trong truong mam non

a) Truorng mam non cé cic hoat ddng tuyén truyen duéi nhiéu hinh thirc dé
téng cuong sy hiéu biét ctia cong dong va nhan dan vé muc tiéu gido duc mam non,
tao diéu kién cho cong dong tham gia va gidm s4t cac hoat dong chdm soc, gido
duc tré ctia nha truorng nham thyc hién muc tiéu va ké hoach gido duc mim non;

b) Truong mam non phéi hop véi gia dinh trong viéc cham séc, gido duc tré
va tao diéu kién thuan loi cho tré dugc vui choi, hoc tdp; dam bao méi lién hé
thuong xuyén gilta truong mam non, gido vién va gia dinh théng qua cac cude hop
phu huynh, trao ddi truc tiép hodc cac hinh thirc khac dé gitp tré phat trién;

c) Trudng mam non chil tri va ph01 hop véi céc luc lugng trong cong ddng va
gia dinh dé to chiic cac hoat déng 1& héi theo Chuong trinh gido duc mam non phu
hop véi truyén thong cua dia phuong.

3. Truoéng mim non huy dong duoc su tham gia ty nguyen cua gia dinh, cdng
déng va cac doanh nghlep, t churc, ca nhan nham ting cudng co s& vat chit va td
churc cic hoat dong giao duc cia nha trudng.

II. Tiéu chuén trromg mam non dat chuin quéc gia mirc 4 2:
Pat cac tiéu chuén truong mam non dat chudn quéc gia mirc do 1va dat cac
yéu cau sau:
Tiéu chuin vé té chirc va quin ly
‘ D6i véi hiéu trudng, phd hidu truéng co bang tot nghiép tir dai hoc su pham
mam non tro 1én.
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Tiéu chudn vé dpi nga gido vién va nhén vién
1. S6 lugng, trinh d6 dao tao cua giao vién
Pam bio dii sb luong gido vién theo quy dinh hién hanh. C6 it nhét 50% so
gido vién dat trén chuan vé trinh d6 dao tao.
2. Phidm chét, dao dirc va ning luc chuyén mén, nghiép vu.
a) C6 it nhit 60% gido vién dat danh higu gido vién day gidi cip truong, trong
d6 it nhat 30% gido vién dat danh hiéu gido vién day gidi cap huyén tré 1én;

b) Hing nam, ¢4 it nhit 80% sb gido vién, nhin vién dat danh hiéu lao déng
tién tién;
¢) Hang nam, co it nhat 70% sb gido vién dat loai kha tré 1én, trong dé co it

nhét 50% dat loai xuét sic theo quy dinh ciia Chudn nghé nghiép gido vién mam
non do B9 Giao duc va Pao tao ban hanh;

d) MSj gido vién co ké hoach phan dé}l sau khi dugc danh gia, xép loai theo
Chuén nghé nghiép gido vién mam non. Keé hoach nay phai dugc luu trong ho so
¢4 nhén,

3. Hoat dong chuyén mén

a) Mai gido vién c6 bao cdo cai tién d6i mdi phuwong phép chiam séc, gido duc
tré trong tung nim hoc;

b) Gigo vién co ké hoach, c6 kién thirc va k§ néng chdm sdc, gido dyc riéng
cho tré bi suy dinh dudng, tré tu ky, tré khuyét tit (néu co).

Tiéu chudn vé chit lwgng cham séc gido duc tré
1. Ty 1¢ chuyén can ctia tré: dat 95% tr& 1én dbi véi tré 5 tuoi, 90% trd 1én doi
voi tré o cac d6 tudi khac.

2, 100% tré dugc dn ban tru tai trudong,

3. C6 it nhat 95% tré phat trién binh thuong vé can nang va chiéu cao theo
tuoi.
Tiéu chudn vé quy mé truwong, I6p, co sé vt chit va thiét bi
1. X&, phudng noi truong dat try s6 dugc cdng nhén dat chuén phé cap gido
duc mim non cho tré em niam tudi.

2. Phong vi tinh: ¢6 dién tich ti thidu 40m2 véi thiét bi cong nghé théng tin
phu hop, phuc vu cac hoat dong vui choi, hoc tdp cua tré.

3. Phong hoi trudng: cb dién tich ti thiéu 70m2 phuc vu cic hoat dong ngay
héi, ngay 1€; co thé két hop la noi trung bay hién vt truyén thong, luu niém, tranh
- anh, d6 ding, d6 choi tu lam... cia nha truong.

4. San vudm c6 it nhat 10 loai thiét bi va dd choi ngoai trdi theo Danh muc
thiét bi va do choi ngoai troi cho giao duc mam non do Bo Giao duc va Pao tao
ban hanh; cd khu choi giao thong va san khau ngoai troi.

Tiéu chudén vé thirc hién xd héi héa gido duc

Huy déng dugc cic ngudn tai trg dé hd trg cho can bo, gido vién, nhan vién
hoc tdp nang cao trinh d¢ théng qua cac 16p boi dudng chuyén mén nghiép vu,
tham quan hoc tép trong va ngoai nuéc.
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k) Cancit phap ly caaTTHC:

- Thong tu s 02/2014/TT-BGDPT ngay 08 thang 3 nim 2014 cia Bj
truong B gido duc va Dao tao ban hanh Quy che cong nhan trudng mam non dat
chuan qudc gia.

- Cong vin sb 8775/UBND-VX ngay 27 thiang 10 nim 2010 cia Uy ban
nhan dén tinh Pong Nai vé viéc " Uy quyén thanh 1ap doan kiém tra xét cong nhan
trudng mam non va trudmg trung hoc dat chuin quéc gia giai doan 2010-2020".

Phu luc II
Vé miu béo cdo
(Kem theo Théng tw $6:02/2014/TT-BGDPT
ngay 08 thang 02 nam 2014 cua B trucng Bé Gido duc va Pao tao)

Ponvi................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......................... Doc lap - Te do - Hanh phic

Sé: ...... mc L , hgay.... thdng ... ... nam 20....

BAO CAO KET QUA KIEM TRA THAM PINH
TRUONG MAM NON PAT CHUAN QUOC GIA

(Mic do.......)
Cin cir Quyét dinh sb:.................. ngdy .....thang ....nam 20......vé viéc ....
Thanh phén:....................
Thoi gian kiém tra: ....... ngay........ thang......... nam 20............
A. Théng tin chung:
1. Tén truwong: Mamnon............... huyén .....................
2= DA CRE: oo S6 dién thoal..........evvvnne...

3- Xét theo tiéu chudn: mirc @01 (2) ....oooovvneennneeeinnnens
4- Thanh tich:
“TAP the TrUONE....cevveveeeinneeee e,
SCANhaN: ..o
B- Két qua thye hién tiéu chuin ciia truong mam non dat chuan quoc gia
mirc do 1 (2)
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I. TS chirc va quan ly.

1. Cong tac quan ly:

- Viéc xay dung ké hoach, bién phép td chirc va qué.n 1}'/ cac hoat dong, phan
cOng can bd, gido vién..

- Té chic va quin ly cac hoat dong hanh chmh tai chlnh quy ché chuyén
mon, quy ché dan chu, kiém tra ndi bo, déi méi cong tac quan ly, quan hé cong tac
VA 18 181 TAIM VIBC cereeeeeeieeeetesie v cessse e sn s sae e eneene

- Quan 1y va sir dung CSVC, luu hd so, s6 sach...........oooeee.

- Thye hién ché d6 chinh sach d6i véi can bo, gido vién va nhan vién........

- T8 chire va duy tri cac phong trio thi dua....

- Bién phap néng cao doi song cho can b, quan 1y, gido vién, nhan vién.......
2. Cong tac t6 chirc

0 tén + chirc danh . n Pho Pho
Hiéu o , .
Noi dung trudng hiéu trudng | hi¢u
1 trudng 2

T/gian CT lién tuc
trong GDMN

Trinh d6 CM

Trinh d6 QLGD

Trinh d6 1y luan chinh
tri

UDCNTT

Két qua xép loai theo quy
dinh chun hiéu truong, phé hiéu

Nang luc th chire, quéan Iy

Nim vimg CT GDMN

Phim chét dao dirc

Tin nhiém cua GV,
nhdn vién va nhan dan dia
phuong

Xép loai danh hiéu thl

dua

3. Céc t6 chirc, doan thé va Hoi dong trong nha truong...........c..cceeeee.e..
4. Chép hanh sy chi dao ctia co quan quan Iy gido duc cac cip..............
Panh gi4 tiéu chuin t6 chire va quén ly: Pat/chua dat

I1. Doi ngii giao vién va nhan vién

Noi dung Gido vién Nhén
vién
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S luong:
- Day nhém tré
- Day 16p méu gido

Trinh d¢ dao tao
- Ty 1é dat trinh d6 chuén
- Ty 1€ dat trinh d6 trén chuin

Dinh mirc gido vién /tré
- Nha tré
- Miu gido

Ty 18 GV day gi6i cip trudng:

Ty 18 GV day gi6i cAp huyén trd lén:

Ty1é dat lao dong tién tién

Ty 18 dat CSTD

S6 luong GV, NV bi ky luat

Ty 18 GV dat khé theo chudn NN GVMN:

Ty 1é GV dat xudt sic theo chuin NN GVMN:

Ty 16 GV bi xép loai kém theo chudn NNGVMN:

Tham gia cac hoat dong chuyén mén,
chuyén dé, hoat dong XH:

S8 luong GV ¢6 KH tu bdi dudng:
Dat ty 1é:

Ung dung CNTT

Quy hoach phat trién d6i ngili, c6 ké hoach
boi dudng tang s6 lugng GV dat chuan, trén
chuén vé trinh d6 dao ta:

Thuc hién chuong trinh boi dudng TX, BD
he, chuyén dé

Ty 1é GV b ké hoach va thyc hién tir boi dudng
ning cao trinh 9 chuyén mén, nghiép vu

S8 GV ¢6 béo cdo cai tién ddi méi phuong phap
CS, GD tré trong tlmg nim (muc dg 2)

S6 GV c6 ké hoach, kién thirc, ky ning CS, GD
tré SDD, tré tir ky, tré khuyét tit (rmoke 6 2)

Panh gia tiéu chudn ddi ngii gido vién va nhan vién: Pat/chua dat

II1.Chit lwgng chim sée, gido duc tré

- Chuong trinh GDMN Nha truong dang thire hién:

- Két qua hing nam:

-----------------------------------

+ Ty 1€ tré dugc bao dam an toan vé thé chét va tinh than:........cceoevveveeene




+ Xay ra dich bénh va ngé doc thuc phdm trong nha truong: Co/khéng

+ Ty 1€ chuyén can cua tré:
Tré dUGT S tUGL...c.ecieice e

+ T 18 tré SDD thé nhe CAM......ovvveeeeeeeeeseee e e e nee.
+ Ty 18 tré SDD thé thAp COT..evvuvvreveeeeereeeeeseeeeseeeresrerenesene.
+ Ty & tré suy dinh dudng dugc can thiép bang céc bién phap nhim cai thién

+ Ty 18 tré khuyét tat hoc hoa nhap (néu c6) duge danh gia ¢6 tién bo.........

Panh gia tiéu chuin chit lwgng CS, GD tré: Pat/chira dat

IV. Quy md trudng, 16p, co sé vit chét va thiét bi

1. Quy mé trudng mam non, nhém tré, lép mau gido:

- X&/phuong/thi trdn dugce cong nhén dat chuéan phé cdp GDMNTENT:
Dat/chua dat:

- SO QM trUONG: .ve.vecvvereeevoeee s

- TONG SO tré trONG tUTNG: .o.vvvvvvereeeeeeoeeeeeeeseeeeeseseeeseeenraons

Trong d6: s tré nha tré, .............. SO tré MAU IA0.......ovevverrreiererrrens

- S6 tré GUQC AN BAN TT:eeviveereernriirsesseeesseess s

- Tong s6 NhOm tré, IGP MAU ZIA0T....ouvreeeeereeeeeeeereeereessseeerennes

Trong d6: S6 lugng nhém tré: ............ chia theo dd tubi........cccevvrrrreeennen.

S lugng 16p mAu giA0:....... couvveeeeeenes , chia theo d6 tudi,........

2. Dia diém truomg:

- Khu trung tdm dan cu, thudn 1gi cho tré dén truong .....o..cveveeeveeeverreenn.

- Pam bao cac quy dinh v& an toan va vé sinh méi 1940 {07 1T~ £SO

3. Yéu cau vé thiét ké, xay dyng:
- Dién tich mit bing st dung cia trrong mim non binh quan m2/tré:

4. Cac phong chirc nang;:
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a) Khdi phong nhom tré, lép mau giso:

Pam bao thiét bj va cac yéu clu theo quy dinh.................
- Phong ngu: dién tich trung binh m2/tré.................
- Phong vé sinh: dién tich trung binh m2/tré ...... va cac yéu ciu theo quy dinh

- Hién choi: dién tich trung binh m2/tré.......... va dadm bdo cac quy
cach..............

b, Khéi phong phuc vu hoc tap:
- Phong gido duc thé chét, nghé thuat: dién tich......thiét bi, 46

dong...............
- Phong vi tinh (muc d6 2): dién tich ............ thiét bi........
¢) Khéi phong t8 chliic A0 ....ooovee i,
- Khu vue bép: dién tich.......... thiét b, dd dung.............veee.
- Ko thire PhAIM . ..eveivineeie et e eeeinnns

- Dién tich va trang thiét bi: Van phong truong; Phong Hiéu trudng; Phong
pho hiéu truong; phong hanh chinh quan tri; phong y té, phong bao vé; phong danh
cho nhin vién; khu vé sinh cho can b, gido vién, nhén vién

- Phong héi truomg (muc do 2): dién tich ......thiét bi...............

5. San vuon: dién tich, thiétké ...........ccooeieren..n

(Muc d 2) Co6 khu choi giao thong ...l san khéu ngoai troi

Danh gi tiéu chudn quy mo trudomg, 16p, CSVC va thiét bi: Dat/chua dat

V. Thyc hién xa héi hoa giao duc

1. Cong tac tham muru phat trién gido duc mim non:

2. Cac hoat déng xay dung méi trudng gido duc nha truong, gia dinh, x4 hoi:

3. Huy dong dugc sy tham gia cia gia dinh, cong ddng va cac doanh nghiép,
tochlrc, cAnhan: .. ... e

Dénh gia tiéu chudn XHH GD: Pat/chua dat

C. Két luan;

Nha trudmg dat/chua dat cac tiéu chudn clia tnrong mém non dat chuin quéc gia mirc d6 1

(2)

Thw ky Pai di€én nha Pai dién UBND ...............
(Ky va ghi ré ho, trurong ’ (Ky tén, dong ddw)
tén) (Ky tén, dong dau)
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VIL. Linh vire Gido duc Tiéu hoc
51. Cap giay chirg nhén chat lwgng gido duc doi véi trudong tiéu hoc
a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau giai quyét thu tuc chun bi day di céc gidy to theo
thanh phén, s6 lugng ho so di duoc quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Ngp hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chire tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
déy di ndi dung hd so:

+ Truong hop hé so thidu, hodc khong hop I¢: Hudng din cu thé (01 ldn,
bdng Phiéu huomg ddin) dé dwong sy biét cung cip, bo sung ding quy dinh.

+ Truéng hop hé so day du, hop 1¢: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hé so v& S& Gido duc va Pao tao.

- Budce 3: 8¢ Gido dyc va Dao tao tlep nhén, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hé so 1én Phan mém quén 1y, giao két qua ho so vé& Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhén vién bueu dién).

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
théng buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh DPéng Nai) hodc ndp truc tuyén qua
mang (dich vu murc d§ 3) giti qua bang hinh thie dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:

- Thanh phain ho so:

+ Cong vin dang ky danh gia ngoai;

+ Bao cdo tu danh gia (2 ban).

- 86 legng: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€.

e) Pbi twgng thue hién TTHC: Trudong tiéu hoc.

f) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao;

- Co quan phdi hop: Phong Gi4o duc va Pao tao.

g) Két qua thue hién TTHC: Giay chimg nhan chét luong gido duc.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Miu do’n, to khai: Khong.

i) Yéu cau, diéu kién: Trudng tiéu hoc di duoc danh gia ngoai va dat cac
tiéu chudn chét luong theo quy dinh ban hanh kém theo Théng tu s6 42/2012/TT-
BGDDT ngay 23 thang 11 ndm 2012 cia Bo trucmg B¢ Giao duc va Pao tao ban

hanh Quy dinh vé tiéu chuin danh gid chét luong gido duc va quy trinh, chu ky ky
kiém dinh chat luong gido duc co sé gido duc phé théng, co s& gido duc thuomg

xuyén:
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Tiéu chuénl: Té chivc va qudn Iy nha treong
- 1L Co chu t6 chirc bd may cia nha truong theo quy dinh cia Diéu 18 truong
tiéu hoc.

a) Co hiéu trudng, phé hiéu truong va cac hoi dong (hoi df)ng truong ddi véi
truong Cong 1ap, hoi dong quan tri ddi véi trudmg tu thuc, hdi dong thi dua khen
thudng va céc hoi ddng tu van khac);

b) Co6 t6 chirc Pang Cong san Viét Nam, Cong doan, Doan thanh ni€én Cong
san H6 Chi Minh, D§i Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi déng H6 Chi
Minh va cac t6 chirc xmhdi khac;

¢) Cé cac td chuyén mdn va té van phong.

2. Lép hoc, sb hoc sinh, diém trudng theo quy dinh cua Piéu 1é truong tiéu
hoc.

a) Lép hoc duoc t6 chire theo quy dinh;

b) S6 hoc sinh trong mét 1ép theo quy dinh;

¢) Dia diém dit truong, diém truong theo quy dinh.

3. Co cau t6 chirc va viéc thyc hién nhiém vu cua cac té chuyén mén, t6 vin
phong theo quy dinh tai Diéu 1€ truong tiéu hoc.

a) C6 co chu t6 chirc theo quy dinh;

b) Xay dung kéT hoach hoat dong cua td theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc va
thuc hién sinh hoat to theo quy dinh;

¢} Thue hién céc nhiém vu cia td theo quy dinh.

4. Chép hanh chu truong, chinh sach cua Déng, phap luat cua Nha nudc, su
1anh dao, chi dao cua cap uy Dang, chinh quyén dia phuong va co quan quan ly
giao duc céc cap; dam bao Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha
truong.

a) Thuc hién cac Chl thi, nghi quyét cua chp ty bang, chép hanh sy quan ly
hanh chinh cta chinh quyén dia phuong, su chi dao vé chuyén mén, nghiép vu cia
co quan quan ly gido duc;

b) Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky, bdo céo dot xuét theo quy dinh;

¢) Pam bao Quy ché thyrc hién dan chii trong hoat déng cua nha truong.

5. Quan ly hanh chinh, thuc hién cac phong trao thi dua theo quy dinh.

~a)Codu h(‘“)° so phuc vu hoat dong gido duc cua nha truong theo quy dinh cua

Biéu 1€ truong tiéu hoc;

b) Luru trir dr:le du, khoa hoc hd so, van ban theo quy dinh cia Luat Luu trir,

c) ’l:huc hién cac cudc van dong, t6 chirc va duy tri phong trao thi dua theo
hudng dan cia nganh va quy dinh cua Nha nudc.

6. Quan 1y cic hoat dong giao dyc, quan ly can bd, gido vién, nhan vién, hoc
sinh va quan 1y tai chinh, dat dai, co so vat chét theo quy dinh.

a) Thyc hién nhiém vu quan ly cac hoat ddng gido duc va quan ly hoc sinh
theo quy dinh cua Diéu 1§ truong tieu hoc;
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b) Thyc hién tuyén dung, dé bat, b nhiém, quan 1y can b, gi4o vién va nhan
vién theo quy dinh cia Ludt Céan b, cong chirc, Luat Vién chirc, Diéu 1é truong
tiéu hoc va cac quy dinh khac cia phap luit;

¢) Quan 1y, sir dung hiéu qua tai chinh, dét dai, co s& vat chit dé phuc vu cac
hoat dong giao duc.

7. Dam bao an ninh trat tu, an toan cho hoc sinh va cho can bd, gido vién,

nhén vién; phong chéng bao luc hoc dudng, phong chdng dich bénh, phong tranh
cac hiém hoa thién tai, c4c té nan xa hoi trong trudng,

a) Co phuong an dam bao an ninh trat ty, phong chéng tai nan thuwong tich,
chay nd, phong tranh cac hiém hoa thién tai, phong chdng dich bénh, ngé doc thuc
phim, phong tranh cac t& nan xa hoi cua nha truong;

b) Dam béo an toan cho hoc sinh va cho can b, gido vién, nhan vién trong
nha truong;

¢) Khong c6 hién tuong ky thi, vi pham vé gidi, bao Iuc trong nha truong.

Tiéu chudn2: Cdn bé quan Iy, gido vién, nhén vién va hoc sinh

1. Nang lyc cia hiéu trudng, phé hiéu trirdng trong qua trinh trién khai céac
hoat dong giao duc.

a) Hiéu trudng c6 s6 ndm day hoc tir 4 nam tré 1én, phé hiéu trurong tr 2 nam
tré 1én (khong ké thoi gian tép su);

b) Dugc danh gia hing nim dat tir loai kha trd 18n theo Quy dinh Chuan hiéu
trudng truong tiéu hoc;

c) Pugc béi dudng, tap huin vé chinh tri va quan 1y gido duc theo quy dinh.

2. S6 luong, trinh d6 dao tao cua gido vién theo quy dinh ciia Piéu 1é truong
tiéu hoc.

a) S6 lugng va co ciu gido vién dam bao dé day cac mon hoc bit budc theo
quy dinh;

b) Gido vién day cac mon: thé duc, am nhac, my thuat, ngoai ngr, gido vién
1am Téng phu trach P61 Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh dam bao quy dinh;

_ ©) Gido vién dat trinh 4§ chuan 100%, trong d6 trén chuin 20% tré 1én déi véi

mién nui, ving sau, vung xa, hai dao va 40% trd 1én do6i voi cac vung khic.

3. Két qua danh gia, xép loai gido vién va viéc dam bao cac quyén cia gi4o
vién.

a) Xép loai chung cudi ném hoc cia gido vién dat 100% tir loai trung binh tr¢

1én, trong d6 co it nhat 50% xép loai kha tré 1én theo Quy dinh vé Chuin nghé
nghiép giao vién tiéu hoc;

b) Sé lugng gido vién dat danh higu giao vién day gioi cap huyén (quén, thi
x4, thanh pho truc thudc tinh) tré 1én dat it nhét 5%;

¢) Gido vién duge dam bao cic quyén theo quy dinh cta Diéu 1& trudng tiéu
hoc va cua phap luat.

4. SO luong, chat lugng va viéc dam bao cac ché do, chinh sach doi vdi doi

ngii nhin vién cua nha truong.
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a) Sb lugng nhan vién dam bao quy dinh;

b) Nhan vién ké toan, van thy, y té, vién chirc 1am cong tac thu vién, thiét bi
day hoc co trinh do trung cap trd lén theo ding chuyén mon; cac nhén vién khac
dugc boi dudng vé nghiép vu theo vi tri cong viéc;

¢) Nhéan vién thuc hién t6t cac nhiém vu duge giao va duge dam bao cac ché
d6, chinh sach theo quy dinh.

5. Hoc sinh ctia nha truong dap tmg yéu ciu theo quy dinh cua Diéu Ié truong
tieu hoc va cta phap luat.

a) Pam bao quy dinh vé tudi hoc sinh;

b) Thyc hién ddy di nhiém vu cta hoc sinh va quy dinh vé céc hanh vi hoc
sinh khong duoc lam;

¢) Pugc dam bao cac quyén theo quy dinh.

Tiéu chuén 3: Co sé vit chét va trang thiét bi day hoc

1. Khuén vién, cong trudong, bién truong, tuong hodc hang rao bao vé, san
choi, bm tdp theo quy dinh cua Diéu 1€ trudng tiéu hoc.

a) Dién tich khuon vién va cac yéu cu vé xanh, sach, dep, thoang mat dam
bao quy dinh;

b) C6 cbng, bién tén truwong, tudng hoic hang rio bao quanh theo quy dinh;

¢} C6 san choi, bdi tap theo quy dinh.

2. Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh.

a)‘Sc‘) luong, quy cach, chit luong va thiét bi cia phong hoc ddm béo quy dinh
ctiia Diéu 1€ truomg tiéu hoc;

b) Kich thudc, vat lidu, két cau, kiéu déng, mau sic cia ban ghé hoc sinh dam
bao quy dinh cua B Gido duc va Pao tao, B Khoa hoc va Cong nghé, B4 Y té;

c) Kich thuéc, mau séc, cach treo cia bang trong lop hoc dam bao quy dinh
vé vé sinh trudmg hoc cia B3 Y té.

3. Khéi phong, trang thiét bj van phong phyc vu cong tac quan 1y, day va hoc
theo quy dinh cua Diéu 1 truong tiéu hoc.

a) Khéi phong phuc vu hoc tap, khéi phong hanh chinh quan tri, khu nha an,

nha nghi (néu c¢6) dam bao quy dinh;

b) C6 trang thiét bj y té téi thidu va ta thuc véi cac loai thude thiét yéu dam
bao quy dinh;

¢) Co6 cac loat may van phong (may tinh, may in) phuc vu cdng tac quan ly va
giang day, may tinh noi mang internet phuc vu cac hoat déng gido dyc dép g yéu
cau.

4. Cong trinh vé sinh, nha d& xe, hé théng nudc sach, hé théng thoét nuéc, thu
gom rac dap ung yéu cau cua hoat dong gido duc.

a) Co cdng trinh vé sinh riéng cho cdn b9, gido vién, nhan vién, hoc sinh,
riéng cho nam va nit, thuén lgi cho hoc sinh khuyét tat (néu co), vi trl phu hop v6i
canh quan truong hoc, an toan, thuén tién, sach sg;
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b) C6 nha d xe cho can bé, giao vién, nhan vién va hoc sinh;

¢) C6 ngudn nudc sach dap tng nhu ciu st dung cua can bg, gido vién, nhén
vién va hoc sinh; hé thong thoat nuéc, thu gom rac dam bao yéu cau.

5. Thu vién dap tng nhu cau nghién ctru, hoc tép cua can bd, giao vién, nhan
vién va hoc sinh,

a) Thu vién dat tiéu chuin thu vién truong phé théng theo quy dinh cua Bo
(Giao duc va Pao tao;

b) Hoat dong cua thu vién dap ung nhu céu nghién ctru, day hoc cua cén bg,
gido vién, nhan vién va hoc sinh;

c) B6 sung séch, bao va tai liéu tham khao hing nam.

6. Thiét bi day hoc, d6 ding day hoc va hiéu qua sir dung thiét bi, d6 dung
day hoc.

a) Thiét bj day hoc t6i thiéu phuc vu giang day va hec tip dam bao quy dinh
cua Bo Giao duc va Dao tao;

b) Viéc sir dung thiét bi day hoc trong cac giv 1én 16p va tu lam mdt sé dé
dung day hoc cua gido vién ddm bao quy dinh cia BS Giao duc va DPao tao;

¢) Kiém ké, stra chira, ning cép, bd sung d6 dung va thiét bi day hoc hing
nam.

Tiéu chudn 4: Quan hé giira nha truwong, gia dinh va xmhoi

1. T6 chirc va hidu qua hoat déng cua Ban dai dién cha me hoc sinh.

a) Ban dai dién cha me hoc sinh c6 t6 chirc, nhiém vy, quyén, trach nhiém va
hoat dong theo Piéu 1¢ Ban dai dién cha me hoc sinh;

b) Nha trudng tao diéu kién thuén lgi dé Ban dai dién cha me hoc sinh hoat
dong;

¢) Té chirc cac cude hop dinh ky va dot Xut gilta nha trudong véi cha me hoc
sinh, Ban dai dién cha me hoc sinh dé tiép thu ¥ klen vé cong tac quan ly cua nha

truong, cac bién phép gido duc hoc sinh, giai quyét cac kién nghi cia cha me hoc
sinh, gop ¥ kién cho hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh.

2. Nha trudng chu dong tham muu véi cap iy Dang, chinh quyén va phéi hop
véi cac td chire doan thé & dia phuong dé huy dong nguén luc xdy dung nha truong
va mdi truong giao duc.

a) Chi déng tham muu cho cip uy Pang, chinh quyén dja phuong vé ké
hoach va c4c bién phép cu thé dé phat trién nha truong;

b) Phéi hop vai céc td chirc, doan thé, ca nhan cta dia phuong dé xay dung
moi trudng gido duc an toan, lanh manh;

¢) Huy dong va sir dung ¢6 higu qua cac nguon luc tr nguyén, theo quy dinh
clia c4c td chic, ¢4 nhan dé xay dung co s& vét chat; ting thém phuong tién, thiét
bi day hoc; khen thudng hoc sinh hoc gioi, hoc sinh ¢6 thanh tich xuat sic khac va
hd trg hoc sinh c6 hoan canh kho khin, hoc sinh khuyét tat.
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3. Nha trudng phdi hop véi céc t6 chie doan thé cua dia phwrong, huy déng su
tham gia cua cng dong dé gido duc truyén thong lich sir, van hoéa dan toc cho hoc
sinh va thuc hién muc tiéu, ké hoach gido duc.

~a) Phéi hop hiéu qua véi cac td chirc, doan thé dé giao duc hoc sinh vé truyén
thong lich sir, van hoa déan toc;

b) Cham séc di tich lich sir, cach mang, ¢Ong trinh van héa; cham soc ga dinh
thuong binh, liét si, gia dinh c6 ¢éng voi nudc, Me Viét Nam anh hung & dia
phuong;

c¢) Tuyén truyén dé ting thém sy hleu biét trong cong ddng vé noi dung,

phu'orng phap va cach danh gia hoc sinh tiéu hoc, tao diéu kién cho cong dong tham
gia thuc hién muc tiéu va ké hoach giao duc.

Tiéu chudn 5: Hoat djng gido duc va két qua gido duc

1. Thyc hién chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc cua BO Gido duc va
DPao tao, cac quy dinh vé chuyén mén cua co quan quén ly gido duc dia phuong.

a) Co ké hoach hoat dong chuyén mén timg ndm hoc, hoc ky, thang, tuln;

b) Day du cac mdn hoc, dung chuong trinh, ké hoach, dam bao yéu ciu cla
chuén kién thic, k¥ néng, lua chon néi dung, thoi lugng, phuong phap, hinh thire

phu hop véi timg dbi tuong hoc sinh, dép mg kha nang nhén thic va yéu cau phat
trién bén vimg trong didu kién thuc té cia dia phuong;

¢) Thuc hién béi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu. '

2. Céc hoat dong ngoai gi& 1€n 16p cua nha truong.

a) Co chuong trinh, ké hoach t& chuic cac hoat dong gido duc ngoai giv 1én
16p hing ndm,;

b) Tb chuc cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én lop theo ké hoach véi cac
hinh thirc da dang, phong pht va phu hgp voi 1tra tudi hoc sinh;

¢) Phan ¢ong, huy dong giao vién, nhan vién tham gia cac hoat dgng ngoai gio
1én 1ap.

3. Tham gia thyc hién muyc tiéu phd cdp gido duc tiéu hoc ding d6 tudi cua
dia phuong.

a) Tham gia thuc hién myc tiéu phd cap gido duc tiéu hoc dung do tué_i, ngan
chén hién tugng tai mu chir & dia phuong;

b) T6 churc va thye hién "Ngay toan dan dua tré dén truong", huy dong tré
trong d6 tuoi di hoc;

¢) Cé céc bién phép hd tro tré ¢6 hoan canh dic biét kho khan, tré khuyét tét
ta1 truong.

4. Két qua xép loai gido dyc cta hoc sinh d4p tmg muc tiéu gido duc.

a) Ty 1é hoc sinh xép loai trung binh trg lén dat it nhét 90% d6i véi mién nii,
vung sau, vung xa, hai dao va it nhit 95% ddi vai cac viing khac;

b) Ty 1é hoc sinh xep loai kha dat it nhét 30% dbi véi mién ndi, vung siu,
vung xa, hai dao va it nhat 40% doi véi cac vung khac;

149

W

/



¢) Ty 1€ hoc sinh xep loai gioil dat it nhét 10% d6i véi mién ndi, ving séu,
ving xa, hai dao va it nhét 15% dbi véi cac vung khac.

5. T chirc cac hoat dong cham soc, gido duc thé chéat, gido duc y thirc bao vé
moi truong.

a) Co cac hinh thirc phu hgp aé giao duc ¥ thirc ti cham séc sirc khoé cho hoc
sinh;

b) Kham sirc khoé dinh ky, tiém ching cho hoc sinh theo quy dinh;

¢) Hoc sinh tich cuc tham gia cac hoat ddng bao vé mai truong.

6. Hiéu qua hoat dong gido duc cua nha trudng,

a) Ty 1€ hoc sinh 1én 16p, hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat tir 90% tré lén

d6i voi mién nui, viing sdu, ving xa, hai dao va tir 95% tré 1én d6i véi cac vung
khac;

b) Ty 1& hoc sinh dat danh hiéu hoc sinh gioi, hoc sinh tién tién tir 35% tro
1én d61 vé1 mién nui, vung sau, vung xa, hai dao va tir 50% trd 1én doi véi cac vung
khac;

¢) C6 hoc sinh tham gia cac héi thi, giao luu do cAp huyén (quan, thi xm thanh
pho truc thudc tinh) tré 1€n t6 chirc.

7. Gido duc, reén luyén k¥ nang séng, tao co hdi dé hoc sinh tham gia vao qua
trinh hoc tdp mot cach tich cuc, chi dong, sang tao.

a) Giao duc, rén luyén cac k¥ nang séng phu hop véi do tudi hoc sinh;

b) Tao co hdi cho hoc sinh tham gia vao qua trinh hoc tip moét cach tich cuc,
cha dong, sang tao;

¢) Hoc sinh suu tam va tu lam dd dung hoc tép, chi dong giup d& 13n nhau
trong hoc tap.

Truong tiéu hoc duoc dénh gia va cdng nhén dat tiéu chudn chét lugng gido
duc v 3 cap do:

a) Cap do 1: Truomg tiu hoc c6 tir 60% tiéu chi trés 18n dat yéu chu;

b) Cép db 2: Truomg tidu hoc cé tir 70% dén dudi 85% tidu chi dat yéu cau,
trong dé phai dat duge cac tiéu chi sau:

- Tiéu chuén 1 gdm cac tiéu chi: 1, 2, 4, 6;

- Tiéu chuén 2 gém cactiéuchi: 1,2,3,5;

- Tiéu chuén 3 gém tiéu chi: 6;

- Tiéu chuén 4 gém tiéu chi: 1;

- Tiéu chuén 5 gém cactiéuchi: 1,2,4,6, 7;

¢) Cép d6 3: Truomg tiéu hoc co it nhét 85% tiéu chi dat yéu cu, trong d6
phai dat dugc cdc tiéu chi quy dinh & cap do 2.

k) Can cit phap ly cia TTHC:

Théng tu s6 42/2012/TT-BGDPT ngay 23 thang 11 nam 2012 cua B trudng
Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan danh gia chat lugng gido
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duc va quy trinh, chu ky kiém dinh chét lugng gido duc co s& gido duc phd thong,
co s¢ giao duc thudng xuyén.



VIII. Linh vwe: Gido duc Thwong xuyén

52. X4c nhan ding ky hoat djng gido duc ki ning sbng, hoat ding gido
duc ngoai gio' chinh khoa

a) Trinh ty thire hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cau giai quyét thi tuc chudn bj day da cac gidy to theo
thanh phin, s6 lugng hé so di duge quy dinh tai thii tuc nay.

- Buoc 2: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chire tiép nhan ho so co trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
diy di ndi dung hd so:

+ Trudong hop hé so thiéu, hodc khong hop 1€: Hudng dan cu thé (0] lan,
bing Phiéu hucéng ddn) dé dwong su biét cung cép, bé sung diing quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1€: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Dio tao.

- Budce 3: 8¢ Gido duc va Bao tao tlep nhan, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet ho so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua hd so vé& Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tAm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodic qua hé
thdng buru dién cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so tai Trung t4m hanh chinh céng tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - ducng 1, Khu cong nghiép Bién Hoa I,
phuong An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc giri qua bang hinh thire
dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lweng ho so:

- Thénh phan hé so:

+ Céng van ding ky té chirc hoat dong gido duc k§ ning sdng, hoat dong
giao duc ngoai gio chinh khoa;

+ Danh sach, I lich trich ngang kém theo cac minh chimg hop 1¢ vé doi ngi
giéq vién, huan luyén vién, bdo cao vién (ghi 0 ho tén, trinh d6 hoc vén, chire vu,
nghé nghiép, nang luc su pham va am hi€u cac linh vyc k¥ néng song hodc hoat
dong giéo’duc co lién quan) tham gia td chirc va thuc hién céac hoat dong giao duc
k¥ ndng song va hoat dong giao duc ngoai gio chinh khoa;

+ K& hoach hoat d6ng, gi4o trinh, tai liéu giang day, huln luyén..

- $6 lwong hé so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so diy du hop

e} Co quan thuc hién TTHC: S& Gido duc va Pao tao tinh.

f) P6i twong thuwe hién TTHC: T4 chie.

g) Miu don, miu to khai: Khong

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua cia viée thye hién TTHC: Gidy xac nhan ding ky hoat dong.
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j) Yéu ciiu hoiic diéu kién dé thye hién TTHC:

a. Co sé vat cht:

- C6 phong hoc, phong chirc ning c6 di 4nh sang, dam bao cac yéu cdu vé vé
sinh truomg hoc theo quy dinh.

- Thiét bi day hoc phdi bao dam an toan, phu hop voi ndi dung day hoc, hoat
dong va tdm ly Itra tudi ngudn hoc.

b. Gi4o vién, bdo cdo vién, huin luyén vién:

- C6 du didu kién vé suc khog.

- C6 pham chét dao dirc tét; khong trong thoi gian bi ky luat tr canh céo tré
1€n, khéng bi truy ctru trach nhiém hinh sy

- Cé chung chi nghi€p vu su pham; am hiéu cac linh vurc k¥ ning song hodc
hoat dong gido duc co lién quan.

¢. Giao trinh, tai liéu

C6 du gido trinh, tai liéu do Bo Gido duc va Dao tao ban hanh hoac phé duyét.
Néu  giao trinh, tai liéu tu lua chon hodc tu xay dung thi phai dugc co quan ¢é tham
quyen cap phép hoat dong hodc co quan xac nhén diang ky hoat dong theo quy dinh

tai Didu 7, Diéu 8 cta Quy dinh nay chép thuan; dam bao yéu cau, c6 ndi dung phi
hop véi thuan phong my tuc Viét Nam, khong tri véi cac quy dinh cta phap ludt.

k) Can cwr phap ly cia TTHC:

Théng tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngdy 28 thang 02 nam 2014 cia B
trudng B6 Giao dyc va Dao tao ban hanh Quy dinh Quan ly hoat dong giao duc k¥
ning song va hoat dong giao duc ngoai gio chinh khda.

53. Cap phép hoat dong gide duc k§j niing song va hoat déng gido duc
ngoai gio' chinh khdéa

a) Trinh tr thue hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cAu giai quyét thu tuc chuan bj ddy du cac gidy to theo
thanh phén, so lugng ho so dd duge quy dinh tai thu tuc nay.

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):

Cong chuc tiép nhan hd so co trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
dAy di n6i dung hd sor

+ Trudmg hop hé so thiéu, hodc khong hop 1é: Huong dan cu thé (01 lan,
bdng Phiéu hwéng ddn) dé& duong su biét cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop I¢: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két quéa; chuyén giao hd so vé S& Giao duc va Dao tao.

- Buéce 3: So Gido duc va Pao tao tlep nhdn, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet hd so 1én Phdn mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Bude 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodic qua hé
thong buu dién cho duong sy.

b) Cach thire thye hién: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh céng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao bc Sonadezi, S6 1 - dwong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa 1,
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phieong An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc gii qua bing hinh thirc
dich vu buu dién.

¢) Thanh phin va s6 lugng hd so:

- Thanh phén hé so:

+ To trinh dé nghi cap phép hoat dong gido duc k¥ ning séng, hoat dong gigo
duc ngoai glo chinh khéa. N§i dung to trinh néu rd: muc tiéu, nhiém wvu, chuong
trinh va ndi dung dio tao, boi dudng; dat dai, co s¢ vat chét, thiét bi, dia diém, t6
chuc bd mdy, tai chinh va cac ngudn lyc khac; cam két dam ,bao an ninh, tra‘g tu, vé
sinh méi truong, thuc hién nghiém tlc quy dinh cta cac cap quan 1y noi to chuc
hoat dong giao duc k¥ nang song va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khda;

+ Gidy phép ding ky kinh doanh;

+ Danh sach, 1y lich trich ngang kém theo cac minh ching hop 18 vé ban lanh
dao, céc gido vién, hudn luyén vién, bao céo vién (ghi 18 ho tén, trinh d3 hoc van
chie vy, nghé nghiép, nang lyc su pham va am hiéu cac linh vuc k§ ning song

hodc hoat dong gido duc c6 lién quan) tham gia t6 chirc va thuc hién cac hoat dong
gido duc k¥ néng song va hoat dong gido duc ngoai gid chinh khoa;

+ K& hoach hoat dong, gido trinh, tai liéu giang day, huin luyén.
- 80 lirgng hé so: 03 b.
d) Thoi gian gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd so ddy du hop

e} Co quan thwe hién TTHC: S¢ Gido duc va Pao tao.

f) P6i twong thye hién TTHC: T chic.

g) MAu don, miu t& khai: Khong,

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Két qui chia viée thye hién TTHC: Gidy phép hoat déng.

i) Yéu cau hodc diéu kién dé thwe hién TTHC:

a. Co sé vat chét:

- C6 phong hoc, phong chirc nang cé di anh sang, dam bao cac yéu ciu vé vé
sinh trudng hoc theo quy dinh.

- Thiét bi day hoc phai bao dam an toan, phu hop véi néi dung day hoc, hoat
dong va tam 1y lira tudi nguoi hoc.

b. Giao vién, bao co vién, huin luyén vién:

- Cé i diéu kién vé strc khoé.

- C6 pham chét dao dirc tét; khong trong thoi gian bi ky ludt tir canh céo tro
1én, khdng bi truy ctru trach nhiém hinh su.

- C6 chimg chi nghiép vu su pham; am hiéu cac linh vuc k§ nang séng hoic
hoat dong gido duc cé lién quan.

c. Giao trinh, tai liéu

Co du giao trinh, tai li¢u do B Giao duc va Pao tao ban hanh hojc phé duyét.
Néu gigo trinh, tai liéu tu lua chon hodc tur xay dung thi phai duge co quan ¢ tham
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quyen cap phép hoat dong hodc co quan xac nhan déng ky hoat dong theo quy dinh
tai Diéu 7, Diéu 8 ctia Quy dinh nay chap thusn; dam bao yéu ciu, c¢6 ndi dung phu
hop véi thudn phong m§ tuc Viét Nam, khéng trai v6i cac quy dinh cta phap lut.

k) Can cir phap ly ctiia TTHC:

- Nghj dinh 50 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 Quy dinh trinh ty, thu tyc
thanh léap, t6 chirc 1ai, giai thé t6 chirc hanh chinh, t6 chirc su nghiép nha nuéec.

- Nghi dinh s6 115/2010/ND-CP ngay 24 thang 12 ndm 2010 cua Chinh phu
vé quy dinh trach nhiém quan Iy nha nudc vé gido duc.

- Théng tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 ciia B trudng B6 Giao
duc va Dao tao ban hanh “Quy dinh Quan ly hoat dong gido duc k¥ nang sdng va
quan ly hoat dong gido duc ngoai gidi chinh khoa”.

Quyet dinh 38/2016/QD-UBND ngay 15 thang 6 nam 2016 ctia Uy ban nhan

dén tinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua S¢ Gido duc va
Pao tao

- Cong van 56 1078/UBND-VX ngay 29 thang 12 ndm 2010 cia UBND tinh
Dong Nai vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 115/2010/ND-CP cia Chinh
phu.

54, Cip gidy ching nhin chit lugng gido due ddi véi trung tim gido duc
thuong xuyén

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cau giai quyét thu tuc chuin bi day du cac gidy to theo
thanh phan, s6 lugng ho so da dugce quy dinh tai thu tuc nay.

- Buoc 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Codng chic ti€p nhén hd so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day di ndi dung ho so:

_ + Truong hop hé so thiéu, hoac khong hop 1¢: Huéng dan cy thé (01 lan,
bang Phiéu hudng dan) @& duong su biét cung cap, bo sung dung quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1€ Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido dyc va Pao tzo.

- Budce 3: So Giao dyc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hd so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tim (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thire thye hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cdng tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao oc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,

phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) hodc nop tryc tuyén qua
mang (dich vy mirc d 3) giri qua bing hinh thirc dich vy buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén hé so:
+ Cong vin ding ky danh gia ngoai clia trung tdm gido duc thuong xuyén;



+ Bao cao tu danh gia cua trung tdm giao duc thudng xuyén (2 ban).

-Sd lugng hd so: 01 bo.

d) Théi han gidi quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so va hop 16
e} Co quan thue hién TTHC: So Gido duc va Do tao;

f) Poi twrgng thwe hién TTHC: Trung tim gido duc thudng xuyén.

g) Két qua thwre hién TTHC: Gidy chimg nhan chét lugng gido duc.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Mau dcm, to khai: Khong.

j) Yéu cau, diéu kién: Trung tém gido duc thudng xuyén da dugc danh gia
ngoai va dat cac tiéu chuén chét luong theo quy dinh ban hanh kém theo Thoéng tu
56 42/2012/TT-BGDDT ngay 23 thang 11 ndm 2012 cua B¢ trudng B Gido duc
va Pio tao ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn danh gla chat lugng giao duc va quy

trinh, chu ky kiém dinh chét lwong gido duc co s¢ gido duc phd théng, co s gido
duc thudng xuyén:

Tiéu chuén 1: Cong tac quén ly

1. Xay dung chién lugc phat trién trung tam.

a) Chién lugc phat trién xac dinh dioc muyc tiéu tdng thé, muc tiéu cu thé va
giai phap thuc hién;

b) Chién luge phat trlen phut hop véi cac ngudn luc cia trung tam, véi dinh

hudng phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong nham dép tmg nhu cu hoc
thudmg xuyén, hoc sudt doi ciia moi ting 16p nhan dén;

¢) Chién luge phat trién dugc sO gido duc va dao tao phé duyét va dugc cong
bb cong khai dudi hinh thic niém yét tai trung tdm, ding tai trén cac phuong tién
théng tin dat chung tai dia phuong va trén website cla s& gido duc va dao tao hoic
website cla trung tam (néu co).

2. Thuc hién cong tac diéu tra nhu ciu hoc tap cua x3 hoi dé xdy dung ké
hoach hoat dong.

a) T6 chirc diéu tra nhu ciu hoc tp clia ngudi dan trén dia ban;

b) Sir dung két qua didu tra dé xdy dung ké hoach hoat déng déap ung nhu ciu
hoc tap cua ngudi dan;

¢) Chii dong tham gia xdy dung phong trao hoc thudng xuyén, hoc subt doi va
xay dung x& hoi hoc tap.

3. Thuc hién cbng tac quan ly chuyén mon theo quy dinh ctiia B6 Gido duc va
Dao tao.

a) Xay dung ké hoach hoat dong theo tuén, thang, hoc ky, ndm hoc;

b) Co cac bién phap chi dao, kiém’tra, danh gia viéc thuc hién ké hoach hoat
dong; thuc hién quan ly chuyén mon, ki€m tra ndi bd theo quy dinh;

¢) Quan 1y hd so, sé sach theo quy dinh va theo Luét Luu trit,

4. Quan ly can bd, giao vién, nhan vién, hoc vién theo quy dinh cla phép lut,

theo Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia trung tam.
g



~a)Co ké hoach x8y dyng d6i ngli can b, gido vién, nhan vién; thyc hién viéc
tuyén dung, dé bat, bé nhiém theo quy dinh;
b) Thuc hién déy dd nhiém vu quén ly can bg, giao vién, nhan vién va quan ly
hoc vién;
¢) Huy dong toi da ddi ngii glao vién sin c6 cia dja phuong va nhing nguoi

c0O kinh nghiém, tdm huyet tham gia giang day cac chuong trinh dap ng yéu cau
ngudi hoc, cap nhat kién thirc, k§ nang va chuyén giao cong nghé.

5. Thuc hién quan 1y tai chinh, tai san theo cac quy dinh cia Nha nudec.
~ a) C6 hé thong vén ban quy dinh vé quan ly tai chinh, ti san lién quan va quy

ché chi tiéu né1 b theo quy dinh;

b) Lap du toan, thuc hién thu, chi, quyét toan va bao cao tai chinh, kiém ké tai
san theo quy dinh;

¢) Quan 1y, luu trit hé so, chimg tir; thuc hién cong khai tai chinh va kiém tra
tai chinh theo quy dinh.

6. Chap hanh chu trwong, chinh sach cua Dang, phap ludt ciia Nha nudc, quy

dinh ctia chinh quyén dia phuong va ctia co quan quan 1y gido duc cic cép; thuc
hién cac phong trao thi dua.

a) Thuc hién cac chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha nudc
lién quan dén glao duc thuong xuyén; chép hanh su chi dao, quan ly cua cap ty
Pang, chinh quyen dia phuong; sy chi dao truc tiép vé chuyén mén, nghiép vu cua
co quan quan ly giao duc cap trén;

b) Té chirc, duy tri cac phong trao thi dua theo huéng dan cia nganh va quy
dinh cua Nha nuéc;

c) Thuc hién ché db bao cdo dinh ky, bao céo ddt xult véi cac co quan chirc
nang c6 tham quyén.

7. Ddm bao an ninh trat ty, an toan cho hoc vién va cho cén b9, gido vién,
nhén vién; phong chdng bao luc, phong tranh cac hiém hoa thién tai, cac té nan xa
hoi.

a) Co phuong an dam bao an ninh trét tu, phong chong tai nan thuong tich,
chay nd, dich bénh, ngd doc thuc phdm; phong tranh cac hiém hoa thién tai, cac té
nan xa hoi trong trung tam;

b) Dam bao an toan cho hoc vién va cho can b, gido vién, nhan vién;

¢) Khong c6 hién tugng ki thi, vi pham vé gidi, bao luc trong trung tam.

Tiéu chuan 2: Can b) quin Iy, gido vién, nhan vién va hgc vién

1. Can b¢ quan ly

a) Giam dbc, _pho giam déc trung tam dat cac yéu cau theo Chuan giam ddc

trung tam, Quy ché td chac va hoat dong cia trung tim gido duc thudng xuyén;

b) Hang ném, giam déc, pho giam dbc duge danh gia dat tir loai kha tré 1én
theo Chuin gidm ddc trung tam;
¢) C6 & can bd quéan 1y cip phong (t6) theo quy dinh ciia Quy ché té chire va
hoat ddng cua trung tam.
R
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2. Giao vién

a) C6 sb luong gido vién co hiru dam bao dé t6 chirc céc 16p hoc; s6 lugng
gido vién thinh giang dap img quy mo td chirc cac hoat dong gido duc va dao tao
cla trung tam;

b) Giao vién giang day cac chuong trinh gido duc thuong xuyén dé lay van
bang, chimg chi clia hé théng gido duc quoc dan dat tiéu chuén tuong mg vdi ting
cap hoc cua giao duc chinh quy; gido vién day cac chuong trinh khac dat tiéu
chuan theo quy dinh;

¢) Thyc hién nghiém tac chuong trinh bdi dudng thuong xuyén, bdi dudng
he, boi dudng chuyén dé va tu boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mdn, nghiép
vy; van dung sang tao, cé hiéu qua cac phuong phap giao duc tich cuc; sir dung
cOng nghé thong tin trong cac hoat dong chuyén médn.

3. Nhan vién

a) Co s6 luong phit hop véi quy mé cla trung tim;

b) Nhan vién ké toan ¢ trinh d¢ trung cap tro 1én theo ding chuyén mén; cac
nhén vién khac duogc boi dudng vé nghiép vu theo cong viéc dam nhiém;

¢) Thuc hién ddy du va hoan thanh cic nhiém vu dugc giao.

4. Hoc vién

a) Puoc phd bién day di vé muc tiéu, chuong trinh gido duc, cac yéu cau
kiém tra danh gia, di€u kién tot nghiép, ndi quy, quy dinh cua trung tam; cac quy
dinh cua phap luat, chinh sach, chua truong, dudng 161 cua Pang va Nha nudc;

b) Pugc cung u’ng cac dich vu sinh hoat, tr vén, hd trg tim hiéu vé nghé
nghiép va tim kiém viéc lam; duoc tao diéu kién dé tham gia cac hoat dong vin
ho4, thé thao, gidi tri ngoai khoa, hoat dong doan thé;

¢) Thyc hién déy dd nhiém vu cua hoc vién va quy dinh v& cac hanh vi hoc
vién khong dugc lam.

5. Can b, gido vién, nhan vién dugc dam bao quyén loi theo quy dinh cua
phap luat.

a) Puge dam bao cac diéu kién dé thuc hién nhiém vy;

b) Pugc dao tao, bbi dudng néng cao trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu; duge
huéng lwong, phu cép va cac ché dd khac khi di hoc dé nang cao trinh dé chuyén
mon, nghiép vu theo quy dinh;

¢) Pugc bao vé nhan pham, danh du; duge huéng moi quyén loi vé vit chat,
tinh than theo quy dinh cua phap luat.

Tiéu chuén 3: Co s vit chét va trang thiét bi

1. Co s& vét chit téi thidu dap ing nhiém vu cda trung tam.

a) C6 khuén vién, tuong rio bao quanh, bién tén ciia trung tam;

b) C6 phong 1am viéc cia giam dbc, cac phéd gidm dbc, phong 1am viée cla lgé
toan, tha quy, van thu, phong hop hdi dong, phong lam viéc cua cac phong (t6)
chuyén mon;
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¢) Co thu vién dap img dugce nhu cau nghién ciru, l}oc tap cua can b quan ly,
giao vién, nhan vién va hoc vién; phong bao vé; nha d€ xe cho can bd, giao vién,
nhan vién va nha dé xe cho hoc vién. :

2. Phong hoc dam bao yéu cau theo quy dinh.

a) Phong hoc dam bao vé dién tich, anh sang, an toan, c6 du thiét bj phuc vu
giang day va hoc tap;

b) Phong hoc tin hoc, ngoai ngir duge ndi mang internet;

¢) Phong thi nghlem xudng (phong) thuc hanh ¢6 @G thiét bj thi nghiém tdi
thiéu, thiét bi day nghé theo yéu cau ciia chuong trinh gido duc.

3. Céac c¢oOng trinh phuc vu sinh hoat.

a) Co phong y té voi trang thiét bi y té toi thidu dbi véi truomg hoc va ti thude
v6i cac loai thudce thiét yéu dam bao quy dinh;

b) C6 ngudn nudc sach dap img nhu ciu sir dung caa can b, gido vién, nhan
vién va hoc vién, hé thong cung cap nudc, thoat nude dat tiéu chuan;

¢) Co6 phong nghi cho gido vién, khu vé sinh riéng cho can bg, gido vién, nhéan
vién va hoc vién, riéng doi v&i nam va nit, dam bao vé sinh méi truong theo quy
dinh,

4. Khai thac, tan dung co s& vat chit sin c6 ciia dia phuong dé mo rong hoat
dong gido duc cua trung tam.

a) Khai thac, tan dung t61 da phong hoc cua cac truong trung hoc co sd, trung
hoc pho thong, nha van hoa, héi truong cua dia phuong;

b) Khai thac, sir dung cac nha xudng, phong thuc hanh, phong thi nghiém, co
s& san xuat, kinh doanh tai dia phuong;

c) Lién két vi hé théng thur vién cua dja phuong, cia cac co s¢ giao duc nghé
nghiép, co s& gido duc dai hoc dé khai thac nguon tai liéu, hoc liéu dap uing nhu
cau nghién ciru, hoc tap cua can b, gido vién va hoc vién.

Tiéu chuén 4: Céng tac xd hoi hoa gido duc

1. Chu dong tham muu véi cdp iy Péang, chinh quyén dia phuong dé thuc
hién nhiém vu chinh tri.

a) Tuyén truyén, nang cao nhén thirc ciia nhan dan vé lgi ich clia viéc hoc tép
sudt doi va xay dung xi hoi hoc tép;

b) Huy djng ngudn luc dé xay dung co s& vit chét va méi trudong gido duc;
khong nging ning cao chat lugng gido duc;

¢) Td chirc cac chuong trinh gido duc thudng xuyén ¢é dap img nhu cau hoc
tap suot doi cia nhan dén trén dia ban.

2. Phéi hop véi cac td chire doan thé, ca nhan ¢ dia phuong dé xdy dung va
phat trién trung tam.

a) Cé cac huh thitc phdi hop véi td chirc, doan thé, c4 nhan de xay dung moi
truong gido duc lanh manbh;

b) Huy ddng va str dung c6 hi¢u qua cac nguon lyc tu nguyén, theo quy dinh
clia cac td chirc, ca nhan d& xay dung co s& vét chét; ting thém phuong tién, thiét
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bi day hoc; khen thuong hoc vién hoc gi6i va hd trg hoc vién ¢6 hoan canh khé
khén,
¢) Thyc hién tdt cac chuong trinh phéi hgp hoat dong nhim ho trg, tao didu

kién thuan lgi cho moi ngudi, thudc moi lira tudi, thanh phén kinh té duoc tham gia
hoc tap, gop phan xay dung x3 hoi hoc tép.

3. Thyc hién hiéu qua viéc lién két véi cac ban nganh, t6 chic doan thé,
doanh nghiép.

a) Lién két v6i céc ban nganh, t6 chiric doan thé, doanh nghiép d&é xay dung
chuong trinh, tai liéu, hoc liéu phuc vy cong tac dio tao:

b) Lién két véi cac ban nganh, t6 chirc doan thé, doanh nghiép dé huy dong
ngudi theo hoc cac chuong trinh dap {mg yéu cau ngudi hoc, cap nhét kién thic,
k¥ ning va chuyén giao cong nghé;

c) Lién két v&i cac ban nganh, té chire doan thé, doanh nghiép dé h tro tim
viéc 1am cho hoc vién,

Tiéu chuén 5: Hoat dong gido duc va két qua gido dyc

1. Thuc hién chwong trinh gido duc thudng xuyén dé 14y van bing, chimg chi
ctia hé thong gido duc qudc dan.

a) Co ké hoach hoat déng chuyén mén chi tiét cho timg nim hoc, hoc ky,
thang, tuan;

b) Thuc hién ké hoach thoi gian nam hoc, khéa hoc, ké hoach giang day va
hoc tap theo quy dinh;

c) Hing thang, ra soat, danh gi4 viéc thyc hién ké hoach.

2. X4y dyng va thuc hién cac chuong trinh béi dudng ngén han.

a) Chu dong xay dung ndi dung, chuong trinh bdi dudng ngin han thudc

nhiéu linh vuc cua doi song x& héi, dap ung nhu ciu da dang cua moi ting 16p
nhan dén va dap Gng yéu cau phat trién kinh té - x3 hoi cia dia phuong;

b) Céc chuong trinh gido duc dap tmg yéu cau ngudi hoc, cap nhat kién thic,
k¥ nang, chuyen giao cong nghé dugc thyc hién theo thdi gian linh hoat va cac
phuong thire t6 chirc day hoc da dang, tao diéu kién thuén lgi cho nguoi hoc;

¢) Thyc hién cdc chuong trinh d& duge phé duyét; dinh ky ra soét, danh gia
mirc d§ pht hop cua cic chwong trinh dé diéu chinh cho phu hop.

3. T4 chirc c6 hiéu qua cdc hoat dong hod trg gido duc.

a) Danh thoi gian cho hoc vién tham gia cac hoat dong ngoai khéa, van nghé,
thé thao phii hop;

b) Xay dung ké hoach va té chirc thuc hién cong tac g1a0 duc truyén thng
dén tdc, tinh yéu qué huong dat nudc, k¥ nang song cho hoc vién véi cac hinh thirc
da dang va phu hop;

c) Pang ky va duoc co quan cé tham quyén phén cdng cham soc di tich lich
s, van hoa, cach mang; cham soc thuong binh, gia dinh 1iét si, gia dinh c6 cong
vGi nude, Me Viét Nam anh hung & dia phuong,
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4. Dam bao cac yéu cau khi lién két véi cac co sé gido duc nghé ngh1ep, CO SO
gido duc dai hoc dé thyc hién chuong trinh giao duc thuong xuyén ldy van bang
ctia hé théng gido duc quoc dan.

a)} bam bao cac yéu cdu vé co s& vat chat, thiét bi va can bd quan ly phu hop
v yéu cdu ciia tung nganh lién két dao tao;

b) Quan 1y gido vién thinh giang, quan ly hoc vién dé dam bao chit luong dao
tao;

c) Thuc hién tréch nhiém theo hop dong lién két dao tao; thuc hién ché do béo
4o véi cac co quan 6 thim quyén vé viée lién két dao tao.

5. Két qua glao duc va hiéu qua giao duc.

a) Két qua xép loai hoc luc, hanh kiém ctia hoc vién theo hoc chuong trinh
x0a mu chir va giao duc tlep tuc sau khi biét chir, chuong trinh gido duc thuong
xuyén cép trung hoc co s& va chuong trinh gido duc thudémg xuyén cap trung hoc
pho théng dap tmg muc tiéu gido duc;

b) Hoc vién hoc cac chuong trinh gido duc dap Umg ycu cau cla ngudi hoc,
cap nhat kién thirc, k§ néng, chuyén giao cong nghé c¢6 kha ning vén dung kién
thirc vao thyc tién;

c) Hoc vién hoan thanh cdc chuong trinh gido dyc dap img yéu cdu clia nguoi
hoc, cap nhét klen thuc, k¥ néng, chuyén giao cong nghé gbp phan dap tmg dugc
yéu cau phat trién kinh té x4 hdi cia dia phuong.

~ Trung tam gido dyc thudng xuyén dugc danh gia va cong nhén dat tiéu chuan
chat lugng giao duc véi 3 cap do:

a) Cép o 1: Trung tAm gido duc thuong xuyén c6 tir 60% dén dudi 70% tidu
chi dat yéu cau;

b) Cép d6 2: Trung tam giao dyc thuong xuyén cé to 70% dén dudi 85% tiéu
chi dat yéu céu;

0 Cép do 3: Trung tam gido dyuc thudng xuyén co it nhét 85% tiéu chi dat yéu
cau.

k) Can cir phap ly caa TTHC: Thong tu s6 42/2012/TT-BGDDT ngay 23
thang 11 nam 2012 cua Bo truorng B& Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé

tiéu chuin déanh gia chat luong giao duc va quy trinh, chu ky ky kiém dinh chéat
lugng gido duc co s& gido duc pho thong, co s& gido duc thuomg xuyén.



IX. Linh vye: Gido duc Pai hoc

55. Chia, tach, sap nhip, hop nhit co sé gido duc ¢6 von ddu tw nuéc
ngoai

a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Ngudi yéu cau giai quyét tha tuc chuan bi day di cac gidy to theo
thanh phan, s6 lugng ho so da duogc quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chuc tiép nhan hé so cé trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
diy du nodi dung hd so:

_+ Truong hop ho so thiéu, hodc khéng hop 16: Huong dan cu thé (01 lan,
bdng Phiéu huong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung dung quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop I¢: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Pao tao.

- Budce 3: 8o Gido duc va Dao tao t1ep nhéan, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet hé so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé& Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién bwu dién).

- Budc 4: Trung tdm co trach nhiém giao tra két qua tryc tiép hodc qua hé
thdng biru dién cho duong su.

b) Céch thite thwe hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - dwong 1, Khu céng nghiép Bién Hoa |,
phueomg An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Péng Nai) hoic giti qua bing hinh thirc
dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phin ho so:

- Van ban dé nghi chia, tach, sap nhép, hop nhét co s¢ gido duc;

- Mot trong cac loai gidy t& twong Ung sau day:

+ Quyet dinh chia co s¢ giao duc co vén déu tu nude ngoai di dugc cha sé
hiru co sé& gido duc théng qua. Quyét dinh chia co s gido duc phai tudn tha cac
quy dinh cta phap lut hién hanh va phai c6 cac ndi dung vé tén, dia diém cua co
s& giao dyc bi chia; tén va dia diém clia co s& gido duc s& thanh lap; nguyén tic va
thu tuc chia tai san; phuong an sir dung lao ddng; thoi han va thu tuc chuyén doi
phan vdn gbp clia co s& gido duc bj chia sang co s& gido duc méi thanh lép;
nguyén tic giai quyét cac nghia vu cla co s& gido duc bj chia; thoi han thuc hién
chia co s gido duc. Quyét dinh chia phai dugc giri dén tit ca cac chu ng va thong
bao cho ngudi lao dong biét trong thoi han 01 thang, ké tir ngay thong qua quyét

dinh;
' + Quyét dinh tach co s& gido duc c6 vdn dau tr nude ngoai di duoc chu s
hiru co s& gido duc théng qua. Quyét dinh tich co sé gido duc phai tuin tha cac
quy dinh ctia phap luat hién hanh va phai c6 cac ndi dung vé tén, dia diém cua co
SO gido duc bj tach; tén va dia diém cua co s& glao duc sé& thanh lap; gia tri tai san,
cac quyén va nghia vu dugc chuyén tir co so giao duc bj tach sang co so glao duc
s€ thanh 14p; phuong an sir dung lao dong; thoi han thyc hién tach co sé gido duc.
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Quyét dinh tach phai dugc giri dén tét ca céc chi ng va thong béo cho ngudi lao
dong biét trong thoi han 1 thang, ké tir ngay thong qua quyét dinh;

+ Hop dong sap nhip do nguoi dai dién theo phap luat cia cac co s¢ g1a0 duc
¢6 lién quan soan thao. Hop dong sap nhap phal ¢6 cac ndi dung chi yéu vé tén,
dia chi tru s& chinh ctia co s& gido duc nhan sap nhép; tén, dia chi tru s& chinh cua
co s& gido duc bi sap nhép; thd tuc va diéu kién sap nhap; phuong an sir dung lao
d6ng; thoi han, thi tuc va diéu kién chuyen dm tai san, chuyén d6i phin vén gop
cua co s¢ giao duc bi sap nhdp thanh phan von gop clia co s gido duc nhén sap
nh@p, thoi han thuce hién sap nhap;

+ Hop dong hop nhit do ngudi dai dién theo phap luét cia cac co so giao duc
co lién quan sogn thao. Hop ddng hop nht phai ¢6 cic ndi dung chu yéu vé tén,
dia chi tru s¢ chinh cua céc co so g1ao duc bi hop nhét; tén, dia chi tru s& chinh cia
co s& gigo duc hop nhit; thd tuc va diéu kién hop nhét; phuong an su dung lao
dong; thoi han, thu tuc va diéu kién chuyen do1 tai san, chuyén déi phan vén gop
clia co s& gido duc bj hop nhét thanh phan von gop clia co s& glao duc hop nhat,
thai han thuc hién hop nhét; du thao quy ché hoat dong cua co s¢ gido duc hop
nhét.

- S6 lwgng: 06 bd hd so, trong d6 c¢6 01 b hé so gbe
d) Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tlr ngay nhan dugc ho so hop

e) Co quan thyce hi¢n TTHC:

S& Gido duc va Pao tao, B Giao duc va DPao tao, Phong Giao duc va Pao tao

f) Pbi twong thwe hién TTHC: Nha dau tu nudc ngoai.

g) Miu don, miu to khai: Khong

h) Phi, ¢ phi: Khong

i) Két qua cia TTHC: Quyét dinh cho phép chia, tach, sap nhap, hop nhét co
s¢ gido duc ¢ von dau tu nudc ngoai clia co quan cd tham quyén.

j) Yéu cau hodc diéu kién dé thye hién TTHC:

Viéc chia, tach, sap nhap, hop nhét co s& giao duc cd vbn dau tu nude ngoai
phai dam bao cac nguyén tac sau day:

- Dap {mg cAc yéu cau phat trién kinh té, x3 hoi cua Viét Nam;

- Phu hop véi quy hoach mang ludi cic co sé gido duc;

- G6p phén nang cao chét luong va hiéu qua gido duc;

- Pam bao quyén loi cia can b, vién chirc, ngudi lao dong, nha gido va
nguoi hoc cda co s& gido duc;

- Co s& gido duc moi duge hinh thanh sau qua trinh chia, tach, sap nhap, hop
nhit co s glao duc phai dap tmg diy du cac dieu ki¢n quy dinh tai cac Piéu 28,
29, 30, 31 cta Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP va Didu 1 Nghi dinh s6 124/ND- Cp

ngay 29 thang 12 ndm 2014 cda Chinh phu sira d5i khoan 6 Diéu 31 Nghj dinh sé
73/2012/ND-CP.

k) Cin cir phap 1y caa TTHC:



- Nghi dinh 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cla Chinh phi vé Quy dinh ve
hgp tac, dau tu cia nudce ngoai trong linh vuc giao duc

- Nghi_dinh 124/2014/ND-CP ngay 29/12/2014 ciia Chinh pha vé Sira doi
khoan 6 Diéu 31 Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2012 cua
Chinh phud quy dinh vé hgp tac, dau tu cia nudce ngoai trong linh vuc giao duc

56. Giai thé co sé gido duc ¢6 von dau tw nuwde ngodi

a) Trinh tyr thye hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bi day di cac gidy to theo
thanh phan, s6 lugng ho so dd dugc quy dinh tai thu tuc nay.

- Budc 2: Nop hé so tai Trung t4m hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):

Cong chire tiép nhan hd so c6 trach nhiém hudng dén, kiém tra tinh phap 1y, tinh
dy du ndi dung hod so:

_ + Truong hop ho so thieu, hogc khong hop 16: Huong dan cu the (01 lan,
bang Phiéu huong dan) d€ duong su bi€t cung cap, bo sung dang quy dinh.
+ Truong hop hd so day du, hop I¢: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hé so vé S6 Gido duc va Pao tao.

- Buoce 3: 8¢ Gido duc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet ho so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tAm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hogc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thire thye hi¢n: N(f)p'hé so tai Trung tdm hanh chinh cdng tinh (Pja
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - dwong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa I,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai) hodc gui qua bang hinh thirc
dich vy buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh phin ho so: |

+ Vin béan dé nghi giai thé co s¢ gido duc;

+ Quyét dinh giai thé co s& gido duc bao gém:

Tén, dia chi tru s& chinh cia co s& giado duc;

Ly do giai thé;

Thoi han, thi tuc thanh 1y hop ddng va thanh toan céc khogftn no cda co so
gido dyc; uu tién cho vi¢e thanh todn cac khoan ng luong, trg cap thoi viéc, bao
hiém x3 héi theo quy dinh cia _phap luat va cac quyén loi khac cta nguoi lao dong
theo thoa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két, sau do 13 dén no

thué va cac khoan ng khac. Sau khi da thanh toan hét cac khoan ng va chi phi giai
thé, phan con lai thude vé chi s& hitu co s giao duc cé von déu tu nudce ngoai;

Phuong an xir 1y cac nghia vu phat sinh tir hgp ddng lao dong;

Cac bién phap bao dam quyén lgi cua ngudi hoe, can bd, giang vién, giao vién va
nhitng ngudi lao dong khac;
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Ho, tén, chir ky ciia ngudi dai dién theo phap luat cua co s& gido duc.

+ Co sé glao duc budc pha1 chim dut hoat déng va giai thé theo quyet dinh
cua co quan quan ly nha nudc vé glao duc, day nghé do vi pham quy dinh v¢& quan
ly, td g:huc va hoqt dong cug co s& giao duc hoidc theo ban an, quyet dinh ctha goa an
can b6 sung Quyet dinh cham dirt hoat dong cla co quan quan ly nha nude veé gido
duc, day nghé hodc ban an, quyét dinh cua Toa an.

- SO lwgng: 06 bd hd so, trong d6 ¢6 01 bd hd so gbce

d) Théi han giai quyét:
_ Vanban dong )’/‘Vé nguyén tic cho giai thé co s& giao duc: 15 ngay lam viéc,
ke tir ngay nhén du ho so hop 1€.
Quyét dinh xac nhén viéc giai the co s& gido duc cé von dau tu nude ngoa1
10 ngay lam viéc, ké tir khi nhén di hd so hop 18.
¢) Co quan thye hi¢gn TTHC:
S& Giao duc va Pao tao, B6 Giao duc va Pao tao, Phong Giao duc va Dao tao
f) Pdi twong thyc hién TTHC: Nha dau tr nude ngoai.
g) Miu don, miu to khai: Khong
h) Phi, 1€ phi: Khong
i) Két qua cia TTHC: Van ban dong ¥ vé nguyén tic cho giai thé co s& gido

duc cua co quan cd thAm quyén. Quyét dinh xac nhan viéc giai thé co s& giao duc
¢ von dau tu nudc ngoai.

j) Yéu cau hogc diéu kién dé thwe hién TTHC: Nop hé so theo quy dinh.
k) Can cir phap ly cia TTHC:
- Nghi dinh 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cua Chinh phu vé Quy dinh vé
hop tac, dau tu cia nudc ngoai trong linh vue gido duc
57. Bo sung, diéu chinh cac hoat dong glao duc, nganh dao tao, mé rong
quy md, dbi twong tuyén sinh, diéu chinh ndi dung, chu'o'ng trinh giang day

doi véi co so gido duc hodic phin hidu ciia co sé gido duc c6 vén diu tu nuée
ngoai tai Viet Nam

a) Trinh ty thyc hién:

- Buge 1: Nguoi yéu cAu giai quyét thu tuc chudn bj day du céc gidy to theo
thanh phan, so lugng ho so d& duge quy dinh tai thu tyc nay.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh «cOng tinh (goi la Trung tam):

Cong chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
diy di ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so thiéu, hodc khong hop 1é: Hudéng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu hudmg dan) dé duong su biét cung cép, bd sung diing quy dinh,

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Dio tao.
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- Bude 3: 86 Gido duc va Dao tao t1ep nhan, giai quyet nhdp tinh trang giai
quyet hé so 1én Phan mém quén ly, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két quaé ho so thong qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hosc qua hé
théng buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Dja
chi: Tang 6. Cao éc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu céng nghzep Bién Hoa 1,
phudng An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai) hodc giri qua bang hinh thuc
dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, sb lwrong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghj bd sung, diéu chinh c4c hoat dong gido duc, nganh dao tao,
m¢ rong quy mo, ddi tuong tuyén sinh, diéu chinh ndi dung, chuong trinh giang

day d6i véi co s6 gido duc hodc phén hiéu cia co sé gido duc c6 von dau tu nude
ngoai tai Ha Noi.

+ Giai trinh va kém theo cac hé so bb sung, diéu chinh lién quan.
- 86 lugng: 03 bd hd so

d) Théi han giai quyét: Trong thei han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén du
hé so hop 16

e) Co quan thyc hién TTHC: So Gido duc va Pao tao

f) Dbi twgng thyre hién TTHC:. C4 nhan, té chirc

g) Méu don, miu to khai: Khong

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua ciia TTHC: Cép glay chimg nhén dleu chinh hoat dong glao duc,
nganh dao tao, m¢ rong quy md, d6i tuong tuyén sinh, diéu chinh nd1 dung,

chuong trinh giang day d6i VOl co 56 gido duc hodc phan hiéu cia co s& gido duc
c6 von dau tu nude ngoai tai Pong Nai.

j) Yéu cau hodc diéu kién dé thye hiér TTHC: Nop hd so theo quy dinh.
k) Can c& phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh pht vé Quy dinh vé
hop tac, ddu tu clia nudce ngoai trong linh vuc gido duc

- Thong tu 56 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 ctia B6 GD&PT
hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh 73.

58. Cho phép hoat dong gido duc doi véi co sé giao duc hodc phin hiéu
clia co' sé' gido duc c6 von diu tu nuéc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh ty thywe hién;

- Buoc 1: Nguoi yéu ciu giai quyét thu tuc chudn bi day dui cac gidy to theo
thanh phin, sb lugng ho so di duge quy dinh tai thu tuc nay.
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- Budc 2: Nop hd so tai Trung t&m hanh chinh cdng tinh (goi la Trung tdm):
Céng chirc tiep nhén ho so ¢6 trach nhi¢m huéng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
déy du ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so thiéu, hoic khong hop 1€: Hudng dan cu thé (01 lan,
bing Phiéu hudng dan) d& duong su biét cung cép, bd sung dung quy dinh.

+ Truorng hop hé so day du, hop 1¢: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngdy
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Giao duc va Pao tao.

- Buoce 3: 8¢ Gigo duc va Pao tao t1ep nhan, giai quyet nhdp tinh trang giai
quyet ho so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tAm (nhdn va giao
két qud hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Buoc 4: Trung tdm co trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu di¢n cho duong su.

b) Céch thirc thye hién: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao oc Sonadezi, §6 1 - duong 1, Khu cong nghzep Bién Hoa 1,
phutong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) hodc giti qua bang hinh thirc
dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lweng ho so:

- Thanh phén hd so:

+ Van ban ding ky hoat dong gido duc.

+ Ban sao ¢6 chimg thuc Quyét dinh cho phep thanh lap co s& glao duc hoac
Quyét dinh cho phép mé phan hiéu cta co s& gido duc, déng thoi gm kém hé so dé
nghi cho phép thanh 14p hoic cho phép m¢ phén hi¢u cia co s& gido duc.

+ Quy ché tb chirc, hoat ddng cua co s& gido duc hodc phan hi¢u cia co so
gido duc.

~ + Béo céo tién d9 thyc hién dy 4n dau t, tinh hinh gop von, vay von, tong sb
von dau tu da thuc hién.

+ Béo cdo gidi trinh vé viée co s glao duc ho#c phén higu cla co s¢ gido duc
da dap ung céac diéu kién quy dinh tai cac biéu 28, 29, 30, 31 ciia Nghi dinh so
73/2012/ND-CP va Diéu 1 Nghi dinh sé 124/ND- CP ngay 29 thang 12 nam 2014

cia Chinh phi sira d6i khoan 6 Diéu 31 Nghi dinh sb 73/2012/ND-CP, ddng thoi
gui kem:

1. Danh sach Hiéu truong (Giam déc), Pho Higu truong (Ph6 Giam dbe),
truong cac khoa, phong, ban va ké toan truong. D6i véi hd so dé nghi cép phép
hoat dong gido duc cua phan hiéu, can bd sung danh sach can b phu trach phén
hiéu va co cdu, bd may td chirc cia phan higu;

2. Danh sach va 1y lich ¢4 nhan cua can bd, giao vién, giang vién (co hitu,
thinh giang);
3. Ca‘ip hoc, trinh d6 dao tao, nganh, nghé dao tao;

4. Chuong trinh, ké hoach giang day, tai liéu hoc tap, danh myc séch gido
khoa va tai liéu tham khao chinh;



5. Déi tuong tuyén sinh, quy ché va thoi gian tuyén sinh;

6. Quy ché dao tao;

7. Quy md dao tao (hoc sinh, sinh vién, hoc vién);

8. Cac quy dinh vé hoc phi va cac loai phi lién quan;

9. Quy dinh vé kiém tra, danh gia, cong nhin hoan thanh chuong trinh mén
hoc, mé dun, trinh d6 dao tao;

10. MAu van bang, chimg chi sé dugc sir dung.

+ Gidy to lién quan dén thii tuc mé nganh theo quy dinh cia phap luat ddi véi
cac truong hop phai lam thu tuc md nganh.

- S6 lwong: 06 bd hd so (01 bd gde)

d) Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén duogc hd so hop
18,

¢) Co quan thye hién TTHC: S¢ Giado duc va Dao tao; B¢ Gido duc va Dao
tao, Phong Giao duc va Dao tao

f) P6i twong thyc hién TTHC: Nha dau tr nudc ngodi

g) Mau don, miu t& khai: Khong

h) Phi, I€ phi: Khong

i) Két qua cia TTHC: Quyét dinh cho phép co s gido duc co vén dau tu
nudc ngoai hoat dong gido duc cua co quan c¢o thim quyén,

j) Yéu cau hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

D3 kién toan bd may, co cdu td chirc ciia co s& gido duc hodc phéan hiéu cia
co sO gido duc.

- Cb quy ché t6 chirc va hoat dong clia co s& gido duc phit hgp véi quy dinh
cua phap luat.

- Pap tmg céc diéu kién vé& vén dau tu, co s& vat chat, thiét bi, chuong trinh
gido duc, ddi ngii nha giéo quy dinh te_ii’céc bieu 28, 29, 30, 31 caa Nghi dinh so6
73/2012/ND-CP va Dicu 1 Nghi dinh s6 124/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2014
cua Chinh phu sira d6i khoan 6 Diéu 31 cia Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP.

- Pap {mg céc diéu kién vé mé nganh dbi véi co sor gido duc phai thuc hién
thi tuc mé nganh theo quy dinh cua phap luat.

- Dap ting yéu cau vé thoi han ding ky hoat dong gido duc quy dinh tai Diéu
45 cia Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP.

k) Can cir phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh 73/2012/ND-CP ngdy 26/9/2012 ciia Chinh phi vé Quy dinh vé
hop tac, dau tu cua nude ngoai trong linh vye gido duc

- Nghj dinh 124/2014/ND-CP ngay 29/12/2014 cua Chinh phu vé Sira doi
khoan 6 Diéu 31 Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2012 cia
Chinh phu quy dinh vé hop tac, dau tu cua nudc ngoai trong linh vuc gido duc
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59. Cho phép m¢& phéin hiéu cia co sé giao duc cé von dau tr nwéc ngoai
tai Viét Nam
a) Trinh tu thuc hién:
- Buoc 1: Nguoi yéu cau giai quyét thu tuc chudn bj ddy du cac gidy t& theo
thanh phan, so6 lugng ho so da duge quy dinh tai thu tuc nay.
- Budc 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):

Cong chuc tiép nhan hé so c6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
dy du ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so thiéu, hodc khong hop 1¢: Huong dan cy thé (01 ldn,
bang Phiéu huéng dan) dé& dwong su biét cung cp, bb sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hé so day du, hop 1é: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Pao tao. |

- Budc 3: Sé Giao duc va Dao tao tlep nhén, giai quyet nhdp tinh trang giai

quyet hd so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tAm (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm cé trach nhiém giao tra két qua truc tiép hoac qua hé
thdng buru dién cho duong su.

b) Céch thirc thye hi¢n: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tlnh (Dia
chi: Tang 6, Cao oc Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghiép Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai) holic giri qua bang hinh thirc
dich vu buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén hd so:

- Trudng hop co sd gigdo duc ¢o vbn diu tu nudc ngoai d duoc cap Gidy
ching nhén déau tu déng thoi 13 Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh va Gidy phép
hoat dong giao duc truéc ngay Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ¢6 hiéu luc thi phai
chun bi hd so nhu sau:

+ Van ban dé nghij cho phép thanh lap co s& gido duc;

+ Ban sao ¢6 chung thuc Gidy chimg nhin déu tu dong thoi 1a Gidy ching
nhan dang ky kinh doanh, Gidy chimg nhén dAu tr diéu chinh (néu c6) kém hé so
dé 4n da duoc phé duyét;

+ Gidy phép hoat dong gido dyuc dang con hiéu luc;

+ B4o c4o tinh hinh trién khai du 4n déu tu theo ndi dung déng ky dau tur tai
Gidy chimg nhén dau tu;

+ B4o cdo két qua hoat dong gido duc trong thoi gian 03 ndm gén nhat.

- bbi vai cac co s& gido duc co von dau tur nudc ngoai md phan hiéu theo
Nghj dinh s6 73/2012/ND-CP thi phai chudn bi hd so nhu sau:

+ Van ban dé nghi cho phép mé phan hiéu cua co s gido duc.

+ Ban sao c6 chimg thyce gidy chitng nhan d4u tu gén véi viéc md phan hiéu
clia co s& gigo duc hoic Gidy chimg nhén déu tu diéu chinh.



+ Bén sao ¢6 chimg thyc gidy to kiém dinh chat lugng hodc gidy tor cdng nhan
chét lugng ciia co quan c6 thdm quyén ciia Viét Nam hodc cua nuée ngoai.

+ Pé &n chi tiét dé nghi m¢ phan hiéu cia co s gido duc, trong d6 xac dinh

r3:
* Tén goi cuia phan higu; muc tiéu, nhiém vy gido duc; dy kién co chu bd may
t6 chirc, quan 1y, diéu hanh va cac hoat dong gido duc tai phén hiéu;

* Du kién cu thé ké hoach xay dung, phat trién va quy mo dio tao cia phan
hi¢u trong timg giai doan, trong d6 lam rd kha ning dap g cac diéu kién vé co s¢
vat chat thiét bi; chuong trinh gido duc; doi ngii nha gido pht hop véi quy dinh tai
cac Diéu 29, 30, 31 cia Nghj dinh s§ 73/2012/ND-CP va Diéu 1 Nghi dinh 50
124/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2014 cta Chinh phu sua d6i khoan 6 Diéu 31
Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP cta Chinh phu quy dinh vé& hop tac va diu tu cia
nuéc ngoai trong linh vue gido duc.

+ Vén ban chép thuan giao dAt hoac cho thué dat dé xay dung phén hiéu va
théa thuan v& nguyén tic thué co so vat chit sin c6 phu hop v6i quy dinh tai khoan
6 Piéu 29 ctia Nghij dinh s6 73/2012/ND-CP vi cac giay to phap Iy ¢o lién quan.

+ Dur 4n dau tu xay dung co s& vat chat, gobm phan thuyét minh va thiét ké chi
tiét phan hiéu cia co s& gido duc trong trudng hop xay dung co s& vat chét.

- S6 lwgng: 06 bd hd so (01 bd gbc)
d) Théi han giai quyét:

- Déi voi dbi tuong thuc hién thu tuc mé phan hiéu cla co s¢ gido duc ¢6
vén déu tu nudc ngoai theo Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP: 40 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc hd so hop 18.

- Péi véi co s gido duc ¢ vén dau tu nude ngoai da duoc cap Gidy chimg
nhin dau tu ddng thoi 1a Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh va Giay phep hoat
dong gido duc trudc ngay Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ¢6 hidu luc thuc hién thu
tuc m& phén hiéu: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1€.

¢) Co quan thye hi¢én TTHC: S¢ Gido duc va Dao tao
f) P6i twong thwe hién TTHC: Nha dau tu nude ngoai
g) Mau don, miu to khai: Khong

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua cia TTHC: Quyet dinh cho phép thanh 1ap phén hig¢u cua co so
gido duc c6 von dau tu nude ngoai cua co quan cé tham quyén.

i) Yéu cau hoic diéu kién dé thure hién TTHC:

Céc co s& gido duc c6 von dau tu nude ngoai duge phép mé phan hiéu bao
gém:

+ Co sé& dao tao, bdi dudng ngén han.
+ Co s& gido duc nghé nghiép.

+ Co s0 gido duc dai hoc.
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- C6 Gidy chimg nhén déu‘ tur gdn vdi viéc md phan hiéu cia co sé gido duc
hodc Giay chimg nhan dau tu diéu chinh.
- b3 duoc co quan, tb chirc kiém dinh chét lugng hoéc co quan ¢é thidm quyén
cua Viét Nam hodc cua nude ngoai cong nhan vé chat lugng.
_ - C6 D¢ an chi tiét mé phan hiéu cia co s gido duc theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 42 cua Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP.
- Dap (mg diéu kién quy dinh tai cac diém c, d khoan 1 Diéu 36 cia Nghj dinh
s0 73/2012/ND-CP.
- C6 du niing lyc tai chinh dé thyc hién dy 4n dau tw m& phén higu theo muc
quy dinh tai Piéu 28 cua Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP.
k) Cin cir phap ly cia TTHC:
- Nghj dinh 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ciia Chinh phu vé Quy dinh vé
hop tac, diu tr ciia nude ngoai trong linh vire gido duc

- Nghi dinh 124/2014/ND-CP ngay 29/12/2014 cta Chinh pht vé Sira dbi
khoan 6 Diéu 31 Nghi dinh 50 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 9 ndm 2012 cua
Chinh phu quy dinh vé hgp tac, ddu tu cia nudc ngoai trong linh vuc gido duc

- Théng tu s& 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 ctia B6 GDDT vé viée
huéng dan thi hanh mét s6 di€u cua nghi dinh 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cua
Chinh phi quy dinh vé hgp tac, dau tu cia nudce ngoai trong linh vuc giao duc

60. Cho phép thanh lip co s& giao duc co vén diu tw nuée ngoai tai Viét
Nam

a) Trinh ty thue hién:

- Budge 1: Nguoi yéu ciu gial quyét tha tuc chudn bi diy du cac gidy to theo
thanh phan, s lugng ho so dd dugc quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tAim hanh chinh «cdng tinh (goi la Trung tam):
Cong chire tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du ndi dung hé so:

+ Trudng hop hd so thiéu, hosc khong hop 1¢: Hudng dan cu thé (01 lan,
bdng Phiéu huomg dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dung quy dinh.

+ Truong hop hd so day du, hop 1¢: Tiép nhan, in Phiéu bién nhin, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hé so vé S¢ Gido duc va Pao tao.

- Bude 3: S¢ Giao duc va Dao tao tlep nhéan, giai quyet nhép tinh trang giai
quyet hd so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tim (nhdn va giao
két qua ho so théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm cé trach nhiém giao tra Kkét qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Céch thire thye hién: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cdng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, Sé 1 - duong 1, Khu cong nghtep Bién Hoa 1,

phiurong An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc gl qua bing hinh thirc
dich vu buu dién.
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¢) Thanh phén, s6 hrgng ho so:
- Thanh phin hd so:

Trudmg hop co sé gido duc co von dau tu nude ngoai di dugc cip Gidy
ching nhan du tu dng thoi 14 Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh va Gidy phép
hoat ddng gido duc truéc ngay Nghi dinh sé 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 9 nim
2012 cua Chinh phu quy dinh vé hop tac, diu tur cia nudc ngoa1 trong linh vuc
gido duc (sau day goi tat la Nghi dinh sb 73/2012/ND-CP) ¢6 hiéu lyc thi phai
chuén bi hd so nhu sau:

+ Vin ban dé nghi cho phép thanh l4p co sé gido duc;

+ Ban sa0 ¢6 chimg thuc Gidy chimg nhén dau tu dong théi la Gidy chimg
nhén dang ky kinh doanh, Gidy ching nhén déu tr diéu chinh (néu c¢d) kém ho so
dé an da duogc phé duyét;

+ Gidy phép hoat dong giao duc dang con hiéu luc;
+ Béo cdo két qua hoat dong gi4o duc trong thoi gian 03 ndm gén nhat.

- D("')i’vc'vi co 8¢ gido duc theo quy dinh vé thil tuc tai khoan 1 Diéu 26 cia
Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP, ho so gom:

+ Vin ban dé nghi cho phép thanh 14p co s¢ gido duc;
+ Ban sao co chimg thuc Gidy chung nhéan diu tu;
+ P8 4n chi tiét thanh 1ap co s& gido duc, trong d6 xac dinh r5:

Tén goi cua co so giao duc; muc tiéu, nhiém vu giao duc; pham vi hoat dong
giao duc; van bing, ching chi s& cip; du kién co cdu bd may to chirc, quéan 1y, didu
hanh;

Du kién cu thé ké hoach xay dung, phat trién va quy mé dao tao cua co SO
giao dyc trong tung giai doan, trong d6 lam rd kha néng dap u'ng cac diéu kién vé
co s& vat chat, thiét bi; chuong trinh gido duc; doi ngii nha giao phu hop vai quy
dinh tai cac Diéu 29, 30, 31 ctia Nghi dinh sb 73/2012/ND-CP va Diéu | Nghj dinh
s6 124/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2014 cta Chinh pht stra ddi khoan 6 Diéu
31 Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP.

+ Vin ban chip thudn giao d4t hodc cho thué dét ctia Uy ban nhan dén cip
tinh d6i véi trucmg hop phai xay dung co s¢ vat chat (trong do6 xac dinh rd dia chi,
dién tich, moc gidi cna khu dat) va thoa thugn vé nguyén tic thué co so vat chat
sin c6 phu hop véi quy dinh tai khoan 6 Diéu 29 cta Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP
va cac gidy to phap 1y lién quan;

+ Du 4n du tu xdy dung co s& vat chit, gdm phén thuyét minh va thiét ké
chi tiét co s& gido duc ddi véi trudmg hop phai xdy dung co sd vat chi;

+ Vin ban chimg minh néng lyc tai chinh theo mirc quy dinh tai Diu 28 cua
Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP.

- Dc")ilvc')'i co ¢ gido duc theo quy dinh vé thi tuc tai khoan 2 Diéu 26 cua
Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP, ho so gom:
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+ Tai liéu quy dinh tai cic diém a, ¢ khoan 1 Didu 37 1ghj dinh sb
73/2012/ND-CP;

+ Van ban ghrfip thuén viéc thanh lap co s& gido duc tai dia phuong va chap
thuén vé nguyén tac s€ giao hodc cho thué dat cia Uy ban nhan dan cap tinh noi co
SO giao dug du kién thanh 1ap ho#c thoa thuan vé nguyeén tac thué dat hodc co so
vat chat san co phu hgp véi quy dinh tai khoan 6 Diéu 29 cua Nghi dinh so
73/2012/ND-CP;

+ Van ban chimg minh néng lyc tai chinh theo mirc quy dinb tai Diéu 28 cua
Nght dinh s6 73/2012/ND-CP.

- SO lwgng: 06 bd ho so (01 bd gde)

d) Thoi han gidi quyét:

- D61 v6i déi twgng thyc hién thu tue thanh 13p co s6 gido duc cb von dau tu
nude ngoai theo Nghi dinh 73/2012/ND-CP: 50 ngay lam viée ké tir ngay nhén du
hé so hop 1€.

- Péi vOi co sO giao duc ¢o v6n du tu nude ngoai di duge ca“ip’ Gidy ching
nhén dau tu dong thdi 12 Giay chimg nhén dang ky kinh doanh vé Giay phép hoat
dong gido duc trude ngay Nghi dinh s6 73/2012/NB-CP ¢6 hiéu luc: 30 ngay ké tir
ngay nhin da hé so hgp 1€.

¢) Co quan thye hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao

f) Po6i twong thye hién TTHC:. Nha dau tr nudc ngoai

g) Méu don, miu t& khai:

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qui cia TTHC: Quyét dinh cho phép thanh 1ép co s¢ gido duc co
vén déu tu nude ngodi ciia co quan ¢6 thdm quyén.

i) Yéu cau hoic diéu kién dé thyc hién TTHC:

D6i véi co s& gido duc theo quy dinh vé thi tuc tai khoan 1 Diéu 26 cua
Nghi dinh sé 73/2012/ND-CP:

+ D3 duoc cép Gidy ching nhan dau tu;

_+C6 Dé 4n chi tiét thanh 14p co s& gido duc theo quy dinh tai diem ¢ khoan
1 Diéu 37 cia Nghj dinh s6 73/2012/ND-CP;

+ Dbi véi truong hop phai xay dung co s¢ vt chét thi phai c6 vin ban giao
d4t hodc cho thué d4t ctia Uy ban nhan dén cap tinh giri kém dy an dau tur xay dung
co sO vat chat, gom phan thuyét minh va thlet ké chi tiét co s& gido duc va thoa
thuén vé nguyen tic thué co so vat chét sin cé phu hgp véi quy dinh tai khoan 6
Diéu 29 cua Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP va céc gidy t& phép 1y lién quan;

+ f)o1 v6i truong hop khong phai xay dung co s& vat chét thi phai c6 thdéa
thuan vé& nguyén tic thué co s¢ vat chat sén co phu hop véi quy dinh tai khoadn 6
Piéu 29 ctia Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP v cac gidy t& phép 1y lién quan;



+ C6 du niing lyc tai chinh theo mirc quy dinh tai Piéu 28 ctia Nghi dinh sé
73/2012/ND-CP.

- Ddi v6i co s6 gido duc theo quy dinh vé thu tuc tai khoan 2 Diéu 26 cua
Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP:

_+ C6 Dé én chi tiét thanh 13p co s& gido dyc theo quy dinh tai diém c khoan
1 Piéu 37 cia Nghi dinh s 73/2012/ND-CP;

+Co su chap thuén viéc mo co s¢ giao dyc tai dia phuong va chép thuan vé
nguyén tic s& giao hodc cho thué dit cua Uy ban nhén dan cép tinh, noi co so gido
duc du kién thanh 14p hodc thoa thusn vé nguyén tic thué dét hodic co s& vat chét
san c6 phi hop véi quy dinh tai khoan 6 Piéu 29 cha Nghi dinh;

+ C6 du niing lyc tai chinh theo muc quy dinh tai Piéu 28 cia Nghi dinh s6
73/2012/ND-CP.
k) Can ci&r phap ly ciia TTHC:
- Nghi dinh 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cta Chinh phu vé Quy dinh vé
hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vuc gido duc
- Nghi dinh 124/2014/ND-CP ngay 29/12/2014 cta Chinh phi vé Stra déi
khoan 6 Diéu 31 Nghi dinh sd 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh vé hop tic, dAu tu cia nude ngoai trong linh vuce giao duc
- Thong tu sd 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 clia B6 GDDT vé viée
hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia nghj dinh 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cua
Chinh phii quy dinh v& hop tac, du tur cta nudce ngoai trong linh vuc gido duc
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X. Linh vuc: Dao tao véi nwdc ngoai

61. Gia han dé 4n lién két dao tao véi nwée ngoai

a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cau giai quyét thi tuc chuan bi diy du cac gidy to theo
thanh phan, s6 luong ho so da duoc quy dinh tai thu tyc nay.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chirc tiep nhén ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day da ngi dung ho so:

1+ Truong hop 13(“) SO thiéu, hoic }(héng hop 1€: Huong dan cu thé (01 ldn,
bdng Phiéu hwong dan) dé duong su biét cung cap, b6 sung dung quy dinh.

+ Trudng hop hd so day du, hop 1¢: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Dao tao.

- Budc 3: S¢ Giao duc va Bao tao t1ep nhéan, gidi quyet nhdp tinh trang glai
quyet hd so 1én Phan mém quan 1y, giao két qua hé so vé Trung tAm (nhdn va giao
két qua ho so théng qua nhdn vién buu dién).

- Butc 4: Trung tam c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thye hign: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh céng tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghzep Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc giri qua béang hinh thirc
dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thianh phén hé so:
Vin ban dé nghi gia han do c4c bén lién két cung ky;
+ Bao c4o tong két hoat dong lién két dao tao trong thoi gian dugce cap phép;
+ Théa thuan (Hop ddng) hop tac dang con hiéu lyc gitra cac bén lién két;
+‘Kién nghi cac ndi dung can didu chinh (néu c6) trong Quyét dinh phé
duyét B¢ an lién két dao tao va giai trinh.
- S6 lwgng: 06 bd, trong dé c6 01 bd hd so gde
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop
18.
e) Co quan thyc hién TTHC: S& Gido dyc va Pao tao, Bé Gido duc va
Pao tao
f) P6i twong thyc hign TTHC:. Co s6 gido duc Viét Nam va co sé gido duc
nudc ngoai tham gia lién két dao tao.
g) Mén don, miu t& khai:
h) Phi, 1€ phi: Khéng



i) Ket qua cia TTHC: Quyét dinh gia han D& 4n lién két dao tao cua cép ¢6
tham quyén da phé duyét Dé an.

j) Yéu ciu hoic diéu kién dé thyc hién TTHC:

- Thuc hién dung quy dinh trong Quyét dinh phé duyét D& an lién két dao
tao, khong c6 hanh vi vi pham phdp luat Viét Nam va phap luit nuée ngoai;

- Chuong trinh dao tao hoac co s¢ gido duc nuée ngoai t1ep tuc dap umg céc
didu kién vé kiém dinh chét luong (13 chuong trinh da duge klem dinh chét luong

¢ nudc ngoai hodc 1a chuong trinh cua co sé¢ gido duc da dugc ) chirc kiém dinh
chat luong hodc co quan ¢6 thdm quyén cia nude ngoai cong nhan vé chét luong).

k) Cén cwr phap ly cia TTHC:
Nghi dinh 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cta Chinh phi vé Quy dinh vé
hop tac, ddu tu clia nude ngoai trong linh vuc giao duc
62. Phé duyét dé an lién két dao tao véi nude ngoai
a) Trinh ty thwe hién:
- Budc 1: Nguoi yéu cau giai quyét thu tuc chudn bi ddy du cac gidy to theo
thanh phan, s6 lwong hd so da dugc quy dinh tat thu tuc nay.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chic tiép nhdn hd so cé trach nhiém huémg dan, kiém tra tinh phép ly, tinh
day di noi dung ho so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hoic khéng hop 1&: Hudng dan cu thé (01 Ian,
bang Phiéu hwong ddn) dé duong su biét cung cap, b6 sung ding quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tiép nhén, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Dao tao.

- Budc 3: 8¢ Gido duc va Dao tao tlep nhan, giai quyet nhdp tinh trang giai
quyet ho so 1én Phan mém quan 1y, giao két qué ho so vé& Trung tdm (rhdn va giao
két qud hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodic qua hé
théng buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thyc hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Pia
chi: Tang 6, Cao éc Sonadezi, S6 1 - duong I, Khu cong nghzep Bién Hoa 1,
phuwong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc giri qua bang hinh thirc
dich vy buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwrgng ho so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban & nghj phé duyét Dé 4n lién két dao tao véi nudc ngoai do cac

bén lién két ciing ky.

+ Théa thuan (Hop ddng) hop tac giita cac bén lién két.

+ Gidy t& ching minh tu cich phap ly cla cac bén lién két: Ban sao ¢o
chimg thuc quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lép co s& gido duc hodc cac
tai liéu twong duong khac.
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+ Gidy to chimg minh co s& gido duc Viét Nam va co so gido duc nude
ngodai dugc phép dao tao trong linh vuc du dinh lién ket.

+ Gidy chung nhan kiém dinh chét luong cua chuong trinh dao tao nudc
ngoai hodc cia co s giao duc nude ngoai hoac gidy to cong nhén chat lugng cla
co quan c6 thim quyén.

+ Vin ban chip thuan v& cha truong cho phép lién két dao tao véi nudc
ngoai cta co quan chu quan déi vdi co so giao duc Viét Nam thudc co quan chu
quan.

+ Pé 4n lién két dio tao do cac bén lién két xay dung va cing ky, bao gém
cac ndi dung chil yéu sau ddy: Sy cin thiét, muc tiéu ctia chuong trinh lién két dao
tao; nganh va trinh d9 dao tao; diéu kién co s¢ vat chat, thiét bi; chuong trinh va
noi dung giang day; danh sach gido vién, giang vién du klen va 1y lich ¢4 nhan; d6i
tugng va tiéu chi tuyén sinh; quy md dao tao; hinh thirc t6 chuc kiém tra, danh gia;
van bang, chimg chi s& dugc cp, tinh tuong duong cua van bing nudc ngoai doi
v6i vin bang clia hé thong gido duc quéc dan Viét Nam; bién phap dam bao chat
lwong va quan 1y roi ro; bd phan phu trach chuong trinh lién két, 1y lich ca nhan
cua nguoi dai dién co s¢ g1ao duc Viét Nam va co s¢ giao duc nude ngoai tham gia
quan ly chuorng trinh; murc hoc phi, hd tro tai chinh clia ¢4 nhén, td chic Viét Nam
va nudc ngoai (nén c6), dur toan kinh phi, co ché quan ly tai chinh; trach nhiém va
quyén han cua cac bén lién két; trach nhiém va quyén han cta nha gigo, ngudi hoc.

- S6 lwong: 06 bd hd so trong do ¢6 01 bd hoﬂ so gbc ‘

d) Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop
1é.

e) Co quan thye hién TTHC: So Gido dyc va Dao tao, B0 Gido duc va
Pao tao

f) D6i twong thye hiégn TTHC: Co s6 gido duc Viét Nam va co s& gido duc
nuoc ngoai tham gia lién két dao tao.

g) Mau don, méu to khai:

h) Phi, I€ phi: Khong

i) Két qua ciia TTHC: Quyet dinh ph€ duyét/Van ban tur chéi phé duyét Bé
an lién két dao tao cia co quan ¢6 thim quyén.

i) Yéu ciu hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

Hb so phai dép img cac quy dinh tai Piéu 7, 8, 10, 11, 12 va 13 Nghi dinh s6
73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh pha quy dinh vé hop tac, dau tu cuia
nudc ngoai trong linh vyc gido duc;

k) Can cir phap ly caa TTHC:

- Nghj dinh 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cua Chinh pht vé Quy dinh vé
hop tac, dau tur cia mrde ngodi trong 1inh vuc gido duc

- Théng tu sb 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cia B6 GDDT vé viée
huéng dan thi hanh mot so dieu cua nghi dinh 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cua
Chinh phu quy dinh vé hop téc, dau tu cia nude ngoai trong linh vuc gido duc.
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THU TUC HANH CHINH TINH (Pang thuc hién theo Quyét dinh 1766)

I. Linh vwe: Gido duc Tiéu hoc

63. Cong nhan Trwong Tiéu hoc dat chuan Qubec gia

a) Trinh ty thure hién:

- Budc 1: Nguoi yéu clu giai quyét thi tuc chudn bj diy du cac gidy to theo
thanh phén, s6 lugng ho so da dugce quy dinh tai thu tuc nay.

- Buoc 2: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):

Cong chuc tiép nhén ho so ¢b trach nhiém huéng dén, kiém tra tinh phap ly, tinh
diy du ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so thiéu, hoic khéng hop 1¢: Huong dan cu thé (01 lan,
bang Phidu huéng dan) & duong su biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Trudong hop hd so day du, hop Ié: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hé so vé S& Giao duc va Pao tao.

- Budce 3: 8¢ Gido duc va bao tao tlep nhén, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet hd so 1én Phdn mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (nhdn va giao
két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tam c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buru dién cho duong su.

b) Cach thire thye hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Dia
chi: Tang 6, Cao 6c Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong ngh1ep Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc ndp truc tuyén qua
mang (dich vu mirc d¢ 3) giri qua bing hinh thite dich vu buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:
- Thanh phén ho so:
+ Bao cao ty kiém tra cia nha truong theo ting néi dung da duge quy dinh,
¢0 x4c nhén cua UBND cép x&;
+ Bao cdo két qua (bién ban) thdm dinh cta doan kiém tra cip huyén theo 5
tiéu chudn cua trudng chuan quoc gia;
+ Vin ban clia UBND cip huyén dé nghi UBND cap tinh kiém tra, cong
nhén.
- 86 lwgng ho so: 02 bd.
d) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 1&.
e) Co quan thye hién TTHC:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Gido duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop (neuco) S Noi vu, S& Ké hoach va Piu tu, S& Vin
hoéa, Thé thao va Du lich, S& Y té, S& Lao dong, Thuong binh va X3 hoi.

f) P6i twgng thye hién TTHC: T4 chirc.
g) Miu don, miu to khai: Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
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i) Két qua cia viée thwe hi¢n TTHC: prét dinh cbng nhin truong tiéu

hoc dat chuan quoc gia (mue d6 1/mirc d6 2) ctia Uy ban nhan dan tinh,

j) Yéu ciu hojc didu kién dé thye hién TTHC:

L. Piéu kién dat chuin qudc gia mirc do1:

Dat danh hi¢u truong tiéu hoc tién tjén cua ndm hoc truoc, dat cac tiéu chuin
cua trudng tiéu hoc dat murc chét lugng tdi thiéu va cac yéu cau sau:

T chire va quén ly nha trwong:

a) Thyc hién nhiém vu cua cac td chuyén mén, té vin phong

Nhé\trubng t6 chuc dinh ki cac hoat dong trao d6i chuyén mén, sinh hoat
chuyén dé, tham quan, trao doi hoc tip kinh nghiém véi céc truémg ban va ¢6 bao
cao danh gia cu thé doi véi moi hoat dong nay.

b) Quan ly hanh chinh va thuc hién cac phong trao thi dua

- Ung dung cong nghé thong tin trong cdng tac quan ly;

- Chu dong, sang tao va dat két~que’1 cao trong viéc thuc hién cdc cudc van
dong, phong trao thi dua theo hudéng dan clia nganh va quy dinh cia Nha nudc.

¢) Quan ly céc hoat déng giao duc

- Nha truong xay gt,mg ké hoach hoat d6ng nam }}QC, hoc ki, thang, t}ién; co
phuong huong phét trién timg thoi ki; ¢6 bién phap td chuc thuc hién ké hoach
dung tién do;

- Quan ly va sir dung hiéu qua co so vat chat dé phuc vy cho hoat dong day,
hoc va cac hoat dong gido duc khic;

- Cac tb chirc, doan thé va hoi déng nha truong duoc t6 chic va hoat dong cé
hiéu qua;

- - Nha trudng chép hanh sy chi dao truc tiép vé chuyén mén, nghiép vu cua
phong gido duc va dao tao. Thuc hién nghiém tuc béo cdo dinh ki va dot xuat (néu
¢0) tinh hinh gido duc tiéu hoc & dia phuong véi cp trén theo quy dinh.

Can by quan ly, gido vién, nhin vién va hoc sinh

a) Nang luc cua can bd quan ly

- Trinh @6 dao tao cua hi¢u truéng, phé hiéu trudng tir Cao déng Sur pham tré
1én; hiéu truong c6 it nhat 5 nam day hoc, pho hiéu truedng co it nhat 3 nim day
hoc (khong ké thoi gian tip su);

- Dénh gid hiéu trudng, phé hiéu trudng hing nam theo Quy dinh Chuén hidu
trueong truong tiéu hoc dat tir mic kha trd 1én.

b) S6 lugng, trinh d6 dao tao ciia gido vién

- Bdo dam du sé luong va co cdu gido vién dé day cac mdn hoc theo quy dinh
cua B§ Gido duc va Pao tao. Gido vién day cac mon thé dyc, 4m nhac, mi t’huét,
ngoai ngir va tin hoc chua qua dao tao su pham tiéu hoc phai duoc tip hudn va
dugc cap Chimg chi su pham tiéu hoc;

- C6 100% gido vién dat chuén trinh do dao tao, trong d6 it nhit 40% giao
vién dat trinh d6 trén chuan;
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- Cong tac dao tao, bdi dudng: nha truong c¢é quy hoach x&y dyng do1 ngi, ké
hoach bdi dudng dé tit ca gido vién dat chuin va trén chuin vé trinh d6 dao tao;
thuc hién nghiém tuc chuong trinh boi dudng thuong xuyén theo quy dinh cia B§
gido duc va Pao tao; tung gido vién co k& hoach va thuc hién tur bdi dudng nang
cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu; c6 it nhat 70% gido vién dugc xép logi kha,
g101 ve boi dudng thuomg xuyén, trong d6 cd it nhit 25% gi4o vién dugc xép loai
gidi vé bdi dudng thuong xuyen khong ¢ gido vién khéng hoan thanh ké hoach.

¢) Két qua danh gia, xép loai gido vién

-Co it nhat 50% giao vién dat loai kha tro Ién, trong d6 ¢ it nhit 15%
giao vién dat loai xuét sic theo quy dinh Chudn nghé nghiép gido vién tiéu hoc;

- Co it nhit 50% gido vién dat danh hiéu gido vién day gidi cAp truong, trong
do it nhat 20% giao vién dat danh hiéu day gidi cip huyén trd 1€n; khdng cé gido
vién yéu kém vé chuyén mon, nghi¢p vu.

Co s& vt chit va trang thiét bi day hoc

a) Dién tich, khudn vién, sin choi, sin tép

—‘Dién tich, khudn vién, sin choi, san tép thyc hién theo quy dinh hién hanh
tai Piéu 1€ trudng tiéu hoc;

- Pbi voi nhiing truong ¢ thanh phd, thi xa va thi trdn di duogc xdy dung tir
nim 1997 tré vé trude, do diéu kién dic thi, co thé van dung dé tinh dién tich
khudn vién nha truong la dién tich mét bing sir dung; ¢ sin choi, sén tdp dam bao

yéu cau cho hoc sinh luyén tap thudng xuyén, co hiéu qua; t6 chire duoe it nhét 1
budi/thang cho hoc sinh hoc tap thuc té & ngoai 16p hoc;

- Bao dam yéu cdu mdi truong su pham xanh, sach, dep, yén tinh, thoang mat,
thuén tién cho hoc sinh hoc tdp, vui choi; khong c6 hang quéan, nha & trong khu vue
trudng; mdi truong xung quanh khu vuc truedng sach, dep, an toan,

- Dién tich san choi, san tap thé duc thé thao (hodc nha da néng) dugc b tri,

xay dung theo quy dinh hién hanh tai Piéu 18 trudng tiéu hoc; sén trudng cd trong
ciy bong mat va cé tham co.

b) Phéng hoc, béng, ban ghé cho gido vién, hoc sinh

- Truomg c6 ti da khong qua 30 lop; mdi 16p cb toi da khong qua 35 hoc
sinh. C6 du 1 phong hoc/1 16p. Dién tich phong hoc dat tiéu chuin theo quy dinh
hién hanh cia B Y té.

- Kich thude, vt lidu, két cdu, kiéu dang, méau sic ban ghé hoc sinh bao dam
quy dinh hién hanh ctia B6 Gido duc va Pao tao, B§ Khoa hoc va Cong nghé, Bo
Y té.

¢) Khdi phong, trang thiét bi viin phong phuc vu cdng tac quan ly, day va hoc

- Khéi phong phuc vu hoc tap, kho1 phong hanh chinh quan tri thyc hién theo
quy dinh hién hanh tai Diéu I& trudng tiéu hoc;

- Khu nha bép, nha nghi (néu cé) phai dém bao diéu kién strc khée va an toan,
vé sinh cho hoc sinh.

d) Khu vé€ sinh, nha dé xe, hé théng nuée sach, hé théng thoat nude, thu gom
rac
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- Khu v¢ sinh cua can b, giao vién, nhan vién, hoc sinh dam bao yéu cau an toan,
thuén tién, sach s&€ va dugce xdy dung & vi tri phu hgp véi canh quan nha truong;

- C6 nha d xe cho c4n bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va dam bao an toan,
tién loi.

d) Thu vién

- Cb thur vién dat chuin tr& 1én theo quy dinh vé tiéu chuan thu vién trudng

pho thong do BY Gido duc va Dao tao ban hanh;

- Hoat d6ng cia thu vién dap ung nhu cdu nghién ciru, day hoc cua can b,
gido vién va hoc tap cua hoc sinh.

¢) Thiét bj day hoc va hiéu qua sir dung thiét bi day hoc

St dung thiét bj day hoc trong cac gio 1én 16p va tu lam mét s6 db dung day

hoc cua gido vién dam bao hiéu qua, dap img yéu cau d6i méi nédi dung, phuong
phap duoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc Tiéu hoc.

Quan h¢ gilra nha trudng, gia dinh va xa hji

_a) Nha truong chu dong, tich cuc tham muu véi céc cap uy Pang, chinh
quyén va phéi hgp véi cac to chirc doan thé cua dia phuong dé xay dung moi
treong giao duc lanh manh trong nha truimg va & dia phuong.

b) Nha truong ph01 hop voi cac t6 chirc doan thé ctia dia phuong, huy déng su
tham gia cua cong dong dé gido duc truyen théng lich sur, van hoa dan toc, dao dirc
10'1 song, phap luat, nghé thuat, thé duc thé thao cho hoc sinh va thyre hién muyc tiéu,
ké hoach giao duc.

¢) Cham soc di tich lich sir, cdch mang, cong trinh van hoéa; cham soc ga dinh
thuong binh, liét si, gia dinh c¢6 cong vdi Nude, Me Viét Nam Anh hiung & dia
phuong.

d) Huy dong dugc su dong gop vé cdng stc va tién clia ctia cac td chir, ca
nhan va gia dinh dé xay dung co sO vat chét; bd sung phuong tién, thiét bi day va
hoc; khen thudng gido vién day gidi, hoc sinh giéi va hd trg hoc sinh nghéo.

Hoat dong gido duc va két qua gido duc

a) Thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc

- Dgy du cac mdn hoc, dung chuorng trinh, ké hoach, dam bao yéu ciu cua
chuén kién thuc, k§ nang, lya chon néi dung, thoi lugng, phuong phép, hinh thirc
day hoc phii hop véi timg d6i twong va dap tng yéu cau, kha ning nhén thirc coa
timg hoc sinh;

- C6 it nhat 50% hoc sinh hoc 2 budi/ngdy va c6 ké hoach timg nam dé tang
s0 luong hoc sinh hoc 2 budi/ngay.

b) Céc hoat d6ng ngoai gid 1€n 16p cia nha truong

T chic cac hoat dong ngoai givr lén 16p theo ké hoach vé&i cac hinh thic
phong phu phit hop véi lira tudi hoc sinh va dat két qua thiét thuc.

c) Cong tac phd cap gido duc tiéu hoc

- Nha truong dat cac tiéu chi chuan phé cép gido duc ti€u hoc dung do tudi
murc d§ 1 tré 1én; khong co6 hién tugng tal mu chir & dia phuong;
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- T4 chue tot "Ngay toan dan dua tré dén truomg"; huy dong dugc 100% tré 6
tudi vao 1op 1; ty 1€ hoc ding d6 tudi dat tir 90% trd 1én.

d) Két qua xép loai gido duc cta hoc sinh

- Ty 1& hoc sinh xép loai gido duc tir trung binh tré 18n dat it nhéat 96%;

- Ty 1¢ hoc sinh xép loai gido duc kh4, gidi dat it nhat 50%, trong dé loai gidi
dat it nhat 15%;

- C6 hoc sinh tham gia va dat giai cac héi thi, giao luu do cdp huyén tr& 1én t6
chire.

d) T chirc cac hoat dong cham soc, giao duc thé chat, giao duc ¥ thirc bao vé
moi truong

- T4 chirc kham sirc khée dinh k¥, tiém ching cho hoc sinh;

- Tb ght’rc cho hoc sinh tham gia cic hoat dong bao vé mdi trudng, vui choi,
thé duc thé thao...

e) Hiéu qua dao tao cia nha truong

- Ty 1é hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc sau 5 nam hoc dat it nhit
90%;

- Tré 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat tir 95% trd 1én.

IL. Tiéu chuin trring tiéu hoc dat chuén qudc gia mirc d§ 2

bat céc yéu cdu dé cong nhan truomg tiéu hoc dat chudn quéc gia cip do 1 va
cac yéu cau sau:

T6 chirc va quan Iy nha trwomng

a) Quan ly hanh chinh

Ung dung coéng nghé théng tin vao cac linh vuc quan 1y cia nha truong cé
hiéu qua.

b) Quan Iy cac hoat dong giao duc, quan 1y can bg, giao vién, nhan vién

- Thure hién cdng tac quan ly mét cach sang tao, phat huy dugc kha néng cua
g1d0 vién, nhan vién trong viéc xay dung va phat trién nha truong;

- Phan cong nhiém vy cy thé hang nim cho timg gido vién, can bd, nhan vién
nha truong trong cac hoat dong gido duc, trong d6é ¢6 cong tac ho trg tré em co
hoan canh khé khan va tré em gai;

- T4 chirc cho 100% gido vién dugc tham gia boi dudng thuong xuyén va sinh
hoat chuyén dé thiét thuc va hiéu qua.

Can b§ quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh

a) Nang luc cia can bd quan ly

- Trinh dd dao tao cua hi€u trudng, phé hiéu trudng tir Pai hoc Su pham tré
lén;

- Danh gia hi¢u trudng, pho hiéu truéng hang nidm theo Quy dinh Chuén
hig¢u trudng truong ti€u hoc dat mirc xuét séc.

b) S6 lugng, trinh 6 dao tao va ning luc ciia gido vién



-Co g1a0 vién chuyén day cac mén thé duc, am nhac, mi thuat, ngoai ngif va
tin hoc; co gido vién tong phu trach Ddi Thiéu nién Tién phong Hb Chi Minh
chuyén trach;

- C6 100% giao vién dat chudn trinh d6 dao tao, trong do it nhit 70% gido
vién dat trinh d0 trén chudn;

- Niing lyc chuyén mon:

+ Linh hoat, sang tao trong viéc su dung cac phwong phap tich cuc trong day
hoc va glao duc hoc sinh. Hang ndm, gao vén co sang kéén kinh nghiém cai tién,
d6i méi phuong phap day hoc hoac két qua nghién ctru khoa hoc su pham (mg
dung dat loai kha, gidi tur cap truomg trd 1én;

+ C6 ké hoach giang day riéng cho hoc sinh giéi, hoc sinh yéu ctia lp;

+ Ung dung cdng nghé thong tin trong giang day mét cach higu qué;

+ Tham gia day du cac hoat dong chuyén mén, chuyén dé va hoat dong xa ho1
do nha trudng t6 chiic hodc phdi hop véi cdc co quan, doan thé t6 chirc;

+ Mdi gido vién phai c6 ké hoach phén dau sau khi duge danh gia theo Chuén
nghé nghiép do Bd Gido duc va Dao tao hudng dan dé khong ngimg néng cao trinh
do va nang lyc chuyén mén. K& hoach nay phai dugc luu trong h so c4 nhan cua
gido vién.

¢) Két qua danh gia, xép loai gido vién

-Coit nhat 75% giao vién dat loai khé tr& Ién, trong d6 ¢6 it nht 25% gido
vién dat loai xuét sic theo quy dinh Chuén nghé nghiép giéo vién tidu hoc;

- C6 it nhét 60% gido vién dat danh hiéu glao vién day gidi cip trudng, trong
do it nhat 30% giao vién dat danh hiéu day giéi cap huyén trd 1én; khong cé giao
vién yéu kém vé chuyén mon, nghiép vu.

- C6 it nhat 90% gido vién dugc xép loai kha, gioi ve bdi dudng thudong
Xuyén, trong 4o c¢o it nhat 30% gido vién duoc xép loai gidi vé boi dudng thuong
xuyén, khong co gido vién khong hoan thanh ké hoach.

Co s& vit chat va trang thiét bj day hoc

a) Ban ghé hoc sinh

Pam bao theo quy dinh hién hanh vé tiéu chuén ban ghé hoc sinh truong tiéu
hoc, trung hoc co s0, trung hoc pho thong.

b) Khdi phong, trang thiét bi phuc vu céng tac quan ly, day va hoc

- Co cac phong riéng bié:c dé day cac moén 4m nhac, mi thudt va tin hoc; c6
phong thuong truc, co phong dé day riéng cho hoc sinh ¢6 kho khén dic biét;

- Cac phong chirc nang co cac thiét bj thiét yéu dugc sip xep hop 1y, khoa hoc dé
phuc vu cac hoat dong ciia nha trudng va dugc ghi day du trong s6 nhat ky;

- Khu nha bép, nha #n cua hoc sinh, nha nghi phai dam bao diéu kién stc
khoe va an toan, vé sinh cho hoc sinh;

- C6 noi luu trix hd so, tai lidu chung.

¢) Thu vién phai dap ung nhu cau nghién ciru, day hoc cia cén bg, gido vién,
nhén vién, hoc sinh va c6 s0 nhét ky ghi day da hoat dong ctia thu vién.
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d) Thiét bi phuc vu day va hoc

- Nha trudng c6 mét sb thiét bi hién dai (may tinh, may chiéu projector) dé
phuc vu cho cdng tac giang day va hoc tap;

- Cé th dung ho so, dd dung day hoc cho gido vién va hoc sinh tai méi phong
hoc;

- Thiét bj phuc vu day hoc va thiét bi day hoc tu lam duoc sir dung hiéu qua
cao va dugc tang cudng, bo sung hang nam.

Quan hé giira nha trwong, gia dinh va xi héi

Hang ndm, nha truong tham muu v4i vy ban nhan dén x&, phudng, thi trin
(sau déy goi tit la UBND cap xa) t6 chirc toa dam, cam két va ki bién ban gilra nha

trudmg vdi cac t6 chirc doan thé, cha me hoc sinh vé viéc huy déng t6i da tré trong
d0 tubi di hoc, dic biét 1 tré ¢6 hoan canh kho khan, tré khuyet tat.

Hoat déng gido duc va két qua gido duc

a) Thyuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc

- C6 ké hoach gio duc cu thé dé bdi dudng hoc sinh ¢6 ning khiéu, phu dao
nang cao trinh d6 cho hoc sinh yéu va ké hoach gido duc hoa nhap cho hoc sinh
khuyét tat;

- C6 chu d& gido duc mdi nam hoc phi hop voi dic diém riéng ciia nha
truong;

- C6 it nhat 80% hoc sinh hoc 2 budi/ngay va c6 ké hoach dé tat ca hoc sinh
dugc hoc 2 budi/ngay.

b) Hoat dong ngoai gi& 1én lop

- T chirc cac hoat dong ngoal g10 1én 16p theo ké hoach véi céc hinh thic da
dang, phong phu dap img nhu cau phat trién cia hoc sinh va dat két qua t6t;

- Tang cudng gido dyc ki ning séng pht hop véi lira tudi hoc sinh;

- Danh thoi gian thich hgp cho Hoc sinh dugc hoc tap va thuc hién cac hoat
dong ngoai khoa trong nam hoc.

¢) Cong tac phd cap gigo duc tiéu hoc

- X4 noi truomg déng duge cong nhan phd cap gido duc tiéu hoc ding do tudi
mirc d¢ I trd 1én. Khong c6 ngudi mu chir trong do tudi;

- C6 ké hoach va bién phap cu thé dé huy dong tdi da tré trong dd tudi toi
truong va ho trg hoc sinh ¢6 hoan canh déc biét kho khan.

d) Két qua xép loai giao duc cta hoc sinh

- Ty 18 hoc sinh xép loai gigo duc tir trung binh tré lén dat it nhat 98%;

- T)? 1€ hoc sinh xép loai giao duc kha, gidi dat it nhét 70%, trong do loai gioi
dat it nhat 25%;

- C6 hoc sinh tham gia va dat giai trong cac hoi thi, giao luu do cp tinh tré
1én td churc.

e) Té chirc cac hoat ddng cham soc, gido duc thé chét, gido duc y thitc bao vé
maoi trudng
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- Tang cuong cac hoat dong vui choi, luyén tép thé dyc thé thao nhim phat
trién thé chat cho hoc sinh; phét hién, tao diéu kién va boi dudng nhimg hoc sinh
¢6 nang khiéu;

- T4 chire cho hoc sinh tham gia cac hoat dong bao vé méi truong, xdy dung
trudng 16p xanh, sach, dep, an toan.

g) Hiéu qué dao tao cia nha trudng

- Ty 18 hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc sau 5 nam dat it nhat 95%;

- Tré 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat tir 98% tr& 1én.

Trong do dleu kién dé trudng tiéu hoc dugce kiém tra, cong nhén dat muc chit
luong tdi thidu gom ¢b co s& vat chat doc lap, co du cac khdi 16p ctia toan cép hoc
va dat cac 5 tiéu chuén sau:

Tiéu chudn1: T6 chirc va quan Iy nha trudng
a) Co cdu to chirc bd may nha trudng

- Hiéu trudng, pho hi¢u truong va cac hoi déng (hoi dong truomg dbi véi
truomg cong lap, hoi dong quan tri ddi voi trudmg tur thyuc, héi dong thi dua khen
thudng va cac héi d6ng tur van khac) thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Piéu 1¢
trudmg tiéu hoc;

- Nha trudng co t6 chirc Pang Cong san Vlet Nam, Cong doan, Doan thanh
nién Cong san HO6 Chi Minh, Boi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi
déng Hb Chi Minh va cac td chire xmhoi khac theo quy dinh hién hanh tai Piéu 1¢
trudmg tiéu hoc;

- Nha trudmg c6 cc t6 chuyén mén, t6 vin phong va hoat dong theo quy dinh
hién hanh tai Diéu 1 trudng tiéu hoc.

b) Lép hoc, s6 hoc sinh, truong, diém truong

- Lop h(_)c,’sé hoc sinh trong mét 16p thuc hién theo quy dinh hién hanh tai
biéu Ié truong tiéu hoc;

_ - Dia diém dit trudng, diém truong thuc hién theo quy dinh hién hanh tai
biéu 1¢ truong ti€u hoc.

¢) Chap hanh chi truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha nudc, su

lanh dao, chi dgo cua cap uy Pang, chinh quyén dia phuong va co quan quan ly
gido duc cac cip; dam bao Quy ché dan cha trong hoat dong cuia nha truong

- Thye hign céc chi thi, nghi quyét cia cip Uy bang, chép hanh su quan ly
hanh chinh cua chinh quyén dia phuong, su chi dao vé chuyén mén, nghiép vu cua
co quan quan ly gido duc;

- Thyc hién ché do bao céo dinh ky, béo cao dot xuat theo quy dinh;
- Pam bao Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong clia nha truong.
d) Quan ly hanh chinh, thuc hién céc phong trao thi dua

- Hb so phuc vu hoat déng gido duc cua nha truong thuc hién theo quy dinh
hién hanh tai Diéu 1¢ truong tiéu hoc;

- Luu trir day du, khoa hoc hd so, van ban theo quy dinh ctia Luét Luru trir;
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- Thuc hién cac cudc van dong, t6 chuc va duy tri phong trao thi dua theo
huéng dan clia nganh va quy dinh ctia Nha nude.

d) Quan ly cac hoat ddng gido duc, quin Iy cén b, gido vién, nhén vién, hoc
sinh va quan ly tai chinh, dit dai, co s¢ vat chit A

+ Thyc hién nhi¢m vy quan 1€ céc hoat ddng gido duc va quan 1é hoc sinh:

+ Thyc hién chuong trinth gido duc, ké hoach day hoc do B§ trudng Bé Giao
duc va Pao tao ban hanh;

+ Phéan cong nhiém vu cu thé hang ndm cho tirg gido vién, can b, nhan vién
nha truong bao gém nhiém vu gi4o duc, hd trg tré em cé hoan canh khé khin va tré
em gai;

+ C6 sb liéu theo ddi dénh gia theo quy dinh vé sb lugng va chét luong gido
duc hoc sinh trong timg ndm hoc va trong 5 ndm hoc lién tiép;

+ C6 ké hoach va bién phép chi dao vé quan Iy cac 16p hoc & diém truong
dam bao chit lugng giang day;

+ C6 ké hoach, thyc hién va phdi hop véi co sé gido duc mdm non dé chudn
bi céc diéu kién thuén loi cho hoc sinh truée khi vao hoc 16p 1;

+ Thong ké va theo dbi hoc sinh dang hoc tai trudng va sb tré trong do tudi tir
6 dén 14 tudi ngoai nha truong, trong dia ban xa, phuong ma tnrdng theo ddi phéd
cap (chia theo d6 tuoi, gi6i tinh, thanh phin dén téc, khuyét tit, hoan canh khé
khén),

+ Thuc hién ding cdc quy dinh phap ludt vé quan ly tai san, tai chinh hién
hanh; cong khai cac ngudn thu, chi hing nam do hiéu trudng quan ly;

+ C6 s6 lién lac véi cha me hodc nguoi gidm hod hoc sinh.

- Thuc hién tuyén dung, quan ly can bg, gido vién va nhan vién theo quy dinh
hién hanh cua Luat Can bg, cng chirc, Luét Vién chirc, Diéu 1é trudng tiéu hoc va
cac quy dinh khac cda phap luit;

- Quan ly, sir dung dung quy dinh va hiéu qua tai chinh, dét dai, co s& vét chét
dé phuc vu céc hoat dong giao duc.

€) Bao dam an ninh trat tu, an toan cho hoc sinh va cho can bd, gido vién,
nhan vién

- Thue hi¢n cac quy dinh va x4y dung phuong an ddm bao an ninh trét tuy,
phong chong tai nan thuong tich, chdy né, phong tranh céc hiém hoa thién tai,

phong chéng dich bénh, ngd doc thuc pham, phong tranh cac té nan x3 héi trong
truong hoc;

- Bao dam an toan cho hoc sinh yé cho can bo, giao vién, nhan vién trong nha
trugng theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1€ trudng tiéu hoc;

- Khéng c6 hién tuong ky thi, vi pham vé giéi, bao lyc trong nha trudng.

Tiéu chuan2: Can b quan Iy, gido vién, nhan vién va hoc sinh

a) Nang luc cua can bd quan 1é
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- Trinh d6 dao tao cua hiéu truéng, phé hiéu treong tur trung cap su pham trg
1én. Hiéu trudng co it nhét 4 nam day hoc, phé hiéu truong co it nhit 2 nam day
hoc (khdong ké thoi gian tap sy);

- PBanh gia hiéu truong, pho hi¢u truong hang ndm theo Quy dinh Chuén hiéu
trudng trudng tiéu hoc dat tir mic Trung binh tré 1€n;

- Hiéu truong, pho hiéu trudng dugc bdi dudng, tap huén vé chinh tri va quan
1y gido duc theo quy dinh.

b) Sé luong, trinh d§ dao tao cua gido vién

- Bao dam du sb lugng gido vién dé day cac mén hoc bit budc theo quy dinh
ciia B Gido duc va Dao tao. Déi vai trudng tiéu hoc day mét bubi trong ngay c0 it
nhét binh quén 1,2 gido vién/16p; dbi véi trudmg tiéu hoc day hai budi trong ngly
¢6 it nhét binh quan 1,5 giao vién/16p;

- C6 gido vién 1am tdng phu trach Pdi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh;

- C6 it nhit 90% gido vién dat chuan trinh d9 dao tao trd 1én;

- Thuc hién chirong trinh boi dudng thudng xuyén theo quy dinh cia B Gido
duc va Pao tao.

¢) Két qua danh gia, xép loai gido vién va viéc dam bdo cac quyén cua gi4o vién

- Xép loai chung cudi nim hoc cua gido vién dat 100 % tr loai trung binh tré
1én theo Quy dinh Chuén nghé nghiép gido vién tiéu hoc;

- C6 it nhat 40% giao vién dat danh hiéu gido vién day gidi cAp truong;

- Cong tac dao tao, boi dudng: nha truong co k& hoach bbi dudng dé tt ca gido
vién dat chudn v trén chuén vé trinh d¢ dio tao; thuc hién nghiém tic chuong trinh
bbi dudng thudng xuyén theo quy dinh cua B6 giao duc va bao tao; c6 it nhat 50%
gido vién dugc xep loai Kha, Gioi vé bdi dudng thudng xuyén;

- Bao dam cac quyén cia gido vién theo quy dinh cta Piéu 18 truong tiéu hoc
va cua phap luét.

d) Nha truong c6 nhan vién phu trach va hoan thanh cac nhi¢m vu; dugce bao
dam céc ché d6 chinh sach theo quy dinh cua Nha nudc vé ké toan, thil quy, vin
thu, y té truong hoc, vién chirc lam cong tac thiét bi day hoc.

d) Hoc sinh

- Bao dam quy dinh vé tudi hoc sinh theo quy dinh hién hanh tai biéu 1&
trudng tiéu hoc;

- Hoc sinh thuc hién dy du cac nhiém vu va khéng bi ki luat do vi pham cac
hanh vi hoc sinh khéng dugc lam theo quy dinh hi¢n hanh tai Piéu 18 truong tiéu
hoc;

- Hoc sinh dugc ddm bao cac quyén theo quy dinh hién hanh tai Piéu 18 trudong
tiéu hoc.

Tiéu chuén 3: Co sé vt chit va trang thiét bi day hoc

a) Khuon vién, cong trudng, hang rao bao vé, sin choi, sin tip

- Dién tich khudn vién va cac yéu cau vé xanh, sach, dep, thodng mat dam bao
t0 chirc hoat dong gido duc;
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- C6 cbng, bién tén trudong, tudng rao bao quanh;

- C6 san choi, san tap thé duc thé thao.

b) Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh

- 86 luong phong hoc du cho céc 16p hoc dé khong hoc ba ca. Phong hoc
duoc xay dung dang quy cach, da anh sang;

- Ban ghé hoc sinh dam bao yéu cau vé v¢ sinh trudmg hoc; c6 ban ghé phu
hop cho hoc sinh khuyét tit hoc hoa nhép;

- Kich thuéc, mau séc, céch treo cua bang trong 16p hoc dam bao quy dinh vé
v€ sinh truong hoc cia B Y t€.

¢) Khéi phong, trang thiét bi van phong phuc vu cong tac quan ly, day va hoc

- Khéi phong phuc vu hoc tap bao gbm: thu vién, phong dé thiét bi giao duc;

khoi phong hanh chinh quan tri bao gom: phong hi¢u trudng, phong hop;

-) Phong y té truomg hoc ¢6 ti thudc véi céc loai thude thiét yéu;

- Cé cac loai may van phong (may tinh, may in) phuc vu c¢dng tac quéan li va
giang day.

d) Khu vé sinh, nha d& xe, hé théng nudc sach, hé théng thoat nuéc, thu gom
rac

- Co khu vé sinh danh riéng cho nam, danh riéng cho nir can bd, gido vién,
nhan vién; riéng cho hoc sinh nam, riéng cho hgc sinh nir;

- C6 chd dé xe cho can bd, gido vién va hoc sinh dam bao an toan, tién 1¢i;

-Co I}guén nudc sach dap img nhu cau sir dung cua céan bg, giao vién va hoc
sinh; hé thong thoét nudc, thu gom rac dam bao v¢ sinh moi trudng.

d) Thu vién

- Thu vién dugce trang bi sach gido khoa, tai liéu tham khao tdi thiéu va bao,
tap chi phuc vu cho hoat dong day va hoc;

- Hoat ddng cua thu vién dap img nhu ciu day va hoc cuia gido vién, hoc sinh;

- Thu vién dugc bd sung séch, bdo va tai liéu tham khao hang ndm.

e) Thiét bi day hoc va hiéu qua sir dung thiét bi day hoc

- Thiét bi day hoc tbi thiéu phuc vu giang day va hoc tap ddm bao quy dinh
cua BO Giao duc va Pao tao:

+ Nha truong c6 cac loai thiét bi gi4o duc theo danh muc t4i thiéu do Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh;

+ MJbi gido vién c6 it nhat mot bd vin phong pham can thiét trong qua trinh

giang day, mot bd sach gido khoa, tai liéu hudng dan giang day va céc tai liéu can
thiét khac;

+ M&i hoc sinh phai c6 it nhét mdt by sach giao khoa, cac d6 dung hoc tap t01
thiéu. Hoc sinh ngudi dan téc thiéu s6 dugc ap dung cac phuong phap day hoc, t6
chirc céc hoat dong giao duc, dugce hd tro céc tai lidu, dd dung hoc tip phi hgp dé
hé trg hoc tleng Viét,
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g) Gido vién ¢6 y thirc sir dung thiét bi day hoc trong cdc gio 1én 16p va ty lam
mdt s6 d6 dung day hoc dap ung cac yéu cu day hoc ¢ Tiéu hoc.

h) Kiém ké, stra chira, nang cp, bd sung dd dung va thiét bi day hoc hang nam.
Tiéu chuén 4: Quan hé giira nha trwong, gia dinh va xa hoi

a) T6 chire va hiéu qua hoat dong cia Ban dai dién cha me hoc sinh

- Té chirc, nhiém vu, quyen trach nhiém va hoat dong cua Ban dai dién cha

me hoc sinh thyc hién theo Piéu 1 Ban dai dién cha me hoc sinh do B0 truong Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh;

- Nha trudng tao didu kién dé Ban dai dién cha me hoc sinh hoat dong;

- Té chire cac cudc hop glu'a nha truorng v&i cha me hoc sinh, Ban dai dién
cha me hoc sinh dé tiép thu y klen vé cong tac quan ly cua nha truong, cac bién
phap giédo duc hoc sinh, gidi quyét cac kién nghi ctia cha me hoc sinh, gop v kién
cho hoat dong ctia Ban dai dién cha me hoc sinh.

- Céng tac tham muu cua nha truong véi cdp uy Pang, chinh quyén va phdi
hop véi céc t6 chirc doan thé cua dia phuong

- Nha treong tham muu véi cap uy Bang, chinh quyén va phéi hop véi cac 16
chirc, doan thé dé xay dung méi truong gido duc lanh manh trong nha truong va ¢
dia phuong;

- Huy dong, sir dung c6 hi¢u qua céc nguédn luc x3 hoi dé xay dung co s¢ vat
chét, bd sung phuong tién, thiét bi day hoc, khen thudng hoc sinh hoc giéi, hd trg
hoc sinh nghéo.

b) Nha truong ph01 hop voi cac to chirc doan thé cta dia phuong, huy dong su
tham gia ciia céng dong dé glao duc truyen thong lich sir, vin héa dan tdc cho hoc
sinh va thuc hién muc tiéu, ké hoach gigo duc

- Phédi hop hiéu qua véi cac td chirc, doan thé dé gido dyc hoc sinh vé truyén
théng lich sir, vain hoa dan toc;

- Tuyén truyén dé tang thém sy hleu biét trong cong dong vé noi dung,
phu'ong phap va cach danh gia hoc sinh tidu hoc, tao diéu kién cho cong ddng tham
gia thyc hién muc tiéu va ké hoach glao duc tiéu hoc.

¢) Thuc hién cong khai cac ngudn thu cta nha truong theo quy dinh hi¢n hanh
vé cong khai dbi véi co s gido duc thudc hé théng giso duc qubc dan.

Tiéu chuin 5: Hoat ddng gido duc va két qua gido duc

a) Thuc hién churong trinh gido duc tiéu hoc, ké hoach day hoc ctiia B Giao duc
va Dao tao, cac quy dinh vé chuyén mén ciia co quan quan ly gido dyc dia phuong

- X4y dung ké hoach hoat ddng chuyén mén tirng nim hoc, hoc ky, thang,
tudn cia nha truong thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Diéu 18 trudmg tiéu hoc;

- Day du cac mén hoc theo quy dinh ¢ tiéu hoc; c6 ké hoach tang thoi luong
day hai mén Tiéng Viét va Toan cho hoc sinh ¢ khé khin vé nhén thirc; bam sat
yéu cdu co ban cia chuin kién thirc, k§ nang; lya chon ndi dung, thoi luong,
phuong phap, hinh thc phi hop véi timg dbi tu'ong hoc sinh dé dam bao chat
luong day va hoc, dép (g kha ning nhén thirc va yéu cau phat trién trong diéu
kién thyc té cla dia phuong;
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- Thue hién bdi dudng hoc sinh nang khiéu, phu dao hoc sinh yéu.
b) Cac hoat dong ngoai gio 1€n 16p cua nha truong
- C6 chuong trinh, ké hoach cac hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p;
oo Té chic cac hoat dong ngoai gitr 1én 16p theo ké hoach, phit hop véi lira
tudi hoc sinh;
- Phan cong, huy dong gido vién, nhin vién tham gia céc hoat dong ngoai gid
1én 16p.
c¢) Cong tac phé cap gido duc tiéu hoc
- Tham gia thyc hién muc tiéu phd cap gido duc tiéu hoc ding dé tudi, ngin
chin hién tugng tai mi chir & dia phuong;
- Té chitc "Ngay toan dan dua tré dén truong"; huy dong duoc it nhét 95% tré
6 tudi vao lop 1; ty 1€ hoc dung d¢ tuoi dat tir 85% trd l€n;
- HJ tro tré c6 hoan canh dic biét kho khan, tré khuyét tit téi trudng.
d) Két qua xép loai gido duc ctia hoc sinh
- Ty 1€ hoc sinh xép loai Trung binh tr¢ 1én dat it nhét 90%;
_ Ty 1 hoc sinh xép loai Kha dat it nhét 30%; xép loai Gioi dat it nhat 5%;
- C6 hoc sinh tham gia cac hdi thi, giao liru do cac cAp t6 chic.
d) Té chirc cac hoat dong chim séc, gido duc thé chét, gido duc y thuc bao vé
moi trudong
- Giao duc y thite tw cham soc¢ sirc khoe cho hoc sinh;
- T chitc kham sirc khoe, tiém chiing cho hoc sinh;
- Té chitc cho hoc sinh tham gia cac hoat déng bao vé mdi truomg.
e) Hiéu qua dao tao ciia nha truong
- Ty 18 hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc sau 5 nam hoc dat it nhat
85%;
- Tré 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat 90% trd 1én.
g) Gido duc ky ning song, tao co hji dé hoc sinh tham gia vao qua trinh hoc
tap
- Gigo duc, rén luyén céc k¥ ning séng phu hop véi do tubi hoc sinh;
- Tao co hdi cho hoc sinh tham gia vao qua trinh hoc tdp mdt cach tich cuc,
chi dong, sang tao;

k) Céin cr phap ly cia TTHC: Thong tu s0 59/2012/TT-BGDDT ngay 28
thang 12 ndm 2012 cia B4 Gido duc va Dao tao quy dinh tiéu chuan danh gia,
cong nhén truong tiéu hoc dat mirc chét lugng tbi thiéu, truong tiéu hoc dat chudn
quoc gia.



I1. Linh vire Hé thong vin bang, chung chi
64. Cap ban sao vin bing, chirng chi tir sé gée
a) Trinh tw thyc hién:

- Buoc 1: Ngudi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bj day du cac gidy to theo
thanh phan, sb luong hd so di duoc quy dinh tai thu tuc nay.

- Buoc 2: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Cong chirc tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
diy dt noi dung hd so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hodc khéng hop 1¢: Hudng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu hiréng dan) dé duong su biét cung cép, bd sung dung quy dinh,

+ Truong hop hé so day du, hop lé: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé& S& Gido duc va Pao tao.

- Budc 3: So G1ao duc va Pao tao t1ep nhan, giai quyet nhap tinh trang giai
quyet hd so 18n Phdn mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tdm (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhdn vién buu dién).

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép hosic qua hé
théng buu dién cho duong sy.

b) Cach thire thye hién: Nép hé so tai Trung tdm hanh chinh c6ng tinh (Dja
chi: Tang 6, Cao d¢ Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu cong nghzep Bién Hoa 1,
phuong An Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai) hoic guri qua bing hinh thirc
dich vy buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lrgmng h so:
- Thanh phén hé so:
+ Phiéu yéu cdu cip béan sao vin bing.

Trudng hop ngudi yéu ciu cip ban sao vin bang, chung chi tir so gbc giri yéu
cau qua buu dién thi phai guri kém theo ban sao c6 chimg thyc gidy tor theo quy
dinh va 01 (mt) phong bi dan tem ghi 3 ho tén, dia chi ngudi nhan cho co quan,
co s giao duc cép ban sao.

- 86 liwgng hé so: 01 bo.

d) Théi han gidi quyét: 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan &t hé so hop 1&.
e) Co quan thyc hién TTHC: S& gido duc va Pao tao

f) Poi twgng thye hién TTHC: C4 nhan

g) Miu don, miu t& khai: Mau t& khai

h) Phi, 1€ phi: 10.000d6ng/cai. Trong dé:

- 6.000 ddng tién phoi bang

-4, ooocténg tién 1& phi 1am bing

Lé phi cdp ban sao van bing, chu'ng chi tir so gbe duoc thuc hién theo hudng
dan ctia B GDDT, B Tai chinh va Bé Tu phap vé murc thu, ché db thu, nop, quan
1y va sir dung 18 phi cip ban sao.

i) Két qua ciia TTHC: Ban sao vin bing, chitng chi.
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j) Yéu cau hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: Khong

k) Can cir phap ly cia TTHC:

- Théng tu sb 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 cua Bo truéng Bé Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché quan ly bang t6t nghiép trung hoc co s, bang tot
nghiép trung hoc pho thong, vin ban gido duc dai hoc va ching chi cua hé thong
giao duc quoc dan.

- Cong van s6 7593/BGDDT-VP ngay 31/8/2009 ctia B Gio duc va Do tao
ve viéc thong bao gid van bang chimg chi ap dung tir thang 9/2009

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do- Hanh phic

PHIEU YEU CAU CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP

D3 t6t nghiép THPT NAM: weeoveveeereeereeenn, 3 C3 SO
Tai HOU AONE thit coooovoeoieeceeeeeeeeeseeeeeeo e es e ss e eeeessemeeseeesee e eeseseseeeses e
Trwong hop lam thay
Ho va tén ngudi lam thay: .....cccveveeieicnenee. S5 CMND: ...,
Ngay  thang  ndm 20
Chit ky nguoi khai
S ban $a0 Xin CAP: ... eveerereeerrerreeen..

SO dién thoai lién hé:........cccuveeee.

192



65. Chinh sira ndi dung vin bing, chimg chi
a) Trinh ty thuc hién;

- Bude 1: Ngudi yéu cau giai quyét tha tuc chuin bj diy du cac gidy to theo
thanh phan, s6 lugng hé so di dugc quy dinh tai thi tuc nay.

- Budce 2: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chuc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day dii ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so thiéu, hodc khéng hop 1&: Hudéng dan cu thé (01 lan,
bdng Phiéu hieomg dén) dé duong su biét cung cép, bb sung dung quy dinh.

+ Trucmg hop ho so day du, hop 1&: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua; chuyén giao hd so vé S& Gido duc va Dao tao.

- Budc 3: S6 Gido duc va bao tao tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang glai
quyet ho so 1én Phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (nhdn va giao
két qua hé so thong qua nhan vién buwu dién).

- Budc 4: Trung tam co trach nhiém giao tra két qua truc tiép hodc qua hé
thong buu dién cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (Bia
chi: Tang 6, Cao ¢ Sonadezi, S6 1 - duong 1, Khu coéng nghi¢p Bién Hoa I,
phudng An Binh, thanh pho Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc giri qua bang hinh
thue dich vu buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lrong hé so:

- Thianh phén hé so:

+Pon dé nghi chinh stra van béng, chimg chi;

+ Van béng, chimg chi dé nghj chinh stra;

+ Quyét dinh cho _phép thay d6i hodc cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan toc,
x4c dinh lai gi6i tinh déi v6i truong hop chinh sira vin bang, chimg chi do thay d6i
hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dén tdc, xac dinh lai gidi tinh;

+ Gidy khai sinh d6i voi trudong hop chinh stra viin bing, chimg chi do bd
sung hd lich, diéu chinh hg tich, dang ky lai viéc sinh, ding ky khai sinh qua han;

+ Chimg minh thu nhan dan hojic hd chiéu hogc giay to tiy thén hop phép
khac ¢6 anh cta ngudi duoge cap van bang, chimg chi;

Cac tai liéu trong hé so dé nghj chinh sira vin bang, chimg chi quy dinh trén
c6 thé 13 ban sao khéng co chimg thyc hodc ban sao tu s6 gbe hodc ban sao dugce
chimg thyc tir ban chinh. Néu co quan ¢ thdm quyén chinh sira ndi dung vin
bing, chimg chi t1ep nhan tai liéu trong hd so la ban sao khéng c6 chimg thyc thi
c6 quyén yé€u ciu ngudi dé nghi chinh sua vén bang, chimg chi xuét trinh ban
chinh dé d6i chiéu; ngu’m dbi chiéu phai ky xac nhén va ghi 13 ho tén vao ban sao
va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua ban sao so voi ban chinh. Néu tiép nhén
tai liéu trong ho so 13 ban sao tir s6 gbe hodc ban sao duge chimg thyc tir ban chinh
thi co quan c6 thAm quyén chinh sira néi dung vin bang, chimg chi khong dugc
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yéu ciu xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu. Trudng hop c6 déu hidu nghi ngd ban
sao 12 gia mao thi c6 quyén x4c minh.

- 86 luwgng ho so: 01 bb.

d) Th&i han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du
hé so hop 18.

e) Co quan thwe hién TTHC:

- Nguoi ¢6 thim quyen quyet dinh chinh sira nét dung véin bang, chung chi la
thd truéng co quan da cap van bang, chu'ng chi va dang quan ly s goc cap vin
bang, chu'ng chi. Trudng hop co quar cap van bang, ching chi dé sap nhép, chia,
tach, giai thé hodc c¢6 s diéu chinh vé thdm quyén thi nguoi c6 tham quyén quyet
dinh chinh stra ndi dung vén bang, chimg chi 13 tha truong co quan dang quan ly s6
gbc cap vin bing, chimg chi.

- Bing tbt nghiép trung hoc co s do truong phong gido duc va dao tao huyén,
quan, thi x3, thanh phé thuge tinh cip; Bing t6t nghiép trung hoc pho thong do
gidm doc S& gido duc va dio tao tinh, thanh phé truc thude trung wong cap;

f) Poi twgng thyc hién TTHC: C4 nhan

g) Miu don, miu t& khai: Khong

h) Phi, 1€ phi: khéng

i) Két qua cita TTHC: Quyét dinh chinh sira ndi dung vén béng, chimg chi.

j) Yéu ciu hoiic diéu kién dé thwe hién TTHC:

Nguoi dugc cdp van béng, chimg chi c6 quyén yéu céu chinh sua ndi dung
ghi trén van bang, chimg chi trong truong hop sau khi duge cép vin bang, chiing
chi, ngudi hgc duge co quan c6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhén viéc thay
ddi hogc cai chinh hé tich, x4c dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh, bd sung hd

tich, diéu chinh hé tich, dang ky khai sinh qua han, déng ky lai viéc sinh theo quy
dinh cla phap luét.

k) Cin cir phap ly cia TTHC: Théng tu sé 19/2015/TT-BGDDPT ngay
08/9/2015 cua B trudng B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché quan ly bang
tét nghiép trung hoc co s, bang tét nghiép trung hoc phé théng, van ban giao duc
dai hoc va chimg chi ciia hé théng gido duc quéc dan,



B. CAP HUYEN
I. Linh vwe: Gido duc va Dao tao thugc hé théng gio
duc quéc din va cic co s& khac
1. HO trg hoc tip doi véi tré gl?lu’giéo, hec sinh tiéu hoc, hoc sinh trung
hoc co so, sinh vién cac dan toc thi€u so it nguoi
a) Trinh tu thyc hién:

1. Béi voi tré mdu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co so, sinh
vién hoc tai cdc co so gido duc cong Idp

- Pau niam hoc, cac co so giao duc mam non, co s& gido duc pho thong co
tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s& din tdc thiéu sb rat it
ngudi theo hoc to chirc pho bién, thong bo rong rii, hudng dan cho cha me (hoic
nguoi cham soc) tré mau giao; cho hoc sinh thudc d6i twong dugc hudng chinh
sach 1am don dé nghi hd tro hoc tap.

- Pau khéa hoc, cic truong du bi dai hoc, céc co so gido dyc dai hoc ¢6 hoc
sinh, sinh vién dan toc thiéu sb rat it nguoi theo hoc td chitc phd bién, thong béao
réng rdi cho hoc sinh, sinh vién thudc déi tugng dugc huéng chinh sach 1am don
dé nghi hd trg hoc tép.

- Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy niém yét théng bao, cha me
(hodc nguoi cham sdc) tré mau gido; hoc sinh, sinh vién ndp don cho co sé gido
duc.

- Trong thai han 10 ngay lam viée, ké tir ngay hét han hét han nhan don, cac
co sO gido duc co trach nhi¢m t chirc xem xét don de nghi hé tro hoc tap, 1ap va
phé duyét danh sach d6i twong duge hucmg, niém yét cong khai danh sach dbi
tuong dugc hudng, giri bao cao co quan quan ly cép trén tryc tiép va thuc hién viée
chi tra.

Tré mau giao, hoc sinh, sinh vién hoc tai cic co s gido duc cong 1ap chi can
ndp don dé nghi hd trg hoc tap mét 1an khi bit ddu vao hoc tai mét co s& gido duc.
Trong céc nam hoc tiép theo, céc co sO giao duc can ctr vao danh sach tré miu
g140, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu sb rit it ngudi dang hoc tai truong va don daé
nghi ciia tré mau gido, hoc sinh, sinh vién mdi vao hoc dé 1ap va phé duyét danh
sdch dbi twong duoc hudng.

Cac co so giao duc cong lap chi tra tién hd trg hoc tap truc tiép cho cha me
(hodc ngudi chim séc) tré mau gido; cho hoc sinh, sinh vién. Viéc chi tra thuce hién
theo théang.

2. Déi voi tré miu giao, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc ngoai
cong lap

- P4u nim hoc, C4C CO SO gido duc mam non, co s& gido dyc pho thong co
tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s& dan toc thidu sb rat it
ngucrl theo hoc t6 chirc pho bién, thong bao rong rai, hudng dan cho cha me (hoic
ngudi chim soéc) tré mau gido; cho hoc sinh thudc ddi tugng duge hudng chinh
sach 1am don d& nghi hd trg hoc tép.
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- Dau khéa hoc, céc co s0 giao duc dai hoc c6 hoc sinh, sinh vién dan téc
thiéu s rat it nguoi theo hoc t6 chirc phd bién, thong bao 1ong rdi cho hoc sinh,
sinh vién thudc dbi tuong duoc hudng chinh séch lam don dé nghi hé trg hoc tap.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay niém yét théng bao, cha me
(hodc nguoi chim séc) tré mau gido; hoc sinh, sinh vién nép don cho co s¢ gido
duc. Céac co s& gido duc ¢6 trach nhiém xac nhén vao don d& nghj hd trg hoc tap
cua cha me (hodc nguoi cham soc) tré mau gido; ctia hoc sinh, sinh vién dan tdc
thiéu sb rét it nguoi.

- Trong théi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay khai giang ndm hoc, khoa
hoc, cha me (hodc nguoi cham  80C) tré mau gido; hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung
hoc co sé nop don dé nghi hd tro hoc tap cho Phong Giao duc va Pao tao; hoc
sinh, sinh vién hoc tai khoa, truong du bi dai hoc, cac co s¢ glao duc dai hoc nop
don dé nghi hd tro hoc tap cho Phong Lao dong - Thuong binh va X3 héi tai noi tré
mAau glao hoc sinh, sinh vién cé h$ khau thudng tri. Trong tru'()'ng hop hoc sinh,
sinh vién khéng truc tiép dén nop thi cha me hoc sinh, sinh vién ndp thay.

- Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngay hét han nhan don dé nghi hé
trg, Phong Gido duc va Dao tao, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ¢o trach
nhiém to chirc xem xét don, lap va phé duyét danh sach déi tuong duge huong,
niém yét cong khai danh sach dbi tuong duge hudng chinh sich va thuc hién chi
tra.

- Phong giao duc va dao tao, phong lao dong - thuong binh va xd hoi chi tra
tién hé trg hoc tap truc tiép cho cha me (hodc ngudi chim séc) tré mau gido; hoc
sinh, sinh vién hodc théng qua cha me hoc sinh, sinh vién thudc cac co so gido duc
ngoai cong 1ép. Tuy thude vao diéu kién thyc té cua déi tuong dugc huong, viée
chi tra c6 thé thyre hién theo thang hodc theo quy.

b) Cach thirc thye hién:

Nop truc tiép tai Bé phan tiép nhan va tra két cap huyén (Bg phdn mot cra
cap huyén).

d) Thanh phan, sb lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:

Pon dé nghi hé tro hoc tap (theo mau)
- 80 lirong hé so, 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

- Déi vai hoc sinh hoc tai céc co s& gido dyc cdng 14p: Thoi han ra quyét
dinh la 10 ngay lam viéc ké tir ngay hét han nhan don.

- Péi véi hoc sinh hoc tai cac co s& gido duc ngoai cong lap: Thoi han ra
quyét dinh 13 40 ngdy lam viéc ké tir ngay khai gidng nam hoc.

¢) Co quan thuc hién TTHC:
Phong Gido duc va Dao tao, Phong Lao dong- Thuong Binh va Xa hoi huyén
f) Pbi twong thye hién TTHC:
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Tre mau giao, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co so sinh vién thudc 16
dan toc:, Cong, Mang, Pu Péo, Si La, Co Lao, Bo Y, La Ha, Ngai, Chat, O Du,
Brau, Ro Mam, L6 Lo, Lu, Pa Then, La Hu dang hoc tap tai cac co so¢ giao duc
thudc hé thong giao duc quoc dan.

g) Mau domn, miu to khai: Mau don theo NP 57/2017/ND-CP

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thye hign TTHC:

- Quyét dinh phé duyét danh~ sach tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc
thiéu so rat it nguoi duge hudng ho trg hoc tap.

- Tré miu gigo dan toc thiéu sé‘rét it ngudi hoc tai cac co s& gido duc mam
non dugc hudng mirc hé trg hoc tip bang 30% murc lvong co sd/tré/thang. .

- Hoc sinh dan téc thiéu sb rét it ngudi hoc tai cac trudng tiéu hoc, truong
trung hoc co s& duge hudng mic ho trg hoc tap bang 40% mirc luong co sd/hoc
sinh/thang.

- Hoc sinh dan tdc thiéu s6 rat it ngudi hoc tai cc trudng phd thong dan toc
ban tri hodc 1a hoc sinh ban tri hoc tai truong phé thong cong 1ap c6 hoc sinh ban
tra duge hudng mirc ho trg hoc tap bang 60% murc lrong co s& /hoc sinh/thang.

- Hoc sinh dan toc thiéu sé rat it nguoi hoc tai céc truong pho théng dén toe
noi tra dugc hudng mirc hé tro hoc tdp bang 100% muc luong co sd/hoc
sinh/thang.

- Hoc sinh, sinh vién dan tdc thiéu s6 rét it ngudi hoc tai cac truong, khoa dy
bi dai hoc, cac co s gido duc dai hoc duge hudng mirc ho tro hoc tip bang 100%
mure luong co sé/ngudi/thang.

Thoi gian duoc hudng hé trg: 1 2 thang/nam cho dbi tuogng co thoi gian hoc ¢t
9 thang/nam tré 1én; truong hop doi twong hoc khong du 9 thang/ném thi dugc
hudng theo thai gian hoc thuc té

j) Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hién TTHC:

Tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc phd thong, sinh vién
thugc 16 dan tde: Cong, Mang, Pu Péo, Si La, Co Lao, B6 Y, La Ha, Ngal Chirt, O
Pu, Brau, Ro Mam, Lo Lo, Ly, Pa Thén, La Hu dang hoc tap tai cac co s& gido
duc thudc hé thong giao duc quoc dan.

k) Cin cir phap ly cia TTHC:

Nghi dinh 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cia Chinh phu vé quy dinh chinh
sach uu tién tuyen sinh va hd trg hoc tap dbi vdi tré miu gido, hoc sinh, sinh vién
dan toc thiéu so rat it nguoi.



Mau sé 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI HO TR HQC TAP
(Diling cho cha me tré miu gido hofic nguwoi chim séc tré miu gido hoc tai cac
co’ 8¢ giao duc cong lap)

Kinh gti: (Co sé giao duc)
Ho va tén cha me (hodc ngudi cham sOC): ...
HO Khau thurdmg tr 125 .. .eu e e,
La cha/me (ho#c nguoi chidm sOc) cla em:.....ooviiiiiiiiiir i e een e,
10 o107

D 4 T (T

T6i lam don nay dé nghi cdc cAp quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc tap
theo quy dinh va ché d¢ hi¢n hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHANDAN ... ,ngay....thang....ndm....
CAP XA! Nguwdi lam don
Noi tré mdu gido c6 hi khdu thuong trii (Ky, ghi 15 ho tén)
(Ky tén, déng dau)

Tru.'ong hop tré mau | gido €0 gidy khai sinh hodc sb ho khéu cia gia dinh thi nop
gidy khai sinh hogc s6 ho khiu cia gia dinh (ban sao ¢6 mang ban chinh dé dbi
chiéu hodc ban sao ¢ chimg thuc tir ban chinh) kém theo don, khéng can xac nhén
ctia Uy ban nhan dén cép xa.
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Maiu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phice

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Ding cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cdc co so gido duc cong ldp)

Kinh giri: (Co s& giao duc va dao tao)

Ho va tén hoc sinh, Sinh VIBN:.......cooiiiiiiiiee et rerve e reenre s e rrr et

Téi lam don nay d@ nghi cac cip quan ly xem xét, giai quyét cap tién hd trg hoc tap
theo quy dinh va ché d¢ hién hanh./.

XAC NHAN CUA UY BANNHANDAN ... ,ngay....thang....ndm....
CAP XA' q Nguoi lam don
Noi hoc sinh, sinh vién coé ho khdu thuong (Ky, ghi 10 ho tén)
trit
(K¢ tén, déng déu)

Truo*ng hop hoc sinh, sinh vién co gidy khai sinh ho#c s6 hd khéu cia gia dinh thi
ndp gidy khai sinh hodc s0 hé khéu cha gia dinh (ban sao ¢6 mang ban chinh dé dbi
chleu hodc ban sao c6 chimg thyc tir ban chinh) kém theo don, khéng can xac nhan
ctia Uy ban nhan dan cap x4.
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Maiu sb 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lip - Ty do - Hanh phic

DPON PE NGHI HO TRQ HQOC TAP
(Dung cho cha me tre mau gido hodc nguci chdm sdc tré mau gido hoc tai cdc co
so gido duc ngoai céng ldp)

Kinh gtri: Phong Gido duc va Pao tao

T6i lam don nay dé nghi cac cip quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc tap
theo quy dinh va ché d6 hién hanh./.

..... ,ngay....thang....nam....
Ngwéi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC

Co sé giao

U0ttt ettt ee et e e e e e s e s e et s e e e e et e e e eeteeeeeeenteesenetaeereennneerannns

XAC TNAN BNt ireeeiiirctiee et te s vat e s e e e s bbb e sttt e s sr e e e e e et e eeeneaeeeens
Hién 12 tré miu gido FANZ NOC TAL%e..uiiiieeicciccrec et eee e st ee et e e e
Céc chi tiét néu trong don la phit hop véi hd so ma co sé gido duc dang quan ly.
Dang huéng chinh sach ciing tinh chit tai truomg (néu o), sb tién:......ddng/thang
va duge hudng......thang/nam

P& nghi céc cdp quan Iy xem xét, giai quyét tién hd tro hoc tép theo quy dinh va
ché d¢ hién hanh./.
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..... ,ngay....thang...nam....
Tha truéng don vj
(Ky tén, dong dau)

Miu s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cdc co so gido duc ngodi cong ldp)

Kinh giri: Phong Gigo duc va Dao tao (ddi véi hoc sinh tiéu hoc
va trung hoc co s¢); S6 Gido duc va Dao tao (ddi vii
hoc sinh trung hoc phé thong); Phong Lao dong -
Thuorng binh va X3 héi (doi véi hoc sinh, sinh vién hoc
tai cdc co s& gido duc dai hoc va co so gido duc nghé

nghiép)
Ho va tén hoc sinh, SINh VIEN: . .voeeeeciciceercre e

HO KDAU tHUOTG T 12151 vervecverreerieseeereeeeceeseesi e sessesssssesssssessssesesscsessesscssssessesesaonans
SINN TIZAY ..ttt bbb e s e e

Dan tOC .....................................................................................................................

T6i lam don nay dé nghi cc cdp quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd trg hoc tip
theo quy dinh va ché d6 hién hanh./.

..... , ngay....thang....nam....
Nguwdi lam don
(Ky, ghi 16 ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC
CO SG ZIAO AUCI.cuevveerireicre ettt et st
D€ Tol 11110 1 1 LU OO OO ORIV CUUS ORI
Hién 14 hoc sinh, sinh vién dang hoc tai lop:................... Khoa:.....coccoovrerrecniniiinne
Cac chi tiét néu trong don 1a phi1 hop véi hd so ma co s& gido duc dang quan ly.

Dang huéng chinh séch cing tinh chét tai truomg (néu cd), sd
tién:........... ddng/thang va dugc hudng................ thang/nam.

Pé nghi cac cAp quan 1y xem xét, giai quyét tién hd trg hoc tip theo quy dinh va
ché d6 hién hanh./.

Z%M/



..... hngay...thang....ndm....
Thi truong don vi
(Ky tén, dong dau)

2. Xét, duyét chinh sach hé tro déi voi hoc sinh ban trd dang hoc tai cac
truong tiéu hoc, trung hoc ¢é sé ¢ xa, thon dic biét khé khin.
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Vao thoi diém hoc sinh diu cép lam thu tuc nhép hoc, nha truomg t6
chirc pho bién, thong bao réng rdi, huéng dan cho bb, me (hoic nguoi gidm hd hop
phap) va hoc sinh thugc doi tugng duge huéng chinh séch chuén bi hd so dé nghi
ho tro.

Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nha trudng niém yét
théng bao, gia dinh hoic hoc sinh ndp day du hé so cho co sé gido duc.

Bude 3: Co so gido duc tiép nhan hd so; lap danh sach. Trong thdi han 5
ngay lam vigc, ke tir ngay hét han ndp hé so, nha trudmg td chire xét duyét va lap
ho so theo quy dinh va giri vé phong gido duc va dao tao.

Budc 4: Phong gido duc va dao tao tiép nhan hé 50 cua co s8¢ gido duc.
Trong thoi han 5 ngay lam viéce, ké tir khi nhan dugc hd so dé nghi hé tro cua cac
nha trudng, phong gido duc va dao tao tong hop, tham dinh trinh Uy ban nhén dan
cap huyén phé duyét.

Budc 5: Uy ban nhén dan cap huyén nhén hé so dé nghij cua phong gido duc
va dao tao. Trong thoi han 3 ngay lam vige, ke tir khi nhén hé so trinh cua phong
gido duc va dao tao, Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, ban hanh Quyét dinh phé
duyét.

Budce 6: Phong giao duc va dao tao giri cc truong két qua phé duyét hoc
sinh dugc huong chinh sach ho tro dé nha trudng thong bao cdng khai va tb chire
trién khai thuc hién.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop truc tiép tai B phén tiép nhan va tra két cap huyén (B phdn mot cira
cdp huyén).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phin hd so:

- Pon dé nghi hé‘i trqr(déi véi hoc sinh tiéu hoc theo Miu ’s(’) 01, hoc sinh
trung hoc co s& theo Mau s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 116/2016/ND-
CP).
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- S6 hé khiu (ban sao ¢6 mang ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao ¢
chimg thuc tir ban chinh; truong hop s6 hg khau bi that lac phai co gidy xac nhan
cua Truong Cong an xa).

- $6 lwgng bd hd so: 01 (mdt) bd
d) Thoi han giai quyét:
- Kinh phi hd tr¢ tién &n va tién nha & cho hoc sinh dugc chi tré, cép phat
hang thang.
- Gao dugc cdp cho hoc sinh theo dinh ky nhung khéng qua 2 lan/hoc ky.
e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao
f) P6i twong thyc hién thii tuc hanh chinh: Hoc sinh hodc cha, me hodc
nguol gidm hé cua hoc sinh.
_ g)Tén miu don, méu to khai: Mau s6 01, hoc sinh trung hoc co s¢ theo
Mau s0 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP).
h) L¢ phi: Khéng
i) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Quyét dinh dugc hudng chinh sach hé trg d6i véi hoc sinh ban tri dang hoc
tai cac truong tiéu hoc, trung hoc co s& & x4, thon déc biét kho khan.
- Méi thang hoc sinh dugc hd tro 15 kg gao va ho trg tién an bﬁng 40% muc
luong t61 thiéu chung va dugce hudng khdng qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.
- Béi véi hoc sinh phai ty lo chd &, mdi thang duge hd tro tién nha bang 10%
mirc luong t61 thi€éu chung va duge hudng khong qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.
j) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
‘ Déi véi hoe sinh tidu hoc va trung hoc co s& phai dam bao mét trong cac
diéu kién sau:

- La hoc sinh bén tri dang hoc tai céc trudng phd théng dén téc ban tri;

- L2 hoc sinh ma ban thin va b, me hoic ngudi giam ho ¢o hd khau thuong
tri tai x3, thon dac biét kho khan dang hoc tai cac trudng tiéu h(_)g, trung hoc co s¢
thudc xa khu vuc 111, thon dac biét k;hé khan viung din téc va mién nii; cac xa dac
biét kho khan ving béi ngang ven bién va hai dao.

Nha & xa tru'(‘)‘ng khoang cach tir 4 km trd 18n dbi véi hoc sinh tiéu hoc va tir
7 km trd 1én d6i véi hoc sinh trung hoc co s6 hodc dia hinh cach tro, g1ao thong di

lai khé khin: phai qua song, subi khdng c6 ciu; qua déo, niii cao; qua ving sat 16
dét, da;

- La hoc sinh ma ban thén va bb, me hojc ngudi giam h6 co hd khau thuong
tru tai xd khu vuc III, thon ddc biét kho khan ving dan toc mién nuii dang hoc tai
cac truong tiéu hoc, trung hoc co s thude xa khu vuc II ving dén toe va mién nii.
Nha & xa trudng khoang cach tir 4 km trd 1én ddi véi hoc sinh tiéu hoc va tir 7 km
tré 1én déi véi hoc sinh trung hoc co s& hoac dia hinh céch trd, giao thdng di lai
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khé khin: phai qua song, sudi khong c6 cau; qua déo, nii cao; qua vung sat 16 dét,
da.
k) Ciin ci¢ phap li cia thi tuc hanh chinh:
Nghi dinh sb 116/2016/ND-CP ngay 18/7/2016 cua Chinh phu vé quy dinh
chinh sach hd trg hoc sinh va trurong pho thong ¢ xa thon dac biét kho khan

M3au s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Tw do - Hanh phic

DON DE NGHI HO TRQ
(Dung cho cha, me hoc sinh tieu hoc hoc ban tra tai trweomg pho thong & xa,
thon dac bi€t kho khiin)

Kinh giri Trudng:......ccoooviiiiiiiiiiii,

HO VA 18Nt eiieesee s e et reseee s rmes e e e s sabessbnaessoressaasnensnns

La cha/me (hodc ngudi gidm hd) cia hoc sinh:........ccvevviiiiinnninn

Sinh ngay............... thang............... NAIM .eoeenennieeiiiinnccnreeinns

Dan tdc: .ecovveerirecirrreeneenane thudc ho nghéo o (danh déu X vao 6 vudng néu
thudc hd ngheo).

Thuong tri tai thén/ban............... .¢; T thudc vung;:

Huyén. ..o Tinh ................

NamhocC......cc.cvvveninnnn, La hoc sinh lop:........... Truong ............

Vi 1y do (chon 1 trong 2 1y do sau):
- Nha ¢ xa truong (ghi ro cach noi hoc tdp bao nhiéu km):

- Dia hinh giao théng kho khan: o
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Nén hoc sinh khong thé di dén truong va tré vé nha trong ngay.

Vi vy, t6i 1am don nay dé nghi cac cip quan Iy xem xét, dé hoc
SINM. et dugc hudng chinh sach hd tro tién va gao theo
quy dinh tai Nghj dinh sé ......... /2016/ND-CP ngay...... thang...... nam 2016
ctia Chinh pha, gdm:

1. Tién 3n o
2. Tién nha & (d6i véi trudmg hop hoc sinh phai tu lo chd &) o

3.Gao: O

......... , Hgay...... thang...... nam 20....
Nguodilam don
(Ky, ghi ro ho, tén hodc diém chi)

MAiu sé 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ
(Diing cho hoc sinh THCS, hoc sinh THPT hoc bén tri tai trwong phb théng &
x4, thon dic biét kho khin)

Kinh @il Truong: ..o
HOQ VA tEN hOC SINN .oiveiieeecee et rte e e rre e reevee e s sevaaaesonnns
Sinh ngay.............. thang............... NAML.ceeiiieniireeeeeeerieessaeeesnaeens
DN T0C: it arere e s aareaeeeaeae e saaa s nnnnnns
Thuong tra tai thén/ban..................... ¢ TUSSOUR thuge vong: .......
HUYEN .o Tinh....oooooiiiieen,

Nam hocC.....ccoeveviennne La hoc sinh 16p:............ Trudng.....cccovveevvvvenne
Vily do (chon 1 trong 2 1y do sau):
- Nha & xa truong (ghi rd cach noi hoc tap bao nhiéu km): ...l

- Dia hinh giao thong kho khan: o
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Nén em khéng thé di dén truong va tré vé nha trong ngay.

Vi vay, em lam don nay dé nghj nha truong xem xét, trinh cap c6 tham
quyén d€ em dugc huong chinh sach ho tro tien va gao theo quy dinh tai Nghi dinh
$O: ...... /2016/ND-CP ngay...... thang...... nam 2016 cua Chinh phu, gom:

1. Tién &n O
2. Tién nha & (d6i vdi truong hop hoc sinh phai tur lo chd &) o

3. Gao: O

......... , hgay...... thang...... nam 20....
Nguoi lam don
(Ky, ghi ¥é ho, tén)

3. Chuyén dbi trwong phd thong din tdc ban tri

a) Trinh tw thye hién:

- Truomg pho thong dén toc ban tri gl to trinh dé nghi cho phép chuyén déi
den Phong Gido duc va Pao tao. Trong to trinh can néu rd phuong an sir dung co
s& vat chat cia truong, ché do chgnh sﬁch d061 vai hoc sinh, gido vién, can b quan
1y, nhan vién sau khi truéng chuyén doi;

- Phong Giao duc va Dao tao tiép nhan hé so, chi tri phéi hop voi cac co
quan ¢0 lién quan ¢ cap huyén tham dinh va dé nghi Chu tich Uy ban nhén dan cép
huyén ra quyet dinh chuyén doi truong pho thong déan tdc ban tru thanh truong pho
thong cong 14p.

b) Cach thirc thue hién:

~ N@p tryc tiép tai Bo phan tiep nhdn va tra két cap huyén (Bg phdn mét cita
cdp huyén).

¢) Thanh phén, sb lwgng hd so:

+ To trinh d& nghi cho phép chuyén dbi.

+ T¢ trinh can néu ré phwong an st dung co s& vét chét cia truong, ché do
chinh sach doi véi hoc sinh, gido vién, can b quan ly, nhan vién sau khi truong
chuyén doi.

- 86 lwgng bo hd so: 01 (mdt) bo

d) Thoi han giai quyét:

Khong quy dinh.

¢) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
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Phong Giado duc va Pao tao.
f) Poi twong thyre hién thii tuc hanh chinh: Trudng phd thong dan téc ban
tri
g) Tén méu don, miu t& khai: Khong
h) Lé¢ phi: Khong
i) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh:
Quyét dinh chuyén dbi truong phé théng dan tdc ban tri thanh truomg phd
thong cong lap ciia Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén.
j) Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:
Truong phé thong dan toc ban tri khéng bao dam ty 18 hoc sinh dén téc va
ty 1& hoc sinh ban trd theo quy dinh trong 03 nam lién thi chuyén thanh truong phd
thdng cong 1ap.

k) Can cir phap li caa tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cia Chinh pht quy
dinh vé diéu kién du tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

4. Sap nhap, chia, tich trudong phé thong din tdc ban tri
a) Trinh ty thire hién:

- Uy ban nhan dan cép x3 (dbi véi truong phd théng dan téc béan trd thanh
14p mdi) hodc nha trudmg (d6i véi truong phd thong dan tdc ban tri dwgc thanh lap
trén co s& truomg phd thong) giri truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so dén
Phong Giao duc va Pao tao;

- Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so. Trong thei han 20 ngay lam
viée, ké tir ngdy nhén di hd so hop 18, néu du diéu kién, co quan tiép nhan hé so c6
v kién bang vin ban va giri hd so dé nghi sap nhap, chia, tich hodc cho phép sap
nhdp, chia, tich truémg dén Uy ban nhan dan cép huyén; néu chua du diéu kién thi
c6 van ban thong bao cho Uy ban nhén déin cdp x3 hoic tb chirc, ca nhan dé nghi
sap nhép, chia, tach truomg néu ro ly do;

- Trong thoi han 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da hé so hop 18, Uy ban
nhan dan cip huyén quyét dinh sép nhap, chia, tach hodc cho phép sép nhép, chia,
tach truong; néu chua quyét dinh sap nhap, chia, tach hodc cho phép sap nhap,
chia, tach trudng thi cé vin ban théng béo cho co quan tiép nhan hd so va t6 chir,
cé nhan dé nghi sap nhép, chia, tach truong néu 15 1y do.

b) Cach thirc thyre hién: Nop tryc tiép tai BS phén tiép nhan va tra két cap

huyén (Bé phdn mot cira cap huyén) hoidc gl qua buu dién (B6 phdn mét cira cdap
huyén).

¢) Thanh phan, s6 lvgng hd so:
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- Hb so gom:

+ T& trinh vé viéc sap nhap, chia, tach;

+ D& 4n sap nhép, chia, tach;

+ CAc vin ban xac nhén vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai
tra va céc vén dé khac ¢ lién quan;

+Y kién bing van ban cia cac co quan cé lién quan.

- S6 luong hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhén day du hé so va
hop 1€

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao

f) D6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: T4 chic, c4 nhén

g) Tén miu don, miu t& khai : Khong.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sip nhdp, chia, tach trudng pho thong dan toc ban tri cia Chu
tich Uy ban nhéan dén cép huyén.

j) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Phu hop vdi quy hoach mang ludi co s& gido duc duge co quan quan ly nha
nuéce c6 thim quyén phé duyét va dap tng yéu ciu phat trién kinh té - x4 hoi clia
dia phuong;

- Bao dam an toan va quyén, lgi ich hop phap cia hoc sinh, gbp phan ning
cao chit lugng va hiéu qua gido duc;

- Bao dam quyén, loi ich hgp phép cla gido vién, can bd quan 1y va nhén
vién.

k) Cin cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tr va hoat d6ng trong linh vuc giao duc.

5. Cho phép trudomg pho thong din toc ban tri hoat dong giao duc

a) Trinh tir thye hién:

- Trudng phd thong dén téc ban tri giri to trinh dé nghi cho phép hoat dong
gido duc dén Phong Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh;

- Phong Giao duc va Pao tao xem xét didu kién cho phép hoat dong gido
duc. Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Truéng
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Phong Gido duc va Pao tao quyét dinh cho phép hoat dong giao duc. Néu chua
quyét dinh cho phép hoat déng gido duc thi ¢é vin ban théng bdo cho nha trudng
néu 13 1y do va hudng giai quyét.

b) Cach thirc thue hlen Nop tryc tiép tai Bo phéan tiép nhan va tra két cap

huyén (BS phdn mét cira cdp huyén) hodc giri qua buu dién (BG phdn mét cira cdp
huyén).

¢) Thanh phﬁn, s0 lrong hé so:

- Hé so gém:

T& trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc

- S6 lugng hd s0: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan diy du hd so va
hop 1é

¢) Co quan thure hién thi tuc hanh chinh:

Trudng Phong Giao duc va Pao tao.

f) P6i twong thire hién thi tue hanh chinh:

Trudng phd thong dan tdc ban tri.

g) Tén miu don, miu t& khai: Khéng,

h) L¢ phi : Khong

i) Két qua thwre hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép truong phd théng dan tdc ban tri hoat déng gido duc
cua Truong Phong Giao duc va Dao tao.

j) Yéu ciu, diéu kién thyec hién thi tuc hanh chinh

- C6 quyét dinh thanh lap trudong cia Chi tich Uy ban nhan dan cdp huyén.

- C6 dt dai, co so vat chit, thiét bj dép (mg yéu ciu hoat dong gido duc
tuong (mg vai timg cdp hoc theo quy dinh tai Nghi dinh ndy va ¢ thém cac diéu
kién sau day:

+ Co sd vat chit bao dam cho viéc t6 chire day hoc 2 bubi/ngay;

+ C6 cac codng trinh phuc vu cho quan ly, cham séc¢ va nuéi dudng hoc sinh
ban tra: Phong truc ndi trd, nha & ndi tri; nha bép, nha an, nha tdm; cong trinh vé
sinh, nudc sach va cac trang thiét bi kém theo cong trinh;

+ Cac dung cu, thiét bi phuc vu hoat déng gido duc vin hoa dan toe, thé duc
thé thao, vui choi, giai tri cho hoc sinh ban tru.
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- Pia diém xay dung truong bao dam méi trudng gido duc an todn va thuan
loi cho hoc sinh, gido vién, can bd quan ly va nhéan vién.

- Co6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu
hop véi mdi cdp hoc twong tmg.

- C6 ddi ngil gido vién va can bd quan ly dat tiéu chuan, da vé sé luong,
dong b vé co cAu bao dam thuc hién chuong trinh gido duc va té chirc cac hoat
dong gido duc & truong phd thong dén tc ban tru.

- C6 &0 ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phét trién
hoat déng gido duc cua trudmg phé théng dan tdc ban tri.

- C6 quy dinh vé t6 chirc hoat déng ban trd cla trudng.

k) Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tur va hoat dong trong linh vuc gido duc.

6. Thanh lap trwong phé théng dén tde ban tri

a) Trinh ty thwe hién:

- Uy ban nhan dan cép xa (déi v6i trudng phd thong dan tdc ban tri thanh
1ap méi), nha truéng (déi véi truong phd thong dan toc ban tri duge thanh l4p trén
co s& trudmg phd thong) giri truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so dé nghi thanh
lap truong dén Phong Gido duc va Pao tao;

- Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so, chu tri, phdi hop véi cac co
quan ¢6 lién quan & cAp huyén t6 chirc thdm dinh theo néi dung cua d& an thanh lap
trudng; trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh thanh lap
trudng phé théng dén toc ban tri;

- Trong thoi han 45 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢, Chu
tich Uy ban nhan dan cp huyén quyét dinh thanh i4p truomg. Néu chwa quyét dinh
thanh 13p truong thi ¢é van ban thong bao cho Phong Gido duc va Pao tao néu rd
1y do va hudmg giai quyét.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phén tiép nhan va tra két cap
huyén (BS phdn mét cira cap huyén) hoac gui qua buu dién (B phdn mét cira cap
huyén).

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Hb so gém:

+ T& trinh dé nghi thanh 1ap trudng phd thong dan tde ban tra;

+ D& 4n thanh lap trudng

-Sé luong hé so: 01 b.
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d) Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén hé so diy da va
hop I¢.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

Phong Giao duc va Pao tao.

f) P6i twong thwre hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dén cép x3 (d6i véi truong pho thong dan toc ban tra thanh lap
méi), nha truong (d6i voi truong phd théng dan toc ban tra duge thanh 1ap trén co
s& truong phd thong)

g) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h) L¢ phi: Khong.

i) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh lap trudng phd thong dén tdc ban trd cia Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén.

j) Yéu clu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Cé @& an phu hop véi quy hoach phét trién kinh té - xa héi va quy hoach
mang ludi co s& giao duc cua dia phuong da duge co quan quan ly nha nudc co
thidm quyén phé duyét.

- Pé an thanh lap truong xac dinh rd muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dit dai, co s& vat chat, thiét bj, dia diém du kién xdy dyng
trudmg, t6 chirc bd may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng xay dung va phat
trién trudng. Trong phuong hudng xdy dung va phat trién truong can bao dam on
dinh ty 1& hoc sinh 13 ngudi dén toc thiéu sé va ty 16 hoc sinh ban tra theo hudng
dan cuia BO Giao duc va Pao tao.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tir va hoat dong trong linh vuc gido duc.

7. Cho phép trwong tiéu hoc hoat dgng gido duc tré lai

a) Trinh ty thye hién:

- Sau thoi han dinh chi, néu trudong tiéu hoc di khic phuc duwoc nguyén nhan
dan dén viéc dinh chi, Hiéu trudng truong tiéu hoc cd trach nhiém 1ap hd so dé
nghi cho phép hoat dong gido duc trd lai;

- Phong Giao duc va Dao tao nhan hd so, xem xét didu kién cho pheép hoat
d6ng gido duc trd lai. Trong thdi han 20 ngay lam viéc, Kké tir ngay nhén du ho so
hop 1€, Trudng Phong Giao duc va Dao tao quyét dinh cho phép nha trudong to

chirc hoat dong gido duc trd lai; trudng hgp chua quyét dinh cho phép hoat dong
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glao duc tré la1 thi ¢6 van ban thong bao cho truong néu rd ly do va hudng giai
quyét.
b) Cach thire thye hién:

Nop truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két cap huyén (B$ phdn mot cua
cdp huyén) hodc giri qua buu dién (BS phdn mét cira cdp huyén).

¢) Thanh phan, 56 Iwgng hd so

- Hb so gfim:

+ T¢ trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai;

+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra.

-Sé lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so va hop

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

f) P6i twong thare hién thi tuc hanh chinh: Trudng tiéu hoc

g) Tén méu don, miu té khai: Khong

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thwre hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai cia Truong
Phong Gido duc va Pao tao.

j) Yéu cau, diéu kién thwre hién thii tuc hanh chinh

Sau th&i han bi dinh chi, néu trudng tiéu hoc di khic phu duoc nguyén nhan
dan dén viéc bi dinh chi va c¢6 hd so theo quy dinh dé nghi dugc hoat dong tra lai
dugc Truéng phong Gido duc va Pio tao quyét dinh cho phép hoat dong gido duc
trés lai va phai dugc cong bd trén phuong tién thong tin dai chung.

k) Cian cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 caa Chinh phii quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat déng trong linh vuc gido duc.

8. Sap nhép, chia, tich truomg tiéu hoc

a) Trinh tw thwe hi€én

- Uy ban nhén dan cip xa d6i voi truong tiéu hoc cong 1ap, té chirc hodc ca
nhan di voi truomg tiéu hoc tur thuc gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hé so
dén Phong Giao duc va DPao tao;
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- Phong Gi4o duc va Dao tao tiép nhan hd so. Trong thai han 05 ngly lam
viéc, ké tir ngay nhan hd so, néu hd so chua ding quy dinh thi théng bao bang vin
ban nhimg ndi dung cin chinh stra, bd sung cho td chirc ca nhan. Trong thdi han 20
ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du ho so hop 18, néu du diéu kién, Truong Phong
Gi4o duc va Pao tao ¢6 y kién bang van ban va giri hd so dé nghi sap nhap, chia,
tach truong tidu hoc dén Uy ban nhén dan cip huyén;

- Trong thoi han 20 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén da hé so hop 1, Chu
tich Uy ban nhan dén cip huyén quyét dinh sap nhép, chia, tach trudng tiéu hoc.
Néu chua quyét dinh sap nhép, chia, tich truong tiéu hoc thi ¢6 vin ban thong bao
cho Phong Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dén c:?ip x4, tb chirc, c4 nhan dé nghi
thanh 1ap truémg néu ro 1y do.

b) Cach thirc thyc hién: Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap
huyén (BS phén mét cira cdp huyén) hodc giri qua buu dién (B phdn mét cira cap
huyén).

¢) Thanh phan, s lrgng ho so:
- H so gf‘)m:
+ T& trinh v& viéc sap nhép, chia, tach;
+Pé 4n sap nhép, chia, tach;

+ Cac van ban xac nhédn vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai
tra va cac van dé khac c6 lién quan;

+ Y kién bing vin ban ciia cac co quan c6 lién quan.
-S6 luong hd so: 01 b.
d) Thé&i han gidi quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so va hop

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh: Chii tich Uy ban nhan dén cp
huyén; |

- Co quan thyuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

f) P6i twong thyre hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cép xa (néu d& nghi sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc
cong 13p); t6 chic, ca nhan (néu dé nghi sap nhap, chia, tich trudng tiéu hoc tu
thuc).

g) Tén miu don, mau t& khai: Khong

h) L¢ phi: Khong
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i) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhap, chia, tach truomg tiéu hoc cong 1ap hodc cho phép sap
nhdp, chia, tach di véi truong tidu hoc tur thuc cia Chu tich Uy ban nhan dan cp
huyén.

j) Yéu cu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Viéc sap nhdp, chia, tach truong tiéu hoc phai bao dam cac yéu ciu sau déy:

- Phu hop vdi quy hoach mang luéi co sé gido duc duge co quan quan ly nha
nude cb tham quyén phé duyét va dap ung yéu cau phat trién kinh té - x3 hoi cia
dia phuong;

- Bao dam an toan va quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, gép phén nang
cao cht luong va hiéu qua giao duc;

- Bao dam quyén, lgi ich hop phép cia gido vién, can bd quan ly va nhan
vién.

k) Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vyrc gido duc.

9. Cho phép truong tiéu hoc hoat dong giso duc

a) Trinh ty thye hién:

- Hiéu trudmg trudng tiéu hoc c6 trach nhiém lap hé so dé nghi cho phép
hoat ddng giao duc;

- Phong Gido duc va Dao tao nhan hod so, xem xét didu kién cho phep hoat
dong giao duc. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1,
Trudong Phong Giao duc va Dao tao quyét dinh cho phép nha truong t6 chire hoat
dong gido duc; truong hgp chua quyét dinh cho phép hoat déng gido duc thi c6 vin
ban thdng béo cho trudng néu 16 1y do va hudng giai quyét.

Sau thai han 02 nad , ké tir ngdy quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh
1ap c6 hiéu luc, néu trudmg tiéu hoc khéng dugc cho phép hoat dong gido dyc thi
Phong Giao duc va Pao tao bao cao Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén quyét
dinh hiy bo quyét dinh thanh 14p hoic cho phép thinh lap truong.

b) Cach thirc thye hién: Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két cap

huyén (B phdn mét cira cdp huyén) hoic gl qua buu dién (B phdn mét cira cap
huyén).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

- H6 so gom:
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+ To trinh cho phép hoat dong gido duc;

+ Quyét dinh thanh l4p hodc cho phép thanh lap trudng;

+ Van ban thim djnh cua cdc co quan c6 lién quan vé cac didu kién dé
trong tidu hoc hoat dong giao duc.

-Sb lugng hd so: 01 bd.

d) Théi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so diy du va
hop 1€.

e) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh

Phong Giao duc va Pao tao.

f) Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Truong tiéu hoc

g) Tén méu don, miu to khai: Khong

h) Lé phi: Khéng

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép truong tiu hoc hoat dong gido duc ciia Truong Phong
Giao duc va Pao tao.

i) Yéu cau, diéu kién thyre hién thi tuc hanh chinh

- Co quyét dinh vé viéc thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trudng.

- Pit dai, truong sd, co so vat chét, thiét bi dap ung yéu cau hoat dong gido
duc:

+ Dién tich khu dit xdy dung trudng duge xac dinh trén co s& s 10p, s6 hoc
sinh va dic diém ving mién véi binh quan t5i thiéu 10 m? cho mét hoc sinh déi véi
khu vuc ndéng thén, mién nii; 06 m” cho mdt hoc sinh dbi véi khu vuc thanh phd,
thi x&. P6i v6i noi khé khan vé dét dai, co thé thay thé dién tich st dung dit bing
dién tich san xay dung va bao dam du dién tich theo quy dinh; Uy ban nhén déan
cap huyén chju trach nhiém 14p dé an bao céo vide st dung dién tich thay thé va
phai dugc Uy ban nhéan dan cép tinh phé duyét;

+ Co céu khéi cong trinh gdm:

Hang rao bao vé khudn vién trudmg; cong trudng; bién tén trudng; phong
hoc; phong hiéu trudémg, phong phéd hiéu trudng; vin phong; phong hop, phong
gido vién; thu vién; phong thiét bi gido duc; phdng may tinh; phong truyén thong
va hoat dong Doi; phong y té truong hoc; phong bao vé;

Phong gido duc nghé thuat; phong hoc nghe nhin; phong tham van hoc sinh;
phong hd trg gido duc hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap; phong gido duc thé chat
hoéc nha da nang;
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Khu v¢ sinh riéng cho nam, nft, gido vién, hoc sinh, hoc sinh khuyét tat; khu
chira rac va hé thong cap thoat nude bao dam vé sinh; khu & xe cho hoc sinh, gido
vién va nhan vién; khu d4t 1am san choi, san tap co dién tich khong dudi 30% dién
tich khu dit cta trudng; san choi phai bing phing c6 ciy béng mat; san tap phi
hop va bao dam an toan cho hoc sinh;

Khu nha #n, nha nghi bao dam diéu kién sizc khée cho hoc sinh hoc ban trq;
khu vé sinh riéng cho méi tang nha, mdi ddy phong hoc; khu bé boi; khu thé duc
thé thao c6 db choi, thiét bj van déng cho hoc sinh.

+ Bao dam c6 du thiét bi gido duc it nhit theo danh muc thiét bj day hoc i
thiéu cia By Gido duc va Pao tao, phuc vu kip thoi cic yéu cau v thiét bi day hoc
cho giao vién va hoc sinh.

- Pia diém xay dung truong bao ddm méi truong gi4o duc an toan cho ngudi
hoc, ngudi day va nguoi lao dong.

- Co6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tip theo quy dinh phu
hop véi gido duc tiéu hoc.

- C6 doi ngil gido vién, can bd quan ly, nhan vién dat tiéu chuén, du vé sb
lugng, ddng bd vé co cau, bao dam thuc hién chuong trinh giéo duc.

- C6 di nguoén luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat dong giao duc.

k) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé didu kién déu tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

10. Thanh lap truwong ticu hoc cong lap, cho phép thanh 13p truong tiéu
hoc tu thuc

a) Trinh ty thuc hién

- Uy ban nhan dén cip xi d6i véi truong tiéu hoc cong lap, td chie hodc ca
nhan dbi véi truong tiéu hoc tu thuc g truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so
dén Phong Gizo duc va Pao tao;

- Phong Gido duc va Pao tao tiép nhén hd so. Trong th&i han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan hé so, néu hé so chua dang quy dinh thi thong bao bang vin
ban nhimg ndi dung can chinh sira, b sung cho té chirc c4 nhan. Trong thdi han 20
ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén dii hd so hop 18, néu du didu kién, Truéng Phong
Gido duc va Pao tao co § kién bé’mg van ban va g hd so dé nghi thanh 18p hodc
cho phép thanh lap tredng dén Uy ban nhan dan cip huyén;

- Trong th&i han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn du hd so hop 18, Chu
tich Uy ban nhén dan cép huyén quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap.
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Néu chua quyét dinh thanh 13p, cho phép thanh lap trudng thi ¢o van ban thong béo
cho Phong Gio duc va Pao tao, Uy ban nhan din cap x4, t6 chirc, ca nhan dé nghi
thanh lap truong néu 1o ly do.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai B6 phén tiép nhan va tra két cé‘i’p
huyén (B phdn mot ciea cap huyén) hoac gin qua buu dién (Bé phdn mét cwea cdap
huyén).

¢) Thanh phan, sé lwgng hd so

- Ho so gdm:

+ Té trinh vé viéc thanh Iap trudng;

+ P& 4n thanh l4p truong;

+ So yéu 1y lich kém theo ban sao van bing, chimg chi hop 18 ciia ngudi dy
kién 1am hiéu trudng;

+ Y kién bing van ban cua cic co quan ¢6 lién quan vé viéc thanh 1ap hoic
cho phép thanh lap truong;

+ Béo céo giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan ¢6 lién quan va béo
céo bo sung theo ¥ kién chi dao ciia Uy ban nhin dén cip huyén (néu co).

-Sé luong hé so: 01 bd.

d) Théi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so diy du va
hop 1¢€.

e) Co quan thire hién thia tuc hanh chinh

- Co quan, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén;

- Co quan thyuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.
f) P6i trgng thire hi¢n thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cap xa (d6i voi trudmg tiéu hoc cdng 14p), td chuc hoic ¢4
nhan (d6i véi trudng tidu hoc tu thuc).

g) Tén miu don, méu to khai: Khong.
h) Lé phi: Khéng.
i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 14p trudng tiéu hoc cdng lap hodc Quyét dinh cho phép
thanh 4p trudng tiéu hoc tu thuc ctia Chu tich Uy ban nhén dén cp huyén.

j) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
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- Cé @@ an thanh l4p truong phi hop véi quy hoach mang ludi co s giao
duc dwoc co quan quéan 1y nha nuéc ¢6 thAm quyén phé duyét, dap ing yéu ciu
phat trién kinh té - x4 hoi cha dia phuong, tao thusn lgi cho tré em dén trudng
nhim bao dam thuc hién phf) cap gi4o duc tiéu hoc.

- Dé 4n thanh lap truong xac dinh rd muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh gido
duc, co s& vat chét, thiét bi, dia diém va dién tich dt du kién xdy dung truong; td
chire bd may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién luge xay dung va phat
trién nha truong.

k) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh pht quy
dinh vé didu kién dAu tr va hoat dong trong linh vuc gido duc.

11. Cho phép trwomg miu gido, treong mam non, nha tré hoat dong
gido duc tro lai

a) Trinh ty thye hién:

- Sau thoi han dinh chi, néu trudng mAu gido, trudng mam non, nha tré khic
phuc duoc nhitng nguyén nhan din dén viéc dinh chi, truong mdu gido, truong
mam non, nha tré g truc tiép hodc qua buu dién 01 bd ho so dén Phong Giao dyc
va Dao tao;

- Phong Gio duc va Dao tao tiép nhén va té chirc thAm dinh hé so. Néu hd
so chua dung quy dinh thi thong bao bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira,
bd sung cho trudng mau giso, trudmg mAam non, nha tré trong thdi han 05 ngay 1am
viéc, ké tir ngay nhan hd so; néu hd so ding quy dinh thi thong bao ké hoach tham
dinh thyc té tai truomg mau gido, truong mam non, nha tré;

- Trong th&i han 20 ngay lam viée, ké tir ngay thong bao ké hoach thdm dinh
thuc té, Phong Giao duc va Pao tao chi tri, phbi hop véi cac phong chuyén mén co
lién quan t& chirc tham dinh thuc té;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viée, néu trudng miu gido, trudng mam non,
nha tré dép img cac diéu kién theo quy dinh thi Truéng Phong Gido duc va Pao tao
ra quyét dinh cho phép hoat dong gido duc trd lai; néu chua dap Umg cac diéu kién
theo quy dinh thi thong bdo bing vin ban cho trrong miu gido, truong mam non,
nha tré néu 1o ly do.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai B4 phén tiép nhan va tra két cap

huyén (Bé phdn mot cira cdp huyén) hoic giri qua buu dién (Bé phdn mot ciea cdp
huyén).

¢) Thanh phan, s6 hwgng ho so

Ho6 so gom:
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+ To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc tré lai;
+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra;

S6 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so va hgp

f) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh

Trudng mau gido, truong mam non, nha tré.

¢) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

Phong Gido duc va Dao tao.

g) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h) L€ phi: Khéng.

i) Két qua thyrc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép trudng miu gido, truong mam non, nha tré hoat dong
gido dyc trd lai cta Truong Phong Gido duc va Pao tao.

j) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Sau thdi han dinh chi, néu truong méiu gido, truong mam non, nha tré khic
phuc dugc nhimg nguyén nhin din dén viéc dinh chi.

k) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

12. Giai thé treomg miu gido, treomg mim non, nha tré (theo yéu cau
cua tb chire, c4 nhan dé nghi thanh 1ap).

a) Trinh ty thwc hién

- Tb chirc, c4 nhan d4 d& nghj thanh 1ap trudng mu gido, trudng mim non,
nha tré giri truc tiép hoiic qua buu dién 01 bd hd so d& nghi giai thé t&i Uy ban
nhan dan cip huyén;

- Trong th&i han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén duoc hd so dé nghi giai
thé truong mau gido, truong mam non, nha tré, Cha tich Uy ban nhén dan cip
huyén xem xét quyét dinh giai thé hay khéng giai thé truong miu gido, trudmg
mam non, nha tré,
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b) Céch thire thye hién: Nop truc tiép tai B phan tiép nhén va tra két clp
huyén (Bo phdn mot cira cdp huyén) hodc gui qua buu dién (Bg phdn mét cwea cap
huyén).

¢) Thanh phén, s6 lweng ho so:
Hb so gém:
- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra cia Uy ban nhan dan cép huyén;
- Bién ban kiém tra;
- T& trinh dé nghj giai thé cia té chirc, ca nhéan thanh 1ap truong mau gido,
truong mam non, nha trong dé néu rd 1y do d& nghi giai thé, cac bién phap giai

quyet quyeén, lgi ich hgp phap cia tré em, gido vién, can by va nhan vién truong
mau giao, trudng mam non, nha tré; phuong an giai quyét cac tai san cia truong.

S6 lwong hd so: 01 bj.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viécké tir ngay nhén di ho so va hop

¢) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

Phong Giao duc va Pao tao

f) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

T4 chirc, ca nhan thanh 1ap truong mau gido, truong mAm non, nha tré.
g) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h) Lé phi: Khdng.

i) Két qua thuwre hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép giai thé truong miu gido truong mim non, nha tré dan
lap, tu thuc cia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

j) Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tuc hianh chinh: khéng
k) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nad 2017 cia Chinh pht quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vire gido duc.

13. Sap nhap, chia, tach trwong miu gido, truong mam non, nha tré
a) Trinh ty thye hién

- Uy ban nhén dén cip xi (néu sap nhap, chia, tich truong mau gido, trudng
mam non, nha tré cOng 1ap); td chirc, c& nhan (néu sap nhap, chia, tach truong mau
gigo, trrdong mam non, nha tré dén 14p, tir thuc) giri truc tiép hodc qua buu dién 01
bo hd so dén Uy ban nhan dan cép huyén;
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- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii hd so hop 18, Uy ban
nhan dan cdp huyén cé trach nhiém chi dao Phong Gido duc va Pao tao va cic
phdng chuyén mén cé lién quan ¢ y kién thdm dinh hé so va thim dinh thuc té
céc diéu kién sap nhép, chia, tach truong miu gido, trudng mam non, nha tré;

- Trong thdi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc y kién thdm dinh
bing van ban ctia Phong Gido duc va Pao tao va cac phong chuyén mén ¢6 lién
quan, néu dép (g céc diéu kién theo quy dinh thi Cha tich Uy ban nhén dan cép
huyén ra quyét dinh sap nhap, chia, tach; néu khéng dép img céc didu kién theo
quy dinh thi ¢6 van ban tra 161 néu rd ly do.

b) Cach thirc thyc hién: Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két cap

huyén (B¢ phdn mét civa cdp huyén) hodc giri qua buu dién (Bé phdn mot cua cap
huyén).

5 A A
¢) Thanh phan, s6 hrong hé so:
H6 so gom:
- B¢ 4n sép nhdp, chia, tich trudng mau gido, trudng mim non, nha tré;

- T& trinh Uy ban nhan dén cdp huyén d& nghi sap nhap, chia, tach truong
mau gido, trudng mam non, nha tré.

S6 lugng hd so: 01 bb.
d) Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so va hop

e) Co quan thwre hién thi tuc hanh chinh
Phong Giao duc va Pao tao.
f) Poi trgng thye hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dén cép xi (néu sap nhap, chia, tach truong mau gido, truomg
mam non, nha tré cong lap); tb chirc, ca nhin (néu sap nhép, chia, tich truéng méu
gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu thyc).

g) Tén miu don, méu t& khai: Khong.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh sap nhdp, chia, tach trudong miu gido, truong mam non, nha tré
cdng lap hoic Quyét dinh cho phép sap nhdp, chia, tach trudng miu gido trudng
mam non, nha tré dan lap, tu thuc cua Cha tich ﬁy ban nhin din cép huyén.

j) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc sap nhap, chia, tich trudng miu gido, truong mam non, nha tré phai

dap Umg cac yéu chu sau day:
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- Phu hgp v6i quy hoach mang ludi co s& gido duc cta dia phuong;

- Dap tmg yéu cdu phat trién kinh té - x3 hoi cua dia phuong;

- Bio dam quyeén, loi ich hop phép ciia tré em, gido vién, can bd quan 1y va
nhén vién;

- Gop phin nang cao chit lugng va hi¢u qua hoat dong nuédi dudng, chim
sdc, giao duc tré em.

k) Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 caa Chinh pha quy
dinh vé diéu kién d4u tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

14. Cho phép trudng mau gido, truéng maim non, nha tré hoat dong
gido duc

a) Trinh ty thwc hién:

- Truong mau gido, trudng mim non, nha tré giri truc tiép hodc qua buu dién
01 bd hd so dén Phong Giao duc va Dao tao;

- Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan va té chitc tham dinh hd so. Néu ho
so chua ding quy dinh thi théng bao bing van ban nhimg néi dung can chinh sira,
b6 sung cho truéng miu gido, trudng mAm non, nha tré trong thoi han 05 ngay 1am
viéc, ké tir ngdy nhéan ho so; néu hd so ding quy dinh thi théng bao ké hoach tham
dinh thuec té tai truong miu gido, truong mam non, nha tré;

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay thong bao ké hoach tham dinh
thyuc té, Phong Gido duc va Dao tao chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mén cé
lién quan tb chirc thdm dinh thuc té;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, néu trudmg miu gido, trudng mam non,
nha tré dap ung céac diéu kién theo quy dinh thi Trudéng Phong Gido duc va Dao tao
ra quyét dinh cho phép hoat dong giso duc; néu chua dap ing cac diéu kién theo
quy dinh thi thdng béo bang van ban cho trudng mau gido, truong mam non, nha
tré néu 1o ly do.

b) Cach thirc thwe hién: Nop tryc tiép tai B phan tiép nhan va tra két cap
huyén (B¢ phén mot cua cdap huyén) hodc gui qua buu dién (B phdn mét cira cap
huyén).

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so

Hb so gom:

- T& trinh dé nghi cho phép hoat déng gido duc;

- Ban sao dugc cép tir s6 goc, ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hozic

ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu (sau diy goi chung 13 ban sao c6 chimg
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thue) quyét dinh thanh 14p hodic quyét dinh cho phép thanh 14p truomg mau gido,
truong mam non, nha tré;

- B4o c4o chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé an dau tu thanh 1ap truong méu
gido, truéng mam non, nha tré. B4o cdo can 1am 15 nhitng cong viée cu thé da hoan
thanh hoic dang thuc hién: Céac diéu kién dit dai, co s& vat chét, thiét bi, tai chinh
phuc vu hoat déng nudi dudng, chim soc, gido duc tré em; ddi ngl gido vién va
can bd quan ly;

- Danh sach d¢i1 ngii gido vién trong d6 ghi ro trinh d6 chuyén mén duogc dao
tao; hop dong 1am viée d3 duoc ky giita trudng mau giso, trudng mam non, nha tré
vl tung giao vién;

- Danh sach can bd giir chitc vy lanh dao chi chét gom hiéu trudng, cac pho
hiéu trudng, trudng cac phong, ban, t6 chuyén mén trong d6 ghi r5 trinh d6 chuyén
mén duge dao tao; hop ddng 1am viée di duge ky gifra truong miu gido, truong
mam non, nha tré véi timg can b quan ly;

- Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién
chuong trinh gido duc mam non;

- Danh muc s6 lwgng phong hoc, phong 1am viéce, co s& vét chat, thiét b dap
ung céac diéu kién theo quy dinh;

- Vin ban phap 1y x4c nhdn quyén sir dung dét hodic hop ddng thué tru s
trudng mau gido, truong mam non, nha tré véi thod han téi thidu 05 nim;

- Céc vian ban phap 1y xac nhan vé s6 tién hién ¢6 do trudng mau gido,
truong mam non, nha tré dang quéan 1y, bao dam tinh hop phap va cam két s& chi sir
dung dé dau tu xay dung va chi phi cho cac hoat dgng thudng xuyén cia truong
mau gido, truong mam non, nha tré sau khi dugc cho phép hoat dong gido duc;
phuong an huy dong von va can dbi vén tiép theo dé bao dam duy tri dn dinh hoat
ddng cla truong miu gido, truong mim non, nha tré trong giai doan 05 nim, bét
dAu tir khi duoc tuyén sinh;

- Quy ché td chirc va hoat dong, quy ché chi tiéu ndi bd cia trudng mau
gido, truong mam non, nha tré,

S Iugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so va hep

¢) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
Phong Giao duc va Pao tao

f) P6i twgng thyc hién thi tuc hanh chinh
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Trudng mau gigo, trudng mim non, nha tré.
g) Tén méiu don, mau to khai: Khong,

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép trudmg mau gido, truong mam non, nha tré hoat déng
giao duc ctua Truéng Phong Gido dyc va Pao tao.

i) Yéu cau, di¢u kién thire hién thii tuc hanh chinh

- C6 quyét dinh thanh 14p hodic quyét dinh cho phép thanh lap cua Chu tich
Uy ban nhan dan cép huyén.

- Cb dat dai, trudng so, co s& vat chit, thiét bj dap tmg yéu cau, duy tri va
phat trién hoat déng gido duc, cu thé:

+ Trudng miu giéo, truong mam non, nha tré duoc dit tai khu dan cu phu
hop quy hoach chung, thuan lgi cho tré em dén trudng; bao dam cac quy dinh vé
an toan va v¢ sinh mdi truong;

+ Dién tich khu dét xay dyng g@)m: Dién tich xay dung; dién tich san choi;
dién tich cdy xanh, dudng di. Dién tich khu d4t xay dung binh quan téi thiéu 12
m? cho mot tré em ddi véi khu vire ddng bang, trung du; 08 m* cho mét tré em doi
véi khu vyc thanh phé, thi xa va nii cao.

Déi véi noi khé khan vé dat dai, co thé thay thé dién tich xdy dung bing
dién tich san xay dung va bao dam du dién tich theo quy dinh;

Trudng miu gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc cé thé thué
trueong sé, co s¢ vat chét, thiét bi ctia Nha nude, co sé gido duc cong lap khong sir
dung dé t6 chirc hoat déng giso duc theo quy dinh ctia phap luit.

Trudng mau gido, truong mim non, nha tré dan lap, tu thuc cé thé thué mot
phén hodc toan bo qui nha va co s& ha tAng ctia Nha nudc dé té chuc hoat dong
gi4o duc theo quy dinh ctia Chinh pht vé khuyén khich x3 héi héa dbi véi cac hoat
dong trong linh vuc gido duc, day nghé, v té, van hoa, thé thao, méi truong, giam
dinh tu phap. Trudng hop thué trang thiét b gido duc chua sir dung hét cong suat
ctia co sé su nghiép cong lap trong linh vyuc gido duc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé quan 1y, sir dung tai san nha nuéc.

+ Khudn vién cia truong miu gi4o, trudng mim non, nha tré cé tudng bao
ngan cach voi bén ngoai;

+ Co céu khdi cong trinh gom:

Khéi phong nhom tré, 16p miu gido: Phong sinh hoat chung, phong ngu,

phong vé sinh, hién choi bao dam theo diing quy chuén quy dinh;
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Khdi phong phuc vu hoc tap: Phong gido duc thé chét, phong gido duc nghé
thuat hodc phong da chirc ning;

Khéi phong té chire dn: Khu vuc nha bép va kho;

Khéi phong hanh chinh quan trj gdm: Vian phong truong, phong hiéu truéng,
phong phé hiéu trudng, phong hanh chinh quan tri, phong y té, phong bao vé,
phong danh cho nhén vién, khu vé sinh cho giao vién, can bg, nhan vién, khu dé xe
cho gido vién, can bg, nhan vién;

San vuon g@)m: San choi cua nhém, 10p; sdn choi chung; sdn choi - cédy
xanh.

+ C6 thiét bi, dd choi, db dung, tai liéu cham soc, gido duc tré em theo quy
dinh cia BO Giao duc va DPao tao.

- C6 d6i ngil can bé quan 1y, gido vién va nhan vién da vé s6 lugng, hop 1y
vé co cau va dat tiéu chuan bao dam thyc hién chuong trinh gido duc mam non va
t6 chire hoat dong giao duc.

- C6 da ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat déng giao duc.

- C6 quy che t6 chic va hoat dong cua truong miu gido, trudng mam non,
nha tré.

k) Can cir phap Iy cia thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phil quy
dinh vé didu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

15. Thanh )ap truwong miu giso, tredng mam non, nha tré cong lap hoic
cho phép thanh lap trudmg miu gido, treong mam non, nha tré dan lap, tuw
thuce

a) Trinh tu thyc hién

- Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trén (sau day goi chung 13 Uy ban nhén
dan cép xd; néu dé nghi thanh 14p truong miu gido, truong mim non nha tré cong
1ap); t6 churc, ca nhén (néu dé nghi thanh 14p trudng miu gido trudng maim non,
nha tré dan 14p, tu thuc) giri truc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so dén Uy ban
nhan dan cap huyén;

- Trong th&i han 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén da hd so hop 1¢, Uy ban
nhin dan cép huyén ¢ trach nhiém chi dao Phong Giao duc va Dao tao va cac
phong chuyén mén c6 lién quan c¢6 v kién thdm dinh hd so va thim dinh thuc té
céc diéu kién thanh lap truong méu gido, trudng mam non, nha tré theo nhitng ndi
dung va diéu kién quy dinh;
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- Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhén dugc ¥ kién thidm dinh
bang van ban cia Phong Gido duc va Pao tao va cac phong chuyén mén c6 lién
quan, néu dap tmg cac diéu kién theo quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén ra quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap; néu khong dap (mg cac
diéu kién theo quy dinh thi Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén cé vén ban tré 1o
va néu rd ty do.

Sau thoi han 02 nam, ké tir ngay quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh
18p c6 hiéu luc, néu trudng mau giao, truong mam non, nha tré khéng dugc cho
phép hoat déng gido duc thi quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh lap bi huy
bé.

b) Cach thirc thuc luen N&p truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két cap

huyén (Bé phdn mét cira cdp huyén) hoic gl qua buu dién (B phdn mét cira cdap
huyén),

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so
H6 so gom:

- T trinh dé nghj thanh 14p ctia co quan chi quéan déi véi trudmg mau gido,
truomg mim non, nha tré cong lap; cua td chic hodic ca nhan dbi voi truomg mau
giao, truong mAm non, nha tré dan lap, tu thuc can néu rd su can thiét thanh 1ap;
tén trudng mau gido, trudng mim non, nha tré; dia diém du kién 1am tru s& t6 chirc
thyuc hién viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré em;

- Pé 4n thanh lap trudng mau gido, truong mam non, nha tré: Xac dinh sy
phit hop véi quy hoach phat trién kinh té - xa hdi va quy hoach mang hréi co sé
giao duc coa dia phuong; muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va néi dung gido duc;
dét dai, co s& vat chét, thiét bi; td chirc bdé may hoat dong, d6i ngil gido vién va can
bd quan 1y; ngudn luc va tai chinh; quy hoach, ké hoach v céc giai phap xay dung,
phat trién truomg miu gido, trudong mam non, nha tré trong timg giai doan.

Trong dé an can néu 15 du kién téng s6 vén dé thuc hién cac ké hoach va
bao dam hoat dong nudi dudng, chdm soc, gido duc tré em trong 03 nam dau thanh
1ap va cac nam tiép theo, c6 thuyét minh rd vé tinh kha thi va hop phép cia cac
ngudn vén dau tu xay dung va phat trién truong mau gido, trudng mam non, nha
tré trong tirng giai doan;

- Vin ban vé chu truong giao dit hodic hop ddng nguyén tic cho thué dat,
thué nha lam tru s& xay dung truong miu gido, trudng mam non, nha tré véi thoi
han du kién thué t6i thiéu 05 nam;

- Béan dy thao quy hoach téng thé mat bang va thiét ké so bd cac cong trinh
kién trac xdy dung trén khu dat xay dung trudng mau gido, truong mam non, nha
tré hoac thiét ké cac cong trinh kién tric (nu da c6 trudmg sd), bao dam phu hop
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vé quy md gido duc va ti€u chuédn dién tich sir dung phuc vy viéc nuéi dudng,
cham sac, giao duc tré em.

Sé luong hé so: 01 bo.

¢) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du ho so va hop

¢) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan thuc hién: Uy ban nhén dén cép huyén;

- Co quan phéi hop: Phong Gido duc va Pao tgo.

f) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhin din cép x4 (néu dé nghi thanh 14p truong mau gido, trudng
mam non nha tré cong lap); to chirc, ca nhan (néu d& nghi thanh lap truong mau
giao truong mAm non, nha tré dan lap, tu thuc).

g) Tén miu don, mau to khai: Khong,

h) L¢é phi: Khong.

i) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh lap truémg méu gido, truong mam non nha tré cong lap
hodc Quyét dinh cho phép thanh l4p trudng mau gido trudng mam non, nha tré dén
lap, tu thuc ciia Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén.

j) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- C6 @& &n thanh 14p trudng miu gido, trudng mam non, nha tré phit hop véi
quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach mang luéi co s& gido duc cua
dia phuong d3 duge co quan quan ly nha nuée co thAm quyén phé duyét.

- Pé 4n thanh lap trudng mau gido, truong mam non, nha tré xac dinh o
muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung giao duc; dat dai, co s& vat chét,
thiét bi, dia diém du kién xay dung trudmg; 8 chirc bd may, ngudn lyc va tai chinh;
phuong huéng chién luge xay dung va phat trién

k) Can cit phap 1y ciia tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vuc gido duc.

16. Giai thé trwomg trung hoc co s& (theo dé nghi cia ca nhén, t6 chirc
thanh 1ap truong)

a) Trinh tu thyc hién:

- Phong Giao duc va DPao tao (d6i vé&i truong trung hoc co s& cong 1ap); td
chirc, ca nhan thanh lap truong (d6i vai trudmg trung hoc co s& tu thuc) xdy dyng
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phuong 4n giai thé truomng, trinh ngudi cé thdm quyén ra quyét dinh gidi thé
trudng. Quyét dinh giai thé truomg phai xéc dinh 3 1y do giai thé; cac bién phép
bao dam quyén, lgi ich hop phap cia hoc sinh, gido vién, can bd quan 1y va nhén
vién va phai dugc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching;

- Phong Giao duc va Pao tao xem xét dé nghi cua t6 chirc, ca nhan thanh lap
truong; bao cio bing van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra
quyét dinh giai thé nha truong;

- Trong vong 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16, Cha tich
Uy ban nhan dan cdp huyén ra quyét dinh giai thé trudong.

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhén va tra két cap
huyén (B phdn mot cwa cap huyén) hodc gui qua buu dién (B¢ phdn mot cua cap
huyén).

¢) Thanh phin, s6 hrgng b hé so

Thanh phén hd so gém:

- Tor trinh dé nghi giai thé cua té chirc, ca nhan;

- Tor trinh @& nghi giai thé ciia Phong Gido duc va DPao tao dbi véi truomg
trung hoc co sdé.

S6 luong : 01 bd hd so.

d) Théi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

¢) Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Pao tao;

f) Pbi twong thue hién

- Phong Gido duc va Do tao (d6i vai trudong trung hoc co so cong 1ap);

- T6 chirc, ca nhan thanh 13p truong (d8i v&i trudng trung hoc co s tu thuc).

g) Tén miu don, miu to khai: Khong cé.

h) L¢é phi: Khong c6.

i) Két qua thiwe hién

Quyét dinh giai thé truong trung hoc co sé ciia Chu tich Uy ban nhan dén
cép huyén.

i) Yéu cau, diéu ki¢n: Khong.
k) Cin cir phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh pha quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

17. Cho phép trudng trung hoc co sé hoat dong tro lai
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a) Trinh ¢y thye hién

- Truomg trung hoc co s& cong lap, dai dién cla tb chirc hodc ¢4 nhan d6i voi
truong trung hoc co s& tu thuc g truc tiép hodc qua buu dién 01 bo hd so theo
quy dinh dén Phong Giao duc va Pao tao;

- Phong Giao duc va Pao tao tiép nhan hé so. Néu hé so chira ding quy dinh
thi théng bao bang vén ban nhimg ndi dung can chinh sira, b sung cho truong
trong th&i han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hd so;

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Truéng
Phong Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tré lai. Néu
chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc tré lai thi ¢ van ban théng bo cho
trudng néu rd 1y do va hudng giai quyét.

b) Cach thirc thye hién: Nop truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két cap

huyén (BS phdn mét cira cap huyén) hodc g qua buu dién (B phdn mét ciea cdp
huyén).

¢) Thianh phén, s6 lweng bd ho se

Thanh phén hd so gbm:

- TG trinh cho phép hoat ddng gido duc trd lai;

- Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra.

S6 lugng: 01 bé hd so.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18.

¢) Co quan thwe hién: Phong Gido duc va Dao tao.

f) P6i twgng thure hién

- Trudng trung hoc co s& cong 1ap;

- Pai dién ciia té chirc hoiic ca nhan dbi véi trudng trung hoc co sd tu thuc.

g) Tén mau don, méu t& khai: Khong co.

h) Lé phi: Khong cé.

i) Két qua thwe hién: Quyét dinh cho phép nha trudng hoat dong gido duc
tré lai.

j) Yéu cau, diéu kién

Sau thdi han dinh chi, néu nguyén nhan dén dén viéc dinh chi dugc khic
phuc thi ngu&i ¢6 thim quyén quyét dinh dinh chi ra quyét dinh cho phép nha
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truong hoat dong gido duc trd lai va phai duoc cong bb cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai ching.

k) Cin cit phap ly

Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau trr va hoat dong trong linh vuc gido duc

18. Sap nhap, chia tach truong trung hge co s

a) Trinh tyr thyc hién:

- Uy ban nhén dan cp x3 dbi voi trudmg trung hoc co s& cong 1ap; t6 chirc
hodc c4 nhan dbi vdi cdc truong trung hoc co sé tur thuc gui truc tiép hodc qua buu
dién 01 bo ho so theo quy dinh;

- Phong Gi4o duc va Pao tao tiép nhan hd so. Trong thdi han 20 ngly lam
viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, néu du diéu kién, co quan tiép nhan ho so ¢6
¥ kién bing van ban va giri hd so dé& nghi sap nhap, chia, tach truomg dén Chu tich
Uy ban nhan dén cdp huyén; néu chua di diéu kién thi ¢6 vin ban thong bao cho
Uy ban nhéan dan cip x3 hodc t6 chirc, ca nhan d& nghi sap nhép, chia, tach trudng
va néu ro ly do;

- Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16, Chu
tich Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh sap nhép, chia, tach hoic cho phép sap
nhap, chia, tich trudong; néu chua quyét dinh sap nhdp, chia, tach hodc cho phép
sap nhap, chia, tach truong thi cé van ban thong bao cho co quan tiép nhan hd so
va td chirc, c4 nhan d& nghj sap nhdp, chia, tach trudong va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwre hién:
, Nép truc tiép tai Bo phan tiép nhén va tra két ce"ip huyén (B¢ phdn mot cua
cdp huyén).
¢) Thanh phén, s6 lrgng hé so:
- Thanh phén hé so:
+ T& trinh vé viée sap nhap, chia, tach;
+ Pé an sap nhap, chia, tach;

+ Cac vin ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai
tra va cac van dé khac c6 lién quan;
+ Y kién bang vin ban ciia cac co quan c6 lién quan.
- S6 luong bd hd so: 01 (mot) bd
d) Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so va hop

A

lé:
+ 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhédn da ho so hop 1€, néu du diéu kién, co
quan tiép nhdn ho so ¢6 ¥ kién bang van ban va giri ho so dé nghi sap nhép, chia,
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tach hodc cho phép sap nhdp, chia, tach truong dén Chit tich Uy ban nhan dan cép
huyén;

+ 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18, Chu tich Uy ban nhén
dan cap huyén quyét dinh sap nhép, chia, tach hodic cho phép sap nhép, chia, tach
truong.

¢) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dén cip huyén;

- Co quan phéi hop: Phong gido duc va dao tao.

f) P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dén cép x3;

- T4 chirc, ca nhén (truong tu thuc).

g) Tén méu don, miu t& khai: Khong

h) Lé phi: Khong

i) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh:

Quyet dinh sap nhap, chia, tach déi voi tru'orng THCS hoic truomg phd thong
c6 nhiéu cap hoc c¢é cdp hoc cao nhét 13 THCS cua Cha tich Uy ban nhan dén cép
huyén.

j) Yéu ciu, diéu kién thwre hién thi tuc hanh chinh:

- Phu hop véi quy hoach mang ludi gido duc va dap tmg yéu cau phat trién
kinh té - xa hoi cua dia phuong;

- Béo dam quyén loi ciia can bd quan ly, gido vién va nhan vién;

- Bao dam an toan va quyén loi cia hoc sinh, gép phin ning cao chét lugng
va hiéu qua gido duc.

k) Cén cir phdp li cia tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

19. Cho phép hoat dong giao duc truwdng trung hoc co so
a) Trinh ty thyc hién:
- Truong trung hoc co s& cong lap, dai dién cua td chirc hodc ca nhan d6i véi
truong trung hoc co s& tu thuc gui truc tiép hodc qua buu dién 01 bd héd so theo
quy dinh dén Truéng Phong Gido duc va Dio tao;

- Trudng Phong Gido duc va Dao tao tiép nhén hé so. Néu ho so chua ding
quy dinh thi thong béo bing vian ban nhimg ni dung can chinh sira, bo sung cho
trudng trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay nhan hd so;

- Trong thai han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so hop 1€, Truong
Phong Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cho phép hoat déng gido duc. Neu chua

231

=



quyét dinh cho phép hoat dong gi4o duc thi c6 vin ban thong béo cho trudng néu
rd Iy do va huéng giai quyét.

b) Cach thirc thue hién:

Nép truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két cap huyén Phong GDDT (B¢

phdn mot cua cap huyén Phong GDDT) hodc giri qua buu dién (B¢ phdn mot crea
cap huyén Phong GDDT).

¢) Thanh phan, sb hrong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ T& trinh dé nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;

+ Quyét dinh thanh 1ap ho#ic cho phép thanh lap truong;

+ Van ban thim dinh cua cac co quan co lién quan vé cac didu kién quy dinh
tai khoan 2 Diéu 9 cla Diéu I¢ truong trung hoc.

- 86 lugng bd hd so: bd

d)Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén da hé so hop 1é.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Giao duc va dao tao;

f) Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh:

Trudong THCS cong lap; truong pho thong c6 nhiéu cap hoc cé c¢ép hoc cao
nhét 1a THCS cong lap; dai dién ctia t6 chirc hodc ¢4 nhan ddi véi trudng trung hoc
tu thuc.

g) Tén méiu don, miu t& khai: Khong
h) L¢ phi: Khong
i) Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép nha truong hoat dong gido duc cta Truong phong gido
duc va dao tao.

j) Yéu cu, diéu kién thwre hién thi tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 14p hodc quyét dinh cho phép thanh 18p cua ngudi ¢6
thAm quyén;

- Co dat dai, trudng s6, co s& vat chat, trang thiét bi dap tmg yéu cau hoat
dong gido duc. Co s& vét chét gdbm:

+ Phong hoc duge xay dung theo tiéu chuan, du ban ghé phd hop véi tim
voc hoc sinh, ¢d ban ghé clia gido vién, co bang viét va du diéu kién vé anh sang,
thoang mat va bao dam hoc nhiéu nhét 1a hai ca trong mét ngay;

+ Phong hoc bd mén: Thuc hién theo quy dinh vé& quy chuin phong hoc bd
modn do Bo trudng Bo Giao duc va Pao tao ban hanh;

+ Khdi phuc vu hoc tap gf")m nha tdp da nang, thu vién, phong hoat dong
Doan - Dgi, phong truyén thong;

+ Khdi hanh chinh - quén tri gdbm: Phong lam viéc cia hiéu trudng, pho hig¢u
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truéng, vin phong, phong hop toan thé can bd, gido vién va nhan vién nha truong,
phong cac t6 chuyén mén, phong y té truong hoc, nha kho, phong thuong truc,
phong ciia cac to chirc Pang, doan thé;

+ Khu san choi, bai tap: C6 dién tich it nhit bing 25% tong dién tich su
dung cta trudng, c6 du thiét bj luyén tap thé duc, thé thao va bao dam an toan;

+ Khu dé xe: Bé tri hop ly trong khuon vién trudng, bao dam an toan, trat tu,
vé sinh;

+ C6 hé théng ha ting cong nghé théng tin két ndi Internet dap img yéu cu
quan ly va day hoc.

- Dia diém cua truomg bao dam méi trudong gido duc, an toan cho hoc sinh,
gi1a0 vién, can b va nhan vién. Truong hoc 1a mét khu riéng, ¢é tudng bao quanh,
c6 cong trudong va bién tén trudmg. Dién tich cla trudong di theo quy dinh, dép tmg
yéu cau té chirc cac hoat dong gido duc;

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tip theo quy dinh phu
hop véi mdi cip hoc;

- C6 @6i ngii nha gido va can bd quan 1y dat tiéu chuin vé phdm chét va dat
trinh d chuan dugc dao tao phi hop véi timg cip hoc; du vé sé lugng theo co céu
vé loai hinh gido vién, bao dam thyuc hién chuong trinh gido duc va t& chic cac
hoat dong gido duc;

- C6 du ngudn luc tai chinh theo quy dinh d& bao dam duy tri va phat trién
hoat dong gido duc;

- Cé quy ché t8 chirc va hoat dong ciia nha trudng,
k) Can cir phap li ciia thi tuc hanh chinh:
Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat déng trong linh vuc giso duc.

20. Thanh lap trwong trung hoc co s¢ ¢ong lap hodc cho phép thanh lap
truong trung hoc co so tw thuc

a) Trinh ty thye hién

- Uy ban nhén dan cap xa d6i voi truomg trung hoc co s& cong lap; t6 chirc
hodc ca nhan ddi véi cac trudng trung hoc co s& tr thuc gui tryc tiép hodc qua buu
dién 01 bd hd so theo quy dinh dén Phong Gido duc va Dao tao;

- Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so. Trong thai han 20 ngdy lam
viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1€, néu du diéu kién, co quan tiép nhén hd so ¢
¥ kién bang van ban va giri hé so dé nghi thanh 13p hoic cho phép thanh lap trudmg
dén Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén; néu chua du diéu kién thi ¢6 vin ban
thong bao cho Uy ban nhén dan cép x3 hoic t6 chic, ca nhin dé nghi thanh l4p
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truong néu 1o ly do;

- Trong thoi han 20 ngdy 1am viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, Chu
tich Uy ban nhin dan cip huyén quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap
truong; néu chua quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong thi cé van
ban théng bao cho co quan tiép nhan ho so va té chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap
truong néu ro 1y do.

b) Cach thirc thwe hién: Nop tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két cip
huyén (B phdn mét ciea cap huyén) hodc giri qua buu dién (Bg phdn mét cira cap
huyén).

¢) Thanh phan, s6 hrong bd hd so:

Thanh phan hé so gom:

- T& trinh vé viée thanh 14p trudng;

- Bé an thanh 14p truong;

- So yéu 1y lich kém theo ban sao van béng, chimg chi hop 1& ciia ngudi du
kién lam hiéu trudng;

- Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 14p hodc
cho phép thanh 1ap trudng;

- Béo c4o giai trinh viée tiép ﬂ:lu ¥ kién cta cac co quan co lyién quan va bao
cao bd sung theo y kién chi dao cua Uy ban nhin dan cap huyén (néu co).

S$6 luong: 01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét

40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hé so hop 1€. Trong do:

- 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16, néu du diéu kién, co
quan tiép nhan hd so ¢ y kién bing vin ban va giri hd so dé nghj thanh lap hoac
cho phép thanh lap trudmg ¢én Chu tich Uy ban nhén din cip huyén;

- 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ¢ hd so hop 18, Chu tich Uy ban nhan
dan cip huyén quyét dinh thanh lap hogic cho phép thanh 1dp truong.

e} Co quan thue hién: Phong Giao duc va Pao tao.
f) P6i twong thwre hién

- Uy ban nhan déan cap xi;

- Té chire hodic c4 nhan.

g) Tén miu don, mau to khai: Khéng co.

h) Lé phi: Khong co.

i) Két qua thwe hién ‘/&
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Quyét dinh thanh ldp truong trung hoc co s c¢ong 14p hodc cho phép thanh
lap trudng trung hoc co so tu thuc.

j) Yéu ciu, diéu kién

- C6 d& an thanh 1ap truong phi hop v6i quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi
va quy hoach mang ludi co s& giao duc cua dia phuong dd duge co quan quéan ly
nha nudc ¢é tham quyén phé duyét;

- P& an thanh 14p truong xac dinh 16 muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dit dai, co s& vat chét, thiét bi, dia diém dy kién xdy dung
trudng; t6 chirc bd may; ngudn lyc va tai chinh; phuong huéng chién luge xay
dung va phat trién nha truong.

k) Can cir phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

21. Cho phép Trung tim hoc tip cng dong hoat dong tré lai

a) Trinh ty thye hién

- Sau thoi gian dinh chi, néu trung tam hoc tip cong déng khic phuc dugc
nhimg nguyén nhan din dén viéc dinh chi, Uy ban nhan dén cip xa gii truc tiép
hodc qua buu dién 01 bo hé so dén Phong Giao duc va Pao tao;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, phong Giao duc va Dao tao tiép nhan hd
50, td chirc thAm dinh cac didu kién trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem
xét, quyét dinh;

- Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop 1€, Chi
tich Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh cho phép trung tam hoc tip cong dong
hoat déng tré lai. Néu chira cho phép hoat dong gido duc thi ¢6 van ban thong bao
cho Uy ban nhén dén cip xi va Phong Gido dyc va Dao tao néu 13 1y do va hudng
giai quyét.

b) Céch thire thye hign: Nop truc tiép tai Bo phén tiep nhan va tra két cap
huyén (Bé phdn mét cira cap huyén) hodc giri qua buu dién (BS phdn mot cwa cdp
huyén).

¢) Thanh phén, s6 Lirgng ho so:

Hb so gém:

- T& trinh cho phép hoat dong trd lai;

- Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra.

S Iuong hd so: 01 bd.



¢) Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18.

e) Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

f) P6i twgng thire hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4.

g) Tén mau don, miu to khai: Khéng.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép trung tam hoc tap cong ddng hoat dong tré lai cia Chu
tich Uy ban nhén déan cip huyén.

j) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Sau thoi gian dinh chi, néu trung tdm hoc tap cong déng khéc phuc dugc
nhitng nguyén nhén din dén viéc dinh chi thi Phong Giao duc va Pao tao t6 chuic
kiém tra va trinh Cha tich Uy ban nhén dén cip huyén quyét dinh cho phép trung
tam hoc tép cong dong hoat dong tré lai va phai dugc cong bd cong khai trén cac
phuong tién théng tin dai ching.

k) Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phd quy dinh vé
diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

22. Thanh 13p trung tim hoc tap cong dong

a) Trinh ty thwe hién:

- Uy ban nhén dan cip x3 glri tryc tiép hodc qua buu dién 01 bd héd so dén
Phong Gido duc va Pao tao;

- Trong thoi han 10 ngdy lam viéc, phong Giao duc va Pao tao tiép nhén hd
50, t6 chirc tham dinh cac diéu kién trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén xem
xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hep 1&, Chu
tich Uy ban nhén dén cép huyén quyét dinh thanh 1ap. Néu chura cho phép hoat
dong gido duc thi c6 van ban thong béo cho Uy ban nhén dén cip xa va Phong
Giao dyc va Dao tao néu 13 1y do va hudng giai quyét.

b) Cach thirc thye hién: Nép truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két cap

huyén (B6 phdn mét cira cdp huyén) hodc g qua buu dién (Bg phdn mét ctra cap
huyén).

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:

H6 so gom:

-



- Van ban ctia Uy ban nhan dan cip x3 dé nghi thanh 1ap trung tdm hoc tap
cong dong, trong d6 néu rd viéc dap img céc diéu kién theo quy dinh;

- So yéu 1y lich va ban sao c6 ching thuc cac gidy to, vin bﬁng, chimg chi
clia nhitng ngudi du kién 1am cén bd quan 1y trung tam hoc tap cong dong.

S lugng hd so: 01 bg.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan du hd so va hop

f) D6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xi.

e} Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao.

g) Tén miu don, mau to khai: Khong,

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thire hién thii tyc hanh chinh

Quyét dinh thanh lap trung tdm hoc tdp céng ddng va cho phép hoat dong
giao duc ctia Chu tich Uy ban nhén déan cp huyén.

j) Yéu ciu, diéu Kkién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Phu hgp véi quy hoach mang ludi co sé gido duc cua dia phuong duge co
quan quan 1y nha nuéc cé thim quyén phé duyét va dap tmg nhu céu hoc tép cua
cong dong.

- C6 can bd quan 1y, gido vién, ké toan, thu qu§ dép tmg dugc yéu cau hoat
dong cua trung tdm theo quy dinh.

- C6 dija diém cu thé, co s& vat chit va cac thiét bi, chirong trinh gi4o duc,
ké hoach va tai liéu hoc tap cén thiét dap img duoc yéu céu hoat dong cia trung
tAm trén co s& dau tu, trang bi mai hodc tan dung céc co s& vat chét sin ¢o trén dia
ban cip x3.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.
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II. Linh vie Gido duc Trung hoc

23 Cap glay phép, gia han gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc
thém dbi véi cap trung hoc co so

a) Trinh tw thwe hién:

- Budce 1: Chuén bi da"iy du ho so theo quy dinh.

To chirc, ca nhén xin cap gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém lap
hé so cép gidy phep t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém theo quy dinh tai Diéu

12 Quy dinh vé day thém, hoc thém ban hanh kem theo Théng tu s6 17/2012/TT-
BGDDT (Quy dinh vé day thém, hoc them)

- Budc 2: Co quan c6 thdm quyen cép glay phép hoic gia han gidy phep to
chue hoat dong day thém, hoc thém tién hanh tham dinh ho so, kiém tra dia diém,
co so vat chat t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém. Chu tich UBND cp huyén
cAp gidy phép hoic gia han gidy phép t6 chirc day thém, hoc thém hodc uy quyén
cho Trudéng phong gido duc va dao tao cdp gidy phép hodc gia han gidy phép to
chic day thém, hoc thém c¢6 ndi dung thudc chuong trinh trung hoc co s¢ hoac
thudc nhiéu chuong trinh nhung c6 chuong trinh cao nhat 1a chuong trinh trung
hoc co sé.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ke tir khi nhdn du ho so hop 1§, co
quan c6 tham quyén quyét dinh cap hodc gia han gidy phép dat thém, hoc thém.

b) Cach thire thye hién:

Nop truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két cap huyén Phong GDPT (BS
phan mét ciea cap huyén Phong GDDT).

¢) Thanh phin, s6 lrgng ho so:

- Thanh phan hé so:

1. Péi véi DTHT trong nha truecng: quy dinh tai khoan 1 DPiéu 12 Quy dinh vé
day thém, hoc thém ban hanh kém theo Thong tr s6 17/2012/TT-BGDPT.

+ T& trinh xin cp gidy phép t6 chirc hoat déng day thém, hoc thém;

_ * Danh sach trich ngang nguoi dang ky day thém dam bao cac yéu cAu tai
biéu 8 Quy dinh vé day thém, hoc thém.

+ Ban ké hoach to chirc hoat dong day thém, hoc thém trong dé néu rd céc
ndi dung vé: dbi tuong hoc thém, ndi dung day thém; dia diém, co so vat chét t6
chire day thém; mic thu va phuong an chi tién hoc thém, phuong an t6 chic day
thém, hoc thém.

2. Déi voi day thém, hoc thém ngoai nha truong: quy dinh tai khoan 2 Diéu
12 Quy dinh vé day thém, hoc thém ban hanh kém theo Thong tw so 17/2012/TT-
BGDDT.

+ DPon xin cap gidy phep to chirc hoat dong day thém, trong d6 cam két voi
Uy ban nhan dén cap xa vé thyc hién cac quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Quy dinh
vé day thém, hoc thém;

+ Danh sach trich ngang nguoi t6 chirc hoat déng day thém, hoc thém va

ngudi diang ky day thém;
2
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+ Don xin day thém c6 dan anh cua nguoi dang ky day thém va c6 xac nhén
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 8 Quy dinh vé day thém, hoc thém;

+ Ban sao hop 1€ gidy t& xac dinh trinh d6 dao tao vé chuyén mén, nghiép vu
su pham cua ngudi té chuc hoat dong day thém, hoc thém va ngudi ding ky day
thém;

ot Giay kham strc khoé do bénh vién da khoa cdp huyén trd 1én hoic Hai
dong giam dinh y khoa cap cho ngudi to chic day thém, hoc thém va nguoi
déng ky day thém,;

+ Ban ké hoach t& chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu rd cac

ndi dung vé: dbi tuong hoc thém, ndi dung day thém, dia diém, co s& vat chét td
chirc day thém, mirc thu tién hoc thém, phuong 4n t§ chirc day thém, hoc thém.

- $6 lugng hd so: 02 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngy nhén @ hd so hop 1é.

e) Co quan thire hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh: Phong Gio duc va Pao tao

f) Pbi twong thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chirc.

g) Tén mau don, mau t& khai: Khong.

h) Lé phi: Khong,

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh; Quyét dinh cip phép t6 chirc hoat
dong day thém, hoc thém

j) Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

1. Yéu céu chung;

- Hoat dong day thém, hoc thém phai gép phan cing cb, nang cao kién thirc,
k§ nang, gido duc nhén cach cia hoc sinh; phtt hop v4i dac diém tam sinh ly va
khong gay nén tinh trang vuet qua sirc tiép thu cua ngudi hoc.

- Khéng cit giam néi dung trong chuong trinh gi4o duc phé thong chinh khoa
dé dua vao gi¢ day thém; khong day thém trudc nhimg ndi dung trong chuong trinh
g140 duc pho thdng chinh khoa.

- béi tuong hoc thém la hoc sinh co nhu cau hoc thém, tu nguyén hoc thém va
duoc gia dinh dong y; khong dugc dung bat cir hinh thirc nao dé ép budc gia dinh
hoc sinh va hoc sinh hoc thém.

- Khéng té chirc 16p day thém, hoc thém theo cac 16p hoc chinh khoa; hoc
sinh trong cung mét 16p day thém, hoc thém phai ¢ hoc luc tuong duong nhau;
khi xép hoc sinh vao cac 16p day thém, hoc thém phai cédn ¢ vao hoc luc cua
hoc sinh.

- Tf) chirc, ca nhan td chuc hoat dong day thém, hoc thém phai chiu trach
nhiém vé cac ndi dung ding ky va xin phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém.

2. Yéu cau dbi véi nguoi day thém:

- Pat trinh d6 chudn duge dao tao dbi véi timg clp hoc theo quy dinh cla Luat
Giao duc.

- Cé du suc khoé.
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- C6 pham chét dao dirc tét, thuc hién diy di nghia vu cong dan va cac quy
dinh cua phap ludt; hoan thanh cac nhiém vu dugc giao tai co quan cong téc.

- Khong trong thdi gian bi ki lut, bi truy ciru trach nhi¢ém hinh sy, chép hanh
an phat tu, cai tao khong giam giir, quan ché, bi ap dung bién phap gido duc tai x4,
phuong, thi tran hodc dua vao co sd chira bénh, co sd gido duc; khdng bi ky luat
v&i hinh thire budce thoi viéc.

- Pugc thu trudng co quan quén ly hodc Chu tich‘Uy ban nhdn dén cap xi xac
nhan cdc ndi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 8 Quy dinh vé day thém,
hoc thém (d6i voi ngudi day thém ngoai nha trudng); duge thu trudng co quan
quan ly cho phép theo quy dinh tai di€ém b, khoan 4, Diéu 4 Quy dinh vé day thém,
hoc thém (doi vai gido vién dang hudng luong tir quy luong cua don vi su nghiép
cdng lap).

3. Yéu chu dbi véi ngudi t6 chire hoat dong day thém, hoc thém:

- C6 trinh d dugc dao tao toi thiéu tuong Ung voi giao vién day thém theo
quy dinh tai khoan | Diéu 8 Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Khéng trong thai gian bi ki luét, bi truy clru trach nhiém hinh su, chép hanh
an phat tu, cai tao khong giam gifr, quan ché, bi ap dung bién phap giao duc tai xa,
phudng, thi tran hodc dua vao co s¢ chita bénh, co s& gidao duc; khéng bi ky luat
vdi hinh thirc budc thoi viée.

4. Yéu cdu vé co so vt chat;

Co so vat chét phuc vu day thém, hoc thém phal dam bao yéu ciu quy dinh tai
Quyét dinh sb 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 cua B¢ Y té vé vé sinh trudmg hoc
va Théng tu lién tich s6 26/2011/TTLT-BGDBT-BKHCN-BYT ngay 16/6/2011 cua
B4 Gido dyc va Dao tao, B6 Khoa hoc va Cong nghé€ va B4 Y t€ hudng dan tiéu
chudn ban ghé hoc sinh truong tleu hoc, truong trung hoc co s@, truong trung hoc
phd théng, trong d6 c6 cac yéu ciu téi thidu:

- Dia diém t6 chirc day thém, hoc thém dam bao an toan cho ngudl day va
ngudi hoc; & xa nhitng noi phat sinh cac hoi khi doc ha{, khoi, bui, tiéng on; & xa
cac truc duong giao thdng 16n, sdng, suoi, thac, ghénh hiém trd.

- Phong hoc dam péo dién tich trung binh tir 1,10m*/hoc sinh tré&s 1én; dugc
thong gid va du do chiéu sang tu nhién hodc nhan tao; dam bao cac tiéu chuan vé
sinh, phong bénh.

- Kich thuéc ban, ghé hoc sinh va b tri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc
dam bao cac yéu cau tai Théng tu lién tich s 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-B
ngay 16/6/2011.

- Bang hoc duqc ch(")ng'léa; kich thuéc, mau séc, cach treo bang hoc dam bao
cac yéu cau tai Quyét dinh s0 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000.

- C6 ¢Ong trinh vé sinh va co noi chira rac thai hop vé sinh.

k) Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

Théng tur sé 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 ndm 2012 cua B6 truéng Bo
G140 duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.
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I11. Linh vie: Gido duc Tiéu hoc
24. Cong nhan trudng tiéu hoc dat mire chat lwgng t6i thiéu

a) Trinh ty thwe hién:

Déi véi truomg dat mire chét luong t6i thiéu:

- Can cu céc tiéu qhuén quy dinh vé mirc chét lugng tcf)i thiéu, truong tiéu hoc
va Uy ban nhan dan cap xd tu kiém tra, danh gia. Xe€t thay dat yéu céu, Uy ban
nhan dan cap x& lam vén ban kém theo bién ban kiém tra dé nghi phong gido dyc
va dao tao thAm dinh, danh gia;

-Trong thoi gian 20 (hai muoi) ngay lam vige ké tir ngay nhén dugc hd so hop
1¢, phong giao dyc va dao tao quyét dinh thanh lap doan kiém tra va hoan thanh
viéc thdm dinh két qua kiém tra cua truong tiéu hoc va Uy ban nhan dén cap xd.
Truomg hop hd so khéng day du hodc khéong ding theo quy dinh, phong gido duc
va dao tao tra lai ho so hodc giri van ban yéu cau nha truong va Uy ban nhan dan
cap xa bo sung hoé so cho hop 1¢;

- Can cur két qua kiém tra, phong gido duc va dao tao lam vén ban kem theo

bién ban kiém tra dé nghj chu tich Uy ban nhén déan cap huyén quyét dinh cong
nhan d4i v6i nhimg trudng tiéu hoc dat mirc chét lugng t6i thiéu;

- Trong thot g1an 20 (hai muoi) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban
dé nghi ctia phong giao duc va dao tao, chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem
xét, quyét dinh c6ng nhan dbi véi truong tiéu hoc dat mirc chat lwong téi thiéu.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két cap huyén (Bé phdn mot cua
cap huyén) hoac giri qua buu dién (BS phdn mot ciea cap huyén).

¢) Thanh phin, s0 lrgng ho so:

- Thanh phin hé so:

+ Bao c4o tu kiém tra cla nha truong theo timg ndi dung di dugc quy dinh,
¢o xac nhan cua Uy ban nhén dan cép xa;

+ Van ban cta nha trudng dé nghj phong gido duc va dao tao kiém tra, cong
nhan.

- S6 luong hd so: 01 bd.

d) Théi han giai quyét: 40 ngay 1am viée ké tir ngay nhan di hé so va hop 1¢

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi cé thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong gido duc va déo tao.

f) Poi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Trudng tiéu hoc va Uy ban nhén
dan cap xa

g) Tén méu don, méu t& khai: Khong.

h) Lé€ phi: Khong.

i) Ket qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan déi voi
truomg tiéu hoc dat mirc chét luong t6i thiéu.
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j) Yéu céu, diéu kién thire hi¢n thi tuc hanh chinh:

Tiéu chuin 1: T6 chirc va quin ly nha truong

1. Co chu té chirc b may nha truong

a) Hiéu truong, pho hiéu truong va cac hoi déng (hoi dong truong d6i véi
truong cong lap, hoi dong quan tri déi v6i truong tur thuc, hoi dong thi dua khen

thuong va céac héi ddng tu van khac) thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1é
truong tiéu hoc;

b) Nha trudong co t6 chirc Pang Cong san Viet Nam, Cong doan, Poan thanh
nién Cong san H& Chi Minh, D61 Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi
dong Hd thl Minh va céc td chirc xa hi khac theo quy dinh hién hanh tai Diéu Ié
truong tiéu hoc;

c¢) Nha truomg co cac ) chuyén mdn, té van phong va hoat déng theo quy
dinh hién hanh tai Di€u 1€ trudng tiéu hoc.

2. Lép hoc, s6 hoc sinh, trudng, diém trudng

‘ a) Lop hoc,Qsc‘) hoc sinh trong mét 16p thuc hién theo quy dinh hién hanh tai
Diéu 1€ truong tiéu hoc;

_ b) Dia diém dat truong, diém truong thuc hién theo quy dinh hién hanh tai
Diéu 1€ truong tiéu hoc.

3. Chép hanh chu trvong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, su
lanh dao, chi dao cua cap uy Pang, chinh quyén dia phuong va co quan quan ly
giao duc cac cép; dam bao Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong

a) Thuc hién cc chi thi, nghi quyét cua cdp iy Dang, chip hanh sy quan 1y
hanh chinh cua chinh quyén dia phuong, su chi dao vé chuyén mén, nghiép vu cia
co quan quan ly giao duc;

b) Thuc hién ché d6 bao cdo dinh k¥, bao cdo dot xuét theo quy dinh;
¢) bam bao Quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong ciia nha trudong.
4. Quan ly hanh chinh, thuc hién cac phong trao thi dua

a) Ho so phuc vy hoat dong gido duc cua nha truong thuc hién theo quy dinh
hién hanh tai Diéu 18 truémg tiéu hoc;

b) Luu trit ddy di, khoa hoc hd so, van ban theo quy dinh cua Luat Luu trir;

¢) Thuc hién cdc cudc van dong, td chirc va duy tri phong trao thi dua theo
huéng dan cua nganh va quy dinh cda Nha nuéec.

5. Quan ly cac hoat déng giao duc, quan ly can bd, gido vién, nhén vién, hoc
sinh va quén 1y tai chinh, dét dai, co s& vat chit

a) Thyuc hi¢n nhiém vy quan ly cac hoat dong giao duc va quan ly hoc sinh:

- Thuc hién chuong trinh giado duc, ké hoach day hoc do B¢ truéng B Gido
duc va Pao tao ban hanh;

- Phén cOng nhi¢m vy cu thé hang nam cho timg glao vién, can by, nhan vién
nha truorng bao gom nhiém vu gido duc, hd trg tré em c6 hoan canh khé khin va tré

em gai;
—i
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- C6 sb ligu theo ddi danh gid theo quy dinh vé sé lwong va chit luong gido
duc hoc sinh trong timng nim hoc va trong 5 nim hoc lién tiép;

- C6 ké hoach va bién phap chi dao vé& quén 1y céc 16p hoc & diém trudng dam
bao chit lugng giang day;

- C6 ké hoach, thuc hién va phdi hop véi co s gido duc mém non dé chudn bj
céc diéu kién thudn loi cho hoc sinh trude khi vao hoc lop 1;

- Thong ké va theo ddi hoc sinh dang hoc tai tnrong va sb tré trong do tudi tir
6 dén 14 tudi ngodi nha trudng, trong dja ban x4, phudng ma trudng theo ddi pho
cdp (chia theo d§ tudi, gidi tinh, thanh phan déan tdc, khuyét tat, hoan canh kho
khan);

- Thyc hién ding cac quy dinh phap lut vé quan ly tai san, tai chinh hién
hanh; cdng khai cac ngudn thu, chi hang nam do hiéu trudng quan ly;

- C6 sb lién lac véi cha me hodc ngudi gidam hé hoc sinh.

b) Thuc hién tuyén dung, quan ly can b, gido vién va nhén vién theo quy
dinh hién hanh ctia Lu4t Cén bg, cong chirc, Lust Vién chirc, Diéu 1é truong tiéu
hoc va cac quy dinh khac cua phap luat;

~ ¢) Quan ly, st dung ding quy dinh va hiéu qua tai chinh, dit dai, co so vat
chat dé phuc vu céc hoat dong giao duc.

6. Bao dam an ninh trit tu, an toan cho hoc sinh va cho can bg, gido vién,
nhan vién

a) Thuc hién cac quy dinh va xdy dung phuong an dam bao an ninh trét ty,
phong chong tai nan thwong tich, chay nd, phong tranh cic hiém hoa thién tai,
phong chéng dich bénh, ngé déc thuc phdm, phong tranh cac té nan xi héi trong
trudng hoc;

b) Bao dam an toan cho hoc sinh va cho can bg, gido vién, nhan vién trong
nha trudng theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1€ truéng tiéu hoc;

¢) Khéng c6 hién tugng ky thi, vi pham vé giéi, bao lirc trong nha trudng.

Tiéu chuin 2: Can bd quan Iy, gido vién, nhin vién va hoc sinh

a) Nang luc cua can bo quan ly

- Trinh d9 dao tao cua hiéu trudng, pho hiéu truong tir trung cap su pham tro
lén. Hiéu trudng co it nhit 4 nam day hoc, phé hiéu truéng cé it nhat 2 nim day
hoc (khéng ké thoi gian tap su);

- Danh gia hiéu trudng, pho hiéu trudng hang nam theo Quy dinh Chuén hiéu
trudng truong tiéu hoc dat tir muc trung binh trd 1én;

- Hiéu trudng, pho hiéu trudng dugce bodi dudng, tap hudn vé chinh tri va quan
ly gido duc theo quy dinh.

b) S6 luong, trinh d6 dao tao ciia gido vién

- Bao dam du sé luong giao vién dé day cac mdn hoc bit budc theo quy dinh
ctia Bé Gido duc va Pao tao. Di véi truo’ng tiéu hoc day mét budi trong ngay co it

nhét binh quan 1,2 gido v1en/10'p, déi voi trudng tiéu hoc day hai budi trong ngay
c6 it nhat binh quén 1,5 gido vién/16p;
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- C6 gi4o vién 1am téng phu trach Pi Thiéu nién Tién phong H5 Chi Minh;

- C6 it nhat 90% gido vién dat chuan trinh d6 dao tao tr& 1én;

- Thuc hién chuong trinh bdi dudng thudng xuyén theo quy dinh ctia B Gido
duc va Dao tao.

c) Két qua danh gid, xép loai gido vién va viéc dam bao cac quyén cia gido
vién

- Nhimg giao vién dat chuan trinh d¢ dao tao dugc danh gia theo Quy dinh
Chuén nghé nghiép gido vién tiéu hoc phai dat tir trung binh tré 1én;

- C6 it nhat 40% gido vién dat danh hidu gido vién day gioi chp truong;

- Cong tac dao tao, bdi dudng: nha trudng cé ké hoach bdi dudng dé tat ca
gido vién dat chuin va trén chudn vé trinh d6 dao tao; thuc hién nghi€ém tuc
chuong trinh béi ducng thuong xuyén theo quy dinh cua B9 gido duc va Dao tao;
c6 it nhat 50% gido vién dugc xép loai kha, gioi vé bdi dudng thudong xuyén;

- Bao dam céc quyén clia gido vién theo quy dinh cta Piéu 18 trudng tidu hoc
va cua phap luat.
d) Nha truong c¢6 nhan vién phy trach va hoan thanh cac nhiém vy; dugc bao

dam cac ché d6 chinh sach theo quy dinh ctia Nha nudc vé ké toan, thi qu§, van
thu, y té truomg hoc, vién chic 1am cong tic thiét b day hoc.

d) Hoc sinh

- Bao dam quy dinh vé tdi hoc sinh theo quy dinh hién hanh tai Piéu lé
truomg tiéu hoc;

- Hoc sinh thyc hién day du cdc nhiém vy va khéng bi ki ludt do vi pham cac
hanh vi hoc sinh khéng dugc lam theo quy dinh hién hanh tai Piéu Ié trudng ticu
hoc;

- Hoc sinh dugc dam bao céc quyén theo quy dinh hién hanh tai Didu 1é
truong tiéu hoc.

Tiéu chuin 3: Co sé vit chit va trang thiét bi day hoc
a) Khuon vién, cong truomg, hang rao bao vé, san choi, san tap

- Dién tich khudn vién va cac yéu ciu vé xanh, sach, dep, thoang mat dam bao
té chue hoat dong giao duc;

- C6 cbng, bién tén trurdng, tudng rao bao quanh;
- Co san choi, san tap thé duc thé thao.
b) Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh

- S6 lugng phong hoc du cho cac 16p hoc dé khéng hoc ba ca. Phong hoc
dugc xay dung dung quy céach, du anh séng;

- Ban ghé hoc sinh dam bao yéu cu vé vé sinh truomg hoc; cé ban ghé phu
hop cho hoc sinh khuyét tit hoc hoa nhap;

- Kich thuéc, mau sic, cach treo cua bang trong I6p hoc dam bao quy dinh vé
vé sinh truong hoc.

¢) Khéi phong, trang thiét b van phong phuc vu cong tic quan ly, day va hoc

e



- Khéi phong phue vu hoc tap bao gom: thu vién, phong d thiét bi gido duc;

khoi phong hanh chinh quan tri bao gom: phong hi€u truéng, phong hop;

- Phong y té trudmg hoc ¢6 ti thudc véi cac loai thude thiét yéu;

- C6 cac loai may van phong (may tinh, may in) phuc vu céng tac quan li va
giang day.

d) Khu vé sinh, nha dé xe, hé théng nudc sach, hé théng thoat nudc, thu gom
rac

- C6 khu vé sinh danh riéng cho nam, danh riéng cho nir can bg, gido vién,
nhén vién; riéng cho hoc sinh nam, riéng cho hoc sinh ni¥;

- C6 chd dé xe cho can b, gido vién va hoc sinh dam bao an toan, tién loi;

-Co r;guf“m nudc sach dap (tng nhu cAu st dung cua can bg, gido vién va hoc
sinh; hé thong thoat nudce, thu gom rac dam bao vé sinh mdi truong.

&) Thu vién

- Thu vién dugc trang bj sach gido khoa, t3i liéu tham khao t5i thiéu va béo,
tap chi phuc vu cho hoat dong day va hoc;

- Hoat ddng cua thu vién dap tmg nhu cu day va hoc ciia gido vién, hoc sinh;

- Thur vién dugc bd sung sach, bao va tai liéu tham khao hang nam.

¢) Thidt bi day hoc va hiéu qua sir dung thiét bi day hoc

- Thiét bi day hoc ti thiéu phuc vu giang day va hoc tdp dam bao quy dinh
cua Bd Gido duc va Pao tao:

+ Nha trudng cé cac loai thiét bi giao duc theo danh muc tbi thiéu do Bd Gido
duc va PBao tao quy dinh;

+ Mdi gido vién co it nhat mot bo van phong pham can thiét trong qua trinh

giang day, mgt bg sach gido khoa, tai liéu huong dan giang day va cac tai liéu can
thiét khac;

+ Mbi hoc sinh pha1 c6 it nhét mét b sach giao khoa, céc db dung hoc tap to1
thiéu. Hoc sinh ngudi déan toc thidu sé duge 4p dung cac phuong phép day hec, t6
chirc cac hoat dong gido dyc, duge hd trg céc tai liéu, d6 dung hoc tap phu hop dé
hd trg hoc tiéng Viét;

- Gido vién co y thirc sir dung thiét bi day hoc trong cac gior 1€n 16p va tu lam
mét sé d6 ding day hoc dap img cac yéu ciu day hoc & Tiéu hoc.

- Kiém k&, sira chira, nang cap, bd sung 6 dung va thiét bi day hoc hang nam.
Tiéu chuén 4: Quan hé gilta nha trwdng, gia dinh va xa hji
a) Té chirc va hidu qua hoat dong ciia Ban dai dién cha me hoc sinh

- Tb chirc, nhiém vu, quyén, trach nhiém va hoat dong clia Ban dai dién cha
me hoc sinh thuc hién theo Diéu 1é Ban dai dién cha me hoc sinh do B trudng Bd
Giao duc va Pao tao ban hanh;

-) Nha truong tao didu kién ¢ Ban dai dién cha me hoc sinh hoat dong;

- Tb chirc cac cude hop glua nha truong vdi cha me hoc sinh, Ban dai di¢n
cha me hoc sinh dé tiép thu y kién vé cong tac quan ly clia nha trudng, cac bién
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phéap gido duc hoc sinh, giai quyét cac kién nghi cua cha me hoc sinh, gop vy kién
cho hoat dong cia Ban dai dién cha me hoc sinh.

b) Cong tac tham muu cua nha truomg vai cip uy Pang, chinh quyén va phéi
hop véi cac tb chirc doan thé cia dia phuong

- Nha trueong tham muu voi cap uy Dang, chinh quyén va phbi hop véi cac td
chirc, doan thé dé xdy dung méi truomg gido duc lanh manh trong nha trudng va &
dia phuong;

- Huy déng, sur dung c6 hi¢u qua cac ngudn luc x4 hoi dé xay du'ng cO G vat

chét, bd sung phuong tién, thiét bi day hoc, khen thudng hoc sinh hoc gioi, hé tro
hoc sinh nghéo.

¢) Nha truong ph01 hop vai cac t6 chirc doan thé cna dia phwong, huy dong su
tham gia cta cong dong dé gido dyc truyen théng lich str, van héa dan tdc cho hoc
sinh va thue hién muc tiéu, ké hoach gido dyc

- Phéi hop hiéu qua véi cac td chire, doan thé dé gido duc hoc sinh vé truyén
théng lich sir, van hod dan tdc:

- Tuyén truyén dé tang thém su hleu biét trong cdng dong vé ndi dung,
phucmg phap va cach danh gia hoc sinh tidu hoc, tao diéu kién cho cdng ddng tham
gia thue hién muc tiéu va ké hoach glao duc tiéu hoc.

d) Thuc hién cong khai c4c ngudn thu ctia nha trudng theo quy dinh hién hanh
vé cong khai d6i véi co s& gido duc thude hé thong gido duc qudc dén.

Tiéu chuén 5: Hoat dong gido duc va két qua gido duc

a) Thuc hién chuong trinh giéo duc tiéu hoc, ké hoach day hoc cua Bo Gido
duc va Dao tao, cac quy dinh vé chuyén moén cia co quan quan ly gido duc dia
phuong

- Xay dyng ké hoach hoat dong chuyén mén timg nim hoc hoc ky, thang,
tuan ctia nha trudng thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Didu 1& truong tiéu hoc;

- Day du cdc mén hoc theo quy dinh & tiéu hoc; c6 ké hoach téng thoi lugng
day hai mén Tiéng Viét va Toan cho hoc sinh cé kho khin v& nhan thirc; bam sét
yéu cau co ban cia chuédn kién thuc, ky nang; lua chon ndi dung, thoi lugng,
phuong phap, hinh thitc phii hgp véi timg d6i tuong hoc sinh dé dam bao chat
luong day va hoc, dap img kha néng nhén thirc va yéu cau phét trién trong didu
kién thuc té cia dia phuong;

- Thue hién bdi dudng hoc sinh ning khiéu, phu dao hoc sinh yéu.

b) Cac hoat dong ngoat gi& 1én 16p cla nha truong

- C6 chuong trinh, ké hoach cac hoat dong gigo duc ngoai gio 1én 16p;

-) Tb chirc cac hoat dong ngoai gio 1én 16p theo ké hoach, phu hop véi Ira
tudi hoc sinh;

- Phén cong, huy dong gido vién, nhan vién tham gia cac hoat déng ngoai gio
1én 16p.

¢) Cong tac phd cép gido duc tiéu hoc



- Tham gia thuc hién muc tiéu phé cap gido duc tiéu hoc dung dd tu01 ngan
chan hién tugng tai mu chir & dia phuong;

- T chirc "Ngay toan dan dua tré dén truomg”; huy déng dugc it nhat 95% tré

6 tud1 vao 16p 1; ty 1€ hoc ding do tuoi dat tir 85% tré 1én;

- H& trg tré ¢6 hoan canh dic biét khé khan, tré khuyét tat t&l trudmg.

d) Két qua xép loai gido duc cua hoc sinh

- Ty 1€ hoc sinh xép loai trung binh tré [én dat it nhét 90%;

- Ty 1& hoc sinh xép loai kh4 dat it nhét 30%; xép loai gioi dat it nhét 5%;

- C6 hoc sinh tham gia cac hdi thi, giao luu do cac cép t6 chirc.

d) Té chure cac hoat dong cham soc, gido duc thé chét, gido duc ¥ thirc bao vé
moi truong

- Gido duc y thirc tu cham soc suc khde cho hoc sinh;

- Té chirc kham sirc khée, tiém ching cho hoc sinh;

- T4 chitc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong bao vé méi truong.

e) Hiéu qua dao tao cuia nha truong

- Ty 1é hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc sau 5 nim hoc dat it nhét
85%;

- Tré 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat 90% tra 1én.

g) Gido duc k¥ ning sdng, tao co hdi dé hoc sinh tham gia vao qué trinh hoc
tap

- Gi4o duc, rén luyén cac kj nang séng pht hop véi d6 tubi hoc sinh;

- Tao co hdi cho hoc sinh tham gia vao qua trinh hoc tdp mét cach tich cue,
chu dong, sang tao;

- Khuyén khich hoc sinh siru tdm va tu lam @5 ding hoc tap; chi déng hop
tac, gitp d& ban trong hoc tap.

k) Can cr phép ly ciia thii tuc hanh chinh:

Théng tu sb 59/2012/TT-BGDDT ngay 28/12/2012 cua B§ trudng Bo Giao

duc va Pao tao quy dinh ti€u chuan danh gia, cong nhén truong tiéu hoc dat muc
chét hrong tdi thiéu, trudmg tiéu hoc dat chuan quéc gia.
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IV. Linh vuc: H¢ thong vian bang, ching chi
25. Chinh sira ndi dung viin bing, chiing chi
a) Trinh ty thuwce hién:

- Nguoi dé nghi chinh stra vén bang, chimg chi ndp 01 (mét) bd hd so theo
quy dinh cho co quan c6 tham quyén chinh stra ndi dung vin bang, chimng chi.

_ - Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngdy nhan hcf) 50, co quan c6 tham
quyén chinh sira ndi dung van bang, chimng chi xem xét quyét dinh vic chinh stta;
néu khong chinh sira thi phai tra 101 bang vin ban va néu rd ly do;

- Vigc chinh sira ndi dung van bﬁmg, chimg chi dugc thyuc hién bing quyét
dinh chinh stra; khéng chinh stra truc tiép trén van bang, chumg chi;

Can ctr quyet dinh chinh sira, co quan c6 tham quyén chinh sira ndi dung vén
bang, chimg chi tién hanh chinh stra cac noi dung tuong tmg ghi trong s6 gbc cip
van bing, chimg chi.

b)Cach thirc thyc hién:
Nop truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két cap huyén (Bé phdn mét ciea
cdp huyén) hoic gii qua buu dién (B¢ phdn mét cwa cap huyén).

¢) Thanh phan, $0 lwgng hd SO
- Don dé nghi chinh sira vén bang, chimg chi;

- Vin bing, chitg chi dé nghi chinh sira;

Quyet dinh cho phep thay d6i hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc,
x4c dinh lai gi6i tinh dbi voi truong hop chinh stra van bang, chimg chi do thay déi
hodc cai chinh h¢ tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh;

- Gidy khai sinh dbi véi truong hop chinh sira vin bang, ching chi do bd
sung ho lich, diéu chinh ho tich, dang ky lai viéc sinh, ddng ky khai sinh qud han;

- Chimg minh thu nhén dan hodc ho chiéu hosc gidy t& tiy than hop phap
khac ¢6 anh cia ngudi dugce cap vin bang, chimng chi;

Céc tai liéu trong hd so dé nghi chinh stra van bang, chung chi quy dinh trén
c6 thé 13 ban sao khdng ¢é chimg thue hodc ban sao tir s gbc hodc ban sao duoc
chung thuc tr ban chinh.

Néu co quan c6 tham quyén chinh sira néi dung vin bang, ching chi t1ep
nhén ti liéu trong hd so 13 ban sao khéng cé chimg thue thi ¢6 quyén yéu céu
ngudi dé nghi chinh sira vén bang, chimg chi xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu;
ngudi d6i chiéu phai ky xac nhén va ghi ré ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém
vé tinh chinh x4c clia ban sao so v&i ban chinh,

Néu tiép nhan tai liéu trong hd so 12 ban sao tir sb gbc hodc ban sao duge
chimg thure tir ban chinh thi co quan ¢6 tham quyén chinh sira ndi dung van bang,
chimg chi khéng dugce yéu cau xuat trinh ban chinh dé doi chiéu.

Trudng hop c6 déu hiéu nghi ngdr ban sao 13 gia mao thi cé quyén xac minh.

- 86 lwong : 01 bd
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d) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di ho so va hop 1¢

e) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao

f) P6i twong thuye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

g) Tén mau don, méu to khai: Khong

h) Lé phi : Khong

i) Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chinh sira ndi dung
van bang, chimg chi

i) Yéu cau, diéu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

Ngudi dugc cAp vin bang, ching chi c6 quyén yéu cau chinh stra n6i dung
ghi trén véan bang, chung chi trong truong hop sau khi dugc cap van bang, chimg
chi, nguoi hoc duge co quan 6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhén viéc thay
doi hodc cai chinh hd tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai giéi tinh, bd sung hd
tich, di€u chinh hd tich, dang ky khai sinh qua han, dang ky lai viéc sinh theo quy
dinh cua phéap luat.

k) Can cir phap li cia thi tuc hanh chinh:

Théng tu sb 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 cua B truéng Bo Giao
duc va Dao tao ban hanh Quy ch€ quan ly bang t6t nghiép trung hoc co so, bang t6t
nghiép trung hoc phd thong, van ban gido duc dai hoc va chung chi cia hé thong
giao duc quoc dan.



C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Cho phép co sé giao duc khac thire hién chwong trinh gido duc tiéu hoc
a) Trinh ty thyc hién:

- T4 chirc, ca nhan co6 hd so ding ki thanh lap co s& giao duc khac thuc hién
chuong trinh gido duc tiéu hoc véi Uy ban nhéan dén cap xa;

- Chu tich Uy ban nhan déan cép x4 tiép nhén hd so, xem xét, ¢6 van ban cho phép
thanh 14p co s& gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc. Viée cho phép
thanh 14p hodc khong cho pheép thanh 18p phai duge tra loi bang vian ban, trong thoi han
khong qua 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

b) Cach thire thye hién: Nop truc tiép tai Bo phén tiép nhén va tra két cip x4 (B
phdn mét cua cdp xd) hoac gui qua buu dién (B9 phdn mét cira cdp xd).

¢) Thanh phﬁn, 50 hrong hd so:

- T trinh & nghj thanh lap co s& gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc
ti€u hoc;

- Ban sao vin bing, chimg chi hop 1 ctia ngudi dir kién phu trach co s& gido duc;

- Vin ban nhan bao trg cia mat trudng tiéu hoc cuing dia ban trong huyén.

- S6 lugng b ho so: 01 (mot) bd

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan da hd so hop 18.

¢) Co quan thire hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cip xa;

- Co quan truc tiép thyre hién TTHC: Uy ban nhan dén cip x3

f) P6i twgng the hién thit tuc hanh chinh: T4 chirc hodc ¢4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai: Khéng

h) Lé phi: Khong

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap co s¢
giado duc khac thuc hién chuong trinh giao duc tiéu hoc.

i) Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Dugc mdt truomg tiéu hoc
nhén bao tro va giap co quan co tham quyen quan I vé cac hoat dong gido duc (quy djnh
tai Piéu 27, Piéu 28, Diéu 29, Diéu 30, Piéu 31 ciia Diéu 1é Truong tiéu hoc ban hanh
kém theo Thong e s6 41/201 O/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ctia B6 trudng Bé Gido duc
va Dao tao (sau ddy goi la Dieu I¢ truong tiéu hoc); Co6 gido vién theo ti€u chuan quy
dinh tai Diéu 36 cta Diéu 1€ Truong ticu hoc; Co phong hoc theo quy dinh tai Dieu 46
cua biéu 1€ Trudng tiéu hoc.

k) Cin cir phap li ciia thii tuc hanh chinh: Théng tu sb 41/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 cua B¢ truomg B Gido duc va Pao tao ban hanh Biéu 1€ truong tiéu
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hoc./
2. Cho phép nhém tré, 16p miu gide déc 1ap hoat déng gido duc tré lai
a) Trinh ty thyc hién:

- Sau thoi han bj dinh chi hoat déng gido duc, t6 chirc, ¢4 nhan giri truc tiép hodc
qua buu dién 01 bd hd so dén Uy ban nhén dan cip x3;

- Uy ban nhan dan cép x3 tiép nhan va té chtc thdm dinh hd so. Trong thai han 05
ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan hd so, néu hd so chwa dung quy dinh thi théng bao bang
van ban nhimg ndi dung cén chinh sira, bd sung cho td chirc, c4 nhan néu hd so dung
quy dinh thi cé van ban giri Phong Gido duc va Pao tao dé nghi kiém tra thuc té céc diéu
kién thanh 13p d6i v&i nhém tré, 1op miu gido doc 1ap;

- Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc, Phong Gido duc va Pao tao t6 chirc kiém tra
trén thuc té va c6 ¥ kién béng van ban giri Uy ban nhén déan cip x4 néu rd nhém tré, 1ép
mau gido doc lap di hay khéng di diéu kién thanh 1ap;

- Trong thoi han 10 ngiy 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban tra 161 cla
Phong Gido duc va Pio tao, Chi tich Uy ban nhén dan cip xi ¢6 quyét dinh cho phép
hoat dong gido duc trd lai; néu chua quyét dinh thi c6 vin ban thong béo cho t6 chic, ¢4
nhén va Phong Gido duc va Dao tao néu 18 1y do.

b) Cach thirc thure hién: Nop truc tiép tai BO phan tlep nhén va tra két cép xd (B¢
phdn mét cira cdp xd) hodc giri qua buu dién (Bg phdn mét cira cdp xd).

¢) Thanh phan, 50 lrong hé so:

HO so gf‘:-m:

- To trinh & nghj cho phép hoat déng gido duc trd lai;

- Quyét dinh thanh 13p Poan kiém tra;

- Bién ban kiém tra.

Sb luong hd s0: 01 bd.

d) Théi han giai quyét: 25 ngay 1am viédc ké tir ngdy nhan du hé so va hop 18
¢) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4;
f) D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh : T chitc, ca nhan.

2 Tén mdu don, méu to khai : Khong

h) L¢ phi: Khong.

i) Két qua thure hién thi tuc hanh chinh:
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Quyét dinh cho phép nhém tré, 1ép méu gido doc lap hoat ddng giso duc tro lai
ctia Chii tich Uy ban nhan dén cap xa.
j) Yéu cu, diéu kién thwe hién thi tuc hianh chinh
Sau thoi han bj dinh chi hoat dong gido duc, nhom tré, 16p mau gido doc 1ap khac
phuc nhimg nguyén nhan bi dinh chi, t6 chic, cic nhan chudn bj hd so giri @én Uy ban
nhan dén cip xa d& nghi cho phép hoat déng gido duc trd lai.
k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua Chinh phi quy dinh
vé didu kién d4u tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
3. Giai thé hoat ddng nhom tré, Iép miu giao doc lap tu thuc
a) Trinh tu, thi tuc:
- T4 chire, ca nhan nép hé so cho Uy ban nhan dan cép Xa;
- Uy ban nhén dén cap x3 phi hop v6i phong gido duc va dao tao t6 chic kiém tra,
lap bién ban kiém tra.
. Can cir bién ban kiém tra, Cha tich Uy ban nhan dan cap xa ra quyet dinh thu hoi
giay phép thanh lép va quyet dinh giai thé nhom tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc. Quyet
dinh giai thé phai ghi 5 Iy do, cac bién phap bao dam lgi ich hop phap cua tré va gido

vién. Quyét dinh giai thé phai céng bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai
chung.

b) Cac thirc thure hién: Nop truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két cip xa hoic
gui qua buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lrong hé so

- Thanh phén ho so gdm ¢6: Van ban dé nghi giai thé ciia tb chic, cé nhan thanh
lap nhom tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc.

- S lwong bd hd so: 01 (mbt) bo.

d) Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viée ké tir ngy nhan du hd so va hop 18

e) Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi co thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén cép x4;

- Co quan tryc tiép giai quyét: Uy ban nhéan dén cép x3;

- Co quan phéi hop: Phong gido duc va dao tao.

f) Pdi twong thyce hién thii tuc hanh chinh: T3 chirc, ¢4 nhan

g) Tén miu don, miu t& khai: Khong

h) Lé phi: Khong

i) Két qué thyrc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy phép thanh lap
nhom tré, 10p mau gido doc 1dp tu thuc va Quyet dinh giai thé nhom tré, 16p mau gido
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ddce lap tu thuc.

j) Yéu céu diéu kign thyc hign thi tyc hanh chinh: Theo d& nghi cta t6 chic, c4
nhén thanh 4p nhom tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc.

k) Can ct phép ly:

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngdy 30 thang 6 ndm 2015 cua B¢ truong B
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché tb chirc va hoat déng ciia truong mam non tur
thuc;

- Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua B truong B Giao duc
va Pao tao ban hanh Piéu 18 trudng mam non;

- Théng tu §o 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cua B truéng Bo Gido duc
va Dao tao stra doi, bo sung mét sd di€u cua Dicu 1€ trudng mam non ban hanh kém theo
Quyeét dinh so0 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia Bo truong Bé Gido duc va Pao
tao;

- Théng‘tu sb 05/2Q1 1/'I:T-BGD£?T ngay 10/02/2(}11 cua Bo truc"mg Bé Giao duc
va Dao tao vé yiéc stra doi, bo sung diém d lghoén 1 Di€u 13‘; khoan 2 Diéu 16; khoan 1
biéu 17 va djém ¢ khoan 2 Diéu 18 cua Diéu 1€ Truémg mam non ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua BS truong Bo Gido duc va bao
tao va d4 dugc sira ddi, bd sung tai Théng tu s& 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010
ctia B trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viée sira ddi, bd sung Diéu 1é truong mim
non;

- Thong tu sb 09/2015/TT-BGDDT ngay 14/5/2015 cua B truong BY Gido duc va
Pao tao sira doi, bé sung mét sd diéu cua Diéu Ié truong mam non ban hanh kém theo
Quyeét dinh s6 14/%008{QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua B¢ truong Bo Giao duc va Dao
tao da dugc sura doi, bo sung tai Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 va
Thong tu so0 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cia Bo trudng Bo Giao duc va Pao
tao.

4. Sap nhip, chia tich nhém tré, I6p miu gido dc lap tw thuc

_a) Trinh ty, tha tye: Truong hop sap nhép, chia tach dé thanh 14p nhém tré, 16p
mau gido doc 1ap dugce thuc hién nhu sau:

- T4 chirc, c4 nhin ndp hé so cho Uy ban nhéan déan cap x4.

- Uy ban nhén dan cip x4 c6 van ban gii phong gido duc va dao tao dé nghj kiem
tra cac diéu kién sap nhép, chia, tdich nhom tre, 16p mau giao ddc 1ép tu thuc.

- Phong gido duc va dao tao xem xét, kiém tra trén thuc té, c6 y kién bing van ban
gui Uy ban nhan dan cép xa.

- Chu tich Uy ban nhan dan c4p x4 ¢6 vin ban cho phép sip nhép, chia, tach.

Truong hop khong cho phép sap nhap, chia, tach nhom tre, 16p mau gigo doc 14p tu

thue, Chu tich Uy ban nhan dén cap xd phai cd van ban thong bao dén L phong gido duc va
dao tao va td chirc, ca nhan ndp hé so biét 15 1y do va hudng giai quyét.

b) Cach thirc thye hién: Nop truc t1ep tai B6 phan tlep nhén va tra két ce‘ip x€1253
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hodc giri qua buu dién.

¢) Thanh phin, sb lwgng hd so

- Thanh phan hé so gdm c6:

+ To trinh dé nghj sap nhap, chia, tich nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tur thuc;

+ Van bing, chitg chi hop 1€ clia gido vién giang day tai 1ép do.

- S6 lugng bo hd so: 01 (mdt) bd.

d) Thoi han gidi quyét: 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hé so va hop 18

¢) Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cip x3;

- Co quan truc tiép giai quyét: Uy ban nhan dan cép x3;

- Co quan phéi hop thurc hién: Phong gido duc va dao tao.

f) Pi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhén.

g) Tén mau don, miu to khai: Khong

h) Lé phi: Khéng

i) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép sap nhép, chia,
tach nhom tré, 16p mau gido ddc 1ap tu thuc cua Chu tich Uy ban nhén din cap xA.

j) Yéu ciu diéu kién thwre hién thé tuc hanh chinh:

- D6i v6i nhom tré: tré em tir 3 thang tudi dén 36 thang tudi dugc td chic thanh cac
nhom tré. SO tré téi da trong mot nhdm tré duge quy dinh nhu sau:

+ Nhém tré tir 3 dén 12 thang tudi: 15 tré;

+ Nhém tré tir 13 dén 24 thang tudi: 20 tré;

+ Nhoém tré tir 25 dén 36 thang tudi: 25 tré,

_ - Do voi 16p mau gido: Tré em tir ba tudi dén sdu tudi dugc t6 chirc thanh cac 16p
mau gido. SO tré tdi da trong mot 16p mau gido duge quy dinh nhu sau:

+ Lop mau gido 3- 4 tudi: 25 tre;

+ Lép mau gido 4-5 tudi: 30 tré;

+ Lp miu gido 5 - 6 tudi: 35 tré.

- Néu sb luong tré em trong mdi nhém, 16p khéng du 50% so vai osé tré t6i da
duge quy dinh tai Diém ava biém b, Khoan 1 ctha Diéu nay thi dugc té chirc thanh
nhom tré ghép hoac 10p mau gido ghép;

- Mdi nhom tré, i6p mAu gido c6 khong qué 2 tré cing mot loai khuyét tat. Viéc to
chirc hoat dong gido duc cho tré em khuyét tat hoc hoa nhap trong nha truong, nha tre
thuc hién theo quy dinh ctia Luat Ngudi khuyet tat va cac van ban hudng dan thi hanh

- Mdi nhém tré, 16p mau gido c6 du sb lugng gido vién theo quy dinh hién hanh.
Neéu nhom, 10p co tir 2 giao vién trd l€n thi phai ¢6 1 gido vién phu trach chinh,

k) Can cir phap ly:
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- Thong tr s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 ndm 2015 cua B9 truorng Bg
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia trudong mim non tu
thuc;

- Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua B trudng B Gido duc
va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong mim non;

- Théng tu sb 44/2010/TT- BGDDT ngay 30/12/2010 cua B trudng Bé Gido duc
va Dao tao stra ddi, bd sung mét sb diéu caa Pidu 18 trudng mam non ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua Bo truong B Gido duc va Dao
tao;

- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cua B truong Bo Giao duc
va Pao tao vé viéc sira doi, b6 sung dieém d khoan 1 Diéu 13; khoan 2 Diéu 16; khoan 1
Piéu 17 va diém ¢ khoan 2 Diéu 18 cia Diéu 16 Truong mam non ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cia Bf trudng B Giao duc va Bao
tao va di duogc sira ddi, bd sung tai Thong tu s6 44/2010/TT-BGDPT ngay 30/ 12/2010
ctia Bo trudng Bd Gido duc va Dao tao vé viée stra d6i, bd sung Piéu 18 truong mam
non;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDDT ngay 14/5/2015 ciia Bd trudng Bo Gido duc va
Dao tao sira d6i, bd sung mdt s§ didu cha Piéu 18 trudmg mam non ban hanh kém theo
Quyét dinh s& 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cta B6 trudng Bé Gido duc va Pao
tao di dugc stra dbi, bd sung tai Théng tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 va
Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cta Bd truéng Bo Gido duc va Dao
tao.

5. Thii tue Thanh lip nhém tré, 16p mau gido doc lap tu thuc

a) Trinh ty thii tuc:

- Té chirc, ¢4 nhan ndp hd so cho Uy ban nhan dan cip xa.

- Uy ban nhan dan c¢dp x4 c6 vén ban giri phong gido duc va dio tao dé nghj kiém
tra cac di€u kién thanh lap nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thuc

- Phong giao duc va dao tao xem xét, kiém tra trén thyc té, c6 ¥ kién bang van ban
gui Uy ban nhéan dén cap x4;

- Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 ¢6 vin ban cho phép thanh lap

Trudng hop khong cho phép thanh 13p nhém tré, 16p mau gido ddc 1ap tu thuc, Chu

tich Uy ban nhédn din cap xd phai ¢6 vén ban thong bao dén Phong giao duc va dao tao
va t6 chirc, c4 nhan ndp hd so biét 1 Iy do va huéng giai quyét.

b) Cac thire thwe hién: Nop truc tiép tai B phan tiép nhén va tra két cép x4 hosic
guri qua buru dién.

¢) Thanh phin, s6 hrong hd so

- Thanh phan hé so gdm cé:

+ T trinh dé nghj thanh 14p nhém tré, 16p miu gido doc lap;
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+ Vin bing, chimg chi hop 18 clia gido vién giang day tai 1p do.

- $6 lugng bd hd so: 01 (mot) bd.

d) Théi han gidi quyét: 25 ngay viéc ké tir ngay nhan di hd so va hop 18

¢) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢ thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cép x3;

- Co quan tryc tiép giai quyét: Uy ban nhan dan cap x3;

- Co quan phdi hop thuc hién: Phong gido duc va dao tao.

f) D6i twong thwre hién thi tuc hanh chinh: T chuc, ca nhan.

) Tén mAu dom, miu t& khai: Khong

h) L¢ phi: Khong

i) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban cho phép thanh lap nhém tre,
16p mau gido ddce 1ap tu thuc cia Cha tich Uy ban nhén dén cép xa.

j) Yéu ciu diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: T6 chitc, ¢4 nhan dang ky
thanh 14p nhém tré, 16p mau gido doc lap duge cap c6 tham quyén cho phep thanh lap
khi bao dam cac diéu kién sau:

- Pép tmg nhu ciu giri tré clia cac gia dinh;

- C6 gi4o vién dat trinh d6 theo quy dinh tai Piéu 38 cia Dleu 1é truomg mam non:
Trinh d§ chuin duoc ddo tao cha gido vién mam non la cé bing tot nghiép trung cAp sur
pham mam non; Trinh d¢ chuan dugc dao tao cua nhén vién y té hoc duong, ké toan 13

¢6 bang tét nghiép trung cép theo chuyén mén duge glao Déi véi nhan vién tha quy,
thu vién, van thu, ndu 3n, bao vé phai duoc bdi dudng vé nghiép vu duge giao;

- C6 phong nudi dudng, chdm soc, gido dyc tré em va cac thiét bi, db dung, dé
choi, tai liéu theo quy dinh tai Dleu 31, Piéu 32, Piéu 33 cla Diéu 1¢ truong mam non;
yéu cau dbi véi nhom tré, 16p mau gido doc lap.

- Nhom tré, 16p mau gido doc 1ap khong bi dot nat, dugc xay dung kién ¢b hodc ban
kién cb, an toan, du anh sang tu nhién, thoang va sip xép gon gang. Nén nha lang xi
mang, lat gach mau sang hodc bing gb.

- Dién tich phong nudi dudng, cham séc, gido duc tré em: dam bao it nhét 1,5 m2
cho médt tré. Cé &l nude sach dung cho sinh hoat va du nudc uéng hang ngay cho tré.

- C6 chd choi, ¢6 hang rao va cong bao vé an toan cho tré, c6 phong vé sinh it nhét
0,4 m2 cho mét tré va phuong tién phu hop véi ltra tudi va du phuc vu.

- Nhimg noi ¢6 t& chirc n cho tré phai co bep riéng, an toan, bép dat xa 16p miu

gido, nhom tré; Dam bao phong chéng chay nd va vé sinh an toan thuc phim. Thuc hién
ché do dang kiém thuc phim.

+ Trang thiét bj d6i voi mt nhém tré doc lap:
- C6 chiéu hoic tham cho tre ng01 choi, giuong nam, chén, gbi, man cho tré ngu,
dung cu dung nuéc udng, gia dé dd choi, gia dé khan va ca cbc cho tré, co du bo di vé
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sinh cho tré ding; Mot ghé cho gido vién.

- Co du thiét bj tdi thiéu cho tré gbm: do choi, d6 dung va tai liéu phuc vu hoat
ddng choi va choi - tap ¢6 chia dich.

- P db ding c4 nhan cho mdi tré.

- C6 do dung, tai liéu cho ngudi nudi day tré, gom: b tai ligu huéng dan thyc hién
hoat djng cghé.m, sc’)g, giép duc tré; So6 theo doi tré; SO theo doi tai san cia nhém tré; Tai
liéu dung de pho bién kién thirc nudi day con cho cha me.

+ Trang thiét bj déi véi mot 16p miu gido doc lap:

- C6 ban, ghé dung quy cach cho tré ngdi (dic biét dbi véi tré 5 tu61) mdt ban va
hai ghé cho hai tré; Mot ban, mét ghé va mét bang cho gido vién; K¢ dé do dung, do
choi; Thung dung nude ubng, nude sinh hoat. Néu 16p bén tra, c6 van hodc giudng nim,
chdn, gbi, man, quat phuc vy tré em ngu.

- C6 @i thiét bi tbi thidu cho tré bao gbm: db choi, db dung va tai liéu cho hoat
dong choi va hoc ¢é chu dich.

- Ba d6 ding c4 nhan cho mbi tré.

- C6 db dung, tai lidu cho gido vién miu gido gom bo tai liéu hudng dan thuc hién
hoat déng chiam séc, glao duc tré; S6 theo dbi tré; S6 ghi chep td chirc cac hoat dong
gido duc cua tré trong ngay; Tai liéu ding dé phd bién kién thirc nuéi day con cho cha
me.

k) Ciin cir phz’lp ly:

- Thong tu sé 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 ndm 2015 cua B9 truéng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia truémg mim non tu
thuc;

- Quyét dinh sb 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua B truong Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh Diéu 1é truong mim non;

- Théng tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ctia B truéng Bo Gido duc
va Pao tao stra dbi, bd sung mdt s6 diéu coa bidu 18 trudng mam non ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cia B trudng Bé Gido duc va Pao
tao;

- Théng tu sé 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 cia Bé truéng Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc stra dbi, bd sung diém d khoan 1 Piéu 13; khoan 2 Diéu 16; khoan 1
Pidu 17 va diém c khoan 2 Pidu 18 cta Piéu 1& Truong mim non ban hanh kém theo
Quyét dinh s 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua Bo truong Bo Gido dyc va Dao
tao va di dugc sira doi, bd sung tai Théng tu s& 44/2010/TT- BGDDT ngay 30/12/2010
ctia Bo truénmg Bd Gido duc va Do tao vé viée sira ddi, bd sung Piéu 18 trudng mam
non;

- Théng tu s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14/5/2015 cta Bo truéng Bd Gido duc va
Pao tao stra dbi, bd sung mét s6 didu cua Piéu 1¢ truong mam non ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua Bd truéng Bo Gido duc va Pao
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tao dd dugc sira ddi, bo sung tai Thong tu s6 44/2010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 va
Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cia B truong B Giao duc va Pao
tao.
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