_UBND TINH PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phic

NOI QUY
Béo vé bi mat nha nuéc
ciia S& Gido duc va Pao tao tinh Pong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 139/0P-SGDDT
ngay 08 thang 3 ndm 2019 ciia S¢ Gido duc va Pao tao tinh Pong Nai)

bieu 1. Cac can cir dé thue hién bao vé bi mat nha nudc

Cong chirc, nhan vién, ngudi lao dong va to chirc, A nhan c6 lién quan phai thuc
hién dung quy dinh cong tac bao vé bi mat nha nudc ciia S¢ Gido duc va Pao tao tinh
Pong Nai tai Quyét dinh s 07/QD-SGDPT ngay 02/01/2019 cua S& Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc nganh Gido duc va Pao tao tinh fo)ng Nai;
Cong van s6 37/SGDPT-VP ngiy 04/01/2019 ciia S& Gido duc va Pao tao vé viéc xac dinh
pham vi bi mat nha nudce thudc trach nhi€ém quan 1y va bao v¢.

Dieu 2. Trach nhiém cia cong chirc, nhan vién, nguoi lao dong Sé Gido duc
va Pao tao

1. Cam két va thyc hién dung quy dinh bao vé bi mat nha nudc doi voi nhiém vu,
cong viéc co lién quan.

2. Soan thdo, phat hanh, luu trit bi mat nha nudc phai st dung may tinh riéng
(khong két n6i mang internet, mang ndi bo, mang di¢n rong).

3. Tai li€u, vat mang bi mat nha nudc tuy theo mirc do mat phai dong diu do mat
phu hop. Nguoi soan thao van ban ¢6 ndi1 dung bi mat nha nude phai dé xuit do6 mat caa
ting van ban béng Phiéu dé xuit do mat ctia van ban. Viéc in, sao, chup tai li€u, vat
mang bi mat nha nudc phai thuc hién dang quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh
s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cta Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh
Bao v€ bi mat nha nudc. Viéc in, sao, chup dién mat dugc thuc hién theo quy dinh cua
Luat Co yéu.

4. Van chuyen giao, nhan tai li¢u, vat mang bi mat nha nuéc dugc quan ly bang
hé thong sO riéng gdm “So dang ky van ban mat di”, “S6 dang ky van ban mat dén”,
“S6 chuyén giao van ban mat dén”, “S6 dang ky van ban mat di”, “So chuyén giao van
ban mat di” riéng.

5. Chi dugc mang nhiing tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nude c6 lién quan dén nhiém
vu dugc giao khi di cong tac hoac vé nha riéng néu dugc Giam doc S¢ phé duyét; phai dang ky
véi can b bao mat (can by dang Iuu gitt, bao quan tai licu mat).

6. Cac dia diém soan, sao in, quan Iy dé thi, dé kiém tra, dap an, biéu diém va céc tin,
tai li¢u, vat mang bi mat nha nudc; dia diém luu trit tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc
phai ¢ bién cim, bién gidi han ngudi khong phan su. Ngudi khong phan su khong duoc vao
cac dia diém duoc x4c dinh 13 dia diém cAm trong co quan S&.

Piéu 3. Poi véi cac to chire, ca nhan dé nghi cung cap tin, tai li¢u, vat c6 ndi
dung bi mat nha nwéc

1. S& Gido duc va Pao tao chi cung cip tin, tai liéu, vat c6 ndi dung bi mat nha
nudc do S& phat hanh theo quy dinh.
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2. Nguoi dugc giao nhiém vy tim hiéu, thu thap tin thudc pham vi bi mat nha
nudc phai co gidy chirng minh nhan dan kém theo gidy gidi thiéu cta co quan ghi 16 ndi
dung, yéu cau tim hiéu, thu thap lién hé nhan vién vin thu dé giai quyét va phai dugc
Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao dong ¥; phai chdp hanh dung Noi quy co quan SO
Giao duc va bao tao.

3. Viéc cung cép tin, tai liéu, vat co6 ndi dung bi mat nha nudc cho co quan, to
chtrc, cong dan Viét Nam thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh sé 33/2002/ND-
CP. Khi cung cp tin, tai liéu, vit mang bi mat nha nudc cho bao chi, nha xut ban, cic to
chure, ca nhan phai thye hién nghiém Luét Bao chi, Luat Xuét ban va cac quy dinh khac
ciia Pang, Nha nudc va tinh Pong Nai, S& Gido duc va Pao tao vé phat ngdn va cung cap
théng tin cho bao chi.

4. Viéc cung céip tin, tai li¢u, vat mang ndi dung bi mat nha nudc cho t6 chirc, ca nhan
nudc ngoai phai tuan thi tuyét doi cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc trong quan hé, tiép
xUc v6i to chire, ¢a nhan nude ngoat; vé thi tuc xét duyét cung cép tin, tai liéu, vat mang noi
dung bi mét nha nudc cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai duge quy dinh cu thé tai Piéu 9 Thong
tu s0 33/2013/TT-BCA ngay 20/7/2015 ciia B6 Cong an hudng dan thuc hién mét s6 dicu cia
Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap
1énh Bao v¢ bi mat nha nudc.

Diéu 4. T6 chirc thwe hién va xir Iy vi pham

1. Truong cac phong thudc So ¢o trach nhiém phd bién, trién khai téi toan thé cong
chtrc, nhan vién, nguoi lao dong cua co quan va to chirc thuc hién nghiém tac Noi quy nay.

2. Cong chuc, nhan vién, ngudi lao déng thuoc S& c6 trach nhiém thuc hién
nghiém tic N§i quy nay va cac Quy dinh, Quy ché lam viéc cua Sé. Moi hanh vi vi pham
Noéi quy nay déu bi xu ly ky luat theo quy dinh.

3. Khéch dén lam viéc, lién hé cong tac khong chap hanh nhiing quy dinh trén, bao
v€ co quan, Van phong co6 trach nhiém hudng dan, giai thich; yéu cau thuc hién dting Noi
quy; truong hop khong thuc hién, khong dugc vao co quan.

4. Vin phong S& niém yét cong khai Noi quy nay va kiém tra viéc thuc hién, bao
cdo két qua voi Giam dbc Sa; cac phong chirc nang, phong chuyén mén nghiép vu cia S¢
niém yét Noi quy nay tai cac dia diém cdm ghi tai Khoan 6, Diéu 2 Noi quy nay.

5. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu chua phu hop, can sura d6i bd sung,
Truong cac phong thude So co trach nhiém phan anh bang vin ban giri vé Vian phong dé
tong hop, bao cdo Giam doc S& xem xét, sira d6i, bd sung phu hop./.
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