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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Péc lap - Ty do - Hanh phiic
$6:94/9/QP-UBND Déng Nai, ngay () JthdngFndm 2021
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong
cia Kho Luru trir chuyén dung tinh Bong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Céin ctr Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015,

Cc?n cur Ludt svua dc?'i, bé sung mot sé diéu cia Ludt T6 chitc Chinh phi va
Ludgt T chire chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cie Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cwr Nghi dinh so 01/2013/ND-CP ngay 03 thdng 01 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt luu trit;

Cén cir Thong tw s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2007 cua Bo
trucng Bé Néi vu hudng dan vé Kho Luwu trit chuyén dung;

Can cir Thong tw 56 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 ciia Bo
truéng Bé Noi vu vé viée quy dinh sir dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu
trit lich su;

Céin cir Thong tur s6 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 cua Bg
truong Bo Noi vu huong dan chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chirc

cua So Ngi vu thudc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thugc Trung wong;
phong Ngi vu thudc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xa, thanh pho thuic tinh;

Can cir Thong tu 56 1 6/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 ndm 2014 cua B¢
trwéng B6 Noi vu vé huéng dan giao, nhan tai liéu luu trit vao Luu trit lich su
cdc cdp;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé NGi vu tai To trinh s6 2999/TTr-SNV ngay
30 thang 6 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia Kho
Luu trit chuyén dung tinh Pong Nai.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc S& Noi vy, Thu trudng

c4c s&, ban, nganh, doan thé tinh, don vi sy nghiép thugc UBND tinh, Chu tich
UBND céc huyén, thanh ph6 Long Khanh, thanh phd Bién Hoa, Chi cuc Trudng

.f \., Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Pdng Nai
Thoi gian ky: 08.07.2021 11:02:35 +07:00

Try s& Khoi Nha nude tinh - Sb 02, Nguyén Vin Tri, P. Thanh Binh, Tp. Bién Hoa, T. Pdng Nai
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Chi cuc Vin thu - Luu trit trye thude S& Noi vu va cac td chire, ¢4 nhan c6 lién
quan chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhr diéu 3;

- Ch tich, Phé Chu tich UBND tinh;
- Chanh VP, Phé CVP UBND tinh;

- S& Néi vy,

-Luu: VT, KGVX.

E/Hii-VX/7.2021




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Ty do - Hanh phic

’ QUY CHE

oat dong cia Kho Luu trit chuyén dyng tinh Pdng Nai
kém theo Quyét dinh s XOP-UBND ngay( 3 thang 7 ndm 2021
ciia Chi tich UBND tinh Péng Nai)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

- Quy ché nay quy, dinh vé hoat dong ciia Kho Luu trit chuyén dung tinh
Pong Nai (sau day goi tit 1a Kho Luu trif tinh).

- Quy ché nay ap dung dbi véi céc co quan, t6 chirc, c nhan trong va ngoai
tinh (bao gdm ca co quan, td chirc, c4 nhan nudc ngoai) cd quan hé cong tac lién
quan dén cac hoat dong khai thac, st dung tai liéu tai Kho Luru tri tinh.

Piéu 2. Co quan quan ly Kho Luwu trir tinh

Chi cyc Van thu - Luru trit truc thuge S& Noi vu (sau day goi tat 1a Chi cuc)
duoc giao nhiém vu la co quan quan ly truc tiép Kho Luru trit tinh.

Piéu 3. Chirc ning ciia co quan quén ly Kho Luwru trir tinh

Gidp Giam dbc S Noi vu tham muu UBND tinh ban hanh vin ban huéng
dan thuc hién cac ché d9, quy dinh vé cong téc luu triY, cong tac ldp ho so, luu trir
va quan 1y hd so luu trir dién ti theo quy dinh ctia phap lut; truc tiép quan ly tai
liéu Luru trit lich st va tai liéu bao quan tai Kho Luu trit tinh.

Piéu 4. Nhiém vu cu thé ciia co quan quan Iy Kho Luru trit tinh

a) Tham muu xay dyng quy h hoach, chuong trinh, k& hoach, d& 4n dai han,
hang ndm ve tai liéu luu trir dé xuét Giam ddc S& Noi vu trinh UBND tinh phé
duyét va td chirc trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach, dé an, chuong trinh da
dugc phé duyét;

b) Tham muu gitp Giam dbc S& N¢i vu xay dung, trinh UBND tinh ban
hanh Danh muc co quan, t& chirc thudc ngudn ngp luu tai liéu co gia tri bao quan
vinh vién vao Luru trit lich st tinh va phé duyét ké hoach thu thap tai liéu thuge
ngudn ndp luu vao Kho Luru trit tinh;

¢) Tham muu S& No6i vu trinh UBND tinh ké hoach suu tAm tai lidu quy,
hiém cua tinh Péng Nai, lién quan dén tinh Pdng Nai va tai liéu, hién vét cia ca
nhén, gia dinh, dong ho theo quy dinh ctia phép luét;

@\
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d) Tham muu Giam d6c S& Néi vu x4y dyng, trinh UBND phé duyét “Danh
muc tai liéu hét gia tri” ciia Luu trit lich sir cta tinh va “Danh muc tai liéu hét gia
tri” bao quan tai co quan, t chic thudc ngudn ndp luu vao Luu tri lich sir cta
tinh.

&) Tham dinh, trinh Giam déc S& Néi vu phé duyét Muc luc hé so, tai liéu
ndp luu do co quan, t6 chirc d& nghi giao ndp vao Luu trit lich sir tinh va trinh
Giam déc S& Noi vu thim dinh tai liéu hét gia trj st dung ctia céc co quan, don vi
thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir tinh;

e) Huéng dan, don ddc céc co quan, td chirc, don vi thuge nguén nép luwu vao
Luu tri¥ lich str tinh chuan bj tai liéu dé giao ndp lwu vao Luu trit lich st tinh;

g) Thu thap, chinh ly, xac dinh gi4 trj, thong ké, tu bd phuc ché, bao hiém,
bao quan, giai mét tai liéu luu trit lich sir va td chirc khai théc, sir dung tai liéu luu
trir; x4y dung cdng cu tra ctru hd so, tai lidu, td chirc cong bb, trung bay trién 14m
tai liéu Iuu trir theo quy dinh cua phép luat;

h) Nghién ciru, img dung khoa hoc va cong nghé vao cdng tac luu trit, khai
thac tai liéu va thyc hién céc hoat dong dich vu cong vé luu trir theo quy dinh cia
phap luat;

k) Thuc hién nhiém vy khéc theo yéu cu cta Giam déc Sé Noi vu theo quy
dinh cua phap lut.

Chuong I1
THU THAP, TIEP NHAN TAI LIEU VAO KHO LUU TRU TiNH

Picu 5. Thu thép tai liéu lru trir

1. Viée thu thap, tiép nhén tai lidu luu triY, bao gdm: tai liéu gidy va tai lidu
dién tur hi{lh thanh trong qua trinh hoat dong cua cac co quan, td chic, don vi
thudc nguon ndp Iuu vao Kho Luu trit tinh; swa tAm hién vt lich s, tai liéu quy,
hiém, tai liéu cla gia dinh, dong ho, c4 nhan tiéu biéu,... duoc thuc hién theo quy
dinh ctia Lut Luru trit va cac quy dinh phap lujt c6 lién quan.

2. Thoi han giao ndp tai liéu luu trix

a) Trgng thoi han 10 nim, ké tir nim cdng viéc két thuc, cac co quan, td chire
thuc nguon ndp luu vao Kho Luu trlr tinh phai c6 tréch nhiém giao nop hé so,
tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién vao Kho Luru trit tinh theo su thong nhét
gitta Chi cuc Van thu - Luu trit, S& Noi vu va céc co quan, td chirc thudc ngudn
nop luu vao Luu trit lich st tinh.

b) Péi vdi cac nganh: Cong an, Quan ddi, Ngoai giao va mot sb nganh khéc
duge thyc hién theo quy dinh ctia Ludt Luu trit va cc quy dinh phdp luat ¢6 lién
quan.

Diéu 6. Trach nhiém giao, nhén tai liéu vao Kho Luu trit tinh



3

1. Co quan, td chirc thudc Danh muc cac co quan, td chirc thudc nguf"m ndp
luu tai liéu c6 trach nhiém sau day:
a) Lwa chon ho so, tai lidu c6 gié tri bao quéan vinh vién va thong ké thanh

Muc lyc ho so, tai liéu ndp luu. Tai liéu phai dugc chinh 1y hoan chinh trude khi
giao ndp.

b) Giri hé so dé nghj giao njp vé S& Noi vu (Chi cuc Van thu - Luru trix) dé
thim dinh va hoan thién hd so, khdi tai 1iéu ndp luwu sau khi c6 vin ban thim dinh
cua S& Noi vu.

c) Van chuyen tai liéu dén Kho Luru trir chuyén dung tinh dé giao ndp (hd
s, tai lidu gidy). Ho so, tai liéu dién tir thuc hién giao n6p qua phan mém hé
théng, thiét bj luu trix.

2. Trach nhiém cua co quan quan ly Kho Luu trir tinh

a) Té chirc quan 1y, chi dao cac bd phan chuyén mén thuong xuyén kiém tra,
don doc, ap dung cac bién phap nghi€p vu nham néng cao hiéu qua trong viéc
quan ly, sir dung khoj; thu thap, quan ly, bao quan va sir dung tai li€u tai Kho Luu
trit tinh theo quy dinh.

b) Lap ké hoach thu thap tai li¢u, thng nhét véi cac co quan, t6 chirc vé loai
hinh tai liéu, thanh phan tai liu, thoi gian tai liéu, sO lugng tai liéu va thoi gian
giao nop tai liéu.

¢) Thém dinh ho SO dé nghi giao ndp tai liéu, d6i chiéu thoi han bao quan,

kiém tra thyc té trinh cap c6 thdm quyén quan ly Nha nudc vé luu trir phé duyét
muc luc hd so, tai liéu ndp luu vao Kho luu trit tinh.

d) Chuén bj phong, kho va céc trang thiét bi bao quan can thiét theo quy dinh
cua phap luat dé tiép nhan tai lidu, vat co gid tri lich st, ... ndp luu vao Luu trix
lich su;

d) Tiép nhén ho so, tai liéu, kiem tra doi chieu Muc luc ho so, cac cdng cu
tra clru, 1ap bién ban gilra bén giao va bén nhan tai li€u.

Chuwong 111
QUAN LY, BAO QUAN TAI LIEU TAI KHO LUU TRU TINH

Piéu 7. Quan Iy tai liéu lwu trir

1. X1t ly tai liéu trudce khi sép xép vao kho bao quan

Tai li¢u trude khi sap xép vao kho bao q}lén phai dugc khur trung, lam vé
sinh, kiém tra lai sy chinh xéc giira tai liéu va so liéu theo thong ké; trude khi dua
vao bao quan trong kho, tai liéu phél duoc xep trong céc hop (dugce chinh ly hoan

chinh). Mdi hop phai dan nhan, c6 ghi ddy du thong tin dé théng ké va tra
tim (c6 muc luc hd so va cdc cong cu tra ciru).

2. Sap xép tai liéu 1én gia (ké)

et s Bailiod
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Tai ligu dua vao kho béo quan phai dugc sép xép 1én gid theo trit tw cia s6
Iuru trit ghi trén hp clia moi phong luu trix theo nguyén tic xép tir tréi qua phai,
tir trén xudng dudi trong moi khoang gia.

3. Lap so do trong Kho

Kho Luu trit tinh dugc bo tri theo so dd bao quan tai liéu duoc thé hién rd vi
tri bao quan tai liéu cta timg phong Iuu trir.

Diéu 8. Bao quin, bao vé tai liéu Iwu trix

1. Viéc tu bd, phuc ché va sé hoa tai ligu duoc thuc hién theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudec.

2. Trang thiét bj bao quan: Trang thiét bj bao quan tai liéu Iwu trit chu yéu
duge dung dé bao quan tai liéu trong kho bao quan nhu: hdp, gid. Cac hop, gia
dung tai liéu dugc 4p dung tiéu chuén hudng dan theo quy dinh hién hanh cta B
N6i vu va Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude.

3. Dung cy do nhiét do, dd6 4m: Mdi kho bao quan c¢6 mdt bd dung cu do
nhiét d6, d6 &m duogc bo tri & noi thoang mat dé theo déi nhiét do, 46 4m cua kho.

4. M4y htit &m, may diéu hoa khdng khi, quat théng gié: Pugc b tri, st dung
cung v6i cac phuong tién bao quan khac dé bao dam cac méy c6 thé hoat dong
lién tuc trong ngay, sé lugng va cong suét cua may hit am, méy diéu hoa khong
khi tuy thudc vao dién tich, d6 kin ctia kho bao quan va yéu ciu duy tri ché do
nhiét @9, d6 4m dé bao quan tai liéu tai kho bao quan do.

5. Thiét bj phong chdng chay, né: Kho dugc bb tri du céc phuong tién, thiét
bi phong chdng chéy tu dong (hé thdng chira chay bing khi va bing nudc) va cac
phuong tién, thiét bj phong chéng chay bing tay nhu binh chita chy bang bét,
khi CO2,... dé bao dam an toan tuyét ddi cho tai lidu.

6. Dung cu lam vé sinh tai liéu: kho bao quan tai liu phai dugc trang bi dua
dung cu lam vé sinh tai liéu nhu: May hut bui va céc phuong tién lam vé sinh
théng thuong khac.

7. Béo quan tai liéu luu trit

a) Chéng 4m cho tai liéu 4p dung céc bién phap sau:

- Dung quat hodc mé cira dé thong gi6 tu nhién chéng 4m cho tai liéu. Chi
tién hanh théng gio, khi nhiét d6 trong kho khéng thap hon nhiét d6 ngoai kho 1a
5°C. Khi m¢ cira thong gi6 khong dé bui, con trung, khi dc, anh sang... lot thém
vao kho.

- Duing héa chat hut 4m: C6 thé dung silicagel dé chi"zng am cho céc hop dung
tai ligu. Moi hop dung 2-3 gram, dung chiing trong tui bang vai phin hodc vai x6
man. Sau 3 thang phai l4y ra, sdy khé & 130°C trong 6 gid rdi dung lai.

- Dung méy hit 4m, m4y didu hoa khong khi chay lién tuc 24/24 gid trong
mot ngay dém.

b) Chéng ndm méc
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- Thuong xuyén quét chai, lau chui 1am v¢ sinh tai li¢u, cic phuong tién bao
quan va kho tang Phai ludn ludn duy tri ché d6 thong gio, ché d6 nhiét d6-do 4m
t6i ru cho méi trudng bao quan tai liéu.

- Khi phét hién thay nam mdc, phai cach ly ngay khéi tai liéu d6 va ap dung
céc bién phap chéng nim méc.

- Khoéng dugc dua truc tlep hoéa chét diét nAm mdc vao tai liéu, ma phai phun
quét, chai chat chong narn moc vao bia, cap, hop, gia dung tai liéu. Déi voi tai
liéu quy hiém bi nam mdc thi sau khi lam v€ sinh sach sg, tai liéu duoc kep gitra
2 td gidy thim, da tdm hoa chét diét ndm.

- Cac héa chit chua duge kiém nghiém muc d an toan cho tai liéu, tuyét
d6i khong duge dung cho tai ligu.

c¢) Chéng con trung va moi, moc

-bé @ phong chéng con trang xuat hién trong kho phéi ap dung céc bién
phép ngn chin con tring vao kho; phai thuong xuyén lam vé sinh tai liéu, phuong
tién bao quan va kho tang; phai khir trung tai liu truéc khi nhap kho va dinh ky
khir tring trong kho (2 ndm mdt lan).

- Khir tring thuong dung bién phap xong khi; khir tring bang héa chét cho
tai liéu phai dugc Cuc Luru trit Nha nudc va cac co quan chuyén mén cho phép va
hudng dan st dung.

- Viéc phong chong phai dugc d ra va tién hanh ngay khi bat ddu xay kho
luu trit; truong hop méi xuét hién, x4m nhap vao kho, phé hoai tai liéu... phai lién
hé ngay véi co quan chuyén chéng méi dé c6 bién phap xir ly hiru hiu, an toan
va lau dai.

7. Kiém tra dinh ky tai lidu luu trit

- Pinh ky 02 lan/nim thyc hién v€ sinh kho bao quan tai ligu; 01 1an/nam
thue hién phun thudc phong, chéng mdi mot va vé sinh tai liéu luu trir.

- Dinh ky hang nam td chuc kiém tra lai sb lugng va chét lugng cia tai liéu
trong kho bao quan. Két qua cong tac kiém tra timg dot phai ghi thanh van ban,
trong d6 ghi 1 so lugng tai liéu da co theo thng k8, sb lugng tai liéu méi nhép
thém trong nim, so luong tai li¢u co nguy ¢o bi hu hong Khi phat hién thay tai
liéu bi hu hong phai kip thoi bao cdo va d& nghi cép c6 thdm quyén cho tu b,
phuc ché theo quy dinh.

Chwong IV
KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Pidu 9. Cac hinh thire khai thac va sir dung tai liéu lwu trir
1. Str dung tai liéu tai Phong doc.
2. CAp ban sao tai liéu luu trit, ban ching thyc luu trit.

i
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3. Khai thac, sir dung tai liéu luu trit dién tu.

4. Gidi thigu tai liéu luu trit trén phuong tién thong tin dai chiing, trang thong
tin dién tir.

5. Trién 1am, trung bay tai lidu lwu tri.

6. Trich dén tai liéu luu trix trong cong trinh nghién ciru.

7. Xuét ban 4n phim luu trit.

Piéu 10. Thim quyén cho phép khai thic, sir dung tai liéu lru trir

1. Thdm quyén ctia Chu tich UBND tinh

a) Cho phép khai thac, str dung han ché tai liéu luu trit lién quan dén c4 nhan
tai Luu trit lich str tinh trong trurong hop déc biét theo quy dinh ctia phép luat vé
Luu trit hién hanh.

b) Cho y kién vé xuat ban 4n phdm lwu trir déi véi nhimg tai liéu phuc vy
nhiém vu chinh tri cia dia phuong.

2. ThAm quyén cta Gidm dbc S& Noi vu

Cho phép khai thac, sir dung tai liéu thudc Danh muc tai lidu quy, hiém cua
tinh.

3. Thim quyén cta Chi cuc trudng Chi cuc Van thu - Luu tri

a) Cho phép co quan, t§ chirc, ca nhan khai thac va sir dung tai liéu luu trix
thudc Danh muyc tai liéu han ché sir dung.

b) Cho phép co quan, t6 chirc, ca nhan khai thac va st dung tai liéu bao quin
tai Kho Luu trit tinh, trir truong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay.
4. Khai thac, str dung tai liu luu trir thudc danh muc c6 dong d4u chi cac

mirc d6 Mat, Ti mat, Tuyét mét dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé
bao vé bi mat Nha nudc.

Picu 11. Thii tuc khai thic, sir dung tai liéu luu trit

Thuyec hién theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10
nam 2014 cia B trudng Bo Noi vu quy dinh vé viée sir dung tai liéu tai Phong
doc cua cac Luu trit lich sir va quy dinh hién hanh ctia UBND tinh Pdng Nai vé
khai théc, sur dung tai liéu lwu trit.

Piéu 12. Trach nhiém cia cic to chirc, ca nhin trong viéc khai thac va
str dung tai liéu lwu trir

1. Trach nhiém cta Gidm ddc S& Néi vu

a) Trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem xét, phé duyét yéu cau khai thac,

su dung tai liéu luu trit cia co quan, t6 chirc, c4 nhan quy dinh tai diém a, b khoan
1 Piéu 10 Quy ché nay.

b) Ky duyét Phleu yéu ciu khai théc, str dung tai liéu thugc thdm quyén quy
dinh tai khoan 2 Diéu 10 Quy ché nay.
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¢) Chi dao Chi cuc Van tl}u - Luu trix tb chuec, quan ly Kho Luu trit chuyén
dung tinh, ddm bao thuc hién t6t viéc khai thac va sir dung tai li¢u ding quy dinh.

2. Trach nhiém cta Chi cuc truong Chi cuc Van thu - Luu triy

a) Trinh Gidam déc S& Noi vu dé trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem
xét, phé duyét d6i véi ndi dung quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu 10 Quy ché
nay.

b) Trinh Gidm déc S& Noi vu xem xét, phé duyét: Phiéu yéu céu khai thac,
su dung tai li¢u luu trlr cua doc gia dbi v6i céc truong hop quy dinh tai khoan 2
Piéu 10 Quy ché nay; ban hanh ké hoach td chirc trién 1am, trung bay tai liéu luu
trr.

c) Chi cyc trudng Chi cyc Van thu - Luu trir thuc hién trach nhiém theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 3 Thong tur s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim
2014 cua B0 truong Bo NoGi vu vé viéc quy dinh sir dung tai liéu tai Phong doc
cua céc Luu trit lich sur.

3. Trach nhiém cua vién chirc dugc phén cong phuc vu khai théac

a) Thyc hién quy trinh, thu tuc vé khai thac, str dung tai liéu luu trir quy dinh
tai Diéu 11 ctia Quy ché nay.

b) Huéng dan doc gia str dung cong cu tra tim tai lidu.

¢) Gidm sat chit ché viéc khai thac, sir dung tai liéu cta céc t6 chirc, c4 nhan
¢6 nhu cau.

d) Quén ly hé théng s8, biéu miu ding ky, quan ly phuc vu ddc gia sir dung
tai liéu.

d) Lap hd so quan ly viéc sir dung tai liéu ctia doc gia tai Phong doc.

e) Giém sat, huo‘ng dan viéc ra vao kho bao quén tai liéu ding theo quy dinh

d6i voi cac td chirc, c4 nhan dén khai thac, st dung tai liéu, tham quan, hoc tap.

g) Theo dai, d& xuit viéc céc ca nhén, to chirc c6 nguyén vong mang tai liéu
ra khdi kho bao quan dé trinh cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh va 14p bién
ban vé viéc mang tai liéu ra khoi kho.

h) Thuong xuyén klem tra tinh trang kho bao quan tai ligu va tai liéu luu trix
trong kho, khi c6 cac su cb nhu: chép dién, chdy nd, nudc tran vao kho,.. mét
mat hd so tai liéu, phai kip thdi bdo céo cho lanh dao xem xét, xur ly; kiém tra cac
thiét bi dién, cira kho trudc va sau khi ra vao kho.

4. Trach nhiém cuia doc gia
a) Thuc hién day du cac thu tyc, chép hanh cac quy dinh phap ludt va cla
Kho Luu trit tinh vé khai théc, sir dung tai ligu.

b) Khong duoc phép chup anh tai liéu; tay x6a, viét, danh dau, v& Ién tai liéu;
1am nhau, gap, xé rach, lam ban, lam dao 19n trat tyu tai liéu trong hd so trong qué
trinh khai thac, sir dung tai liéu.
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¢) Khéng dugce mang tai li¢u ra khoi kho bao quan khi chua duge sy dong y
cua cép co tham quyen.

d) Béo vé an toan tai liéu, néu c6é hanh vi gay thiét hai vé tai san, lam hu
hong tai ligu thi phai chiu tréch nhiém theo quy dinh ctia phép luat hién hanh.

d) Tra phi, 1¢ phi khai thac, sir dung tai liéu theo quy dinh cta phap luat hién
hanh.

e) Khong dugc hut thuoc 4, ty y sir dung céc trang thiét b chuyen dung duoc

bé tri trong kho, tur y d4u ndi ngudn dién hoic sir dung c4c ngudn nhiét, thiét b
sinh Itra, nhiét trong kho bao quan.

5. Trach nhiém cta cdc co quan, t6 chirc ¢6 tai lidu dugc bao quéan tai Kho
Luu trit tinh
a) Lién hé véi lanh dao Chi cuc Vin thu - Luu trit bang vin ban dé Chi cuc

phan cdng vién churc quan Iy kho phdi hgp mé cira kho, gidm sét viéc khai théc,
sur dung tai liéu cta don vi tai kho.

b) Phéi hop va thuc hién theo huéng dAn cta vién chire quan 1y kho trong
viéc khai thac, sir dung tai liéu cua don vi.

¢) Khéng duge mang tai liéu ra khoi kho bao quan khi chua dugce sy dong y
cua cap co tham quyén.

d) Cong chirc, vién chirc, nguorl lao dong cia don vi dén khai théc, sir dung
tai liéu khong dugc hut thuoc 14, tu y str dung céc trang thiét bj chuyen dung duoc
b tri trong kho, tu y d4u néi ngudn dién hodc sir dung cic ngudn nhiét, thiét bi
sinh Itra, nhiét trong kho bao quan.

Pidu 13. Cong tac bao mat thong tin

Viéc bao mét tai ligu luu trir trong Kho Luu trir tinh phai dugc thyc hién theo
quy dinh v& bao vé bi mat Nha nuéc. Nghiém cdm cong chire, vién chic, ngudi
lao dong cua Chi cyc Vin thu - Luu trit tiét 16 hodc cung cdp cac thong tin lién
quan den tai liéu luu trir tai Kho Luu trit tinh cho céc tb chirc, ca nhan khi chua
dugc cép c6 thdm quyén cho phép bing van ban.

Chwong V
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Diéu 14. Khen thuéng

Co quan, té chirc, c4 nhan cé thanh tich trong vi€c phat hién, thu thap, giao
ndp, hién ting tai lidu c6 gid tri vio Kho Luu trit tinh s& dugc xem xét, d& nghj
khen thudng theo quy dinh ciia Luét Thi dua, khen thuéng.

Pidu 15. Xir Iy vi pham
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Co quan, tb chirc, c4 nhan vi pham cac quy dinh cia Quy ché nay va cac quy
dinh khéc ctia phap luat vé luu trix thi tiy theo tinh chat, mirc d sai pham s& bi
xem x€t, xur ly trach nhiém theo quy dinh.

Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Cac co quan,TtS chirc, ca nhan c6 nhu ciu khai théc, st dung tai liéu luu
trit va céc co quan, to chirc c6 tai liéu dang giri bao quan tai Kho Luu trit tinh c6
trach nhiém thyuc hién nghiém tuc Quy ché nay.

2. Chi cyc tru’ong Chi cuc Van thu - Luru trit ¢6 trach nhiém t6 chie pho bién
Quy ché nay dén cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thude thAm quyén quan
ly dé thuc hién.

3. Gidm déc S& Noi vu c6 trach nhiém theo d5i, kiém tra viéc trién khai thuc
hién cac ndi dung trong Quy ché nay.

Pidu 17. Sira dbi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién, neu c6 vudng méc, phat sinh can stra dbi, bd sung
Quy ché, yéu cau cac co quan, t6 chirc phan 4nh vé S& Noi vu dé tdng hop, bao
céo Chu tich UBND tinh xem xét, diéu chinh, bd sung cho phit hop./.
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