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V/v Huéng dan thuc hién cong tac thu
vién nam hoc 2022-2023

Kinh gui:
- Cdc phong gido duc va dao tao;
- Céc truong THPT va cac don vi truc thudc;
- Céc truong pho thong ¢é nhiéu cép hoc co cap THPT;
- Cé4c don vi ¢6 giang day Chuong trinh GDTX cép THPT.

Cén ¢t Cong van s6 3366/SGDDT-NV1 ngay 30/8/2022 ciia S¢ GDDT vé
viéc hudng dan thyuc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc nim hoc 2022-2023; Cong
viin 50 3479/SGDPT-NVI1 ngay 09/9/2022 ctia S& GDDT vé viéc hudng dan thuc
hién nhiém vu gido duc trung hoc co s¢ (THCS) ndm hoc 2022 — 2023; Cong van
s6 3481/SGDDPT-NV1 ngay 09/9/2022 ciia S6 GDPT vé viée hudng dan thuc hién
nhiém vu gido duc THPT ndam hoc 2022 — 2023.

S6 GDBT huodng dan cac don vi thuc hién cong tac thu vién truong hoc
trong ndm hoc 2022-2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- On dinh va phat trién hé théng thu vién truong hoc ciia cac trudng tiéu hoc,
trung hoc co s6, trung hoc phd théng, cac don vi c6 giang day Chuong trinh GDTX
cdp THPT (sau day goi chung 14 truong hoc) trén dia ban toan tinh theo hudng
chudn ho4, than thién va hién dai, phuc vu tot cho cbng tic quan ly, giang day, hoc
tdp va cac hoat dong gido duc cia cic trudng hoc, dap tng yéu céu ctia Chuong
trinh gido duc phd thong 2018.

- Tich cuc hudng dan doc va lam theo sach; xdy dung thoéi quen, k¥ ning
doc, gido duc van hoéa doc, tao niém vui hing thu cho hoc sinh, hoc vién (sau day
goi 1a hoc sinh) khi dén thu vién.

- Xay dung va phat trién théi quen, nhu ciu, ky ning va phong trao doc
trong CBQL, GV, hoc sinh cac co s¢ gido duc.

- Tang cuong cac giai phap nham phét trién vin hoa doc trong truong hoc va
chuyén di s6 thu vién céc co s& gido duc.

2. Yéu ciu

- Nang cao nhan thirc ve vi tri, vai tro cua thu vién truong hoc, phat huy hi¢u
qua cua thu vién truong hoc trong viéc doi moi va nang chat lugng gido duc, trong
cong tac tu hoc, ty boi dudng cua gido vién va hoc sinh.



- Tang cudng chi dao, dau tu co s& vat chét, tai liéu, trng dung cong nghé
thong tin trong hoat dong quan ly thu vién; Tich cuc gido duc van hod doc va ting
cuong cac nguon luc thu vién truong hoc.

- T6 chirc hoat dong thu vién phong phu, da dang; Xay dung thu vién thén
thién; Tao khong gian doc sach phii hop véi ddi trong hoc hoc sinh; T chie quan
ly thu vién chat chg, hi¢u qua.

- Céc co so gido duc td chire trién khai thuc hién mot cach dong bo, thiét
thuc, hiéu qua phu hop véi diéu kién thuc té cua dia phuwong, don vi.

II. NHIEM VU CU THE

1. T6 chirc hoat dong thu vién phong phu, than thién va hiéu qua voi nhiéu
hinh thtre phit hop, dam bao thye hién tét cong tac phong, chéng dich Covid-19.

2. Khai thac va st dung hiéu qua cac ngudn kinh phi cho cong tac thu vién;
Téng cuong cong tac xa hoi hoa, huy dong cac ngudn luc cung tham gia xay dung
thu vién truong hoc.

3. Péu tu, nang cap co so vat chét, trang thiét bi chuyén dung trong thu vién
theo huéng chuan hoa, dong bo, than thi¢n, timg bude hién dai, phi hop véi céc
cap hoc va dbi tuong phuc vu, dap tmg yéu cau cua Chuong trinh gido duc phd
thong 2018. Céc trang thiét bi, sach bdo, tai liéu tham khao can thiét dé xay dung thu
vién 16p hoce, thu vién truong hoc; t chirc cac hoat dong gido duc hiéu qua tai thu
vién va phat trién van hoa doc cho hoc sinh; trién khai nhén rong md hinh Thu vién
than thién phu hop voi diéu kién thyc té cua dia phuong. Pbi méi cach thac td chic
va hoat dong thu vién trudng hoc nhim tao mdi trudng thuén loi cho hoc sinh tiép
can thudng xuyén voi sach bang nhiéu hinh thire nhu “thw vién xanh”, “thu vién
than thién”, “thu vién luu dong”, “thu vién dién t0”,... xdy dung tu sach 16p hoc.

4. Quan tam xay dung ngudn tai liéu thu vién dam bao vé chat lugng va sO
lwong, phong phti vé chuén loai, cén dcn vé thanh phan Thudng xuyén bd sung tai
liéu m&i pht hop, dap tng duge nhu ciu ctia gido vién va hoc sinh, séch gido khao
thuc hién Chu'orng trinh GDPT 2018 cho thu vién nha truong. Phéi két hop véi hé
thong thu vién cong cong (Thu vién tinh, Thu vién cép huyén, thu vién cép xd) va
cac thu vién ctia cac td chire, ¢d nhan, co quan phat hanh... dé ting cuong von tai
liéu va t6 chire cac hoat dong thu vién.

5. Pam bao 100% hoc sinh ¢6 du sach gido khoa, 100% gido vién c6 du sach
nghiép vu, quan tdm ho tro, ting sach cho hoc sinh dién chinh sich, hoc sinh ¢6
hoan canh kho khan; quyén goép xdy dung ta sach dung chung; thuc hién tai su
dung sach gido khoa dat hiéu qua. Phat dong, t6 chirc cic phong triao, chuong trinh
thu gom sach, ung ho sach va, h trg cho cac truong hoc vung khoé khén, ving sau,
vung xa. Tich cuc xdy dung va phat huy tdc dung cua td sach tham khéo, ti sach
gido duc dao durc, ti sach gido duc phap luat, tu sach tra cuu..

6. Tich cyc tng dung cong nghé thong tin trong cong tac thu vién truong

hoc; Bo tri va két ndi intemet cho cac may tinh trong thu vién, trién khai tng dung
phan mém quén ly thu vién phuc vu ban doc va quan 1y thu vién.
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7. Ttang cu(mg tap hudn, b01 dudng ning cao nang luc cho gido vién va
nhén vién thu vién veé cbng téc to chirc hoat dong doc cho hoc sinh; danh thoi
luong phu hop cho tiét doc thu vién; huy dong su tham gia ctia phu huynh va cong
dong trong qué trinh té chic hoat dong nhdm gép phan xdy dung vin héa doc
trong nha truong va cong dong.

8. Nghién ctru, nhén réng mé hinh thu vién than thién truong tiéu hoc phi
hop voi diéu kién thyc té cua dia phuong. Tr1en khai hi€u qua céc van ban hudng
dan ctia B6 GDPT nham tiép tuc cing cb, déi méi va nang cao chat luwong hiéu
qua hoat dong thu vién trong céc trudng tiéu hoc, trong d6 dam bao thu vién luu
trir sédch gido khoa dé sir dung l4u dai, sach gido khoa ding chung nham hd trg cho
hoc sinh c6 hoan canh khé khan muon dé hoc tip, gép phan ning cao chét luong
gido duc theo dinh hudng phat trién phdm chat va ning lyc hoc sinh theo huéng
dén tai Cong vin so 430/BGDDT-GDTH ngay 30/01/2019 nhim hinh thanh thoi
quen doc sach, phat trién nang lue, phdm chét va ting cudng ngdn ngir tleng Viét
cho hoc sinh tiéu hoc: Cong van sb 5750/BGDDT-GDTH ngay 31/12/2020 vé viéc
t6 chire cac hoat dong thu vién trong trudng tiéu hoc tir nam hoc 2020 — 2021.

9. Trlen khai thyuc hi¢n van ban s6 3484/TB-SGDDT ngay 09/9/2022 clia S&
GDDT vé viéc thong bao két qua to chirc bdi dudng thuong xuyén cho nhén vién
thu vién céc truong THCS, THPT nhim ning cao nang luc t6 chirc, quan 1y hoat
dong thu vién truong hoc dap ung Chuong trinh gido duc phé théng 2018 va
chuyén doi sb thu vién trén dia ban tinh nam 2022.

10. Tang cudng céc giai phap nham phaét trién van héa doc trong truong hoc
theo ké hoach sé 3519/KH-SGDDT ngay 30/8/2021 ciia S& GDDT vé tiép tuc thue
hién Dé &n phat trién vin hoéa doc trong cong dong giai doan 2021-2025, dinh
hudng dén nam 2030 déi véi GDDT.

11. Thuc hién chuyén d6i s6 thur vién trong cic co sé gido duc theo ké hoach
s6 898/KH-SGDDT ngay 14/3/2022 ciia S§ GDBT ve viée trien khai ke hoach s6
14677/KH-UBND ngay 26/11/2021 cua UBND tinh vé ké hoach trién khai thuc
hién Chuong trinh chuyén dbi s6 nganh thu vién tinh Pong Nai dén nam 2025,
dinh huéng dén nam 2030; Ké hoach s6 3604/KH-SGDDT ngay 16/9/2022 ctia S¢
GDDT v& trién khai thue hién Ké hoach sé 100/KH-UBND ngay 05/5/2022 cua
Uy ban nhan dan tinh vé Trién khai thuc hién Dé an “Ting cudng tng dung cong
nghé¢ thong tin va chuyén déi sd trong gido duc va dao tao giai doan 2022 - 2025,
dinh hudng dén nim 2030” trén dja ban tinh DPdng Nai.

III. HOAT PONG KIEM TRA THU VIEN

1. Céc don vi truong hoc tu kiém tra thu vién theo céc tiéu chuén quy dinh,
ding ky danh hiéu thu vién va nép hd so tu kiém tra cho co quan quan 1y theo quy
dinh.

2. Céc Phong GDDT tién hanh kiém tra thu vién cta cac truong truc thudc
trén dia ban, tong hop két qua va hd so dé nghi kiém tra kiém tra giri vé phong
Nghiép vu 1 S¢ GDDT.
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3. S GDBT t6 chirc céc doan kiém tra, thAm dinh danh hiéu thu vién truong
hoc d6i vai céc don vi dé nghi; kiém tra cong tac to chirc, quan ly thu vién tai céc
truong hoc.

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. S6 GDPT

- Xay duyng K& hoach t chirc kiém tra tham dinh danh hiéu va kiém tra tinh
hinh hoat dong thu vién truong hoc;

- Thuc hién hoat dong giao ban thu vién cac truong hoc nham trién khai
nhi¢m vy, danh gia hoat dong thu vién;

- Trién khai x4y dung va nhan rong mo hinh thu vién diém ctia mdi cap hoc;

- T6 chtrc cac chuyén dé boi dudng chuyén mén, nghi€p vu cho can by quan
ly va nhan vién phu trach thu vién.

2. Cac Phong GDDT

- Xay dung ké hoach chi dao cong tac thu vién truong hoc trén dia ban phu
trach;

- T4 chite khao sat, kiém tra thuc trang thu vién truong hoc trén dia ban;

- Thuc hién hoat dong giao ban thu vién cac truong hoc nhim trién khai
nhiém vu, danh gia hoat dong thu vién; Trién khai xay dung va nhan rong mo hinh
thu vién diém cua moi cap hoc; To chirc cac chuyén dé boi dudng cho can b quan
Iy va nhén vién phu trach thu vién; Thuc hién dung quy trinh va tién d¢ kiém tra,
tham dinh cac danh hiéu thu vién;

- Thue hién nghiém tac cong tac bao céo dinh ky, dot xuit vé S¢ GDDT khi
co yéu cau.

3. Cic co sé gido duc phd thong

- B tri nhan vién lam cong tac thu vién on dinh, dung ning luc chuyén
mon, nghiép vu; trueong hop khong c6 nhéan vién thu vién nha truong bo tri gido
vién kiém nhiém cong tac thu vién, thuc hién cac ché do cho gido vién ki€ém nhiém
theo quy dinh hién hanh.

- Ban hanh quyét dinh thanh lap T6 cong tac thu vién trudong hoc va phan
cong nhiém vu cho timg thanh vién; Xy dung ké hoach thue hién cong tac thu vién
cta nha truong; Thudng xuyén chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach cong tac

thu vién; Tang cudng co s& vét chat, von tai liéu va khai thac hiéu qua tai nguyén
cua thu vién phuc vu hoat dong giang day, hoc tap, gido duc toan dién;

- B tr nguon kinh phi hop ly cho cong tac thu vién va tang cudng ph01 hop,
huy dong cac ngudn lwc xa hdi hoa dé xay dung va t6 chirc hoat dong thur vién;

- Thue hién nghiém tic cong tac bao cdo dinh ky, dot xuit vé phong GDDT,
S& GDDT khi ¢6 yéu cau.



- Tham muu xay dung ké hoach cong tac thu vién pha hop véi chuong trinh
cong tac, nhiém vu ndm hoc va tinh hinh thuc té cta nha trudng, thé hién rd ndi
dung hoat dong, thoi gian thuc hién, du kién kinh phi...co su phé duyét ctia Hi¢u
trudng nha truong; Chu dong té chire céc hoat dong thu vién thudng xuyén, né nép
véi phuong thire quan 1y va phuc vu phit hop nham néang cao chat lugng viée doc va
[am theo sach, bao cua gido vién va hoc sinh; Pam bao an toan von tai liéu cua thu
vién; Trién khai hiéu qua md hinh thu vi¢n than thién, thue hién cac phuong thirc
dua sach, béo, tai liéu dén tay ban doc nhu: thanh lap tu sach theo chu dé, tu sach
lwu dong, ti sach mini, thu vién xanh, gi¢i thidu tai liéu, sach, dd dung day hoc...

- Khuyén khich hoc sinh thue hién tiét kiém, sir dung sach gidgo khoa cii va
tham gia dong gop sach xady dung thu vién cling nhu tham gia phong trao quyén
gop, tang sach cho hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan; Phéat huy vai trd ctia T6 cong
tac thu vién trudong hoc va mang ludi cdng tac vién thu vién; Pa dang phuong thirc
phuc vu ban doc theo mo hinh ty chon hodc ban ty chon, doc tai chd va cho muon
ve 16p, vé nha, luan chuyén dau sach...phu hop voi timg cap hoc va diéu kién thuc
té cua truong hoc; Thue hién nghiém tic ké hoach va quy trinh quan ly hoat dong
thu vién, cac nghiép vu thu vién.

- Tb chtrc tuyén truyén, gidi thiéu sach cho gido vién va hoc sinh; Hudng
dan ban doc doc va lam theo sach bang nhiéu hinh thirc nhu: thi tim hiéu kién thtrc
cdc mon hoc, trién lam, trung bay sach, thi ké chuyén theo séch, thi gi6i thi€u sach,
thi binh luan vé séch, viét cam nghi sau khi doc sach...theo cac hinh thirc phu hop.

- Tich cuc phét trién ngudn tai liéu cia thu vién cling nhu quan ly, bao quan
tot céc tai liéu, tai san cua thu vién; Co6 du céc loai ho so, s6 sach quan ly thu vién
theo quy dinh; B tri, sap xep kho sach, kho d6 dung day hoc, phong doc khoa hoc,
hop 1y; tao diéu kién thudn lgi cho ban doc dén vé6i thu vién; tao khong gian gin
giii, than thién nham thu hat ban doc dén véi thu vién; nhan vién thu vién can tich
cuc bdi dudng nghi¢p vu, chu dong phéi hop vai céac td chirc, doan thé, c4 nhan
trong va ngoai nha truong dé td chirc hoat dong, phat trién thu vién.

~ S¢ GDBT yéu cdu cac Phong GDPT, Hiéu truong cdc truong hoc t6 chirc
trién khai thuc hién. Trong qua trinh thyue hién,, néu co kho khfin, vuong mac lién
hé S6 GDDPT (théng qua phong Nghiép vu 1) dé dugc hudng dan./. /8
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