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QUY CHE
Bao vé bi mat nha nude
nganh Gido duc va Pao tao tinh Pong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 56YOP-SGDPT
ngay 18 thang Snam 2023 ciia S¢ Gido duc va Pdo tao tinh Dong Nai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc nganh Gido duc va Pao tao
tinh Dong Nai; trach nhiém cua cac phong chirc ning, phong nghiép vu cia S& Gido
duc va Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao cac huyén, thanh phé Bién Hoa, Long
Khanh cac co s¢ gido duc va dao tao (sau day goi chung la cac co quan, don vi) va
cd nhan can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua nganh trong viéc bao vé
bi mat nha nudc.

Quy ché nay ap dung dbi véi can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong
nganh Gido duc va Pao tao tinh Déng Nai va céac to chire, ca nhan khi dén lién hé,
lam viéc vdi co quan, don vi ¢6 ndi dung lién quan dén bi mat nha nudc cua nganh
Giao duc va Pao tao tinh Déng Nai.

Pieu 2. Danh muc bi mat nha nwéc trong linh vue gido duc va dao tao
1. Bi mit nha nwéc do Téi mat gom:

a. Ké hoach, chuong trinh hanh dong, bao cdo, tai liéu kém theo bao cao cua
B¢ Giao duc va Dao tao thyc hién chu truong, chinh sach cia Dang va Nha nudce vé
phat trién gido duc va dao tao truc tiép phuc vu chién luoc an ninh, qubc phong
chua cong khai;

b. D¢ thi chinh thirc, dé thi dy bi, dap 4n d¢ thi chinh thirc, dap an dé thi du b
cua cac ky thi t6t nghiép trung hoc phé thong, thi chon hoc sinh giéi qudc gia, thi
chon d6i tuyén Olympic qudc té va khu vuc chwa cong khai;

c. Thong tin vé ngudi thudc Quan doi nhan dén, Cong an nhan dan, Co yéu
duoc cir di dao tao trong nudc va ngoai nudc can duge bao vé theo yéu cau cua bén
cu di dao tao;

2. Bi mét nha nuéc dp Mat gom:

a. Bdo cédo vé thuc trang t6 churc cac hoat dong gido duc cua cac to6 chic ton
gid0 c6 anh hudng dén chinh tri, qudc phong, an ninh chua cong khai;

b. K& hoach, cong van, bao céo vé cong tac dan toc, ton gido cé li€én quan dén
dam bao an ninh, trat tu trong linh vuc gido duc, dao tao chua cong khai;

c. Bdo cdo va céac cong van chi dao cua Bo Gido duc va Pao tao vé an ninh

chinh tri d61 véi nha gido, can b quan 1y gido duc va hoc sinh, sinh vién chua cong
khati;
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d. HO so vé xét tuyén sinh vién t6t nghi¢p dai hoc di dao tao si quan du bi
hang ndm chua cong khai;

e. Vii khi bo binh hoan cai phuc vu cho gido duc quéc phong va an ninh;

f. Chuong trinh, du an, dé an cua Bo Gido duc va Pao tao truc tiép thuc hién
nhiém vy quoc phong, an ninh chua cong khai;

g. Thong tin vé dia diém ra dé thi va in sao d¢ thi, cic van ban vé nhan su cia
hoi dong/ban ra dé thi va in sao dé thi; phuwong 4n van chuyén, bao quan, luu giit va
bao vé dé thi cua cac ky thi trung hoc pho thong qudc gia, thi chon hoc sinh gioi
quéc gia, thi chon d6i tuyén Olympic qudc té va khu vire chua cong khai.

Pié¢u 3. Nhirng hanh vi nghiém ciAm

1. Lam 16, 1am mét, chiém doat, mua ban bi mat nha nudc hodc thu thap, luu
giit, tiéu hity trai phép bi mat nha nudc. Xam nhép trai phép cac khu vuc cam, dia
diém cam.

2. Lam dung bao vé bi mat nha nudc dé che ddu hanh vi vi pham phép luit,
xam pham quyén, loi ich hop phap cua co quan, t6 chic va ca nhan hodc can tré
hoat d6ng cua co quan Nha nuéc, t6 chic va ca nhan.

3. Soan thdo, luu gitr thong tin, tai liéu mang ndi dung bi mat nha nudc trén
may tinh (hodc cac thiét bi khac c6 chirc ning soan thao, luu trit thong tin, tai li¢u)
cd ndi mang Internet va nhiig mang khac c6 kha nang lam 19, lam mat tai liéu; két
ndi thiét bi thu phat wifi, USB 3G, 4G va thiét bi théng tin khac vao may tinh dung
dé soan thao, luu giit thong tin, tai liéu mang bi mat nha nudc; két ndi cac thiét bi
cO chuc nang luu trit chira thong tin, tai liéu mang ndi dung bi mat nha nudc véi
may tinh c6 két ndi Internet.

4. Str dung Micro vo tuyén, dién thoai di dong, thiét bi co tinh ning ghi am,
thu phat tin hi¢u trong cac cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc, trir trudong hop
duoc cap cé tham quyén cho phép.

5. Trao ddi thong tin, giri dir liéu mang ndi dung bi mat nha nudc qua thiét bi
lién lac vo tuyén, hiru tuyén, may fax, mang xa hoi, hop thu dién tir dudi moi hinh
thirc, trir truong hop thong tin, dir liéu da duge ma hda theo quy dinh cua Luat co
yéu.

6. St dung cac trang thiét bi k¥ thuét thong tin lién lac do céac to chuc, ca
nhan nudc ngoai tai trg, tang, cho muon, cho thué vao cac hoat dong thudc pham vi
bi mat nha nude khi chwa duge cac co quan, don vi chire ning c6 thim quyén kiém
tra, kiém dinh.

7. Trao dbi, tang, cho muon, cho thué may vi tinh, thé nhg, dia mém, USB va
cac thiét bi khac co luu gilr thong tin, tai liéu mang ndi dung bi mat nha nudec.

8. Cai dat, stra chita may vi tinh va cac thiét bi luu giir thong tin bi mat nha
nudce tai cac co s¢ dich vu bén ngoai khi chua dugce cap cd tham quyén cho phép va
chua tién hanh céc bién phdp bdo mat can thiét.

9. Cung cap, dang tai tin, tai liéu mang n¢i dung bi mat nha nude trén bao

chi, 4n phim xuit ban cong khai, trén cong thong tin dién tur, trén cac website,
facebook, blog c4 nhan va dich vu truc tuyen khac trén Internet.
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10. Nghién ctru san Xuét, st dung céac loai mat ma, virus gian diép, phﬁn
mém doc hai nham tan cong, gdy phuong hai dén an ninh, an toan hé thong mang
may tinh trén dia ban tinh hodc tién hanh cac hanh vi vi pham phap luat.

Chuong 11

QUY PINH CU THE
Di€u 4. Cam két biao v€ bi mit nha nwéc va nguwoi lam cong tac lién quan
true tiép dén bi mat nha nwéc

1. Nguoi 1am cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc (ngudi duoc
phan cong thyc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nude, co yéu, giao lién, soan thao
tai liéu, theo ddi, quan 1y, luu giit bi mat nha nudce) phai dap tmg céc tiéu chuén:

a) Co phém chat dao dirc tdt, c6 du tiéu chuan chinh tri, co kién thic phap
luat va chuyén mon, nghiép vu vé bao vé bi mat nha nuéc, nghiém chinh chép hanh
duong 161, chi truong, chinh sach ciia Pang, phap luat ciia Nha nudc;

b) C6 trach nhiém gitr gin bi mat nha nudc; phuc tung sy phan cong, diéu
dong cua co quan, don vi, dia phuong va thuc hién day du chac trach, nhiém vu
duoc giao;

2. Cam két bao vé bi mat nha nuéc duoc thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Nguoi dugce phan cong nhiém vy, cong tac cd lién quan tryc tiép dén bi
mat nha nudc;

b) Nguoi duge phan cong quan 1y bi mat nha nudc thoi viée, chuyén cong
tac, nghi huu hoac vi Iy do khac ma khong dugc phan cong tiép tuc quan 1y bi mat
nha nudc;

¢) Ngudi dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudce

Dbi v6i nhiing ngudi cé diéu kién, kha nang tiép can bi mat nha nudc nhung
khong c6 trach nhiém lién quan (tai x€, nhan vién v¢ sinh...) xét thay can thiét thi co
quan, don vi, dia phuong t6 chirc cam két bao v€ bi mat nha nudc bang van ban.

3. Van ban cam két bdo v¢ bi mat nha nudc dugc luu gitr tai bd phan to6 chirc
hoac bao mat cta co quan, don vi.

Diéu 5. Xac dinh bi mit nha nwdc va do mat cia bi mat nha nwée

1. Trudéng cac Phong thude So, Hi¢u trudng cac co s& giao duc ban hanh,
phat hanh tai liéu hodc tao ra vat chira bi mat nha nudc co6 trach nhi€ém xac dinh bi
mat nha nudc, d0 mat, pham vi luu hanh, dugc phép hoac khong dugc phép sao,
chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc. Truong hop st dung bi mat nha nudc cia
co quan, don vi, dia phuong khéc thi phai xac dinh d0 mat tuong rng. Truong hop
thong tin trong cung mot tai li€u, vat chira bi mat nha nudc thuoc danh muc bi mat
nha nudc c6 d6 mat khac nhau thi xac dinh theo dd mat cao nht.

2. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va dé mat ciia bi mat nha nudc phai can cir
vao cac danh muc bi mat nha nudc thudce linh vuc gidao duc va dao tao va céc linh
vuc lién quan da dugc Tha tudng Chinh phu ban hanh va quy dinh ctia Luéat Bao vé
bi mat nha nudc.
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3. Vi¢c soan thdo, tao ra, in an tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc phai dugc
thyc hién tai noi lam viéc hoac tai dia di€ém bao ddm an toan do nguoi dimg dau ctua
co quan, don vi quy dinh.

4. PO mat cta bi mat nha nude duge thé hién béng diu chi do mat, van ban
xac dinh d§ mat hodc hinh thirc khiac phu hop v61 hinh thirc chira bi mat nha nudec.

5. Trinh ty xac dinh bi mat nha nudc va d0 mat cia bi mat nha nudc

a) Nguoi soan thdo, tao ra thong tin thugc danh muc bi mat nha nude phai dé
xuat Giam ddc hodc thu truong don vi xac dinh bi mat nha nude, o mat ctia bi mat
nha nudc, noi nhan, sé luong ban phat hanh, duoc phép hodc khong duoc phép sao,
chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc tai To trinh, Phiéu trinh duyét hodc theo
mau PHIEU BE XUAT PO MAT. Trudng hop vin ban dién tir, nguoi soan thao
phai tao dau chi do mat trén van ban sau khi duoc nguoi co tham quyén xac dinh bi
méat nha nude va do mat cia bi mat nha nudc; van ban dién tir khi in ra dé phat hanh
phai dong dau do mat (muc d6) theo quy dinh va c6 trach nhiém bao vé ndi dung bi
mat nha nudc trong qué trinh soan thdo, tao ra;

Du thao van ban c¢é ndi dung bi mat nha nudc phai duge quan ly, bado vé nhu
van ban ban hanh chinh thtrc tir khi soan thdo va ti€u huy ngay sau khi hoan thanh
viéc soan thdo, tao ra néu thay khong can thiét phai luu gitr;

b) Nguoi tiép nhan thong tin thudc danh, muc bi mat nha nude nhung chua
duoc xac dinh, la bi mat nha nudce phai bao cao ngay nguoi dimg dau co quan, don
vi hodc chuyén dén co quan, to chirc ¢6 lién quan dé xac dinh theo thAm quyeén;

Nguoi dugc giao xir 1y phai c¢6 van ban dé xuat dé nguoi ding dau cac co
quan, don vi x4ac dinh bi mat nha nudc, o mat ctia bi mat nha nudc, noi nhan, )
luong ban phat hanh, dugc phép hoac khong dugc phép sao, chup tai li¢u, vat chira
bi mat nha nude. Thong tin tiép nhan phai dugc bao vé trong qua trinh tiép nhan va
xu ly;

6. Tai liéu, van ban mang nd1 dung bi mat nha nude khi phat hanh phai dam
bao mot sd ndi dung sau:

a) Tai liéu bi mat nha nuéc phai thé hién noi nhan, sé lugng ban phat hanh,
tén nguoi soan thdo, dugc phép hodc khong duge phép sao, chup & muc noi nhan
cua tai liéu;

Vi du:
Noi nhan: Noi nhan:
- Chu tich UBND tinh; - Chu tich UBND tinh;
- S6 No1 vu, S Tu phap; - SO NoO1 vu, S6 Tu phap;
- Luu: VT.NVA.O3b; - Luu: VT.NVA.O3b;
- Tai liéu dugc phép sao, chup. - Tai liéu khong dugc phép sao, chup.
Trong do:

- Ban goc van ban dugc luu tai bd phan Van thu cia co quan, don vi

- “NVA” 1a tén viét tat cia nguoi soan thdo, tao ra tai li¢u bi mat nha nudec.
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- “03b” 1a s6 lwong ban chinh vin ban dugc phat hanh (03 ban) dé gui téi dong
chi Chu tich UBND tinh va cac don vi S& No1 vy, S& Tu phap.

- Dong cudi phén “Noi nhan” dung dé xac dinh viéc tai liéu bi mat nha nude sau
khi phat hanh “dwoc phép sao, chup’ hoac “khong dwoc phép sao, chup”.

b) Tai liéu bi mat nha nudc dugc dong dau xé4c dinh dd mat theo 03 murc do
“Mat”, “Téi Mat”, “Tuyét mat”. Mdi ban chinh vin ban mang ndi dung bi mat nha
nuéc déu phai duoc dong dau “BAN SO:....” @ quan 1y sb luong tai liéu bi mat nha
nudc phat hanh dén cac co quan, to chirc, ci nhan (Vi du: Ban s6 01 gui téi dong
chi Chu tich UBND tinh s& ghi “BAN SO: 01”; Ban s6 02 gui t61 S6 No1 vu s€ ghi
“BAN SO: 02”; Ban s6 03 guri t6i S Tu phap s& ghi “BAN SO: 03”).

Dieu 6. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Sao tai liéu bi mat nha nudc 1a viéc chép lai hodc tao ra ban khac theo dung
ndi dung ban géc hodc ban chinh cua tai liéu. Chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nuéc 13 viée ghi lai bang hinh anh tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc. Hinh thire sao
tai liéu bi mat nha nudc gém sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Nguoi cod tham quyén cho phép sao, chup tai liu, vat chra bi mat nha
nudc do To1 mat: Giam doc Sé Giao duc va Pao tao

3. Nguoi co tham quyén cho phép sao, chup tai li¢u, vat chra bi mat nha
nuoc do Mat gom:

a) Giam ddc S& Gigo duc va Pao tao;
b) Trudng cac phong thudc So;
¢) Thu trudng cac co sé gido duc;

4. Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc do co quan, don vi soan
thao, tao ra, ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén cho phép sao, chup ca
03 cap do mat.

5. Nguoi c6 thim quyén cho phep sao, chyp tai licu, vat chira bi mat nha
nudc quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu nay c6 thé uy quyén cho cap pho thuc
hién tham quyen cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudec.

Viéc uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude duoc
thuc hién thuong xuyén hoac theo tung tru’ong hop cu thé va phai duoc thé hién
bang van ban, trong d6 xac dinh r& pham vi, ndi dung, thoi han ty quyén.

Cép pho dugc ty quyen cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudce
phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup cua minh trude cap truong,
trude phap luat va khong duge ty quyén tiép cho ngudi khac.

6. Nguoi dugc giao thuc hién viéc sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha
nuoc phai la can bg, cong chure, vién chirc, ngudi lam cong tac co yéu co lién quan
truc tiép dén bi mat nha nudc hoac nguoi lam cong tac lién quan dén bi mat nha
nuoc.

7. Viéc sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc phai ddm bao mot s6 ndi
dung sau:
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a) Vi€c sao, chup tai liéu, vat chua bi mat nha nudc phai tién hanh tai dia
diém bao dam an toan do thu truédng co quan, don vi quy dinh; Péi véi vat chira bi
mat nha nudc phai niém phong va dong dau d6 mat, ghi rd ho tén ngudi sao chup tai
phong bi niém phong;

b) Phuong tién, thiét bi sir dung dé sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc phai 1a phuong tién, thiét bi khong co tinh ning luu trir, truyén phat dir liéu
khong day (hoac da dugc vo hiu hoa tinh nang nay), khong c6 lich sur két nbi hodc
dang két ndi Internet, mang may tinh, mang vién thong, trir truong hop thuc hién
theo quy dinh phép ludt vé co yéu;

¢) Chi sao, chup dung sé ban cho phép va tiéu hiy ngay ban du thira, ban
hong. Ban sao, chup c6 gia tri phap 1y nhu ban chinh va phai dugc bao vé nhu ban
goc;

d) Viéc sao, chup dién mat thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé co yéu;

8. Trinh tu sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc

a) Sau khi dugc ngudi ¢ thim quyén quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va nguoi
dugc uy quyén tai khoan 5 Diéu nay cho phép, ngudi duge giao nhi€ém vu tién hanh
viéc sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc;

b) Ban sao y ban chinh, Ban sao lyc tai liéu bi méat nha nudc phai thé hién dau
“BAN SAO SO” ¢ trang dau va dugc dong dau “BAN SAO BI MAT NHA NUGC”
& trang cudi clia ban sao tai liéu sau khi sao, trong d6 phai thé hién s6 thu tu ban
sao, hinh thirc sao y ban chinh hodc sao lyc, thoi gian, s6 lugng, noi nhén, tham
quyén cho phép sao va con dau ctia Co quan, t6 chirc (néu c6); Tai dong “Thim
quyén sao” ghi rd chirc vu ctia ngudi cho phep sao; khoang tréng bén dudi dong
“Tham quyén sao” 13 chit ky ciia nguoi c6 thim quyén, con dau cta co quan, don
vi, dia phuong (néu co), ho tén ctia ngudi c6 thAm quyén cho phép sao;

¢) Ban trich sao tai liéu bi mat nha nu6e phai thuc hién theo mau “TRICH
SAQO?”, trong do thé hién day di noi dung trich sao, thot gian, sO lugng, noi nhan,
tham quyén cho phép sao va con dau ciia co quan, t6 chirc (néu co);

d) Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai thuc hién theo mau

"VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU, VAT CHUA BI MAT NHA
NUGC", trong d6 phai thé hién tén, loai tai liu, d6 mat, thoi gian, sb luong, noi
nhan, ngudi thyc hién chuyp tai liéu, vat chira bi mat nha nuéde, tham quyén cho phép
chup va con diu cua co quan, td churc (néu c0);

d) Viéc sao, chup phai dugc ghi day du thong tin vao “S6 quan 1y sao, chup
bi mat nha nudc” dé quan 1y va theo ddi. Chi sao, chup ding sd ban cho phép va
ti€u huy ngay ban du thtra, ban héng. Ban sao, chup c6 gia tri nhu ban chinh va phai
duoc bao vé nhu ban chinh;

9. Mau dau “BAN SAO SO”; miu dau “BAN SAO B MAT NHA NUGC”;
mau “TRICH SAO”; miu “VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU, VAT
CHUA BI MAT NHA NUOC”; mau “So quan ly sao, chup bi mat nha nudc”; vi tri
dong ddu dugc quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA .

Dieu 7. Thong ké, lvu giir, bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-24-2020-tt-bca-bieu-mau-su-dung-trong-cong-tac-bao-ve-bi-mat-nha-nuoc-437913.aspx
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1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi tiép nhan, phat hanh phai dugc
thong ké theo trinh tu thoi gian va d§ mat.

Dbi voi tai liu, vat chira bi mat nha nude dang trong qua trinh xur 1y, giai
quyét, sau khi két thiic ngay 1am viéc can bo, cong chirc, vién chirc phai luu giir vao
hd so, cit vao ti, hom hoac két sit co khoa, khong dugc mang ra khéi co quan khi
chua c6 su cho phép cua ngudi cd thAm quyén.

2. Tai liu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc luu gift, bado quan chat ché &
noi an toan va dugc st dung ding muc dich.

Noi luu gilr, bao quan tai liéu, vat chira bi mét nha nudc phai duogc xay dung
kién cd; cira ra, vao phai c6 khoa bao vé; trang bi phuong tién phong, chéng chay,
nd, dot nhap, ldy cip bi mat nha nude va co6 phuong an bao vé.

3. Moi trudng hop khi phat hién tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bi 16, mat,
trao d6i hodc hu hong phai bao céo ngay voi nguoi ding dau co quan, don vi, dia
phuong dé thong bao vai co quan c6 tham quyén va c6 bién phap giai quyét, xir 1y,
khac phuc kip thoi.

Diéu 8. Van chuyén, giao, nhin tai li¢u, vat chira bi mit nha nudéc

1. Viéc van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc do van thu
cua So Gido duc va Pao tao va don vi truc thudc thuc hién. Nguoi lam cong tac lién
quan tryuc tiép dén bi mat nha nudc chi van chuyén, giao, nhan tai li€u, vat chira bi
mat nha nudc khi dugc 1anh co quan, don vi chi dao.

2. Viéc giao tai li€u, vat chira bi mat nha nude dugc thyc hién nhu sau:

a) Trude khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai ding ky vao “Sé
dang ky bi mat nha nudc di”;

b) Tai liéu, vat chtra bi mat nha nude phai lam bi hodc dong goi riéng. Gidy
lam bi phai dung loai gidy dai, bén, khé tham nudc, khong nhin thau qua duoc; ho
dan, bang keo phai dinh, khé boc;

Truong hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc thude do “Tuyét mat” phai
duoc bao vé bﬁng hai 16p phong bi: Bi trong ghi s0, ky hi¢u cua tai li€u, vat chira bi
mat nha nudc, tén nguoil nhan, dong dau “Tuyét mat” va dugc niém phong b:?mg dau
cua co quan, don vi, dia phuong & ngoai bi; truong hop gui dich danh nguoi céd
trach nhiém giai quyét thi dong dau “Chi ngudi ¢ tén méi dugc boc bi”. Bi ngoai
ghi nhu gui tai liéu thuong va déng dau ky hiéu chir “A”;

Tai liéu, vat chira bi mat nha nude do “Tdi mat” va “Mat” dugc bao vé bang
mot 16p bi, ngoai bi dong dau chit “B” va chit “C” twong ung voi do mat cua tai
li¢u, vat chira bi mat nha nudc bén trong;

¢) Vi€c giao tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc phai dugc thuc hién béng “SH
chuyén giao bi mat nha nudc”;

3. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhén tai liéu, vat chtra bi mat nha nuéc phai dang ky vao “S6 ding
ky bi mat nha nuéc dén”;
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b) Truong hop tai lidu, vat chira bi mat nha nudc ma phong bi c6 ddu “CHI
NGUOI CO TEN MOI BPUGC BOC Bi”, ngudi nhan viao so6 theo ky hiéu ngoai bi,
khong dugc mé bi va phai chuyén ngay dén ngudi co tén trén phong bi. Néu ngudi
c6 tén trén phong bi di ving va trén phong bi dong dau “Hoa téc” thi chuyén dén
lanh dao co quan, don vi hodc nguoi dugc lanh dao co quan, don vi, uy quyén giai
quyet;

¢) Truong hop tai lidu, vat chira bi mit nha nudc duge giri dén ma khong
thuc hién dang quy dinh bao vé bi mat nha nudc thi chuyén dén tha truong co quan,
don vi nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nudc hoac ngudi co tén trén phong bi (déi
v6i trudng hop giri dich danh) giai quyét, dong thoi phai thong bao noi giri biét dé
co6 bién phap khéc phuc. Néu phat hién tai li€u, vat chira bi mat nha nudc gui dén co
dau hiéu boc, md bi hodc bi trao dbi, mat, hu hong thi Vin thir phai bao cdo ngay
thu trudng co quan don vi dé co bién phéap xir 1y.

4. Noi gui va not nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai kiém tra, dbi
chiéu dé 1ap thoi phat hién sai so6t va c¢6 bién phéap xir ly; viéc giao, nhan phai dugc
ghi ddy du vao so6 theo ddi riéng, nguoi nhan phai ky nhan.

5. Truong hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc cd dong dau “TAI LIEU
THU HOI”, Van thu da nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai gui lai dung
thot han ghi trén van ban. Bo phan van thu phai theo doi, thu hoi hodc tra lai noi guri
dung quy dinh. Khi nhan ciing nhu khi tra phai kiém tra, d6i chiéu, ghi vao so theo
doi dé bao quan tai liéu khong bi thét lac.

6. Noi giri va noi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai doi chiéu vé sb
luong, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vat chira bi mat nha nude. Truong
hop phat hién thiéu sé lugng, sai sot trong déng bi, dong gbi thi noi nhan yéu cau
noi gui bo sung, xir 1y trude khi vao so theo ddi va ky nhan.

7. Van chuyen giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nudu phai thuc hi¢n
theo nguyén tic giit kin, niém phong. Trong qué trinh van chuyén tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc phai c6 bién phap bao quan, bao dam an toan; trudng hop can thiét
phai c6 luc lugng bao vé.

Van chuyéq tai liéu, vat chl'rq bi mat nha nudc qua dich vu buu chinh duoc
thue hién theo Diéu 6 Quyét dinh s6 37/2021/QD-TTg ngay 18 thang 12 nam 2021
cua Thu tuéng Chinh phu vé mang buu chinh phuc vu co quan dang, nha nudec.

8. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nude dang ky bang co so dit liéu
quan 1y trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va dong s6 dé
quan ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khong dugc
noi mang Internet, mang may tinh va mang vién thong, trir truong hop thuc hién
theo quy dinh ctia phép ludt vé co yéu.

9. Mot truong hop giao, nhan tai lidu, vat chira bi mat nha nudc gitra nhing
nguoi: nguodi soan thao, tao ra, nguoi co trach nhiém giai quyet van thu, giao hen
ngudi luu gitr, bao quan...déu phai ghi chép vao “Sé chuyén giao bi mat nha nudc”
trong d6 phai thé hién ddy du cac ndi dung cot muc trong sd va cd ky nhan cia
nguoi nhan (ghi rd ho tén).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/quyet-dinh-37-2021-qd-ttg-mang-buu-chinh-phuc-vu-co-quan-dang-497830.aspx
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10. Mau ddu “TAI LIEU THU HOI”; miu dau “CHI NGUOI CO TEN
MOI BUQC BOC BI”; miu “Sé ding ky bi mat nha nudc di”; mau “So diang ky bi
méat nha nuée dén”; mau “So chuyén giao bi mat nha nudc”; vi tri dong dau dugc
quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA .
Piéu 9. Mang tai li¢u, vt chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu giir
1. Viéc mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoéi noi luu gitr dé phuc

vu cong tac trong nude phai duge nguoi ding dau hodc cip pho dugc uy quyén cia
nguoi dung dau don vi, dia phuong truc tiép quan 1y bi mat nha nudc cho phép.
Viéc mang tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc ra khéi noi luu gitr dé phuc vu cong
tac & nudc ngoai phai co van ban xin phép cta ngudi ding dau hodc cip pho duoc
iy quyén cho phép va phai bao céo trudc doan cong tac. Khi két thiic nhiém vu phai
béo cdo ngudi co tham quyén cho phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuée ra
khoi noi luu giit vé viéc quan 1y, st dung bi mat nha nudc va ndp lai don vi, dia
phuong

2. Van ban xin phép mang tai li¢u, vat chra bi mat nha nudc ra khoi noi luu
gilr dé phuc vu cong tac phai néu 10 ho, té€n, chirc vy, don vi cong tac; tén loai, trich
yéu ndi dung, d0 mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; muc dich st dung; thoi
gian, dja diém cong tac; bién phap bao vé bi mat nha nudc.

3. Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gilr phai chira,
dung, van chuyén bing phuong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi ding dau co
quan, td chuc truc tiép quan ly bi mat nha nudc quy dinh va phai bao v¢ trong thoi
gian mang ra khdi noi luu gitr.

Piéu 10. T6 chirc hi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mit nha
nudc

1. Viéc td churc hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nude cia
cac co quan, don vi phai bdo dam céac yéu cau sau day:

a) Puoc su dong ¥y cua nguoi co thdm quyén quy dinh tai khoan 2, khoan 3,
Diéu 9 ctia Quy ché nay vé viéc sir dung ndi dung bi mat nha nudc theo cac cip do
mat tuong tng;

b) Thanh phén tham dl_l'llé, dai dién co quan, don vi hodc ngudi dugc giao
thuc hién nhi€ém vu li€n quan dén bi mat nha nudc;

c) bia diém to chirc bao dam an toan, khong dé bi 16, bi mat bi mat nha nudc;

d) Str dung cac phuong tién, thiét bi dap img yéu cau bao vé bi mat nha nudc;

d) C6 phuong an bao v¢ hoi nghi, hoi thao, cude hop;

e) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc thu hdi sau hoi nghi, hoi thao,
cudc hop.

2. Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc duge to chirc
trong phong hop kin tai tru s& lam viéc cua co quan, don vi. Truong hop t6 chirc &
ngoai tru sé 1am viée, ngudi ding dau co quan, don vi,quyét dinh t6 chtrc hoi nghi,


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-24-2020-tt-bca-bieu-mau-su-dung-trong-cong-tac-bao-ve-bi-mat-nha-nuoc-437913.aspx
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hoi thdo, cudc hop céd trach nhi¢m dé nghi Cong an Thanh phé kiém tra an
ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

3. Phuong tién, thiét bi st dung trong hoi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi
dung bi mat nha nudc

a) Hoi nghi, hdi thao, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat nha nudc phai st dung
micro c6 diy va cac phuong tién, thiét bi dugc Coéng an Thanh phd kiém tra an
ninh, an toan trude khi lap dat, trir phuwong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phu
trang bi. Truong hop hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude to
chtrc bang hinh thuc truyén hinh tryc tuyén phai bao vé dudng truyén theo quy dinh
phap luat vé co yéu;

b) Ngudi tham du khong duoc mang thiét bi co tinh ning thu, phét tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hdi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 nd1 dung bi mét nha nudc do
Tuyét mat, Tbi mat. Déi v6i hoi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha
nuoc do Mat, viéc st dung phuong tién, thiét bi duoc thuc hién theo yéu clu cua
nguoi chu tri;

¢) Trong trudng hop can thiét, nguoi dung dau co quan, don vi cha tri hoi
nghi, hdi thdo, cudc hop c6 ndéi dung bi mat nha nudc quyét dinh viéc str dung
phuong tién, thiét bi ky thuat dé ghi am, ghi hinh; ngdn chan hoat dong xam nhap,
thu tin tr bén ngoai.

Diéu 11. Thoi han bao vé bi mat nha nwéc va gia han thoi han bao vé bi
mat nha nwéc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nudc 1a khoang thoi gian dugc tinh tir ngay xac
dinh d6 mat cua bi mat nha nudc dén hét thoi han sau day:

a) 30 nam doi véi bi mat nha nudc dd Tuyét mat;
b) 20 nam doi véi bi mat nha nude do To1 mat;
¢) 10 nam doi véi bi mat nha nudc do Mat.

2. Gia han thot han bdo vé€ bi mat nha nudc thyc hién theo quy dinh tai Diéu
20 Luat Bao v¢€ bi mat nha nudc nam 2018.

Diéu 12. Giai mat

1. Giai mat la x6a bo do mat ciia bi mat nha nudec.

2. Bi mat nha nudc duogc giai mat toan by hodac mot phén trong truong hop
sau day:

a) Hét thoi han bao vé bi mat nha nudc (ddi v6i trudng hop nay thi duong
nhién gidi mat, khong thuc hién quy trinh, gidi mat, khong dong dau giai mat);

b) Pap mg yéu cau thyc tién bao vé loi ich qudc gia, dan tdc; phat trién kinh
té - xa hoi; hdi nhap, hop tac quoc té (doi voi trudng hop nay thi phai tién hanh giai
mat theo quy trinh dugc quy dinh tai Khodan 4 diéu nay);

¢) Khong con thudc danh muc bi mat nha nudc (d6i véi truong hop nay thi
duong nhién giai mét, cac Phong thudc S¢ xac dinh bi mat nha nude phai dong dau

c6 bién ban xac dinh viéc giai mat va thong bao ngdy bang van. ban dén co quan to
chtrc, ca nhan c¢6 lién quan).
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3. Tham quyén giai mat: Giam dbc So quyét dinh giai mat cta céc tai
li€u, vat chira bi mat nha nudc do Sé Gido duc va Pao tao ban hanh.

4. Viéc giai mat d6i voi bi mat nha nude trong truong hop quy dinh tai diém
b khoan 2 Piéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Sau khi tién hanh ra soat cac tai liéu, vat chira bi mat nha nudc can giai
mat, cac Phong thudc S& duogc giao chu tri soan thao van ban mat trinh Giam doc
quyét dinh thanh 1ap HO1 dong giai mat gom: Lanh dao S¢ lam Chu tich Hoi dong,
Chéanh Van phong va trudng cac phong truc ti€p soan thdo tai li€u, vat chira bi mat
nha nudc lam thanh vién, can bo phu trach cong tac mat tai Van Phong s¢ lam thu
ky;

b) HoO1 d@)ng gidi mat lam vi¢c theo ché do tap thé, quyét dinh theo da sb va tu
gidi thé sau khi tién hanh giai mat;

c¢) Hoi dong giai mat c6 trach nhiém nghién ctru, xem xét, danh gia dé xuét
giam dbc quyet dinh viéc giai mat. Trong trudng hop can thiét, Hoi dong giai mat
c6 thé xin ¥ kién tham gia cua cac don vi lién quan;

d) Danh muc tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé nghi gidi mat phai duogc
thé hién bang van ban, qua trinh giai mat phai dugc l1ap thanh ho so va luu giir tai
Phong thude S& dé€ nghi giai mat.

5. Hb so giai mat gom:

a) Quyét dinh thanh lap Hoi ddng giai mat;

b) Danh muc cac tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dé nghi giai mat;

¢) Bién ban hop c6 chit ky cta cac thanh vién Hoi dong;

d) Y kién tham gia ctia cac co quan chirc ning va tai liéu khéac c6 lién quan
(n€u co);

d) Quyét dinh giai mat.

6. Sau khi c6 Quyét dinh giai mat, ngudi phu trach cong tac van thu co trach
nhiém dong dau giai mat theo quy dinh.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay co quyet dinh giai mat, cac Phong thudc So
tham muu Giam déc cong vin thong bao dén cac co quan, t6 chirc da nhan tai liéu,
vét chtra bi mat nha nude biét dé thuc hién dong dau gial mat ddi voi tai liéu do
minh quan ly.

7. Bi mat nha nudc sau khi giai mat phai duge dong ddu theo mau sb 05
Thong tu s6 24/2020/TT-BCA .

Diéu 12. Tiéu huy tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéc

1. Yéu cau tiéu huy tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc

a) Khong dé bi 10, bi mét bi mat nha nuéc;

b) Qua trinh tiéu hiy phai tac dong lam thay ddi hinh dang, tinh ning, tac
dung cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc va loai bé hoan toan thong tin bi mat
nha nudc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-24-2020-tt-bca-bieu-mau-su-dung-trong-cong-tac-bao-ve-bi-mat-nha-nuoc-437913.aspx
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‘ c) Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc sau khi ti€éu huy khong thé phuc
hoi hinh dang, tinh ndng, tac dung, néi dung.

2. Cac truong hop ti€u huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudéc

a) Khi khong can thiét phai luu giit va viéc tiéu huy khong giy nguy hai dén
loi ich quoc gia, dan tdc;

b) Néu khong tiéu hity ngay s& gay nguy hai cho loi ich qudc gia, dan toc.
3. Tham quyén tiéu huy tai liéu, vt chtra bi mat nha nudc

a) Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao quyét dinh viéc ti€u huy tai li¢u, vat
chtra bi mat nha nude da hét gid tri luu gitt, st dung do S& quan 1y theo dé nghi
bang van ban cia Truong cac Phong thudc So;

b) Truong hop néu khong tiéu huy ngay c6 thé giy hai cho loi ich quéc gia,
dan tdc thi nguoi quan 1y tai li¢u, st dung tai li€u vat chira bi mat nha nudc duoc
quyén quyét dinh ti€u huy va bao cdo ngay bang van ban vé viéc ti€u huy tai li¢u
vo1 Giam doc So;

c. Nguoi cé trach nhiém in, sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc céd
trach nhiém tiéu huy tai cho ban du thira, bi hdng sau khi hoan thanh viéc in, sao,
chup.

4. Trinh ty, thu tyc tiéu huy

a) Cac Phong thudc S& truc tiép quan 1y, luu giir tai liéu, vat chtra bi mat nha
nuoc d€ nghi tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc da hét gia tri luu gitwr, gia tri
st dung trinh Giam doc S¢ quyét dinh thanh 1ap Hoi1 dong ti€u huy tai li€u, vat chira
bi mat nha nudc. Thanh phan gom:

Pai dién Ban Giam ddc S¢; Trudng cic Phong, Chuyén vién truc tiép luu
gilr, quan 1y tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc; Chanh Van phong; Chuyén vién phu
trach cong tdc bi mat nha nudc thuoc Van phong S&; Pai dién cac Phong c6 lién
quan.

Hoi déng co trach nhiém xem xét, ra soat, théng ké céc tai liéu dé dé xuit
Giam doc S¢ tiéu huy. H1 dong tiéu huy lam viéc theo ché d tap thé va quyét dinh
theo da s0, tu gidi thé sau khi viéc ti€u huy hoan thanh.

b) Viéc ti€u huy tai liu, vat chira bi mat nha nudc chi dugc thuc hién khi cé
quyét dinh dong y bang van ban cia nguoi ¢6 tham quyén va phai duoc 1ap thanh
bién ban c6 xac nhan cua nguoi thuc hién ti€u huy va trudng cac Phong lién quan
dén quan ly, luu giir tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugc tiéu huy;

¢) Toan bd qua trinh tiéu hiy phai duoc 1ap thanh ho so gom:

- Quyét dinh thanh 14p Hoi dong tiéu huy.

- Danh muc céc tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc dé nghi ti€u huay.

- Quyét dinh cho phép tiéu huy ctua Giam déc So.

- Bién ban tiéu huy c6 day du chir ky cta thanh vién Hoi dong.

HO so vé viéc tiéu huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai dugce luu gitr,
bao quan theo quy dinh ctia Luat Luu trtr va Luat Bao v¢ bi mat nha nudc.
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5. Trong truong hop ddc biét néu tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khong
duoc tidu hity ngay vi s& gdy nguy hai nghiém trong cho loi ich qudc gia, dan toc thi
nguoi dang quan 1y tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc quyén tu hiy nhung
ngay sau d6 phai bao cdo bang vin ban véi Giam ddc So, trudong cac phong thudc
S& ¢6 lién quan. Néu viéc tiéu huy tai liéu, vét chira bi mat nha nude khong c6 1y do
chinh déng thi nguoi tiéu hiy phai chiu trach nhiém trudc phap luat.
Piéu 13. Xac dinh, quan 1y va bao vé cac khu vue cAm, dia diém cAm
thugc pham vi bi mat nha nwéc nganh Giao duc va Dao tao

1. bia diém cam thudc pham vi bi mat nha nuéc nganh Giao duc va Pao tao

Khu vuc cdm, dia diém cam thudc pham vi bi mat nha nudc cia co quan, don
vi 1a noi chta dung, cat giit cac tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nuoc, noi tién
hanh cac hoat dong thudc pham vi bi mat nha nudc (bao gom: Noi in an sao, chup
bi mat nha nudc; noi hoi hop, phd bién bi mat nha nudc; vi tri trong yéu trong céac
cong trinh, muc ti€éu dac biét quan trong; kho cat gilr san pham mat ma, noi dich
mat ma, chuyén, nhin nhitng thong tin mat; noi tién hanh cac hoat dong khéc thudc
pham vi bi mat nha nudc).

2. Quan 1y va bao vé€ cac khu vyc cam, dia di€ém cam

a) Cac khu vuyc, dia di€ém dugc xac dinh l1a khu vuc cam, dia di€ém cam phai
cdm bién bao “Khu vyc cam”, “Dia diém cdm”, MAu bién bao cdm theo quy dinh tai
Diéu 16 ciia Quy ché nay.

b) Thu truong co quan, don vi quan ly khu vuc cam, dia dlem cAm phai xdy
dung va niém yét cong khai Noi quy bao vé, nhat 1a cac quy dinh cam.

¢) Nguoi khong c6 trach nhiém vao khu vuc cam, dja diém cdm phai duoc
thu truong co quan, don vi quan 1y khu vuc cam, dia diém cam dé cho phép.

d) Cac khu vuc cam, dia diém cam phai bo tri lyc luong bdo vé€. Luc lugng
bdo v¢ phai dam bao vé ti€u chuan chinh tri va trai qua cac 16p boi dudng nghiép
vu, tap huan chuyén sau cong tac bao v¢ bi mat Nha nudc.

d) Tuy kha nang, diéu kién cu thé, cac khu vuc cAm, dia diém cAm can duogc
trang bi cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat hd trg (gdm: Hé thong khoa an toan, hé
théng camera giam sat an ninh, hé thong chudng bao dong, thé quan 1y nguoi ra
vao, cong tlr, may soi chiéu va céac thiét bi an ninh an toan khac). Cac phuong tién,
thiét bi k¥ thuat trudc khi dua vao str dung phai dugc Cong an tinh kiém tra, dam
bdo an toan va dan tem an ninh.

Chwong I11
THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA THU TRUONG,
NGUOI PUNG PAU CO QUAN, PON VI VA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN
CHUC CO LIEN QUAN DEN BI MAT NHA NUOC

Piéu 14. Trach nhiém ciia ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y bi
mat nha nuéc

1. Chju trach nhiém toan bd vé viéc trién khai, té chuc va thuc hién cong tac
bdo v¢ bi mat nha nudc tai co quan va don vi thugc pham vi minh quan 1y.
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2. Chi dao xay dung, ban hanh quy dinh, ndi quy vé bao vé bi mat nha
nudc trong co quan, don vi; kiém tra, dén déc viéc thuc hién quy dinh cta phap
luat, ndi quy vé bao vé bi mat nha nuée trong co quan, don vi thudéc pham vi quan
ly; ¢6 trach nhiém bd tri dia diém, dau tu xay dung co s vat cht, trang bi céc
phuong tién k¥ thudt phuc vu cong tac bao v¢ bi mat nha nudc theo quy dinh.

3. Chi dao xtr ly va lap thoi bdo cdo S Gido duc va Pao tao va co quan co
tham quyén khi xay ra 16, mat, hu hong tai liéu, vat mang bi mat nha nudc thudc
pham vi quan 1y hoac cac hanh vi vi pham phép luat vé bao vé bi mat nha nudc.
Phdi hop véi co quan c6 thim quyén trong diéu tra, xtr Iy va khic phuc hau qua céac
vu viée 19, mat bi mat nha nudec.

4. Tb chuc thu hoi tai liéu, vat chira bi mat nha nuée khi nguoi dugc phan
cong quan 1y bi mat nha nudce théi viéc, chuyén cong tac, nghi huu, tir tran hodc vi
1y do khac ma khong dugc phan cong ti€p tuc quan 1y bi mat nha nudce.

5. Phan cong ngudi thuc hién nhi€ém vu bdo vé bi mat nha nudc, thuc hi¢n
ché do bao cdo veé cong tac bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh.

6. Phdi hop co quan cé tham quyén trong cong tac kiém tra, thanh tra, giai
quyét khiéu nai, t6 cao va xu ly vi pham phép luat vé bao v¢é bi mat nha nudc doi
v6i co quan, td chirc, ca nhan truc thudc.

Piéu 15. Trach nhiém ciia nguoi tiép cin, nguoi truc tiép quan 1y bi mat
nha nudc

1. Nguoi tiép can bi mat nha nude cé trach nhiém sau day:

a) Tuan thu quy dinh cua phap luat, noi quy ciia co quan, don vi vé bao vé bi
mat nha nudc;

b) Thuc hién cac bién phap bio vé bi mat nha nudc;

¢) Str dung bi mat nha nuéc dung muc dich;

d) Thuc hién theo yéu cau va huéng dan cta co quan, don vi truc tiép quan 1y
bi mat nha nudc.

2. Nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha nudc cé trach nhiém sau day:

a) Thyc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Dé xuét ngudi ¢ tham quyén quyét dinh ap dung cac bién phap dé bao vé
bi mat nha nuéc do minh truc ti€p quan ly;

¢) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao v¢ bi mat nha nudc thi
nguoi tryc tiép quan ly bi mat nha nudc phai co bién phap xir ly va bao cao nguoi
co trach nhiém giai quyet thong bao cho co quan, to chirc xac dinh bi mat nha nudc
biét dé co bién phéap khéc phuc;

d) Trude khi thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi Iy do khac ma
khong dugc phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nudc thi phai ban giao bi mat nha
nudc cho co quan, don vi, dia phuong c¢6 tham quyén quan ly va cam két bao v¢ bi
mat nha nudc da ti€p can va quan ly.

Piéu 16. Trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché
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1. Thu truéng cac co quan, don vi, ¢6 trach nhiém phé bién, quan triét
va to chuec trién khai thuc hién Quy ché nay dén tat ca can bg, cong churc, vién chuc,
nguoi lao dong trong pham vi quan ly ctia minh.

2. Can b9, cong chuc, vién chirc c6 trach nhiém thyc hién nghi€ém va déy du
cac ndi dung cta Quy ché nay, cac quy dinh cua Luat Bao vé bi mat nha nudc va
cac van ban huong dan thi hanh Luat. Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé
bdo v¢ bi mat nha nudc 1a ti€u chi danh gia, nhan xét cudi nam cua can by, cong
chirc, vién chirc.

Piéu 17. Thanh tra, kiém tra cong tac bao vé bi mat nha nwéc

Thanh tra, kiém tra trong linh vuc bao v¢ bi mat nha nudc duogc tién hanh
dinh ky hoac dét xuat doi voi tung vy, viéc hodc doi voi tirng cad nhan, tirng bd phan
cong tac, ting co quan, to churc trong nganh Gido duc va Pao tao.

1. Thu truéng, nguoi dung dau co quan, don vi thyc hién viéc kiém tra trong
linh vuc bdo v¢ bi mat nha nudc dinh ky hoac dot xuat doi vai tung don vi trong
pham vi quan 1y cua minh. Viéc ki€ém tra dinh ky phai dugc tién hanh it nhat 02
nam mat lan.

2. Thanh tra, kiém tra trong linh vuc bao v€ bi mat nha nudc phai danh gia
ding nhirng vu diém, khuyét diém phét hién nhfrng thiéu sot, so hd va kién nghi
cac bién phap khic phuc. Sau mdi 1an thanh tra, kiém tra phai c6 bao cio co quan
cht quan cap trén, dong giri Cong an cing cap dé theo ddi.

Piéu 18. Kinh phi, co s& vat chit phuc vu bao v€é bi mat nha nwéc

1. Kinh phi, co s¢ vat chét phuc vu bao vé bi mat nha nudc do ngan sach nha
nudc bao dam.
2.Viéc quan ly, st dung kinh phi, co s¢ vat chét phuc vu bao vé bi mat nha
nudc thl_rcqhién theo quy dinh cua phap luat, bdo dam thiét thuc, hi¢u qua, phu hop
voi dac diém cua tirng co quan, don vi.
Piéu 19. Ché d) bio cao, so két, tong két vé cong tic bao vé bi mat nha nuéc
1. Nguoi dung dau co quan, don vi quy dinh tai Piéu 1 Quy ché nay phai
thuc hién ché do bao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nudc trong pham vi quan ly
gtri Uy ban nhan dén tinh (qua Cong an tinh) dé téng hop theo thoi han nhu sau:
a) Béo cao téng két nim nam mot 1an; béo cdo so két mot nam mot 1an;
b) Béo céo dot xuét duge thue hién ngay sau khi phat hién vu 19, mét bi
mét nha nudc hodc theo dé nghi cua Cong an tinh;
¢) Thoi han chét s6 liéu bao cdo hang nam: Tinh tir ngay 05 thang 12 nim
trude ky bao cdo dén ngay 04 thang 12 cia ky bao céo;
2. Noi dung bao céo vé cong tac bao vé bi mat nha nudc
a) Két qua trién khai thyc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc; vu diém,
han ché, kho khin, vudng méc, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao,
thuc hién;

b) Tinh hinh, s6 liéu cac vu 10, mat bi mat nha nudc; nguyén nhan va viéc
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xtr 1y, khic phuc hau qua;
c¢) Du bao tinh hinh; du kién cong tac trong tdm bdo v¢ bi mat nha nudc va
dé xuat, kién nghi.
3. Gui béo cao

Thu truéng co quan, don vi phai thyc hién ddy du ché do bao cao vé cong tac bao
v¢ bi mat nha nudc trong pham vi minh quén ly theo quy dinh, cu thé nhu sau:

- Bao cdo cua céc co s¢ gido duc thudc quan ly cua Phong Gido duc va Dao
tao gui vé Phong Gido duc va Pao tao.

- B4o c4o cua Phong Gido duc va Pao tao, cua cac co s¢ gido duc truc thudc
S& Gido duc va Pao tao gtri vé S& Gido duc va Pao tao (thong qua Van phong S¢).

- B4o c4o cta S¢ Gido duc va Dao tao gti vé Uy ban nhan déan tinh va Cong
an tinh.

4. So két, téng két vé cong tac bao v€ bi mat nha nudc

S¢ Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao, co s¢ gido duc va dao
tao t6 chirc so két hang nam va 05 mot lan vé cong tac bao vé bi mat nha nude
nganh Gido duc va Pao tao. Viéc gui bao cdo so két, bdo cdo tong két vé cong tac
bdo v€ bi mat nha nudc ciia co quan, don vi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1
bicu nay.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

Tat ca cac co quan, don vi va cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong nganh
Gido duc va Pao tao tinh Pong Nai c6 trach nhiém thuc hién nghi€m chinh cac quy
dinh cua phép luat vé bao vé bi mat nha nudc va Quy ché nay.

Diéu 21. Thi dua, khen thuwéng

1. Két qua trién khai, to chuc thuc hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc la mot
trong nhiing ti€u chi trong binh xét cac danh hi¢u thi dua tap thé, c4 nhan hang nam.

2. Co quan, don vi va cong chuc, vién chue, nguoi lao dong nganh Gido duc
va Pao tao tinh Bong Nai c6 mdt trong nhirng thanh tich sau s€ dugc khen thuong
theo quy dinh cua phap luat:

a) Phat hién, t6 gidc kip thoi hanh vi thu thap, lam 19, lam mat, chiém doat,
mua ban, tiéu huy trai phép bi mat nha nudc.

b) Khéc phuc kho khin nguy hiém, diing cam bao vé an toan bi mat nha nudc.

¢) Tim duoc tai li€u, vat thudc bi mat nha nudc bi mét, ngan chan hodc han
ché dugc hau qua do viéc lam 19, 1am mat, chiém doat, mua ban, ti€u huy trai phép
bi mat nha nudc do ngudi khac gay ra.

d) Hoan thanh xuét sic nhiém vu bao vé bi mat nha nudc theo trach nhiém
duoc giao.
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d) Thyc hién t6t Phap 1énh bao vé bi mét nha nudc, quy ché, quy dinh bao
v¢ bi mat Nha nudc, tang cuong cong tac kiém tra, don doc, hudng dan, chap hanh
nghiém tac ché do thong tin, béo céo.

Piéu 22. Xir Iy vi pham

T chirc, ca nhan vi pham cac quy dinh cua phé,p luat vé bao vé bi mat nha
nudc va quy dinh cua Quy ché nay thi tuy theo tinh chat, mirc 46 vi pham, hau qua
tac hai gy ra s€ bi xur ly ky luat, xtr Iy vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach
nhi€ém hinh sy, néu gy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 23. Sira dbi, bo sung Quy ché

Trong qua trinh trién khai thyuc hién Quy ché nay, néu phat sinh vuéng mic, cic co

quan, don vi kip thoi phan anh vé So Giao duc va Pao tao (théng qua Van phong So) dé
tong hop, bao cdo Giam ddc S& xem xét stra ddi, bd sung cho phit hop./.
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UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO boc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PE XUAT PQ MAT CUA VAN BAN®

Kinh glri: oo
1. Tén goi hodc trich yéu ndi dung van DAN: .........c.oveeeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
2. Bon vi chu tri Xay dung van ban: ..........ccccveeeiiiiiiiie e
3. Ho va tén can b0 soan thao VAN DAN: .............coooveiiiiiiiiieiiiiieeee e
4. D& XUAL A0 MAL: veroveriereeieneesee sttt sttt
5. Can clir d& xuat A0 mAat: ...........coveiiieiiieeiin (¢hi ré Diém, Khodn, Diéu)
6. Bugc phép hoac khong duoc phép sao chup: .......oooevvieiciiiiiieeeeeeee e,
7. Dy kién s6 luong ban phat DANN: .........c.co.oveevieeeeeeeeeeeeeee e
Y kién ciia 1anh dao phu trich Nguwoi soan thao
Ngay ... thang ... ndm .... Ngay ... thang ... ndm ....
(Ky tén) (Ky tén)

Y Kkién ciia lanh dao duyét ky
Ngay ... thang ... nam ....
(Ky tén)

* Chu y: Phiéu dé xudt dé mdt ciia van ban dwoc leu giir cung ban géc tai bo phan
van thuw, lvu trir.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

....... , ngay .... thang .... nam ....
BAN CAM KET BAO VE Bi MAT NHA NUOC
|5 (oI I 1< o S RRRPPRPRT
Ngay, thang, nam SINN: .......c.coooiiieiiiiee e
QUE QUAN: ..eiiiiiiiiiee ettt e e ettt e e e e be e e e et e e e e e s bbaeesesssaeeeeenssseeeesssseeeasnnsseeeanns
CRUIC VU oottt eeaae et eeeeaeeeaeeeees
DO VI CONG TACT .ot et eae e s e e e sae e e seeennens
Puogc phan cong [am cong tac ...l trngay ... thdng ... nam ..........
T6i hiéu ring viéc giit gin bi mat nha nudc 1a dé bao vé an ninh quéc gia va
trat tu an toan xa hoi, bao vé loi ich cua nudc Cong hoa xa hodi chu nghia Viét Nam.

T61 da dugce nghién ctru cac van ban phap luat lién quan dén céng tac bao v¢ bi mat
nha nudc.

T6i xin cam két nhu sau:
1. Thyc hién nghiém cac quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

2. Khong dé 16, mat nhirng bi mat nha nudc ma toi dugce giao xir 1y, bao quan, luu
tror.

3. Khi khong lam cong tac nay nira, toi cam két khong tiét 16 bi mat nha nudc va sir
dung bi mat bi mat nha nude vé1 muc dich ¢4 nhan, trai quy dinh cua phap luét.

T61 xin hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat néu co6 sai pham./.

Xac nhan caa Thu truéng co quan, Nguoi cam két
(Ky tén, ghi rd ho té€n va dong dau) (Ky tén, ghi r0 ho tén)



....................... (1),
....................... (2)eeeeeeee,
SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC
Nam ............. () IR
Tongay ......oovennee dénngay ................. () I
TUSE oo dénsd ...oooceeeeiinl () P
Quyénsd:................. (O) PP

Ghi chu:

(1): Tén co quan, t6 chtrc cha quan cép trén truc tiép (néu co).

(2): Tén co quan, td chuc.

(3): Nam m¢ s6 diang ky bi mat nha nuéde di.

(4): Ngay, thang bat dau va két thuc ding ky vin ban trong so.

(5): Sb thir ty dang ky van ban mat di dau tién va cudi ciing trong so.
(6): SO tht tu cua quyén sb.

Phén chuyén giao bi mat nha nuéc dugc trinh bay trén trang gidy kho A4 theo chiéu
rong (210mm x 297mm) hodc theo chiéu dai (148mm x 210mm) bao gom 06 cot
theo mau sau:

NgaRy SO dén 1.102.10 0| b6 mat Don vi hoAz.lc nguoi Ky nhan | Ghi chi
chuyén di o nhan ‘

(1) (2) 3) 4 ) (6)

Cot 1: Ghi ngay, thang, nam chuyén giao bi mat nha nuéc cho cac co quan, t6 chuc,
ca nhan; doi voi nhiing ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 ¢ trudc; nam
duoc ghi bang hai chit s6 cuo6i cua nam. vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo s duoc ghi trén diu "dén"; s6 van ban di.

Cot 3: Ghi 16 mirc d§ mat cua bi mat nha nudc (Tuyét mat, Tbi mat, Mat hoac ghi
ky hi¢u A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hoac ca nhan nhan bi mat nha nudec.
Cot 5: Chit ky ctia nguoi truc tiép nhan bi mat nha nudc.

Cot 6: Ghi nodi dung can thiét khac (nhu ban sao, s6 luong tai licu...).



....................... (D)oo,
....................... (),
SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUOC
Nam ............. () IR
Tungay ......oovennee dénngdy ................. (€ P
Quyénsd:................. (5)eeeiiiiiiins

Ghi chu:

(1): Tén co quan, t6 chtrc cha quan cép trén truc tiép (néu co).
(2): Tén co quan, to chuc.

(3): Nam mo s6 quén 1y sao, chup bi mat nha nudc.

(4): Ngay, thang bit dau va két thuc.

(5): SO tht ty caa quyén so.

Phén quan 1y sao. chup bi mat nha nudc dugc trinh bay trén trang gidy kho A4 (21
210mm x 297mm) bao géom 09 cft theo mau sau:

Ng3Y, | Tn loai va trich . .| Ngudi co
z|thang, nam 1= . .- So Noi 2 .
SO yéu ndi dung tai . ~ tham Nguoi .
.| sao, chup N b0 | luong | nhén A .| Ghi
tha ... . .| liéu, vat chira N , quyén cho|thyc hién|
tai liéu, vat mat |ban sao, ban sao, . chua
tu , BMNN duoc sao, phép sao, sao, chup
chira chu chup | chup chu
BMNN P P
M @ 3) CORBNE) (6) (7) ® | O

Cot 1: Ghi s6 tht ty tir 01 dén khi sir dung hét quyén sé.

Cot 2: Ghi ngay, thang, nam sao tai liéu, vat chira bi mét nha nudc; dbi voi nhitng
ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém so 0 ¢ trudc, vi du: 03/01,27/7,31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, vat chira bi méat nha nudc dugce
sao.

Cot 4: Ghi 16 do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc sao (Tuyét mat,
To61 mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 5: Ghi 16 sd lugng ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, to chirc hoac don vi, ca nhan nhan ban sao tai liéu, vat chia
bi mat nha nudc.

Cot 7: Ghi tén, chirc vu ctia ngudi co thdm quyén cho phép sao.
Cot 8: Ghi 10 ho tén va chir ky xac nhan ctia nguoi thuc hién sao.

Cot 9: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.



Ghi chu:

(1): Tén co quan, t6 chtrc cha quan cép trén truc tiép (néu co).

(2): Tén co quan, td chuc.

(3): Nam mo s6 quén 1y sao, chup bi mat nha nudc.

(4): Ngay, thang bit dau va két thuc.

(5): SO tht ty ca quyén so.

Phan quén ly bi mat nha nude dé;n dugc trinh bay trén trang gidy khé A4 (210mm x
297mm) bao gom 10 cot theo mau sau:

, Co quan, t6 chic 38 Tén loai v bon vi
SO |Ngay .z .z | ban hanh tai | Ngay .., .| B0 | hoac |Ghi
, 2 2 Soden ... ., ky > 7 trich yeundi| . g ,
thu tu| dén li€u, vat chira hidu thang dun mat | nguoi |chi
BMNN - & nhan
@ 6 4) (5) | (0) (7) ®) (9 [(10)

Cot 1: Ghi sd tht ty tir 01 dén khi sir dung hét quyén sé.

Cot 2: Ghi theo ngay, thang duoc ghi trén ddu dén.

Cot 3: Ghi theo s duoc ghi trén diu dén.

Cot 4: Ghi co quan, t6 chirc ban hanh tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.

Cot 5: Ghi s6 va ky hi¢u cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, nam cta van ban mat dén; d6i voi nhitng ngay dudi 10 va
thang 1, 2 thi phai thém s6 0 ¢ trudce, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung cua tai li€u, bi mat nha nudc dén.

Cot 8: Ghi rd do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nude (Tuyét mat, Tbi mat,

Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi hoac ca nhan nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc dén.

Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.




....................... (D)o,
....................... ()i,
SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC PI
Nam ............. (R ) PR
Tungdy ......oceenee . dénngay ................. [ I
TUSO e dénsd ... () R
Quyénsd:................. (O N

Ghi chu:

(1): Tén co quan, t6 chirc chu quan cip trén truc tiép (néu co).

(2): Tén co quan, to chic.

(3): Nam mo s6 dang ky bi mat nha nudc di.

(4): Ngay, thang bat dau va két thiic ding ky van ban trong so.

(5): S6 tht ty dang ky van ban mat di dau tién va cudi cung trong so.
(6): Sb thir tu ctia quyén so.

Phén quan Iy bi mét nha nude di dugce trinh bay trén trang gidy khé A4 (210mm x
297mm) bao gébm 10 cdt theo mau sau:

Sb, ky Ngay thang| Tén loai va
Sé thg| i tai xdc dinh tai trichyeu n0i | g \qopai g Ghi
ligu, vat| li€u, vat | dung tai liu, N , Noinhéan | . S6 lugong
tu , . s mat  ky vi luu chu
chira chira vat chira
BMNN | BMNN BMNN
(1) 2) 3) 4) 5) (6 (7) ®) 9 |10

Cot 1: Ghi sb tht tu tir 01 dén khi st dung hét quyén $0.
Cot 2: Ghi sb va ky hi¢u cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce.

Cot 3: Ghi ngay, thang, nim ctia van ban; d6i véi nhitng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi
phai thém so 0 & trudce, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc; dbi véi bi mat
nha nudc di c6 do mat "Tuyét mat" thi chi dugc ghi vao cot trich yéu ndi dung sau khi
dugc phép cua lanh dao xac dinh d6 mat bi mat nha nude do.

Cot 5: Ghi rd d§ mat cua tai li¢u, vat chura bi mat nha nudc (Tuyét mat, Tbi mat, Mat hoac
ghi ky hi¢u A, B, C).

Cot 6: Ghi tén cua nguoi ky tai liéu bi mat nha nudce.

Cot 7: Ghi tén cac co quan, t6 chirc hodc don vi, ca nhan nhan tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc nhu duoc ghi tai phan noi nhan cua tai li¢u.

Cot 8: Ghi tén don vi Iuu tai liéu.

Cot 9: Ghi s6 luong ban phat hanh tai liéu.

Cot 10: Ghi nhitng n6i dung can thiét khac.
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